
 

FORMULARIO 

CONTROLE DE DOCUMENTAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO 

Identificação: 

FOR-RH-003 
Versão: 

01 

 

 

 

 
NOME FUNCIONÁRIO:______________________________ _ 

1 – REGIME CLT: 

☐REQUISIÇÃO DE PESSOAL 

☐FICHA CADASTRAL 

☐CARTEIRA DE TRABALHO (ORIGINAL E CÓPIA FRENTE E VERSO); 

☐ÚLTIMO REGISTRO (CÓPIA); 

☐IDENTIDADE (CÓPIA); 

☐CPF (CÓPIA); 

☐TÍTULO DE ELEITOR (CÓPIA); 

☐CARTÃO DO PIS (CÓPIA) OU EXTRATO DO PIS (ADQUIRIDO APENAS NA CAIXA ECONÔMICA FEDERAL); 

☐CERTIFICADO MILITAR(CÓPIA); 

☐CARTEIRA DE HABILITAÇÃO (CÓPIA); 

☐01 FOTO 3X4 RECENTE; 

☐COMPROVANTE DE ENDEREÇO (CONTA DE ÁGUA OU LUZ) (CÓPIA); 

☐COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE (CÓPIA); 

☐CERTIFICADOS DE CURSOS (CÓPIA); 

☐COMPROVANTE CONTA CORRENTE (ITAÚ) 

☐EXAME ADMISSIONAL; ___/___/___ 

☐CARTÃO DO SUS; 

☐CERTIDÃO DE NASCIMENTO OU DE CASAMENTO (CÓPIA); 

☐CERTIDÃO DE NASCIMENTO DE FILHOS MENORES DE 18 ANOS (CÓPIA); 

☐CADERNETA DE VACINAÇÃO DOS FILHOS MENORES DE 5 ANOS (CÓPIA); 

☐RG E CPF DO CÔNJUGE E DOS FILHOS MENORES DE 21 ANOS (CÓPIA). 

 

 

 

 

MATRÍCULA   

PESSOA FÍSICA   

DATA DE ADMISSÃO 
 

CARGO   



 

FORMULARIO 

CONTROLE DE DOCUMENTAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO 

Identificação: 

FOR-RH-003 
Versão: 

01 

 

 

2 - Regime de Estágio: 

☐CARTEIRA DE TRABALHO; 

☐IDENTIDADE; 

☐CERTIFICADO MILITAR (SEXO MASCULINO); 

☐CPF; 

☐TÍTULO DE ELEITOR; 

☐01 FOTO 3X4 RECENTE; 

☐COMPROVANTE DE ENDEREÇO (CONTA DE ÁGUA OU LUZ); 

☐COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE; 

☐COMPROVANTE CONTA CORRENTE (ITAÚ). 

☐CONTRATO DE ESTÁGIO  

3 - APÓS RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS: 

 ☐CONSULTA QUALIFICAÇÃO CADASTRAL 

 ☐CEP CONFIRMAR 

 ☐INCLUSÃO DE DEPENDENTE (CASO TENHA) 

 ☐CONTRATO DE TRABALHO 

 ☐FICHA DE REGISTRO 

 ☐CONFERÊNCIA 

 ☐CRACHÁ 

 ☐CODIGO DE ÉTICA  

 ☐SEGURO DE VIDA 

 ☐VT RELATÓRIO 

 ☐CONVÊNIO MÉDICO: _____________________ 

 ☐CONVÊNIO ODONTOLÓGICO: ____________________ 

 ☐ASSOCIAR  

 ☐SOLICITAÇÃO DE PGTO: VT _______  VR _______ 

 ☐CADASTRO DE CONTA (DANIELLE E DANIELA) 

 ☐AVALIAÇÃO DE EXPERIÊNCIA  

 ☐PLR 


