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No momento do desligamento dos colaboradores, por qualquer motivo, sendo solicitado pelo gestor da area ou pelo próprio colaborador, alguns documentos deverão ser preenchidos, entregues e mantidos. 
Para que esse processo seja feito na totalidade e nenhum documento ou etapa esquecida, siga o checklist abaixo.

 ☐	SOLICITAÇÃO DE DESLIGAMENTO / CARTA PEDIDO DE DEMISSÃO;
☐	AVISO PRÉVIO;
☐	ENTREGA DA GUIA DO EXAME DEMISSIONAL;
☐	TERMO DE RESCISÃO DE CONTRATO DE TRABALHO;
☐	GUIA DE FGTS;
☐	GUIA DE SEGURO DESEMPREGO;
☐	DESLIGAMENTO DO BENEFÍCIO DE ASSISTENCIA MÉDICA / DEPENDENTES;
☐	DESLIGAMENTO DO BENEFÍCIO DE ASSISTENCIA ODONTOLÓGICA / DEPENDENTES;
☐	DESLIGAMENTO DO BENEFÍCIO NAMU;
☐	ANÁLISE DO DESLIGAMENTO DO COLABORADOR NO SISTEMA;
☐	INDICAR O LINK PARA A ENTREVISTA DE DESLIGAMENTO;
☐	COLETA DOS EQUIPAMENTOS (CELULARES / NOTEBOOK / MOUSE / TECLADO / CRACHÁ / CARTÃO CORPORATIVO ETC.).
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