PROCEDIMENTO

BELLIZ

company HOMOLOGAGCAO E PAGAMENTOS DE TAXAS DE DEMISSAO PRO-RH-016
01
. OBJETIVO

O Objetivo deste documento é descrever os procedimentos de geracdo dos documentos rescisorios e
informacgdes ao governo.

. RESPONSABILIDADES

O departamento de RH sera o responsavel por esta atividade.
. DESCRICAO
3.1 GERACAO DE DOCUMENTOS RESCISORIOS
3.1.1 TERMO DE RESCISAO DO CONTRATO DE TRABALHO
Para gerar o documento Termo Rescisdrio no sistema TOTVS: acessar o programa F5340— Emissao

do Recibo de Pagamento.

Na aba “selecé@o” preencha todos os campos solicitados pelo sistema, estabelecimento, matricula,
data de saida e data de pagamento.
& == [=]

Selecio I Parametros | Classificagdo Impressdo

|

Estabeledmento: 14 ]l
i 75 ] | Mo
- .

Data Pagamento: 4 ]|

Executar Cancelar Funcionarios Ajuda

Informe data de inicio da concessdo
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B E I_ I_ | Z Identificacéo:
PRO-RH-016
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Na aba “Parametros” preencha os campos apontados abaixo.

=E do Recibo de P ento - 1- BELLIZ IND E‘ = @

R 06.9.5528 - FR 2
Selecio Farametros Clazsificagio | Impressado |
Tipo de Célculo: —Tipo de Formulrio —
() Especifico
Dedimais do Saldrio: ®HTML
[]1mprime Valores do Saque _\» —Arquivo AL
\* Imprime Recibos Emitidos | (®) Por Funcionrio
N® Vias TRCT: O Unico
IN® Vias Quit/Homol: ~——— [ Tipo Documento
) (®) Quitacio
[ tmprime CGC (O Homologacio
Imprime Sacador FGTS
D mprlr.ne acador B r—Imprimir Nome —
Identifica Tipo de Célculo $ET=
[]1mprime Maior Remun Lista Eventos . (®) Estabelecimento
—'l Ocultar Rubricas Ndo Padrdes Com Valor Zero|
[intercala Paginas
L Local Arquivo HTML: |U:f | = -

‘ Cancelar Funcionarios Ajuda

Enter data or press ESC to end.

Na aba “Classificagé@o” néo precisar preencher, ja vem automatica do sistema.
7] 06.9.5588 - FR5340 - 1.02.03.068 - Emissio do Recibo de Pagamento - 1 - BELLIZIND... [ = | & [=3]

Selecio | Farametros I Claszificagio I Impressdo |

() Por Estabeledmento,/Unidade de LotacioMome

‘ Cancelar Fundiondrios Ajuda

Classificacdo para emissdo do relatorio

2/26




BELLIZ
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Na aba “Impressé&o” ja vem preenchida automatica é so clicar em executar.
] 06. 58 - Emissio do Recibo de Pagamento - 1- BELLIZIND... [ = |[ & |[&=]

Selecdo | Pardmetras | Classificagdo I Impressdo l

—Destino

Impressora Arquivo Terminal "?

—Execugio
(® On-line (O Batch

—Parametros de Impressio

[ tmprimir PAgina de Parametros

—Mavegador compativel com a Portaria 1.057 —

Internet Explorer

‘ Cancelar Funciondrios Ajuda

Configuracdo da impressora

Sera direcionado U:/

E FR3340.tmp - Notepad EI@
o File Edit Format View Help
| = oo oo .
4| Empresa BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. EIR TERMO DE RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO
U
E
1 0BS: Arquivos HTML gerados em: U:/
41 >

proc&'EMK)DfﬂKlﬁ00E<0N¥RA!OD(3W}7 ~CXx ; £ TERMO DE RESCISAO DE C.. %
RN cotar Eube Fovortos Femamentss Aude

Nova Guis CuteT  feo &) Para SUAEMPRESA (3] Sites
[ DuplicerGuia ek = S =
Nova Janela CuteN [ foraray
Nova Sessbo
Abei ()

Editar com Microsoft Woed

Sabvar como... Qs
Fechar Guia CtrieW

Configuear Pigina..

Impeimir.. Ciip
| Visuslizar |mEmso.. ]

Enviar »

Importar ¢ exportar...
Propriedades
Trabalhae Offfne
Seie
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Configurar pagina desativando cabecalho e rodapé (atalho teclado alt+E), e reduzir para caber no

HHADAARNIEAARARRNANNT

Phgeg 1 o2

percentual em que fique apenas duas folhas Stermo de rescisdo e termo de guitagﬁo).
) Visuslzagho d¢ Impressto v

IENEEIERE=] = [&] meyrrre

HAHRARAHARS

HHHAH
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Depois que os documentos foram calculados, conferidos e emitidos, deve-se acessar a FP9850

Monitor E-Social, para escolher o evento de desligamento S2299 e evento de pagamento S1210,
para integrar com o TAF e transmitir para o0 governo.

Acessar o sistema TAF, disponivel no diretério de rede: H:\lcones\5 - TAF\O — Producao

Arquive: 5-2299 - Desligamento

—— Status Integrag o

W7 06.9.5382 - FP9850 - 1.02,00.207 - Menitor eSocial - 1 - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. EIRELI

Status Carga Selegdo | Filtar MG | Hensagens | Impressso | P

paocwvo i W M |

Penderte

[] 02 - Eno Integridade.

14 Eno Mov Excluséia
5 - Gerar XML

7 - Franto para Envio
02 - Eno XML

15 - Processada Governo

Histdrico:

21 - 53000 Eliminado Somente TAF

16 - Aguardanda Rietomo Msg Anterior

[ Enviado Rejeitado Cancelada
09 - Aguardando Processamento TAF 11 - Enra Conex@o Envio []03-Manual
10 - Processada TAF

12-TAF

13- Govemo

14 - Eno Conexdo Fietomo
Histérico

[] 05 - Automética

18- Registia Excludo

(17 Msg Anterior Rejeitada TAF

(113 - Msg Anterior Refeitada Govemno
20 - Msg Substituida

Demonstrar Resumo
[ Resumo Mensagens

Cod Arquive Descrigo Arquiva
§-2299 Desligamenta

dos seus colabor.

02 04 06 O7 08 03 10 11 12 13 14 15 16 20 21
=

Promova o desenvolvimento de soft skills

adores com o Desenvolvimento
e Engajamento by BLAST!

Clique aqui & saiba comol

| Executar Fechar

Diminuir janela

Digitar: usuario e Senha

© To1Vs

Seja bem-vindo,

I8niNquE-22 b3 para Usar 3 Inha 08 produtds
TOTVS Linna Prathevs.

Usudrio

senna
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No campo de pesquisa digitar, clicar em buscar e selecionar a opcao “Processamento do arquivo”,

para que a mensagem seja integrada do sistema de folha, para o sistema de mensageria.

2 TOTVS Msnusstus (Microsigs) 292004 =

BEM VINDO AO TAF - TOTVS AUTOMAGAO FISCAL

®rorvs
Full, conhega o novo /Annllzadordo TAF (Rls
nitor do eSocial e / 12.1.27)- o
usodolLS3.0

Vi
@T0TVS

A versdo 17.3.0.x ndo recebera mais atualiz

Clique aqui

/0 AppServer

evoluiu para 19.3.0.x
Para saber como se manter atualizado

‘COMUNICADOS IMPORTANTES

* Novo Atualizador do TAF

ador do TAF segregado
olugao, mais detalr

s no Protheus } virando o

remissas ( como o License Serv

Acessar 0 campo “Monitor eSocial” Escolher evento de demissdo S2299 e depois o0 evento de

pagamento S1210.

®
TOTVS | TOTVS Automag3o Fiscal

20042023

Beliz nd Com lmport Export Ered  BSIz I Com import Export Eirel

PRODUCAD | LAYOUT: V. 5-1.1 | ENTIDADE: 000001 | TSS: 12.103313.0

[5-2299 - Desligamento

Voltar

=
Novo

M

Auditoria

Relatérios

© Atualizar
Registras

Transmitir Selecionados

CPF do Trabalhador

Nome 0 Trabamador Data oe

7
(o]

LIDIA FENTEE:

GABRIELL

Exibindo 2 de 2 registros
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Apds a comunicacdo com o governo, voltar para o sistema de folha e acessar a FP9850 Monitor do
E-Social, para consultar o retorno da mensagem e certificar que o status: Enviado — Processado

Governo.

' 06.9.5582 - FP9850 - 1.02.00.207 - Moniter eSocial - 1 - BELLIZ IND. COM, IMPORT, E EXPORT, EIRELI

I Mensagens iIImDvessEu

Status Carga Selegin Filtar MSG

Bl

- x

Auslizar Consula Arauive: 52299 Desligamento

Num MSG ltimo Tickst Code Status MSG

60271 HCM-FUNC1120210818135438826  Erwiado - Processado Governo

DtEmvio  HiErvio  OrigMsg
17/08/202110:23:22 | Automalica

Emp Est
12

Patic: Norm:
20440 DAN

<

Wisualizan XML Visualizar Erras Gerar KHL

Ervier Hensagen | Consulir Felomo | Cancelar Mensagem | Rastrear Drigem

scertas eSacial

Relatdrios
’— Ditetério: | C:/TEMP/

|%

Imprime Erio. (] Imprime Rastrsamenta Drigem

‘ Executar Fecha

Ajuda ‘

Diminuir janela

O governo ird alimentar o registro do vinculo empregaticio da Carteira de Trabalho Digital.

3.1.2 GUIA DE FGTS

Rescisdes de Contrato do tipo: demissdo sem justa causa motivada pelo empregador e término de
contrato prazo determinado, é obrigatério o pagamento de multa de FGTS 40% ou pagamento de
FGTS sobre as verbas rescisérias no término de contrato.

Para emitir GRRF no sistema TOTVS acessar o programa FR5455.

Aba “Selegao”:

Empresa: EI BELLIZ IND. COM. IMP, E EXP. EIRELI
Estabeledmento: I:IBelliz Ind. Com. Import. Export. EIRELI

W] 06.9.5588 - FR5455 - 1.02.00.017 - Emitir GRRF - 1 - BELLIZ IND. CO ORT.EE |:||IEI|EE
Layout Selecao Parametroz | Log |
!
Estabeledmento: 1 4 M
Matricula: 10854 |4 M 1054
v rsomers oz M M

ategoria Salarial
Mensal
Horista
| Semanal

Quinzenal
Diarista
Tarefista

Fechar

Ajuda

| Enter data or press ESC to end.

Aba “Parametros”:
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Na aba “Log” ja vem preenchida automatica do sistema, apenas clicar em executar.

Layout | Selecin I FPardmetros I Log |

8 - FR3455 - 1.02,00.017 - Emnitir GRRF - 1 - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXP... EI = || =

—Arquivo de Saida

| U:/GRRF.RE %

‘ Data do Recolhimento: [ 23/02/2023 ‘

Tipa de Calculo: |E| Data Recolh. Dissidio:

Tipo de Remessa: 2 - GRAF

Imprimir Razdo Social
’7 ) Empresa (®) Estabelecimento

Imprime GRRF j& Emitida

Emitir GRRF com Valores da Contrib. Sodal

Fechar Ajuda

1] 06 88 - FR5455- 1.0 17 - Emitir GRRF - 1 - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXP... EI = @
Layout | Selecdo | Parametros Log i
—Destino -
(O) Impressora (O Arquivo (@) Terminal L
Execugdo
(®) On-Line (C)Batch
|
| Fechar e
j FR534535.tmp - Motepad EI@
File Edit Format View Help
______________________________________________________________________________________________ Ll
BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. EIRELI GRRF
Processamento Concluido com Sucesso !
v
< >

Depois que o arquivo emitir GRRF foi processado com sucesso o sistema TOTVS salva o arquivo
txt na pasta de rede, e o proximo passo € importa-lo no programa da Caixa Econdmica Federal.
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3.1.3 TRANSMITIR E EMITIR GUIA DE FGTS RESCISORIO

Para emitir a guia: importar o arquivo txt no programa da Caixa — GRRFE

Na tela que sera apresentada selecionar menu Arquivo > Importar Folha.
= GRRF Eletrénica
LI:WL Editar  Exibir

Novo »
@ Alterar Fg

Relatérios Ferramentas Receber Arquivos Ajuda

a- 0 e v

L COMERCIO INDUSTRI He;ponsével I
1ASH. COMERCIO INDUS ;
Inscricdo
Tipo: ﬁ -CNPJ L] Nimero: r T

Razao Social: ]AISIN DO BRASIL COMERCIO INDUSTRIA LTDA

Contato na Empresa

Nome: v RG
Telefone: f11 |

E-mait fr =

Endereco

Logradouro: ~ |ALAMEDA TOCANTINS 679

Baino: [aLPHAVILLE cep: [0

e~

Selecionar o arquivo gerado pelo Programa GRRF Totvs.
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Selecione o arquivo de GRRF para importagao @
Examinar. | L) temp - & CF Ea-
= E_Jdatasul o
LD BEm

Documentos
recentes

Meus
documentos

-y

|
Meu computador |

rede Nome do arquivo: iGRRF L’ < Abrit i:

Meus locais de
Arquivos do tipo: ]Arquivo de importag3o GRRF (GRRF.re] __v__j Cancelar

&

Na mensagem apresentada clicar no botdo OK.

\i) 990074 - Importacdo efetuada com sucesso,

Na mensagem apresentada clicar no botdo N&o.

Confirma

990075 - Importagdo efetuada com sucesso. Deseja solicitar Informacéo de Saldo

\g/ Rescisdrio ?

Na tela que sera apresentada selecionar a pasta Movimento.
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GRRF Eletronica

Arquivo Editar Exibir Relatérios Ferramentas Receber Arquivos Ajuda

B @] 5[a | el e v

Cadastrg| Movimento

i 4 ;
= S[ASTBE-BRESIL COMERCIO INDUSTRIA LTDALonsavel ]
+ [ A'SIN DO BRASIL COMERCIO INDUS 7

Inscricdo

Tipo: [1-cnry
Raz3o Social: |AI5IN DO BR:

Contato na Empresa

Nome: lYasumasa Tsu
Telefone: l1 1 320
E-mail: lnmouta@aisin

E nde;eco
Loaradouro: ALAMEDA TO

GRRF Eletrénica

arquivo Editar Exibir Relatdrios Ferramentas Receber Arquivos  Ajuda

E|x] 2]a | s] o Wl

Cadastrg Movimento

5 :i Gerais ]

1 — Selecionar e caw T
clicar com botdo - 1car~ i =
direito do mouse nesta opgdao | ‘

@4 Lo

Selecionar o icone que esta com uma mao e clicar em Simulacéo.
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GRRF Eletrénica
Arquivo Editar Exibir Relatorios Ferramentas Receber Arquivos Ajuda

L Elx] sla -] sl e v

Cadastto  Movimento |
- = DU BHASIL CUME HCID iNDUS TR
IN DO BRASIL COMER!

InformacBes Gerais |

Data de Recolhimento © r"""‘*"" ".E

D

Verifique que o
icone — esta com a
mao

[ Nova Abertura Gmuluéa Fechamento

Na pasta Trabalhador selecionar o Funcionario.

Simulagdo de Calculo GRRF BXK)
Empresa Trabalhador |)

Valor a Recolher
1.027.24

Data Prevista Pgto

IL COMERCIO INDUSTRIA LTDA /2007

Clicar no bot&o Detalhar.
simulagdo de Calculo GRRF (Bl= ]
Empresa Trabalhadot]

Empresa
Inscrigdo Raz&o Social

l

PIS/PASEP h Nome g Admissdo l Valor

I ——
= ( Q Detalhes} 4 EecharJ
\: v
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Conferir os Valores e clicar no botdo Fechar.

" Detalhes do Recolhimento por Empregado E] 2] @

Dados da Empresa Data Prevista Pagto:
Empresa: 28/06/2007

Dados do Trabalhador -

PIS/PASEP: Nome:

Movimentag3o: 18/06/2007 - 1

Tipo de Aviso Prévio: 2 - Indenizado
Més Anterior a Rescisao Més de Rescisao

Remunerag3o: 0,00 Deposito: 0,00 Remuneragio: 1.215,58 Depésito: 97.24
Jam 0,00 Muka: 000 Jam: 0,00 Muka 0.00
Contrib. Social: 0.00 Muka Contrib. Sociak 0,00 | Contrib. Social 0.00 Mukta Contrib. Social 0,00
Data Devida: Data Devida 28/06/2007

Aviso Prévio Indenizado Multa Rescisdria

Remunerag3o: 1.173,06 Deposito: 94,32 Saldo Rescisério: 1.671,37 Depésito: 668,54
Jam 0,00 Multa: 000 Jam: 0.00 Muka: 0,00
Contrib. Social 0,00 Mubta Contrib. Social 0,00 Contrib. Sociat 167,14 Multa Contrib. Social 0.00
Data Devida: 28/06/2007 Data Devida 28/06/2007

Total do Trabalhador Total a Recolher

860.10 1.027.24
u 2ot | of [(\CEecha)
-4

p —_

Conferir valores e fechar

Clicar no botdo Fechamento.

» GRRT Twrronica
Arquivo Editar Exibr Relatérios Ferramentas Receber Arquivos  Ajuda

2w sla - sl el w
Cadastro Mownen«o]

- B AISIN DO BRASIL COMERCIO INDUSTRUL

- .ﬂ AJSIN DO BRASIL COMERCIO INDUS

o E 1

Informacdes Gerais ]

Data de Recolhimento [_ b |

[ e
[E3 Nova Abertura || Senutaz3o || \Eechamento

Na mensagem que sera apresentada clicar no botdo Sim.

Confirma @

D] 990404 - Apds o fechamento ndo serd permitido efetuar alteragdes. Para os
\:{/ trabalhadores das empresas que transmitem os seus proprios arquivos, sem
intervencdo de procurador, serd gerado automaticamente o pagamento do FGTS.
Para aqueles vinculados s demais empresas, a comunicagdo de afastamento deve
ser efetuada por meio do aplicativo WEB do Conectividade Social, coletivo ou
individual. As informacdes aqui prestadas s3o de sua inteira responsabilidade.
Confirma a solicitagéo ?
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Para transmitir o arquivo GRRF, acessar:
https://www.caixa.gov.br/empresal/conectividade-social/Paginas/default.aspx

X | = | Para vocé + | Para sua empresa ~ | Poder Piblico Q  Busquena CAIXA @ Meu Gerenciador CAIXA

CAIXA » Para sua empresa » Conectividade Social ICP - FGTS

Conectividade Social ICP

Seu canal de relacionamento elefrdnico e totalmente onine.

Visdo geral Oqueé Vantagens  Como acessar Acesse o Conectividade Secial ICP

Conectividade Social ICP V2

® Whatsipp X X PoralCns x 4+

€« C @ conectividadesocialv2.caixa.gov.br/sicns,

AJUDA

‘ Seja bem-vindo ao novo Conectividade Social-ICP V2

0 novo Ce i Social ICP V2 foi i aplicacho de riptografia
estrutura de servicos Estas acBes 1ém como objetivo oferecer maior seguranca, disponibilidade, dinamismo e
infuicio e i garantindo & melhor experiéncia 2o usuario

Manter Maquina Registro ~

Parcelamento CNS ~ Empregador

Judiciério ~

® Whatsios X X Coixa Pozta

< G @ conectividadesocialvd.caixa.gobr/ot-pos

By Tesuze @ PoreBevenicc 3 DmprSotre @ BT

Conectividade'
Social

CAIXAPOSTAL

e Envade  llens Enviados  Ajude NENDNAL .

Envio d arquive GRRF

GRRF RESCISA0
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Para gerar a impressao ou arquivo pdf da guia GRRF:

Arquivo Editar  Exibir  Relatérios  Ferramentas  Receber srquivos  Ajuda

(B @] wla | w el w
ot | Movinerto|

428 Belliz Ind & Com Import E rport Lida

K Responsavel |
|| Eeliz Ind & Com Import E <port Ltda P
W EBeliz Ind & Com Import Export Ltda
W Maestral Comercial Imp Exportadora Lte Tipo: |1 - CNPJ ~|  Niomer: |ns 940.040/0001-08
Flazso Social  [Beliz Ind = Com Import Expart Lida

Filtro de Pesquisa de Guia

por:

¢ Guias Procsssadas na CAlRA

" Guias de Recolhimento para pagamento

+ Todas Guias

614 614

CEP:. [28165-680

Cidade: [sena S =

" rul

Mova Empresa I 75 Akerar |

Demonstrativo do Trabalhador:

FLETS  cvmmros mmsenmre twonmnerers ucsis

Identificador: 20106176820 682580
Vrslo do Agleatne: 3.3.3 - 1T0B2011

Dadosdo

s Socat BEILIZNG £ COMMPIRT EXPORTLTOA CHPUCEE 08.9400105001-08
rirrn

Logresum: AVACESSO RODOVARIO D 2 LODE 1 8K sare: TS
T s cep. rhassos

mas g smpwr 1 CHAE asabiEE

P ICDTemaeir ok sean

Dadosdo T

e

eseases | Asmwale Dgeaerd Gmpm 0

sz [ Cam Opedo: 11082012

o I

Newmanngle: SLOT20TE . Sarekicons

Ao Breve: 3

Mis Armrcr 3 Wés Rescado Avdso Prive Uyt Rescsira
Rescisbe Paencas
FaersaracheTake o) L1 om
Cgany o) B am L]
Su LE om wm om
Ercargos EL om am am
Corm Secal Ll om am 200

VAl TRIRMRSSS 3154 VIR D pE Emgean 3151

Cane 30 tEARRTOr ORI 2o CepLum ¢ JAM
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Guia de FGTS:

515 1
[12- Total a Recolher
2194

‘137 Data de Validade = 05/0712012 ‘

Atengéo: nao receber ap6s Validade

Congosesams .
‘Bsasnnnnnnnz H 219402392012 HQﬂmsznmme mezasazsaﬂ‘

3.1.4REQUERIMENTO DO SEGURO DESEMPREGO
Rescisdes de Contrato do tipo: demissdo sem justa causa motivada pelo empregador e término de
contrato de experiéncia, a empresa deve gerar o documento de Seguro desemprego.

Para geracéo do arquivo txt. e posterior importacdo no sistema do governo.
Acessar o programa FR5440 — Requerimento Seguro-desemprego

Pasta Selecéo: )
= (== |[=]

Selecin l Parametioz Digitacdn Clagzificagin Impressan

!
T
Estabeledmenta: 1 H N 1
Matricula: 10854 4 p| 10854
Data de Saida: 14/02/2023 4 M 14022023
Cancelar Ajuda

Dispara a execucdo do relatorio
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Identificagao:

PRO-RH-016

Versao:
01

Na aba Parametros” seIeC|0ne os itens destacados abaixo: ‘
El 8 39 - Requerimento Seguro Desemprego - 1- BELLIZIN... EIE@

Selec3o I Par&metras I DigitagEo | Classificagio | Impress3o |

- . PR . —Tipo de Geragio
|1 Considera coma tiltme salério @ més da resdszo

() Especifico

(®) Arquivo VWeb I

[ tmprime Seguro Desemprege J4 Emitido r

‘ Cancelar Ajuda ‘

Enter data or press ESC to end.

Na aba “Digitacéo” selecione os itens destacados a seguir:
] 06.9.5588 - FR5440 - 1.02.06.039 - Requerimento Seguro Desemprego - 1- BELLIZ IN... EI?@

Selecdo | Parametros I Digitagio I Classificagao | Impressao |

Est Matric Nome

T oo N |

Alterar

| Canetr A

Enter data or press ESC to end.

A aba” Classificacdo” ja vem preenchida automaticamente
] 06.9.5588 - FR5440 - 1.02.06.039 - Requerimento Sequro Desemprego - 1 - BELLIZ IN... EE@

Selecdo | Parametios | Digitag3o I Clazsificagdo l Impress3o

(®) Por Estabeledmento/Unidade de LotacSoMatricula

(O) Por Estabelecimento/Unidade de LotacSoMome

| o e

Classificacdo para emissdo do relatdrio
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PROCEDIMENTO

B E I_ I_ | Z Identificacéo:
company HOMOLOGAGAO E PAGAMENTOS DE TAXAS DE DEMISSAO PRORH-D16
01

Pasta Impresséo: ja vem preenchida automaticamente, apenas clicar em executar.
] 06.9.5588 - FRS5440 - 1.02.06.039 - Requerimento Seguro Desemprego - 1- BELLIZIN... [ = || @ | &2_|

Selecdio | Par&metraz | Digitag&a | Clagsificagdo I Impressda l
—Destino
O Impressora O Arquivao @ Terminal ‘T
—Execucdo
(®) On-Line (D) Batch
—Parémetros de Impresséo
[ imprimir Pégina de Par&metros

| Cancer A

Destino de Impressdo do Relatério

O sistema TOTVS salva o arquivo web no computador pasta: U://
ﬂ FR340.tmp - Notepad
File Edit Format View Help

Arquivo gerado no diretorio: U://seguroweb.5D ?

(= [=Z]=]

Esse arquivo deve ser transmitido no site:
https://sd.maisemprego.mte.gov.br/sdweb/empregadorweb/restrito/login.jsf em seguida
acesse o site
http://sd.mte.gov.br/sdweb/empregadorweb/index.jsf, com certificado ICP para
impressao do formulario de seguro-desemprego.

Canais

E=3 BrAERRONAVIRUS (COVID-19) Participe  Acessoainformagio  Legislagio
ACESSIBILIDADE

Simplifique!

Empregador Web

GS0&s00

SECRETARIA DE TRABALHO

Empregador Web
¢ Pagina Inicial
S = : 5 5
:ﬂ Login Finalidade & Quais as vantagens? &
. Possil do empregador enviar o = Possiblidade de envio de informagdes
b Usudrio| BELLIZSERRA requenimento do Seguro Desemprego pela utilizando arquive migrado do sistema de
b Senha intenet, em substituicio ao preenchimento folha de pagamento;
manual. = Ofimizacdo no preenchimento, dispensando
m o requerimento adquirido em papelarias.

Acesso Direto
Validar Leiaute SD
Validar Leiaute Emergencial
Cadastrar Gestor

Solicitar Nova Senha

Qual a seguranga? &

A aplicacdo exige o uso de certificacdo
digital, assegurando a confiabilidade das
informacdes prestadas pela empresa
Recomendamos utilizar o Java versdio 1.6
ou superior.

Como ter acesso? &

Caso sua Empresa ainda ndo tenha acesso,
basta clicar no link ao lado "Cadastrar
Gestor". Este cadasiro deve ser feito pelo
responsavel legal da Empresa.
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https://sd.maisemprego.mte.gov.br/sdweb/empregadorweb/restrito/login.jsf
http://sd.mte.gov.br/sdweb/empregadorweb/index.jsf

BELLIZ

company

PROCEDIMENTO

HOMOLOGAGAO E PAGAMENTOS DE TAXAS DE DEMISSAO

Identificagao:

PRO-RH-016

Versao:
01

m BRASMRONAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe Acesso a informacéo Legislacao Canais m

ACESSIBILIDADE

Empregador Web

Oo0a@B

SECRETARIA DE TRABALHO
Usudrio: BELLIZSERRA Empresa: 06.940.040/0001-08
Requerimento - Beneficio Emergencial » Bolsa de Qualificacdo » Administracio ~ Sair A A

Importar Requerimento

& Pagina Inicial

Selecione o Arquivo

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Importar il Limpar]

MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO
Requerimento de Seguro-Des -8D
' auermen e Tesenpreee 7767877239

"

S§ |

L

| e s s, s pamm DTS, 16}

4
L

S . I T e |
S i A

BATA MAAr—— L Gy OE METRCAD L RANCAR PR
sl | 9| M |1'°|r-ENs MEDIO COMPLETO |"| | | : -
] [p—
12 che) | 13' 06.040.040/0001-08 |

W] T | e |
" Tl N Nl el

I | znl“"= e |

1% via: Posto Atendimento MTE

ABESGATURA E DERTICAAD B0 EMPREQAZOR

RESERVADO PARA PREENCHIMENTO DO POSTO DE ATENDIMENTO DO SEGURO-DESEMPREGO

ara Do RECUERENTD o000 s erEss meceney pamn
e i v pars
15102019 1A T e e
|mmwm.ﬂ || R b5 POATS ” WE deTOREADS |

Empregadores) dos UiRmos 36 meses em ondem decrescents (ver guadro 21 iInstrugies do
TIPO INSCRIGAD | CNPJ ou CEI da Emprasa DATA ADMIESAD | DATA SUSPENSAD/DEMISSAD | CONTADG
cheJ 06 540.040/0001-08 TEAZ01T G701 Sm
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company

HOMOLOGAGAO E PAGAMENTOS DE TAXAS DE DEMISSAO

Identificagao:

PRO-RH-016

Versao:
01

3.1.5 GERAR ARQUIVO BANCARIO SISPAG

Para gerar o arquivo SISPAG, que é o0 arquivo txt que sera importado no banco Itad.

Acessar 0 TOTVS programa FR5567 — Tarefas Liquido Banco Itat (SISPAG)

2] 06.9.5588 - FR3567 - 1.02.01.040 - Banco Itaii (SISPAG

Selegio I Pardmetrag

| Impress&0

-1-BELLIZIND. COM. IMPO... [ = || B |[ = ]

Estabelecimento: | 1 |
Matricula:| 10443 |

Bancc:IIl 14 Pl 535
Data Pagamento: [01/04/2023 4

4 LUK
4 Pl 10+

Pl |30/04/2023

ategoria Salarial
Mensal
Horista
Semanal

Quinzenal
Tarefa
Diarista

| Cancelar Layout

Ajuda |

Chdigo do banco

Na aba “Parametros” selecione e preencha os campos destacados abaixo.

(B

88 - FR3567 - 1.02.01.040 - Banco Itad (SISPAG) -

- BELLIZ IND. COM. IMPO... [= || @ |[==]

Selegdo I Pardmetros I Impress3o

quivo Liquidos
|u LITAULLST

[

Tipo Rescisdo: |00

I Estab Matriz: |1
Agéncia Empresa; | 00368
Conta Debitada: 0000083802 [+ |

| peta ce crédito: 20/04/2023 |

—Forma Pagamento
[] crédito Conta Corrente
[[] ordem Pagamenta

[[]bocumento Crédito DOC
[ Documento Crédito TED

Densidade Gravagao: |00000

T.Mvto: 000

|—Tipo de Inscriggo ———
(®cnpl () CPF Condominio —‘

‘ Cancelar Layout

Ajuda ‘

Enter data or press ESC to end.

A aba” Impressao” j& vem preenchida automaticamente, apenas clicar em executar

1] 06.9.5588 - FR5567 - 1.02.01.040 - Banco Itat (SISPAG

Selega | Parametras

I Impressa I

-1- BELLIZ IND. COM. IMPO... [ = || & |22 |

O Arguivo

estino
O Impressora

(®) Terminal xr’f

Xecugdo
’?;On-{.ine (O Batch

ardmetros de Impressdo
[ tmprimir Pagina d

e Parametros

| | Cancelar Layout

Ajuda

Destino de Impress&o do Relatério
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company HOMOLOGAGAO E PAGAMENTOS DE TAXAS DE DEMISSAO PRO-RH-016
Versao:

PROCEDIMENTO

Identificacéo:

01

= ===

| FR5567.tmp - Notepad

File Edit Fermat View Help

Obs.: O arquivo apresentado em tela vem em branco.
O sistema salva automaticamente o arquivo txt no diretério U:/
Y |== » ThisPC » bel-user168 (\127.0.0.1\temp\cbiufs) (U:)
|#| Open with MNew folder
"~  Name Date modified Type

tess
. | '] FR3567.tmp 28/04/2023 14:54 TMP File

Para importar o arquivo SISPAG: liquido de pagamento resciséo, no sistema do banco Itad, acesse
o aplicativo do banco Ital que deveré estar instalado na maquina.

Digite cddigo de operador e senha.
Y Sex 28 de abr « 14:59 « App Itati no Computador v2.2.2.9

Itaa
ola, seja bem-vindo!!
R S

p99999999

4 lembrar codigo do operador

"
m @ hitps://banklineplus.itau.com.br/GRIPNET/bkicor 2 ~ @& B & X || ¥ 30 horas x

Arguive  Editar  Exibir Fayoritos Feramentas  Ajuda

i £ Galeria do Web Slice v &) HotMail gratuito £ Para SUA EMPRESA

20 Conta om operagéo.
hg. 0368 - CIC 63802-4 - BELLIZIND COM INP EEXP LTDA]7|  ItatiEmpresas

Sites Sugeridos =

sair [E8

ntos | ContasaPagar | Salarios | Investimentos | Derivativos | Transmisséo de Arquivos

ontas |
Outros Servigos | Sem Papel fmp

Envio de arquivo remessa em Produgéo

€Ty Consulte os hordrios de processamento do arquivo remessa.

(€)Fique atento
Esta funcio trata de emio de arquivos em ambiente producio e serd emviado para processamento. Vocé pode validar um layout

de arquivo ou enviar um arquivo ém ambiente de testes

Validar layout de arquivo
Enviar arquivo de remessa em ambiente de teste

g arquivo

Procurar.

COBRANCA - 400
R £~ GAWENTOS - SISPAG

Ipmumg_ COBRANCA - 400 =
enviar
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BELLIZ

company

PROCEDIMENTO

HOMOLOGACAO E PAGAMENTOS DE TAXAS DE DEMISSAO

Identificagao:

PRO-RH-016

Versao:
01

Selecionar o arquivo a ser enviado e clicar no botdo Enviar.

ag hitps:/fbanklineplus.itau.com.br/GRIPNET/bkicor 0 ~ @ B oﬂ 30 horas | |

Arquive Editar Exibir Favoritos Feramentas  Ajuda

95 £ Galeria do Web Slice » &7 HotMail gratuito &) Para SUA EMPRESA

Sites Sugeridos =

[

@

Conta em operacéio

Ag. 0368 - C/C 68802-4 - BELLIZ IND COM IMP E EXP LTDAE ItauF\T'l_.'J"f:Sc'JS

Home | Contas | Recebimentos | ContasaPagar | Saldrios | Investimentos | Derivativos | Transmisséo de Arguivos

Outros Servigos | Sem Papel o

Envio de arquivo remessa em Produgédo

1) Consulte 0s hordrios de processamento do arquivo remessa.

) Fique atento

Esta funcio trata de envio de arquivos em ambiente produc3o e serd enviado para processamento. Vocé pode validar um layout

de arquivo ou enviar um arquivo em ambiente de testes.

Validar layout de arquivo
Enviar arquivo de remessa em ambiente de teste

Selecione 0 produto e indigue o diretdrio de origem do arquivo.

Produto: PAGAMENTOS - SISPAG [=]
Arquivo: |GARHVTAAdiantamentolADT10128.Ist

T
[enviar ]

Aparecera mensagem de transmitido com sucesso
Preparar documento word: carta de autorizacdo de débito, para aprovagdo dos gestores internos.
Informar: tipo de pagamento, data e valor

BELLIZ

company

rcio, Importagio e Exportacio Ltda
bitschek, n@ 28 — 59 andar

Rescisdo — 07/2012

Deébito: 06/07/2012
Crédito: 10/07/2012
Valor: RS 1.859,15

Registros: 1

DEBITO EM CONTA.

[EFEE]

Sair Lﬂ

Essa carta de autorizagdo seré enviada por e-mail, para conferéncia e aprovacao do gestor.

O Controller utiliza essa carta, para validar o débito que serd autorizado na conta da empresa no
banco Itad. (o perfil de operador do RH apenas tem permissédo de importar o arquivo SISPAG no
aplicativo do banco, e o Controller tem o perfil de autorizar esse pagamento)
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BELLI/ PROCEDIMENTO

company

Identificagao:
HOMOLOGAGAO E PAGAMENTOS DE TAXAS DE DEMISSAO PRO-RH-016

Versao:
01

3.1.6 GERAR TITULO FINANCEIRO PARA INTEGRACAO COM MODULO CONTAS A PAGAR
Acessar no TOTVS o programa FP4410 — Geragéo Titulo Pagamento

Na aba “Parametros” preencha 0S campos destacados abaixo.
1] 06.9.5582 1

.02.01.027 - Geragdo Titulo Pagamento - 1 - BELLIZ IND. COM. . EI = @
Parametros I Selecio

| Impresz8o |

Processo: Rescsdes R |

PLR

erar Titulo IRRF

O Por Empresa

(®) Por Estabelecimento

() Por Funcionério
Nenhum

Estabel Centraliza: l:l

Gerar Ti

tulo Liquido por Portador
[[]selecionar por Data Desligamento

Imprime Mome Funcionrio Tit Férias

‘ Executar Cancelar

Ajuda ‘

Dispara a execucdo do relatdrio

Na aba “Selegao Preencha 0s campos destacados abaixo.

- Geragdo Titulo Pagamento -

- BELLIZ IND. COM. .
Farametroz I Selecdo | Impressdo |

e

Estabeledmento: I:I L] 1]

Data Pagamento:[01/04/2023 | |4

Ml [s004/2023 |

‘ Executar Cancelar

Ajuda

Enter data or press ESC to end.

A aba “Impresséo” ja vem preenchida automaticamente, apenas clicar em “Executar

B Fr4410

No relatorio apresentado somar o Valor de cada estabelecimento e comparar o valor Total Liquido
Blocs de nelas

Empress BELLIZ IHD. COM. TMPOET. E EXFOR

Gerafdo de Tvtulos & Pagar
Segeincia Processol

Pagina: 1
B e SRR 1 | e Ly LT BT
T30 Processol  Adto Hormal
[t UH  Grups Pagements Port. Moo Tiwule Walar Data Pagts
i 0 %1 Lig Adhant B2 11.2032,80 15711,/ 2000
(R 1% Lig.A&dt.FH ESD &0, 507,20 15112007
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

Identificagao:

PRO-RH-016

company HOMOLOGAGAO E PAGAMENTOS DE TAXAS DE DEMISSAO

Versao:
01

Obs.: Caso ocorra duplicidade na geragéo do Titulo de Pagamento ir até a Tela FP4420 selecionar

o titulo em duplicidade e clicar em excluir.

B 06.9.5582 - FP4420 - 1.02.00.008 - Manutengdo Titulo Pagamento - 1 - BELLIZ IND. COM. I... — =
Arquive  Ajuda

M4 P Pld@ B HkTDReL 2200

‘ MHum Titulo Pagamento: 11,293 ‘

Pardmetros I Titulo I

Murn Sequencial Processor 2,332 Rescisfies

Origer: Sistema
Data Pagte: 25/07/2021
Walor Titulo: 782 26
Data Geragdo: 22/07/2021

Situagio: | |ntegrado

Texto Descritivo

Liguido a Pagar - Rescizlies -

3.1.7 INTEGRAR TITULOS DE PAGAMENTOS
Acessar no TOTVS o programa FP4440
Na aba “selecao” preencha os campos destacados abaixo

] 06.9.5582 - FP4440 - 1.02.00.028 - Integragao Titulo Pagamento (EMS5) - 1- BELLIZ ... [ = || @ |8 ]

Layout I Selegdo I Parametros | Log |

Estabeledmento: I:I 4 [ ]|
|

Cancelar Ajuda

Enter data or press ESC to end.
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company

HOMOLOGACAO E PAGAMENTOS DE TAXAS DE DEMISSAO

Identificagao:

PRO-RH-016

Versao:
01

Na aba “Parametros” preencha os campos

W] 06.9.5582 - FP4440 - 1.02.00.028 agamento (EMS5) - 1 - BELLIZ o | ==
Lapout | Selecio I Farametros I Log |
@ Integragio O Arguivo Texto O Arquivo EMS5 O EAI O RPC ‘
i Arquivo Saida
Gera Titulo Integrado Anteriormente ’7 % ‘
[integracio Release Anterior

Servidor:

Matriz Tradugdo: |EMS2

Base Dados Conexdo: 02 Conex3o com o EMS5 - Empresa 1

Indicador Econdmico: |REAL

Data VigéndafConmbilizagEo:| 15/04/2023 | I Flano Contas:

Plano C Custo: ‘

TOCESS0S
[ adiantamento Normal [J adiant 130 Salrio I Rescisdes I
[JFolha Marmal [ 130 Salério Prest Servigo(Benef Sodiais)
[ Recélcula Folha Momal [CFérias [ itulos gerados manualmente

‘ Executar Cancelar

Ajuda ‘

3.1.8 APROVAR PAGAMENTO

Marque para processar Adiantamento Normal

ApOs a geracdo da carta de débito, importacdo do arquivo SISPAG no banco Ital e geragéo dos
documentos rescisdrios, € necessario enviar e-mail com esses anexos para conferéncia e aprovacéo

de pagamento.

Rescisao Belliz 04/2023 (para aprovaqao)

CALEULO RESCISD KATANETET
T

Bl 042075
Data Pagamento 20/04/2023
Valor Squida 1S 2242651
Cusat: O passoa

Ateraren e,
Ménica Reis
e

LLIZ

company

= Y FeR—————
| e

O gestor de RH confere os arquivos e depois encaminha este mesmo e-mail para aprovacdo do

Controller.

O Controller confere, autoriza no banco Itald e encaminha e-mail de aprovacdo para o

acompanhamento da &rea financeira.

RES: Resciszo Belliz 04/2023 (para aprovagao)

@
g o

Fagsments sprovado.

0638 / +55 11 96420-1340

belliz Ricca VERTIX enae
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PROCEDIMENTO

B E I_ I_ | Z Identificacéo:
company HOMOLOGAGAO E PAGAMENTOS DE TAXAS DE DEMISSAO PRO-RH-016
01

3.1.9 RECOLHER CARTOES
Assisténcia médica e odontoldgica, crachas e equipamentos da empresa.

3.1.10REGRAS DE HOMOLOGAGCAO
O RH efetua o agendamento: data e hora, para que o colaborador compareca na empresa, para
devolver possiveis pertences da empresa e assinar os documentos rescisorios.
Independente do tempo de empresa do tempo do contrato de trabalho, todas as homologacdes séo
realizadas diretamente na empresa.

3.1.11ARQUIVAR PRONTUARIO COMO INATIVO
Colocar no prontuario os documentos de rescisdo, e arquivar prontuario como inativo na sala de
arquivo.

Importante: Caso o ex-funciondrio entre com acéo trabalhista, este prontuério sera solicitado pelo
juridico e permanecera em seu arquivo.

4. REFERENCIAS
e Consolidacéo das Leis Trabalhistas - CLT
5. RISCOS

¢ Registros ativos;
e Acdo trabalhista.

6. CONTROLES DE RISCOS
e Efetuar o processo descrito com o maximo critério, atengéo e cuidado.
7. CONTROLES INTERNOS / KPIs
N/A
8. CONTROLE E RASTREABILIDADE
N/A

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de RevisGes

Revisédo Data Principais Alteragcdes Elaborado por Aprovado por
% Cristina Nunes Roberta Cracco
01 23/03/2023 PRIMEIRA PUBLICACAO Coordenadora RH Ger. RH
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