PROCEDIMENTO

B E |. I_ I Z Identificagéo:

company CALCULAR ENCARGOS SOCIAIS — FGTS e INSS PRORH-D22
01
1. OBJETIVO

Orientar o colaborador na elaboracdo e execucdo dos processos de calculo e conferéncia de encargos
sociais.

. RESPONSABILIDADES

O setor de RH é o responsavel por toda a operacdo das atividades deste procedimento
. DESCRICAO
3.1 CALCULAR E APROVAR ENCARGOS SOCIAIS.

Apés o fechamento da folha de pagamento, é necessério gerar os encargos sociais (FGTS, INSS),
inerentes ao vinculo empregaticio. Os calculos dos encargos séo feitos no sistema TOTVS e conferidos
com uma planilha de simulag¢éo. As guias de todos 0s encargos sdo geradas para a validacdo do gestor e
aprovacdo do Controller. Com a aprovacdo, os titulos gerados, devem sem integrados no sistema para
serem contemplados no fechamento contabil.

3.2 CALCULAR E CONFERIR FGTS

Analista gera no sistema TOTVS o arquivo GFIP com a informacgéo dos valores de FGTS/INSS.
Em seguida importa esse arquivo no programa SEFIP e gera os relatérios para conferéncia dos
valores em uma planilha de simulacdo, o analista insere os eventos da folha, a base de calculo e
verifica se o valor da guia confere com o valor simulado. Se apresentar diferencas, os valores sdo
revisados. As guias sdo impressas apds a conferéncia.

3.2.1 GERAR ARQUIVO SEFIP

Para gerar o arquivo SEFIP no sistema de folha, acessar o programa FP6010. Este arquivo txt
sera salvo na rede/nuvem para importacdo no aplicativo do governo.

Pasta parametros

X = | = | =
FETE um EE

IParémetros I I Digitagao | Emp Centr | Retengdo | Impressao
| Més/Ano Referéncia: (05 ||2023 <:l Razdo Sodal

| Empresa: 4 M (@ Empresa <

Estabelecimento

Estabeledmenho:l:l 7] M (O Estabelecimen
Modalidade: Data Depdsito: -

Cédigo Recolhimento: (115 |Recolh. p/ FGTS /Prev, Sodal <=
Tomador: 1 |4 | 2 T
Mes/Ano Dissidio: 00 0ooo |4 M oo oooo CodigoFpas:[ 0|

Caracteristica: | Nenhum hl

Eliminar Informactes Geradas Anteriormente

a Gera Prestador de Servico ] Gera Endereco Funcionério
Arquivo de Tomador Unico
i Cancelar Layout Digitagio Funcionarios Ajuda

Enter data or press ESC to end.
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Pasta digitacdo

5106 - FPG010 - 1.0 - SEFIP - Meio Magnético - 1 - BELLIZ IND. COM. M...[= || = (=2

Farimetros " Digitagiio I I Emp Centr | Retengio | Impress3o0 |

I JCGC,.’CEI Geracdo Resp Central Descricio Infor Adic ]
Y| ] 05.540.040/0001-08

| 06.940.040/0002-80 |Sim Nao 0/N3o Centraliza Nao |
|

|

|

|

|

|

|

|

|

< >
n Alterar

‘ Cancelar Layout Digitacdo Fundondrios Ajuda
F

, Enter data or press ESC to end.

Pasta Empresa Centralizadora — CNPJ matriz

n.106 75 - SEFIP - Meio Magnético - 1 - BELLIZ IND. COM. IM...[= || = |[== ]
FaTE .

Pardmetroz | Digitagda IIEmpCentr I I Retengdo | Impressdo |

i

- FP6010 - 1.02

l 3
) C.G.C. Atual: 06.940.040/0001-08  Belliz Ind. Com. Import. Export. EIRELL |

U ecolhimento FGTS
(®) No Prazo (C)Em Atraso () N&o Informado |

Data Recolh FGTS:

—
ecolhimento INSS
(®) Mo Prazo (C)Em Atraso (C) Mo Gera GRPS

Data Recolh INSS:

n [Irecolh.sobre a Comerdializacio da Producio

‘ Cancelar Layout Digitacdo Funcionérios Ajuda
F

] Enter data or press ESC to end.

Pasta retencdo: j& vem preenchida.
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W1 06.9.5582 - FPE010 - 1.02.16.075 - SEFIP - Meio Magnetico - 1 - BELLIZ IND. COM. M... [ = |[ @ |[=

[ T ot W1 o

Parametros | Digitagdo | Ermp Centr ” Retengdo | I Impress3o |
| JClrdem Emp Est Tomador Zod.Pagto, Retengdo OBS
» | O O T e

J 21 |2 00000 2100 0,00

S S S ] o

n Retirar Salvar Recuperar

Executar Cancelar
|

A Enter data or press ESC to end.

Layout Digitacdo Funcionarios Ajuda

Pasta impresséo

075 - SEFIP - Meio Magnético - 1 - BELLIZ IND. COM. IM...[[= |[ = |2

Fardmetroz | Digitagéo | Ernp Centr | Retencio I Impressio | I
| rDestino
) () Impressora () Arquivo (®) Terminal "’f’
2
Execucdo
(®) On-Line (O)Batch
[Arquivo Optantes
[ u:/jseFTP RE %
[Arguivo ndo Optantes
|U:,|’SEFIP.REN ‘ S
'arémetros de Impressdo
" [ tmprimir Pégina de Pardmetro

Digitacgo Fundondrios Ajuda

| | Cancelar Layout
F

[0]-N3o Centraliza [1]-Centralizador [2]-Centralizado

| A

£

ApOs executar o sistema ird demonstrar em tela arquivo txt SEFIP — Meio Magnético e “salvard” no

diretdrio de rede o arquivo a ser importado no aplicativo do governo.

Relatério demonstrado em tela

) FP&010.tmp - Notepad

EE]E=]

SEFIP - Meio Magnético Pagina: 1

—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 30/05/2023 - 09:10:01
Desligados no Mes com FGTS da Rescisao na GRFP - Constam da Geracao

Emp Est Matric Nome FGTS INSS Nr V1.INSS Nr. TNSS 13 V1.INSS 13 Rem Nr Rem 13 13

Arquivo gerado na pasta da rede para importacdo no aplicativo do governo.
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k bel-user168 (\\127.0.0.1\temp'chiufs) (L)

« « T == > ThisPC » bel-userl68 (\1\127.0.0.1\temp\cbiufs) (U:)
Organize « |#| Open with Mew folder
Temp A MName
I This PC [ Fr010.mp
1 Desktop > [ ] SEFIPRE

Date mod\ilfied
A0/05/7092 D006

30/05/2023 09:06

30/05/2023 09:06

3.2.2 IMPORTAR ARQUIVO SEFIP NO APLICATIVO DO GOVERNO

E necessario ter instalado na maquina o aplicativo do governo SEFIP.

Arquivo  Editar  Exibir Relatérios

Ferramentas

Ajuda

- O X

B x| s|m| & 5

| v

Cadastro I AlocagEn | Movimentol

) BELLIZ IND COM IMF E EXFEIRE

Tipo J1-trs | Momero: |06 340.040/0001-08

Razio Sncia\'IBELLIZ IND COM IMF E EXP EIRELI

rl:onlalu na Empresza

X

Sobre o SEFIP
Sistema Empresa de R lhi do

SEFI FGTS e Informagdes a Previdéncia Social

Versdio 8.40 - 17/10/2022
Tabelas do INSS - 44.0- 25/01/2022
Tabelas SELIC - 09/2022

Copyright 1998 - CAIXA - Caixa Econdmica Federal

Tabela de indices do FGTS - Vigéncia: 10/12/2021 até 07/01/2022

CEF’:IZST 68-045
UF: |ES -

[CZE

Type

TMP File
RE File

v (@ Search bel-us
Size
KB
145 KB

Buscar o arquivo SEFIP.RE que foi salvo na rede e importa-lo no validador do governo.

X SEFIP - Consulta Cadastro de Responsavel

| Mova Empr&sal Alterar |

X SEFIP - Consulta Cadastro de Responsavel

Arquivo  Editar Exibir Relatdrios

Ferramentas

Ajuda

B AX| =T 5w o] %
Cadastio I Alocagio | Muwmsnlul

B B BELLIZ IND COM IMP E EXP EIRE

TN

’;ipo:

[1-onRs ] Mumero: [05.340.040/0001-08

IX Abrir Arquive para Importagdo da Folha de Pagamento | X
Examinar | | Temp x| - ®EcfEr
MNeme Data de modificagdo
| SEFIP.RE 30/05/2023 09:06
BATIDAS KAIROS DIMEP 29/05/2023 10:35
ATUALIZACAO TOTVS HOMOLOGAGAQ 14/03/2023 0916
1167033300014 03/11/202212:19 E
0694004000108 sz | CEPIEEDE
< > UF: |ES -I
Nome I\ ‘ Abrir I
Tipo Iﬂrqumo de Importagdo (Sefip re) L‘ Cancelar I ‘

| Mova Emplesal

Alterar |

O aplicativo do governo faz a leitura dos valores informados no txt, e depois gera um “codigo
chave” que devera ser transmitido no conectividade social ICP.
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CAIXAPOSTAL

principal  Mensagem insttuciona! | (R )| Caire de Enrada  fens Enviades  Ajuda .

Envio de arquivo SEFIP

SEFIP FOLHAMAIO 2023

Sio Paulo

SaoPaulo / SP

Selecione 0s Arquivos + Adicionar
Mo 42 20 s

 BIUOT20Gv4000006 SFP o

DeetsrAvguncs

ApOs a transmissdo do arquivo “cddigo chave” no conectividade social ICP, o sistema do
governo retorna o arquivo “Protocolo” confirmacdo de que a declaracéo foi recepcionada. E a partir
desse protocolo é gerada as guias de FGTS para recolhimento do encargo.

Efetuar a leitura desse protocolo no aplicativo SEFIP, para geragao das guias de FGTS.

Arquivo  [Visualizar

S W] <[ ]| v|[& e mE-] O

553500000010 270801792308 607677050008 \UTENTICACAO MECANICA

I' E I 5 GRF - GUIA DE RECLHIMENTO DO FETS
GERRDA EM 25/05/2023 - 09:11:50
FUNCOCE GARANTIA DO TEPO O SEFACD

GFIP - SEFTE £.40

TIRATD SOOI/ Ve To
BELLIZ IND COM IMP E EXP EIRELL (0027) 33411522
arms e o5 TG ———— oraLEowom TS

515 1 £.354,40 10 2
02-CED ECOLEMENTD  [05-ID BECCLEDENTO Lo-mscarclomize (o) fu-comerisers 12-ta D2 VRLTIATE

115 017500-1 06.940.040/0001-08 05/2023 07/06/2023

La-teBésTTo + CONTAIS SocmaL 13-zweancos 15-10m. 3 azconzms,
127,08 0,00 127,08

*AVAIOR FGTS A RECOLHER RTE G DIR 07/06/2023%*

©0BS.: MOVIMENTO COM GERAGEO DE 2 GRF, TODAS DEVEM SER QUITADAS OBRIGATORIAMENTE.

270801792308 607677050009 UTENTICACEO MECANICA

3.2.3 ENCARGO INSS

A partir da vigéncia do ESOCIAL o encargo INSS ndo é mais gerado pela SEFIP. Desde 2018 o
encargo INSS é apurado apés a entrega dos arquivos xml S1200 e S1210 da folha de pagamento.
O ESOCIAL recebe os xml e depois disponibiliza na DCTFWeb a guia DARF INSS.

Para gerar os arquivos xml S1200 e S1210, é necesséario executar 0os programas FP9823 e
FP9824. Depois acessar 0 monitor FP9850 para transmitir as informac¢des ao governo ESOCIAL.

Programa FP9823
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) - FP9823- 1.0

=@ =]

- Geragdo Remuneracdo eSocial - 1- BELLIZ IND. ¢

I Pardmetroz I I Selecio | Digitagaa | Impress&o |
—Geracdo rOCess0 [ Opcdo
I Més/ano de Referéndia: |5 |2023 I Q @ Geracio @ por Selecio
() Eliminagio (C) Por Digitagao
S5-1200 5-1202 5-2299 5-2333 Categoria Salarial —
Folha Mormal Adto 13 Salario Resdsdo Mensal
Adto Normal PLR Férias }
13 Salério Complemento Resdiséo FER
L I5-1210 Semanal
[ Folha Normal [ Adto 13 Salério [ Resdszo Quinzenal
[ Adto Normal CrLr [ Férias
on ) . g Tarefa
[ 13 salério [ anterior eSodal [ complemento Rescis3o
Diarista
[]cabecalha CPF para Miltiplo Vinculo

(o] | e

Ajuda

Més de geragio

Programa FP9824

76 - Geracdo Mensagem Periodico Remuneragdo - 1- .. EII = I@

IParémetrosI I Selecio | Digitagdo | Impresz&o |

—Indicativo Apuragdo — Opcéo
(®) Mensal ) anual ‘ (®) Por Selecio
Por Digitacd
HArquivo O 'or Digitacao
©®5-1200/5-1202 Os-1210 ‘ __ Categoria Salarial
rocessa Mensal
(® Geragio () Eliminacio ‘ .
eragao
Semanal
|—G Més (Ano Referéncia: EI Q ‘ &
Quinzenal
erar Novo XML
®sempre  (C) Somente se Houver Diferencas Tarefa
Arquivo log: By Diarista

[ ] | reome

Ajuda

Gera as informacdes para o arquivo eSocial conforme selecionado

FP9850 — Selecionar o tipo de arquivo XML, que deseja transmitir.
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Status Caga Selegin Filrar MSG

< ol @
Mensagens I\mpvessan | 1214

Atualizar Consults

| Arquvo: 51200

Remuneracdo de Trabalhador vinculado ao RGPS I

Num MG Uitimo Ticket Code Status MSG DtEnvio  HrEnvio  Orig Msg Tipo Participante
|  86176/HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processado Governo  |26/04/2023/13:47:28 |Autom:

86175 HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:28 Automética  Funciondrio 1-2
86174 HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:28 Automdtica  Funciondrio 1-2
86173 HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processado Governo | 26/04/2023 13:47:27 Automdtica  Funciondrio 1-2
86172 HCM-REMUN1120230426135543706 [Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:27 Automética  Funciondrio 1-2
86171 HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:27 Automdtica  Funciondrio 1-2
86170 HCM-REMUN1120230426135543435 |Enviado - Processade Governo | 26/04/2023/13:47:27 Automdtica  Funciondrio 1-2
86169 HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processado Governo | 26/04/2023 13:47:27 Automdtica  Funciondrio 1-2
86168 HCM-REMUN1120230426135543435 |Enviado - Processado Governo | 26/04/2023 13:47:27 Automdtica  Funciondrio 1-2
86167 HCM-REMUN1120230426135543435 [Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:26 Automética  Funciondrio 1-2
86166 HCM-REMUN1120230426135543435 |Enviado - Processado Governo | 26/04/202313:47:26 Automdtica  Funciondrio 1-2
86165 HCM-REMUN1120230426135543435 |Enviado - Processade Governo | 26/04/2023/13:47:26 Automética  Funciondrio 1-2
86164 HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:26 Automdtica  Funciondrio 1-2
86163 HCM-REMUN1120230426135543828 |Enviado - Processado Governo | 26/04/202313:47:26 Automdtica  Funciondrio 1-2
86162 HCM-REMUN1120230426135543706 [Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:26 Automética  Funciondrio 1-2
86161 HCM-REMUN1120230426135543435 |Enviado - Processado Governo | 26/04/2023|13:47:25 Automdtica  Funciondrio 1-2
86160 HCM-REMUN1120230426135543628 |Enviado - Processade Governo | 26/04/2023/13:47:25 Automdtica  Funciondrio 1-2
86159 HCM-REMUN1120230426135543435 [Enviado - Processado Governo | 26/04/2023 13:47:25 Automdtica  Funciondrio 1-2
86158 HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processado Governo | 26/04/2023 13:47:25 Automdtica  Funciondrio 1-2
86157 HCM-REMUN1120230426135543706 [Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:25 Automética  Funciondrio 1-2
86156 HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:24 Automdtica  Funciondrio 1-2
86155 HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processade Governo | 26/04/2023/13:47:24 Automatica ] 1-2
86154 HCM-REMUN1120230426135543706 |Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:24 Automtica 1-2
86153 HCM-REMUN1120230426135543435 |Enviado - Processado Governo | 26/04/2023 13:47:24 | Automdtica 1-2
86152 HCM-REMUN1120230426135543706 [Enviado - Processade Governo | 26/04/2023 13:47:24 Automdtica 1-2
86151 HCM-REMUN1120230426135543435 |Enviado - Processado Governo | 26/04/202313:47:24 Automatica | Funcionario 12 v

< >

isualizar XML Visualizar Erros Gerar XML Ervier Meneanem | Consuliar Relomn | Cancelar Mensagem | Rastrear Origem | Acertos eSocial
Relatorios
’7 Diretério: | Uz/ \ % Imprime Ero [ Imprime Rastreamento Drigem ‘
| Executar Fechar Ajuda ‘

3.2.4 CONFERENCIA DOS ENCARGOS FGTS E INSS

Ambos os encargos FGTS e INSS séo conferidos nas planilhas de excel. Todas as declaragfes
feitas ao governo: SEFIP/Conectividade Social ICP e ESOCIAL/DCTFWeb, deverdo ser idénticas
ao relatério da folha fiscal FP4000 e FP3720.

Programa FP3720

Selecio I Parametios i I Inf &dic

| Outr Inf Adic | Impressao |

Data Referénda:| 31/05/2023

[ Atualizacdio Monetéria

Tipo Guia -Indice
|— Normal 13 Salério | Vinico indice: 0.0000Q00D
52;;;0;? O tstabeleaments ‘ Vexinda indice Final: 0,00000000

Oinformacies Adicionais

Qutras Informages Adicionais
Imprime Sal Contrib Dir/Autdn,
DJuma Guia Pagamento CNPJ Igual
Imprime Rateio Centra de Custo

lassificacdo
(®) Estabelecimento (O Tomador | Contabiliza Gera Titulo |

[]&Ps em formato POF

Emitir Guia de Conferéncia da GPS
DEfemar Rateio com Base Faturamento
Desconsiderar Base INSS Negativa
[[] Gera Guia Retengio

[JProdutor Rural Pessoa Fisica
[JProdutor Rural Pessoa Juridica

Cancelar

Ajuda ‘

Enter data or press ESC to end.
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7 INSS BELLIZ_052023:0xt - Bloco de Notas
Arquive Edtar Formatar Exibie  Ajuda

*

7: V:1.82.38.842

BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. EII

Pigina: 2
eemeeneees 25/05/2023 - 12:16:52

Ministerio da Previdencia e Assistencia Social - MPAS
Instituto Macional do Seguro Social - INSS

GUIA DA  PREVIDENCIA SOCIAL - GPS

5.Identificador

3.Codigo de
Pagamento 2108
4. Competencia

85/2023

06340 .240/0001 -08

1.Nome ou Razao Social/Fone/Endereco:

.1 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. EIRELI (0@27) - 83341.1522
Avenida Civit I, 497 - Galpdo 82
Serra 29168-845 Es

6.Valor do INSS

109.846,94

2.Vencimento I

9.valor de Outras

(Use exclusivo THSS) | Entidades 22.708,48
[ATENCAD: E vedada a utilizacao de GPS para recolhimento de receita de valor inferior |10.ATM/Multa e
a0 estipulado em Resolucao publicada pelo INSS.A receita que resultar valor inferior | Juros 0,00
devera ser adicionada a contribuicao ou importancia correspondente nos meses
subsequentes, ate que o total seja igual ou superior ao valor minimo fixado.

132.555,42

Planilha de conferéncia INSS

= =

2. Autenticacao Mecanical

1 |Memdria de Calculo INSS para Conferéncia
2 |Unidade: JK

3 |GPS Compet&ncia: maif23

=

W~ @ e W R =D A @ = @

GFIP
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Planilha de conferéncia FGTS

Memédria de Célculo FGTS para Conferéncia

Unidade: VIX
GFIP Competéncia: maio-23 Eventos Folha Base de Calculo Valor Datasul Valor a recolher Diferenca

Base Calculo FGTS - 8% RS 1.375.224,48 I 531 RS 1.262.506,51 RS 100.525,77 RS 10052628 RS 0,49

Base Calculo FGTS - 132 RS - 532 RS 2242477 RS 179397 RS 173398 RS 0,01
RS 1.375.224,48 551 RS 98.197,60 RS 7.855,62 RS 785581 RS 0,19

RS 0,69

Base Calculo FGTS - 2% RS 7.904,40  total eventos RS 1.383.128,88 RS 110.175,36

Base Calculo FGTS - 132 R$ =

Base Calculo Total RS 1.383.128,88

Recolhimento Normal RS 110.017,96

Recolhimento Aprendiz RS

|§
5
3

Total Estabelecimento

[RSINNGES] Arredondamento

SEFIP 650
Base Calculo FGTS - 8% RS - 556 R$ - RS - RS - RS -
Base Célculo FGTS - 132 R$ - 557 R$ - RS - RS - Rs -
558 R$ - RS - RS - RS -
Base Cileulo FGTS - 2% RS - total eventos RS - RS = RS -
Base Calculo FGTS - 132 RS -
Base Calculo Total RS =

3.2.5 APROVACAO DOS ENCARGOS

Enviar e-mail para aprovacéo dos encargos, ao gestor de RH e Controller.

Encargos - Belliz 05/2023

‘ Monica Martins dos Reis ® | € Responder | %) Responder a Todos
(]

Para @ Cristina Nunes de Lima
Cc @ Roberta Garuti Paiva Cracco: @ Patricia Duru Guimardes

=l ke = ke T E oseke
DARF IRRF BELLIZ 052023 FOLHA DE PAGAMENTO 0561.pdf - GRF_06940040000280_29052023_092523.PDF - . GRF_06940040000108_29052023_092522.PDF
] 983KE e ] 240KB | 249k8
Eﬁ Memoria Calculo FGTS 052023_BELLIZ xls . % Memoria Calculo INSS 052023 _BELLIZ_Esocial xls . ’E MEMORIA DE CALCULO IR 052023 BELLIZ xlsx
546 KB 619 KB 213KB

Belliz — 05/2023

GUIA FGTS VIX R$ 127,08 + RS 31.072,88 vencimentos 07/06/2023
GUIA FGTS JK RS 31,00 + R$ 78.945,06 vencimento 07/06/2023

DARF COD 0561 IRRF — RS 154.687,54 vencimento 20/06/2023

DARF INSS VIX R$ 132.555,42 vencimento 20/06/2023
DARF INSS JK RS 337.151,30 vencimento 20/06/2023

~> Encaminhar

ATENGAO: a partir desse més 05/2023 a guia DARF IRRF serd gerada aps a entrega do e-social. Novo formato determinado pelo governo é que o DARF de INSS e IRRF serd controlado pela Receita Federal e dependera

da entrega da DCTFWeb.

Atenciosamente,

4. REFERENCIAS

e CLT - Consolidacéo das Leis Trabalhistas

5. RISCOS

e Passivo trabalhista;
e Falhas na execucao do processo;
e Prejuizos financeiros e legais;

6. CONTROLE DE RISCOS

PRO-RH-022-01_CALCULAR ENCARGOS SOCIAIS - INSS E FGTS
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7. CONTROLES INTERNOS / KPIs

N/A

8. CONTROLE E RASTREABILIDADE

Identificacéo

Responsavel

Local

Protecao

Retencdo | Disposicao

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de RevisGes

Revisédo Data Principais Alteragdes Elaborado por Aprovado por
~ Monica Martins dos Reis| Roberta Cracco
01 30/05/2023 PRIMEIRA PUBLICACAO Analista de RH Gerente de RH
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