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1. OBJETIVO

Orientar o colaborador na elaboracao e execucéo dos processos para obrigacao DIRF
2. RESPONSABILIDADES

O setor de RH é o responsavel na geracao do arquivo DIRF referente pagamentos transitados na folha de
pagamento e declarados ao e-social.

3. DESCRICAO

Anualmente é obrigatorio declarar para Receita Federal a obrigagdo DIRF - Declaragéo do Imposto sobre a
Renda Retido na Fonte. O prazo legal costuma ser o Gltimo dia util do més fevereiro (28), o governo sempre
divulga Instrugdo Normativa com as regras para declaracdo e prazo de entrega. A obrigacdo consiste em
informar para o governo os valores retidos a titulo de imposto sobre os salarios e disponibilizar essa mesma
informacgé&o para o colaborador através do documento Informe de Rendimentos.

3.1 GERAR, CONFERIR, APROVAR E ENVIAR DIRF

A DIRF ¢é a declaracdo do imposto retido na fonte, sendo que uma parte do arquivo é gerada pelo RH e
outra parte do arquivo é gerada pela area fiscal. Deve ser transmitido para o governo 1 (um) arquivo
por empresa, por este motivo, o profissional Controller unifica as informagfes e consolida antes de
transmitir.

3.1.1 GERAR ARQUIVO E CONFERIR
Antes de gerar o arquivo DIRF é recomendével que o profissional de RH faca a leitura do manual
disponibilizado anualmente pela TOTVS. Esse manual auxilia ha checagem das parametrizacdes
do sistema e possiveis mudangas de leiaute por parte do governo. A TOTVS sempre atualiza a
versdo do sistema para atender a obrigag&o anual.

Baixar o manual no endereco: https://rhinforma.totvs.com

Veja exemplo da pagina da TOTVS

rhinforma.totvs.com/2023/01/06/dirf-2023/

Qa e %

B Download de Arqui

nico D Dape Softw

§ SOC-SST @ Login|Ponto Eletrs... (@ TOTVS Fluig Platafo... @ Ch:

BLOG DE PRODUTOS  ESPACO LEGISLAGAO

RH Informa > DIRF 2023

DIRF 2023

# 06/01

No dia 23/12/2022 foi aprovado o Programa Gerador da Declaragdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte ( ) e anteriormente
tivemos a publicago do leiaute a ser utilizado juntamente com este validador para apresentag@o das declaragdes relativas ao ano-calendario de
2022.

Diante disso, estamos validando e adequando os produtos TOTVS Folha de Pagamento para atender as publicagdes
0s patches com as atualizages serdo disponibilizados conforme datas e releases abaixo

« PROTHEUS: 20/01 e releases a partir da 12.1.33.
« RM:20/01 e releases a partir da 12.1.34.
IMPORTANTE.
1. Para a linha DATASUL, ndo teremos ajustes a serem liberados.

2. 0s produtos faro a andlise e validagéo do Informe de Rendimentos ap6s a liberagéo da DIRF, e caso seja necessrio algum ajuste, 0s
mesmos serdo liberados apds os patches da DIRF.
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ApOs a leitura do manual e checagem dos parametros, inicia-se as etapas para geracao dos
arquivos. Executar os programas FP5900 e FP5960.

Programa FP5900 — Tarefas imposto de renda geracgéo informac¢des DIRF

Pasta parametros

W] 06.9.5582 - FP5900 - 1.02.01.077 - Geragéo Informagées DIRF - 1- BELLIZ IND. COM. ... EI = @

Farametroz Imprezz&o |
!

Ano Referénda: | 2022
Més Inidio Processo: <:
Usa Evento Especifico Previdéncia Privada

Més Inicio Previdénda Privada:

Valores PPR. Atualizados FPE020
Valores Previdénda Privada Atualizados FP6020

—Movimentos Prestadores Servigo

Considerar Origem

Folha Pagamento <: [Joutro Sistema [CIngo informado

| Fecher e

Pasta impresséo

1] 06.9.5582 - FP5900 - 1.02.01.077 - Geragdo Informagées DIRF - 1 - BELLIZ IND. COM. ... EI &= @

Parametros | I Impress3o | I

—Destino

() Impressora O Arquivo (®) Terminal "’i"

—Execucio
(®) On-Line (O Batch

—Pardmetros de Impress3o

[ Imprimir Pégina de Parémetros

Destino de Impressio do Relatdrio

Apébs execucdo do programa FP5900 o sistema apresenta relatério txt em tela.
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FP5900_BELLIZ.TXT - Bloce de Notas

Arquive  Editer  Formatar Exibir  Ajuda

Emp Estab Matricula Nome Observacdo
Emp Est Mensagem
1 1 DIRF gerada
1 2 DIRF gerada

Préximo passo acessar o programa FP5960

Pasta parametros

]

IParémetrDs I I Digitagdo | Impressao |

Ano Referénd:

Ano Calendario:
CPF Responsavel pela Dedaracio: [299.999,999-99
CPF Responsavel perante CNPJ: (388.858.588-88 :

Estabelecmento Entrega:El

N

[JoIrF - Condominio

<= %

‘Arquivo DIRF
[[vs/remp/piF ist

| Executar Cancelar

Ajuda

Enter data or press ESC to end.

Pasta digitacdo

- 1.02.01.058 - Geragdo Arquivo DIRF - 1- BELLIZ IND. COM. IMPO... [= | & |[(22]

Parimetros IID\g\lacSo I I Impress3o

| |cec Tipo Dedaracio Nimero Recibo Grgdo Pl
HUEQ4DU4UDDU1UB ORIG

Ll

Ll

Ll

Ll

< >

Alterar

| Canceer A
Inf -> ORIG=0riginal; RETI=Retificadora; Espacos=Nao Gerar

Pagina: 1

03/02/2023 - 16:28:56
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Pasta impresséo

2 Arquivo DIRF D.CO oo | @
Parémetros Digtacdo II Impress&o I I
!
esting
(O Impressora O Arquivo (®) Terminal x'i"
Xecugio
@ on-ine (OBatch ‘
arametros de Impress3o
[ tmprimir Pagina de Parametros
| Executar II Cancelar Ajuda ‘

Inf -> ORIG=0riginal; RETI=Retificadora; Espacos=Nao Gerar

ApOs execucao do programa FP5960, o sistema demonstra relatério txt em tela e salva na pasta
da rede arquivo txt “DIRF” que sera importado no aplicativo da Receita Federal.

Arquivo Editer Formater Exibir Ajuda

BEL

Est.

Ben

Jan.:
Fev.:
Mar.:
Abr.:
Mai.:
Jun.:
Jul.:

Ben

Jan.:
Fev.:
Mar.:
Abr.:
Mai.:
Jun.:
Jul.:

Ben

Jan.:
Fev.:
Mar.:
Abr.:
Mai.:
Jun.:

LIZ IND. COM. IMP. E EXP. EIRELI

abelecimento: 86940848000108

| bemonstrativo da Geracao do Arquivo da DIRF Anual |

- Belliz Ind. Com. Import. Export. EIRELI |Ano Calend: 2022

Més  Rendimento Bruto Deducges Imposto Retido Mes
eficisrio:
1.416,00 120,25 8,00  Ago.
2.124,00 172,98 8,00  Set.
2.242,52 183,64 8,00  Out.:
2.124,00 172,98 8,08  HNov.
2.124,00 172,98 0,08  Dez.
2.124,00 172,98 2,00 13.
2,124,090 172,98 0,00 Ano:
eficisrio:
2.670,34 446,15 24,81 Ago.:
2.946,84 452,20 44,29 Set.:
3.091,71 469,59 53,85  Out.:
2.919,86 448,97 42,51 Hov.
2.949,86 452,57 44,49 Dez.:
2.928,37 449,99 43,07 13
3.385,23 504,81 77,26 Ano:
eficisrio:
3.330,39 308,64 98,46  Ago.:
3.210,70 294,28 82,66  Set.
3.951,67 389,40 179,54 Out.:
3.176,94 290,23 78,20 Nov.
3.347,12 310,65 100,67  Dez.
3.184,55 291,14 79,21 13
3.774,54 364,61 156,68 Ano:

Jul.:

Arquivo DIRF

e Comparinar i

<

Bomwoomn

™

Bwwwmoww

w

Ruwuwuwuwuw

.124,00
.124,00
.428,83
.277,00
.833,60
.277,00
.342,95

.503,44
.782,68
.825,86
.026,63
.871,57
.071,05
.973,44

.957,67
.088,68
.330,44
.226,45
.214,85
425,06
.219,06

olh: 1
87/02/2023 - 11:12:03

Codigo Retencdo IRF: 8561

v 1~| » BELLIZCOMPANY > Areas- Documentos > RH > ADMDEPESSOAL » 5OBRIGAGOES ANUAIS > DIRF » ANO BASE2022 > BELLIZ I

s Acesso rapido

[ BELLIZ COMPANY
Areas - Documentos
Areas-DIR - Documentos
Areas-ID - RH Maestral

Publico - Documentos

Nome

=] FP5905_BELLIZ ANO BASE 2022.TXT
DECLARAGAQ COMPLETA_BELLIZ AND BASE 2022 pdf

[ RES Confirmagio dos valeres Recolhidos de IRRF ane 2022 (cédigos 0561 0388 e...

63| CONFERENCIA DIRF_2022_BELLIZ xlsx
5] FP5960_BELLIZ ANO BASE 2022.TXT

| | DIRF2023059400400001082022.DBK
| DIRFst

Status

Data de modificagio

DeducBes Imposto Retido
172,98 8,80
172,98 0,0
186,75 25,35
179,91 14,48
230,81 0,00
186,75 13,9

2.298,97 53,79
788,59 16,06
432,50 33,46
437,69 36,31
461,78 49,56
723,25 13,26
467,11 51,97

6.455,20 538,10
398,24 58,51
279,63 67,87
308,65 98,46
296,17 84,74
294,78 83,21
320,00 110,39

4.138,42 1.278,60

Tipo

Documento de Te...

Documento do A...

ftem do Qutlock

Planilha do Micro.

Documento de Te...

Arquivo DBK.

o Pesq

Tamanho
21;
1

QP OGO

Arquivo LST
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Validador programa DIRF, necessario baixar o aplicativo que fica disponivel anualmente na pagina
da Receita Federal. https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/download/pgd/dirf

pirf 2023 - Versio 1.0

Declaragio _Ferramentas  Ajuda

B =

AEREIERE

“&* Declaracdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte

Dirf

Declaragdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte

Nova declarago

[ Importar dados

fﬂ Restaurar copia de seguranca

“ Abrir declarago

CPF/CNPY | Nome/Nome empresarial | Ano-calendario
06.940.040/0001-08  Belliz Ind. Com. Import. Export. EIRELT
11,670.333/0001-44 Maestral Com. Imp Exportadora EIREL

Conferir valores utilizando a planilha excel criada para esta finalidade.

A B C D E F| G H J L M N
) pamia | S
ARQUIVO DIRF (FPS960) RELATORIO MENSAL IR - DATASUL (FP4180) MEMORIA DE AREA FISCAL
" CAOD [AUTONOMO)
2 Imposto Retido i Bruto Imposto Retido Impaosto Retido Imposto Retido
3 COMPETENCIA i Bruto Deducdes FOLHA DIFERENCA FOLHA 13° MENSAL FOLHA 13° MENSAL FOLHA RPA
4 Janeiro RS 976.379,83 [ RS 93.677,58 | RS 116.545,85 | RS 18472 1035.876,35 4.877,30 11654585 184,72 RS 116 734 57 RS -
5 Fevereiro RS 1125651 RS 103.677,92 | RS 150.245,77 | RS - 1275.153,09 655,74 150.245 77 - RS 150.245 77 RS -
6 Marco RS 919.153,77 | RS 11053491 [ RS 531.511,45 | RS - 4.258.057,58 5.010,27 55151146 - RS 55151146 RS -
7 | Abril RS 1.146.890,46 | RS 104.392,83 | RS 156.51577 | RS 308,79 131879524 10.857,69 156.515,77 309,79 RS 156 825,56 RS -
8 Maio RS 1.140.045,36 | RS 100.617,96 | RS 155.660,01 | RS 717,00 1310.103,59 13.581,22 155.660,01 717,00 RS 156.377,01 RS -
9 |Junho RS 1 35 | RS 107.452,35 | RS 170.618,83 | RS - 1399.968,72 309838 170.618,83 - RS 170.618,83 RS -
10 |Julho RS 11 1 RS 104.075,04 | RS 160.851,31 | RS - 1377.378,71 4.807,72 160.851,31 - RS 160.851,31 RS -
11 Agosto RS 1.167.486,14 | RS 103.398,97 | RS 162.205,1 RS 397,03 1366.211,29 12.812,36 162.205,13 397,03 RS 162 602,16 RS -
12 |Setembro RS 1.287.430,47 | RS 109.923.00 | RS 185.506,63 | RS 196,96 1.483.051,20 6.240,56 185.506,63 196,96 RS 185.703,558 RS -
13 |Outubro RS 1.246.263,22 | RS 103.515,02 | RS 180.680, 51 RS 1.997,50 1454 485 46 18.798,18 180.680,50 1.997,50 RS 182 678,00 RS -
14 | Novembro RS 1.227.381,90 | RS 106.055,06 | RS 180.442 77 | RS 13.560,59 1456.215,96 7148474 180.442,77 13.560,59 RS 154.003,36 RS -
15 |Dezembro RS 1.408.882,93 | RS 13179879 [ RS 163.692,5: RS 151.899,26 169 5: 1.262.255,16 163.692,9: 151.899,26 RS 315592,24 RS -
16 |DecimoTerceiro | RS 122334488 | RS 108.317,23 | RS 169.262,85 |-RS 169.262,85
17 RS 18.272.972,62 | RS 1.387.836,66 | RS 2.544.143,86 | RS - 19.49: 8,72 1.414.623,32 2.374.881,01 169.262,85 RS 2.544.143,86 RS -
18
19 RELATO ROGRANMA DIRF
Rendimento Previdéncia Imposto Retido
20 Tributdveis {Deducdes) [Foiha)
2 I CODIGO 0561 | 230 RS 15.543.690,55 | RS 1.386.649,78 | RS 2.114.894.24
2 CODIGO 0588 ['] RS - R - RS -
3 CODIGO 3562 ‘ 172 RS 2.723.282.07 | RS 113688 | RS 429245 62
> CONFERENCIADIRF = Fp5gs0  JAN22  FEV22  MAR22 | ABR22 | MAI22  JUN22  JuL2 = + & «
Pronto @ % Acessibilidade: investigar H

ApOs a validacao, enviar e-mail para o Controller, mencionar onde foram salvos 0s arquivos para que
ele possa consultar e copiar o txt que sera unificado com a parte da equipe fiscal.
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IObrigagﬁo anual - DIRF ano base 2022 (calendario 2023) |

‘ Monica Martins dos Reis (@ | ) Responder | & ResponderaTodos | —> Encaminhar | | Kf§
L]

Para @ Luis Fernando Cabrini qua 08/02/:
Cc @ Cristina Nunes de Lima; © Roberta Garuti Paiva Cracco

Lus, boa tarde.

DIRF referente folha de pagamento, concluida.

Conferi mais de uma vez as informag@es e os Informes dos acionistas, pré-labore: Alberto e Deuk. Verifiquei despesas de todos os dependentes, coparticipagio, tudo ok.
Gravei arquivos como se fosse entregar, para confirmar se tinha algum impedimento alerta ou divergéncia. Conferi CNPJ da AMIL para certificar se estd ativo.

Validei documento, linha a linha das informagées que serdo geradas no app MEU RH.

Os arquivos e relatérios de conferéncia, estdo disponiveis na pasta:
C:\Users\monica.reis\BELLIZ COMPANY\Areas - Documentos\RH\ADM DE PESSOAL\S OBRIGACBES ANUAIS\DIRF\ANO BASE 2022

+ | > BELLIZCOMPANY > Areas - Documentos > RH > ADM DE PESSOAL » 5OBRIGAGOESANUAIS > DIRF > ANO BASE 2022 | v o
A Nome Status Data de madificagio Tipe Tamanha
s0 répido
BELLIZ ] Pasta de arquivos
Z COMPANY MAESTRAL @ Pasta de arquivos
as - Documentes DATASUL Manual DIRF 2023.pdf © Documento do A. 3975kB

3.2 DISPONIBILIZAR OS INFORMES DE RENDIMENTOS AOS COLABORADORES

Os Informes de Rendimentos sdo disponibilizados normalmente a partir do més fevereiro, na

ferramenta MEU RH. (Opg¢éo > pagamento > Informe de Rendimentos > Download)
0

Informe de rendimentos

2022 - cnp1: 06.940.040/0001-08 E> & Download
=i 2021 - cnpi: 06.940.040/0001-08 &, Download
2020 - ey 06.940.040/0001-08 &, Download
2019 - cnp1: 06.940.040/0001-08 & Download

REFERENCIAS

e CLT — Consolidacéo das Leis Trabalhistas

RISCOS

e Passivo trabalhista;
e Falhas na execucao do processo;
e Prejuizos financeiros e legais;

CONTROLE DE RISCOS

Realizag&o do processo seguindo as etapas deste procedimento.

. CONTROLES INTERNOS / KPIs

N/A
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8. CONTROLE E RASTREABILIDADE

Identificacéo

Responsavel

Local

Protecao Retencdo | Disposicao

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisfes

Revisédo Data Principais Alteragdes Elaborado por Aprovado por
~ Monica Martins dos Reis| Roberta Cracco
01 30/05/2023 PRIMEIRA PUBLICACAO Analista de RH Gerente de RH

717




