PROCEDIMENTO

B E |. I_ I Z Identificacéo:
company CALCULAR ENCARGOS SOCIAIS - IRRF PRO-RH-027
01
1. OBJETIVO

Orientar o colaborador na elaboracao e execucédo dos processos de conferéncia- do encargo IRRF.
2. RESPONSABILIDADES

O setor de RH é o responsavel por toda a operacéo das atividades deste procedimento
3. DESCRICAO

Apo6s o fechamento da folha de pagamento € necessario gerar o encargo IRRF — Imposto de Renda retido
sob os valores pagos na folha. O sistema de folha oferece relatérios para consulta e conferéncia dos
valores descontados dos colaboradores e que devem ser recolhidos para o governo.

3.1 GERAR RELATORIO E CONFERIR IRRF

Os relatérios disponiveis para geracao e conferéncia do IRRF, sdo: FP4180 e FP3595. Necessario
gerar esses relatérios e compara-los com o resumo sintético da folha fiscal FP4000. Salvar esses
relatorios na rede/nuvem, para depois envia-los por e-mail no momento da aprovagéo do encargo.

Programa FP4180

Pasta selecéo:
al o || = | =
I

| Selegio I I Clazsificagio Pardmetroz Impressao

Estabelecimento: I:I 4 »l
Ano Referénda:
Més Referénda: 4 Ll

Fechar Ajuda

Informe o codioo do Estabelecimento

1/6




PROCEDIMENTO

it Ko

company CALCULAR ENCARGOS SOCIAIS - IRRF Versio:
01

Pasta classificacéo
x| B - IRF Recalhido no Més - 1- BELLIZIND. COM.IMP... [ = |[ @ |22 |

Selec3o I Clazsificagio I I Parametros Impress3o I

() Por EstabelecimentoMatricula

(®) Por Estabelecimento/Nome

() Por Estabelecimento Unidade de Negdcio/Matricula
() Por Unidade de Negddo/Estabelecimento/Matricula

==l s

Classificagiio para emiss3o do relatbrio

Pasta parametros
] 2 - FP4180 - 1.02.03.008 - IRF Recolhido no Més - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP... [(= || & |

Selegdo | Classificagio " Parémetros I I Impressao |

[Jsomente com Retenciio

[CJExpartar csv

’—Fumona’rms
O atives (O Desligados  (®) Ambos ; i

| [oearr | | recar A

Enter data or press ESC to end.

Pasta impresséo -
05 - FP4180 - 1.02 - IRF Recolhido no Més - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP... (= | = (=2 |

Selecdo | Classificagdo | Parémetroz Ilmplesséo I I

rDestino
() Impressora () Arquivo | (®) Terminal ‘T

—Rich Text Format(RTF)
Orte
Modelo:
Xecugio
(® On-line (C)Batch ‘

‘arémetros de Impressdo
[ tmprimir Pégina de Parémetros

=) s

Destino de Impressio do Relatdrio
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company

CALCULAR ENCARGOS SOCIAIS - IRRF

Identificagdo:

PRO-RH-027

Versao:

01

Apbs executar o sistema demonstra relatério txt com as informacgdes dos valores retidos de IRRF.

Salvar este relatorio para comparar com o arquivo DARF do programa FP3595.

p (e [=][=
Edit_Format Help

~
Total Estab IRRF Tipo D M&s 5: 18.743,13 189,59 8,80 1.669,26 8,00 ©,00 2.873,24
Total Estab IRRF Tipo F Més 5: 51.003,14 568,77 9,00  5.939,70 0,00 9,00 5.317,74
Total Estab IRRF Tipo N Mas 5: 929.531,83  11.375,40 2,80  65.209,26 ,08 2,00 141.143,30
Total Geral Estabelecimento: 999.277,38  12.133,76 e,80  71.918,22 ,08 e,00 149.334,28
Total Empresa IRRF Tipo D Mas 5: 21.336,47 568,77 2,80  1.805,40 8,08 2,00 2.873,24
Total Empresa IRRF Tipo F Mas 5: 160.745,51  2.654,26 8,80 9.636,51 8,00 ©,00 5.541,99
Total Empresa IRRF Tipo N Mas 5: 1287.715,74  30.903,17 506,77 94.016,67 @,00 9,00 146.272,31

Total Geral Empresa: 1499.797,72  34.126,20 506,77 104.858,58 8,08 2,00 154.687,54 <=
v

3.1.1 EMITIR DARF (IR)

Para emitir o DARF (documento sem valor legal, utilizado apenas para conferéncia do valor),

utilizar o programa FP3595.

Pasta parametros

] 06.9.5582 Emissdo DARF - 1 - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E E = |[® |[=
IPalémEIrDsI I Selegan || Bigiagz ||| impressio |
!
Emiss3 iltra Codigo Retencio
[O):1 Qris ‘ q
MEs/Ano PIS: 05 2023 [Jrrestador servico
Data Vencimento: | 20/05/2023
Cod Rec PIS: 0000
Estabelecimento: |1 Beliz Ind. Com. Import. Expart. EIRELT I
[JparfDetalha Dias ormato do Arquivo
[ Derf Informagdes Detalhadas Orexto OFxcel | @ pef
Arquivo Detalhe: Sy
| Fechar e |
Informacdes detalhadas da geracdo da Darf
W] 06.9.5582 - FP3595 - 1,02.02.082 - Emissac DARF - 1 - BELLIZ IND. COM. IMPORT. EE o || B || &
Parmetios | Solegao | I Dighagao Impresso |
Estobelecmento:[ | 4 M 2222
Periodo de Apuracdo: [01/05/2023 4 M |31/05/2023
| Fechar apda

Enter data or press ESC to end.
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B E |. I. I Z Identificagdo:
company CALCULAR ENCARGOS SOCIAIS - IRRF PR?,;E;;"”
01

Na aba Impressao selecione no campo “Destino” o item “Terminal”

W] 06.9.5582 - FP3505 - 1.02.02.082 - Emiss3o DARF - 1 - BELLIZ IND. COM. IMPORT. EE o | B 8
Parémetros Selecio DigitaZa II Impress&o I I

esting

Impressora O Arquiva |© Terminal ‘T
xecugio
Oon-Line Batch ‘
arémetros de Impressdo
Imprimir PAgina de Parametros

[ | recner s

Destino de Impressdo do Relatdrio

Apéds executar o sistema demonstra arquivo pdf com informacg&o do valor a ser recolhido. Salvar
este arquivo para envia-lo por e-mail no momento da aprovacéo do encargo IRRF.

FP3595.PDF x

Q 171 AR MO ® = @ F

17 via
M|N|5TER|O DA FAZENDA 02 PERicne D= AFURACAD 31/05/2023
Secretaria da Receita Federal 03 NUMEROC DO CPF OU CGC D€.940.040/D001-03
Documento de Amrecadagio de Receitas Federais
DARF 04 CODIGO DA RECEITA 0561

01 N I Telefo 05 NUMERO DE REFERENCIA
iome [ leleione

DATA DE 20/08/2023
Belliz Ind. Com. Import. Export. EIRELI 33411522 06
07 VALOR DO PRINCIPAL 154.687,54
08 VALOR DA MULTA
09 VALOR DOSJUROS EX0U
ATE NQKO ENCARGOS DL- 1.025/9
£ vadado o recolhimento de tributos & contribuigies 1Q VALORTOTAL 154887 54 I
administrades pela Secretaria da Receita federal cujo valor total
seja inferior a R510,00. Ocomendo tal situaglo, adicione esse AUTENTICACAD BANCARIA [Soments nas 1° & 22 vias)
walor ao tributo/contribuicio de mesmo codigo de pedidos 1" oA {Samentz rias 1* !

subsequentes, até que o total seja igual ou superior a R$10,00.

Valores expressos em reais.

3.2 VALIDAR VALORES DE IRRF NA PLANILHA EXCEL
A planilha modelo estd com as formulas necessarias para a validacdo dos valores. Preencher as

abas dos estabelecimentos com os valores da folha fiscal e na aba consolidado preencher o valor
demonstrado no arquivo DARF FP3595.
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company CALCULAR ENCARGOS SOCIAIS - IRRF PRO-RH-027

Versao:

01

fit ] C
Memdria de Calculo IR para Conferéncia
Unidade: VIX Competéncia: mai-23
Eventos Folha Base de Calculo Valor a recolher
313 RS - RS -
561 RS 1.145.157,01 RS 144.713,74
562 RS - RS -
563 RS - RS -
564 RS 77.547,59 RS 8.068,64
565 RS 18.962,30 RS 2.873,24
566 RS 13.939,39 RS 1.558,57
568 RS - RS -
572 RS - RS -
RS  157.214,19
Férias, pagamento fora do més -R% 2.526,65
154.687,54

Vencimento: 20/06/2023

TOTAL RS 154.687,54 |

DARF 0561 RS 154.687,54
DARF 3562 RS =

£ > CONSOLIDADO VIX JK

3.3 ENVIAR ENCARGO IRRF PARA APROVACAO

Apéds a geracdo dos relatérios e conferéncia do encargo, enviar as informacdes por e-mail para
aprovacao do gestor de RH e Controller.

|Encargos - Belliz 05/2023 |
Monica Martins dos Reis @ | ) Responder | &) ResponderaTodos | —» Encaminhar
‘° Para O Cristina Nunes de Lima g

Cc @ Roberta Garuti Paiva Cracco; © Patricia Duru Guimardes

FOLHA FISCAL MENSAL BELLIZ CLT_052023.0xt y INSS BELLIZ_052023_gerado 20052023.txt y FP4120_BELLIZ 052023.0xt y
\J 133 KB \J a7 59KB
DARF IRRF BELLIZ 0152023 _FOLHA DE PAGAMENTO 0361.pelf GRF_06940040000280_20052023_092523.PDF y GRF_06940040000108_20052023_092522.PDF y
w) 033KB ] 249KB w | 249KB
D Memoria Caleulo FGTS 052023_BELLIZ.xls .. || Memoria Caleulo INSS 052023_BELLIZ_Esocialaxls . |§‘=| MEMORIA DE CALCULO IR_052023_BELLIZ:xlsx | . v

Belliz — 05/2023

GUIA FGTS VIX R$ 127,08 + RS 31.072,88 vencimentos 07/06/2023
GUIA FGTS JKRS 31,00 + RS 78.945,06 vencimento 07/06/2023

DARF COD 0561 IRRF — R$ 154.687,54 vencimento 20/06/2023

DARF INSS VIX R$ 132.555,42 vencimento 20/06/2023
DARF INSS JK RS 337.151,20 vencimento 20/06/2023

ATENGAO: a partir desse més 05/2023 a guia DARF IRRF serd gerada apds a entrega do e-social. Novo formato determinado pelo governo & que o DARF de INSS e IRRF serd controlado pela Receita Federal e dependera
da entrega da DCTFWeb.

Atenciosamente,
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PROCEDIMENTO
B E L L I 2 Identificagdo:
company CALCULAR ENCARGOS SOCIAIS - IRRF PRORN-D27
01
4. REFERENCIAS
e CLT — Consolidacéo das Leis Trabalhistas
5. RISCOS
e Passivo trabalhista;
e Falhas na execucao do processo;
e Prejuizos financeiros e legais;
6. CONTROLE DE RISCOS
e PRO-RH-027-01_CALCULAR ENCARGOS SOCIAIS - IRRF.
7. CONTROLES INTERNOS / KPIs
N/A
8. CONTROLE E RASTREABILIDADE
Identificacdo Responsavel Local Protecao Retencdo | Disposicao

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisfes

Revisédo Data Principais Alteragdes Elaborado por Aprovado por
= Monica Martins dos Reis| Roberta Cracco
01 30/05/2023 PRIMEIRA PUBLICACAO Analista de RH Gerente de RH
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