PROCEDIMENTO

BELLIZ

company INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A PRO-RH-028
CONTABILIDADE Ve(;siéoz
1. OBJETIVO

Orientar o colaborador na elaboracao e execucédo dos processos de integracdo da Folha Fiscal.
2. RESPONSABILIDADES
O setor de RH é o responsavel por toda a operacéo das atividades deste procedimento
3. DESCRICAO
3.1 INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A CONTABILIDADE
Encerrada as conferéncias de folha e encargos, a proxima etapa € a geracdo dos relatérios mensais
gue serdo compartilhados e integrados com a contabilidade. Alguns relatérios sdo encaminhados por e-
mail e outros séo integrados automaticamente entre os médulos folha x contabil.

3.1.1 CALCULAR PROVISOES

Para executar o calculo da provisdo, seja de colaboradores CLT ou estagiarios o processo € 0 mesmo,
basta clicar com bot&o direito do mouse e selecionar tipo funcionarios ou tipo terceiros.

Acessar o programa FP3060.

Pasta parametros: clicar em executar

1.1 06.9.5582 - FP3060 - 1.02.01.042 - Caleulo de Provisées BELLIZ IND. coM. IMPO... [ = |[ @ 2=

I Parmetros I I Selegdo DigitagEo Impress&o |

’—OD;%
(®) Por Estabelecimento /Matricula () Por Digitacio (O Por Selecio Digitacio |

Percentual de Correcdo (PPE):| 1,0000000

ategoria Salarial
Mensal Quinzenal
Horista Tarefa
Semanal Diarista
I | Cancelar Funcionarios Ajuda

Enter data or press ESC to end.

ApOs executar o sistema demonstra relatério txt. mencionando que o célculo foi concluido.

[ FP3060 - Bloco de notas EEIX

Arquivo  Editar Formatar Exibir  Ajuda
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PROCEDIMENTO

B E I. I. I Z Identificagdo:
company INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A PRO-RH-028
CONTABILIDADE Ve(;sléo:

3.1.2 EMITIR RELATORIO DEMONSTRATIVO CONTABIL

A finalidade dos relatérios contabeis é integrar os valores que transitaram na folha de pagamento com
suas respectivas contas. Sendo que a integracdo acontece de forma sintética, a equipe contabil ndo
tem acesso os valores abertos analitico de colaboradores, recebem apenas o resumo sintético total dos
eventos por centro de custo.

Para gerar o demonstrativo contabil, acessar o programa FP4040

Pasta selecéo:
7] 06.9.5582 - FP4040 - 1.02.01.025 - Demonstrativo Contabil - 1- BELLIZ IND. COM.IM... [ = || =1 [[3a]

I Selegio i I Classificagio Parémetros Impresz3o |

Estabelecimento: I:I L] M

Cancelar Ajuda

Enter data or press ESC to end.

Pasta classificagéo:
nj == =]
Selecdn I Classificagio I l FParametros Impreszdo |

(Z) Por Centro de Custo/Conta

I (®) Por ContafCentro de Custo

() Por Unidade Negédo/Centro Custo/Conta
(O) Por Unidade Negério/Conta/Centra Custo
(O Por Conta/Centro Custo/Unidade MNegdcio

(O Por Centro Custo/Conta/Unidade Negdcio

Cancelar Ajuda

Classificacao para emissao do relatorio
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PROCEDIMENTO

BELLIZ INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A PRORI 098

RARESEEy CONTABILIDADE Versé:

Pasta parametros: ja vem preenchida com informacg&o do més vigente.

] 06.9.5582 - FP4040 - 1.02.01,025 - Demanstrativo Contabil - 1- BELLIZ IND. COM. IM... [ = |[ = |2 |

Selegdn | Clazsificagdo " Parametroz I I Impreszdo |

Més Referénda:
Ano Referénda:

Integragdo EAL

| Canceler A

Informe o més de referéncia

Pasta impresséo:

W] 06.9.5582 - FP4040 - 1.02.01.025 - Demonstrative Contabil - 1 - BELLIZIND. COM. IM... [= | = |[=
Selegio | Clazzificagio | Parémetras llmpress%o | l
rDesting

O Impressora O Arquivo @ Terminal i?

—Rich Text Format({RTF)
[JrtF
Modelo:
XECUCA0
(® Onine () Batch ‘

arametros de Impressao ‘

[ tmprimir P4gina de Parémetros

Cancelar Ajuda

Destino de Impressdo do Relatério
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A
CONTABILIDADE

Identificagdo:

PRO-RH-028

Versao:

01

Apds executar o sistema ira demonstrar o arquivo txt. que devera ser salvo na rede ou nuvem, para
depois ser compartilhado por e-mail com a equipe contabil.

% FP4040 - Bloco de notas

Arquiva  Editar Formatar  Exibir  Ajuda

[
Empress BELLIZ IND. COM. IMPORT. £ EXPOR Listagem - emsnstrative contabil I

3.1.3 EMITIR RELATORIOS DE PROVISAO FERIAS E 13° SALARIO
Para gerar o relatério de proviséo de férias, acessar o programa FP4100.
Pasta classificacéo:

51 06.9.5582 -

Classificagio Parametros Selegdo | Impress&on |

(CJPor Centro de Custo/Estabeledmento/Matricula
I =:> (®) Por Centro de Custo/EstabelecimentoMome I
(") Por Estabeledmento/Matricula

(") Por Estabeledmento/Mome

() Por Estabeledmento/Unidade Lotacio Matricula
() Por Estabeledmento/Unidade Lotagio MNome
(_) Por Estabelecimento/Unidade NegédioMatricula
(_) Por Estabelecimento /Unidade Negddio/Nome
(_)Por Unidade Negécio/Estabelecimento Matricula

(") Por Unidade Negédio /Estabeledmento Nome

| Cancelar Funcionarios Ajuda

Classificacdo para emissdo do relatorio
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company

INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A
CONTABILIDADE

Identificagdo:

PRO-RH-028

Versao:
01

Pasta parametros

Classificagdo IIParémetmsI I Selecdn | Impressao |
!

Mivel Salta Pagina: 1
Mivel Quebra: 1

rovisao

=> () Mensal (® Acumulada -C:
Data Refer Hist Lotac:|31,/05/2023

Expande Estrutura

[ imprime Funcionérios
[Ipemonstrar Contrapartida de Estornos

Cancelar Euncionarios Ajuda
Enter data or press ESC to end.
Pasta selecéo
] 06,9.5582 - FP4100 - 1.02.03.022 - Provisao de Férias - 1 - BELLIZ IND. COM. Il'.IPC;F!T....IEI' E '@

Clazsificagio | Pardmetros IISeIech I I Imprezzdo |

Estabeledmento: I:I

Nivel Unidade Lotacio: 1

Unid Lotacao; |000000

Centro Custo: |

4 Pz |
|
M Plssssss |
| 4 Mlzzzzzzzzzzzzzzzzzzz |

Executar Cancelar Funciondrios

Ajuda

Informe Estabelecimenteo Inicial

5/11




PROCEDIMENTO

B E |. I. I Z Identificagdo:
company INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A PRO-RH-028
CONTABILIDADE Ve(;sléo:

Pasta impresséo

Clagsificasdo | Farametrog | Selegdo “ Impress3o I I

rDestino

O Impressora O Arguivo @ Terminal i?

—Rich Text Format{RTF)

OrtE

Modelo:

Xecucdo
(® Ondine () Batch |

arémetros de Impressao |

[ tmprimir Pagina de Pardmetros

Cancelar Funciondrios Ajuda

Destino de Impressido do Relatorio

Apds executar o sistema demonstra o relatério txt. que deve ser salvo na rede/nuvem para compartilhamento

por e-mail com a equipe contabil.

Para gerar o relatério de provisédo do 13° salério, acessar o programa FP4080.
Pasta classificagéo:

10 06.9.5582 - FP4080 - 1.02.03.027 - Provisdo de 13° Saldrio - 1- BELLIZ IND. COM. IMP...[ = |[ & ][22 ]
ICIassificacSoI I Farametros Selecio | Imprezsdo |

() Por Centro de Custo/Estabelecimento Matricula

I (®) Por Centro de Custo/Estabelecimento Mome I

() Por EstabelecmentoMatricula

() Por Estabelecimento/Mome

() Par Estabelecimento/Unidade Lotacio/Matricula
() Par Estabelecimento /Unidade Lotacio/MNome
() Par Estabelecimento /Unidade MegdcioMatricula
() Por Estabeleciments Unidade Megdcio/MNome
() Por Unidade Negdcio/Estabelecmento/Matricula

(") Por Unidade Negdcio/Estabelecmento/MNome

Cancelar Funcionarios Ajuda

Classificacdo para emissao do relatério
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company

INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A
CONTABILIDADE

Identificagdo:

PRO-RH-028

Versao:
01

Pasta parametros

] 06 ) - FPA080 - 1.02.03.027 - Provisdo de 139 Salario - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP... EI' = || 2
Claszificagio " Parémetros I I Selegdo | Imprezs&o |
rovisao

(") Mensal (®) Acumulada <:

Data Refer Hist Lotac:|31/05/2023

Mivel Salta Pagina: 1

Nivel Quebra: 1

[ ]1mprime Funcionério

Expande Estrutura

Cancelar Euncionarios Ajuda

Enter data or press ESC to end.

Pasta selecéo

Classificagan | FParametios II Selecdo I I Impressao |

Estabelecimento: |

| 4 Pl|zzzzz |

Mivel Unidade Lotagdo

1 |4

Unid LotagSa: (000000

| 4 Pl[zssses |

Centro Custo: |

| I Pl|zzzzzzzz727227777277 |

Executar Cancelar Funcionarios

Ajuda

Informe Estabelecimento Inicial
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PROCEDIMENTO

B E |. I. I Z Identificagdo:
company INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A PRO-RH-028
CONTABILIDADE Ve(r)sléo:

Pasta impresséo
B 06.9.5582 - FPA0B0 - 1.02.03.027 - Provisio de 13° Salario - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP... [ = |[ @ |[ =8 ]
Classificacdo | Parametros | Selecdo ||Imprassénl I

1 !
rDestino
O Impressora O Arquiveo | @ Terminal i?
—Rich Text Format(RTF)
Orre
Modelo:
xecugio
(®) On-Line (C)Batch |
arametros de Impressio
[ imprimir P4gina de Pardmetros
| | Cancelar Funcionarios Ajuda

Destino de Impressdo do Relatério

Apds executar o sistema demonstra o relatério txt. que deve ser salvo na rede/nuvem para compartilhamento
por e-mail com a equipe contabil.

3.1.4 CONTABILIZAR

A Ultima etapa € a integracdo automatica entre os modulos de folha x contabil. Esse processo é
executado uma vez e gera um lote, cujo a visualizagdo somente € da equipe contabil.

Acessar o programa FP3310
Pasta selecéo

"5 06,9582 - FP3310 - 1.02.03.047 - Integracan Contabilizacao Folha - 1 - BELLIZ IND. ... [ = || & ||

Selegio Farametios Impreszao

Estabeledmento: l:l 4 »l

| Cancelr A

Enter data or press ESC to end.
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PROCEDIMENTO

Identificagdo:
BcoEml'pl;nIyZ INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A PRO-RH-028
CONTABILIDADE Vecr)sléo:

Pasta parametros

Selecdn II Parémetros I I Impresséo |

1 1
’—Integrag?'o

(®) Onine EAI (JRPC |

[integraciio Release Anterior
Base Dados Conexdo: 00

Servidor:

Més Referénda: El —Dados Adicionais
Ano Referénda: @

Data Contabilizacio: Finalidade Econdmica:
Matriz Traduco: W‘ Plano Contas:

Indic. Econdmico CMCAC: Plana Centro Custo:
Necessita Matriz Traducio

Madulo:

Indic. Econdmico Fasb:

Cancelar Ajuda

Enter data or press ESC to end.

Pasta impresséo

B 06.9.5582 - FP3310 - 1.02.03.047 - Integracio Contabilizagso Folha - 1- BELLIZIND. .. [ = || B |[ £ |
Selegdo | Farametroz I Ilmpresséo I I
—Destino

() Impressora () Arquivo (®) Terminal "’i"

—Execucio
(®) On-ine (") Batch

[ tmprimir Log Execucio

[ imprimir PAgina Pardmetros

istorico
’_H (®) Resumido (O petalhado

Cancelar Ajuda

Destino de Impressdo do Relatorio

2- FP3310 - 1.02.02.047 - Integragio Contabilizagdo Folha - 1- BELLIZIND. .. [= | = |[752]
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

Identificagdo:
company INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A PRO-RH.028
CONTABILIDADE Ve(;sléo:
Apos executar o sistema ira demonstrar mensagem: Integracéo realizada com sucesso!
B 06.9.558 -1.02.03.047 - Integracio Contabilizagso Folha - 1- BELLIZIND. ... [= [ & |[&]
Selecan Farametros Impressao |
Integragao
Ir (® Ondine EAL (CORPC ‘

[Jintearacio Release Anterior

Base Dados Conexdo: 00

Servidor:

Més Referéncia: ados Adicionais

Ano Referéncia: Mddulo:
Data Contabilizac3o: Finalidade Econdmica:

Matriz Traducdo: ’W‘

=
Indic. Econdmico CMCAC: ﬁ FP3310:mn - Notepad

Indic. Econdmico Fasb: File Edit

Plano Contas:

=&z

Format Miew Help

Integracdo Realizada com Sucesso!

Dispara a execucdo do relatorio

3.1.5 COMPARTILHAR RELATORIOS COM EQUIPE CONTABIL

z

Ao final de cada més é obrigatério enviar os relatérios contdbeis para equipe contébil, normalmente
disparar informagéo para: gestores e analistas da equipe, conforme modelo abaixo:

Relatorios Contabels - Belliz 04/2023

. . . R d
Monica Martins dos Reis ® | € Responder
o Para @ Marcia dos Santos Dourado; © Fabio Ferreira da Silva; © Victor Richard Freire

Cc @ André Henrique Santos Rosa; @ Roberta Garuti Paiva Cracco; @ Cristina Nunes de Lima; @ Luis Fernando Cabrini;
© Patricia Dury Guimarde:

= eoke T E ek -

u PROV FERIAS MENSAL - BELLIZ - 042023.txt o PROV FERIAS MENSAL - BELLIZ - 042023_ESTAGIO.tet -
143 KB TKB

u RESUMO FERIAS - BELLIZ 042023 txt o
20KB

Segue relatdrios contdbeis competéncia 04/2023 — Belliz.
Integracio realizada com sucesso.

Seleglo Pachimetros Irgressdo

DR (@) Ondne EAL (o4

[integracio Release Anterior
Base Dados ConexBo: 00

Senvidor:

Mk Referénga:| 4

Dades Adconas

. Ano Referéngs: 2023 | Mo
Deta Contablizagio: [30/04/2023 | Frnaldace Econdrucar
Matriz Traduglo: [E452 Fiano Contas:
Inde. Econbica CMCAC: [ ] " — =S
Indic. Econbmico Fash: .
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PROCEDIMENTO
B E I. I. I Z Identificagdo:
company INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A PRO-RH-028
CONTABILIDADE Ve(;sléo:

4. REFERENCIAS

e CLT — Consolidacéo das Leis Trabalhistas
e Sindicato

5. RISCOS
e Passivo trabalhista;
e Falhas na execucao do processo;
e Prejuizos financeiros e legais;
6. CONTROLE DE RISCOS
e PRO-RH-028-01_INTEGRAR A FOLHA FISCAL COM A CONTABILIDADE
7. CONTROLES INTERNOS / KPIs

N/A

8. CONTROLE E RASTREABILIDADE

Identificacdo Responsavel Local Protecdo | Retencdo |Disposicao

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisdes

Reviséo Data Principais Alterac6es Elaborado por Aprovado por
% Monica Martins dos Reis| Roberta Cracco
01 22/05/2023 PRIMEIRA PUBLICACAO Analista de RH Gerente RH
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