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VAGA:______________________________ AREA SOLCITANTE SOLICITANTE: _________________

FASE 1 
☐	REQUISIÇÃO ASSINADA PELO SOLICITANTE OU E-MAIL ANEXADO COM SOCICITAÇÃO DA ABERTURA DA VAGA;
☐	REUNIÃO PARA DETALHAMENTO DO PERFIL DA VAGA;
☐	CADASTRAR VAGA NOS SITES DE RECRUTAMENTO;
☐	TRIAGEM DE CURRÍCULOS;
☐	AGENDAR ENTREVISTAS E SALA PARA REALIZAÇÃO DAS ENTREVISTAS;
☐	APLICAÇÃO TESTE COMPORTAMENTAL E TESTE TÉCNICO SE NECESSÁRIO;
☐	APRESENTAÇÕES DOS PERFIS AO GESTOR (ATÉ 3 CANDIDATOS);
☐	AGENDAR ENTREVISTAS COM OS SELECIONADOS E O GESTOR E RESERVAR SALA;

FASE 2 
☐	REUNIÃO PARA DEFINIÇÃO DO CANDIDATO;
☐	CHECAGEM DE REFERÊNCIA DO CANDIDATO SELECIONADO;
☐	CHECAGEM DE ANTECEDENTE CRIMINAL E SERASA;
☐	ENTRAR EM CONTATO COM CANDIDATO PARA FAZER A PROPOSTA;
☐	EM CASO DE ACEITE, ENVIO DE RELAÇÃO DE DOCUMENTOS ADMISSIONAIS;


FASE 3
☐	DEVOLUTIVA POR E-MAIL AOS PARTICIPANTES DO PROCESSO;
☐	ARQUIVAR PASTA DE VAGA.
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