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1. OBJETIVO 
Esta Instrução de Trabalho irá orientar a equipe Comercial e de Adm de Vendas na solicitação, 
aprovação e alocação de verbas comerciais nos clientes 20/80  
Este procedimento está embasado na política POL-COM-006-XX_VERBA COMERCIAL POR 
REGIONAL E CLIENTE 20/80 

 
2. DESCRIÇÃO. 

No Planejamento Estratégico da Belliz são definidos os valores de Verbas por Regionais e gerenciados 

no ano. 

As solicitações de Verbas, Pagamentos e Cancelamentos são processadas no Sistema Fluig. E os 

controles gerenciais em excel, salvos no diretório G:\Adm Vendas\Verbas 2018. 

 

• Regra de Negociação: 

 
• Alçadas de Aprovação: 

Responsável Alçada 

Gerente Regional Solicitação 

Gerente Adm. De Vendas Validação e 1a Aprovação 

Gerente Nacional 2a Aprovação da Campanha 

Diretoria 3a Aprovação da Campanha 

 

• Solicitação de Verba 

Os Gerentes regionais são responsáveis por negociar as verbas com os clientes 20x80, sempre visando 

o ROI para operação. 

Conectar Fluig 

Recomendação

Canal Qtd Redes Crescimento min Invest S/ Fat Invest s/ Cresc Media Cliente

Perfumaria (>20k) 54 15% 2% 13.3% 18,000R$                          

Perfumaria (10 a 20k) 52 15% 2% 13.3% 4,000R$                             

Farma (>20k) 16 15% 2% 13.3% 18,000R$                          

Indireto (>20k) 26 15% 3% 20.0% 20,000R$                          

Alimentar (>20k) 21 15% 1% 6.7% N/A 

Regras

https://sig.portalbelliz.com.br/index.php/politicas-belliz-2/
https://sig.portalbelliz.com.br/index.php/politicas-belliz-2/
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Inicializar Solicitação de Verbas; 

 
Preencher o formulário de acordo com a negociação; 
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Enviar para aprovação, após preenchimento do formulário; 

 

 
 
Validação e aprovação da Gerente do Adm. De Vendas. 

Selecionar o formulário, assumir a tarefa, e aprovar. 
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Aprovação do Gerente Nacional Vendas e Diretoria 
Selecionar o formulário, assumir a tarefa, e aprovar. 
Gravar no Totvs  
Selecionar o formulário, assumir a tarefa e gravar no Totvs. 
Firmar Campanha 
Selecionar o formulário, assumir a tarefa e Firmar Campanha. 
O processo é finalizado com o envio por e-mail da Campanha aprovada ao Gerente Regional e 
Contabilidade par provisão da Verba. 

 

• Solicitação de Cancelamento 

Inicializar Solicitação de Cancelamento; 
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Inicializar Solicitação de Cancelamento. 

Selecionar a Campanha a ser cancelada e enviar para aprovação. 
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• Validação e aprovação da Gerente do Adm. De Vendas. 

Selecionar o formulário, assumir a tarefa, e aprovar o cancelamento. 

O processo é finalizado com o envio por e-mail do Cancelamento da Campanha ao Gerente Regional e 

Contabilidade para estorno da provisão da Verba. 

 

• Solicitação de Pagamento de Verba 

Inicializar Solicitação de Pagamento de Verbas; 

 

 
 

Selecionar a Campanha a ser paga e preencher o formulário de acordo com o resultado da Campanha; 
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Enviar para aprovação, após preenchimento do formulário; 

 
Validação e aprovação da Gerente do Adm. De Vendas. 
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Selecionar o formulário, assumir a tarefa, e aprovar. 

 
Lançar o pedido emergencial no TOTVS para deposito em C/C e posteriormente encaminhar o processo 

para o financeiro. 

Se for abatimento em duplicata, somente entregar o processo ao CR. 

Em casos de Cartões prêmios encaminhar dados dos RCA´s para crédito no cartão. 

• Aprovação do Gerente Nacional de Vendas e Diretoria. 

Selecionar o formulário, assumir a tarefa, e aprovar. 

 

Gravar no Totvs. 
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Selecionar o formulário, assumir a tarefa e gravar no Totvs. 

 

O processo é finalizado com o envio por e-mail do pagamento aprovado ao Gerente Regional e 
Contabilidade par provisão da Verba 
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3. CONTROLE DE REVISÕES 
 

Controle de Revisões 

Revisão Data Principais Alterações Elaborado por Aprovado por 

01 14/09/2023 Primeira publicação 
Eliana Caetano 

Ger. Reg. Vendas 
Renata Taquetti  
Ger. Comercial 

 

 
 

  


