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20/80 Versao:
01
1. OBJETIVO

Esta Instrucdo de Trabalho ira orientar a equipe Comercial e de Adm de Vendas na solicitacao,

aprovacao e alocacédo de verbas comerciais nos clientes 20/80

Este procedimento estd embasado na politica POL-COM-006-XX VERBA COMERCIAL POR

REGIONAL E CLIENTE 20/80

2. DESCRICAO.
No Planejamento Estratégico da Belliz sdo definidos os valores de Verbas por Regionais e gerenciados

no ano.

As solicitagcbes de Verbas, Pagamentos e Cancelamentos sdo processadas no Sistema Fluig. E os

controles gerenciais em excel, salvos no diretério G:\\Adm Vendas\Verbas 2018.

Regra de Negociagéo:

| Regras Recomendagso
Canal Qtd Redes Crescimento min |Invest S/ Fat Invest s/ Cresc Media Cliente
Perfumaria (>20k) 54 15% 2% 13.3% RS 18,000
Perfumaria (10 a 20k) 52 15% 2% 13.3% RS 4,000
Farma (>20k) 16 15% 2% 13.3% RS 18,000
Indireto (>20k) 26 15% 3% 20.0% RS 20,000
Alimentar (>20k) 21 15% 1% 6.7% N/A
Algcadas de Aprovacgéo:
Responséavel Alcada
Gerente Regional Solicita¢éo

Gerente Adm. De Vendas

Validacdo e la Aprovacao

Gerente Nacional

2a Aprovacéo da Campanha

Diretoria

3a Aprovacao da Campanha

Solicitacédo de Verba

Os Gerentes regionais sdo responsaveis por negociar as verbas com os clientes 20x80, sempre visando

0 ROI para operagéo.

Conectar Fluig
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[ Legin x NN (=] = x
<« C | @ N3o seguro | fluig.bellizcompany.com.br:9090/portal/home o

coe

¢

renata. tagueti

POR
PTB2 10y

w0 =

Inicializar Solicitagdo de Verbas;

¢ Fluig - Iniciar Solicitagges X\ e - X
<« C | @ N3o seguro | fluig.bellizcompany.com.br:.9090/portal/p/1/pageprocessstart o 31
. 373
‘ Digite ¢ que c cal Q ﬁ r‘
- @
Processos | Inicializar Solicitagdes
e
Inicializar Solicitagtes
>
Buscar Q Processos favoritos
om
o
L Processo
Descricdo
Q % Cancelamentc de Verbas 0
> BB, Sem G 4, Cancelamenic_de Verbas
I 1 r BT 3 Pagamento_de_Verbas ®
v BV < [
+# Solicitacao_de_Verbas
5
& & @
& @
& @

fluig 1.6 4-180626 257 - Usuario: Renata Taqueli  Politica de uso

Preencher o formulario de acordo com a negocia¢ao;
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* Fluig - Movimentar Solic. X

wview?process|D=Solic

X | @ Nao seguro | fluig.bellizcompany.com.br:3090/por

<«
@ ( Digite o que d

cessos | Iniciar Solicitagdes / Solicitacao_de_Verbas

* >
s Enviar -
. Inicio En

51 >
& Detalhes - @ Complementos - ﬁ Anexos -
= > Solicitagao - Sem observages Sem anexos
| )
L Solicitagédo de Verba Comercial
Regional: Codigo: Representante: Contato: Tipo de Investimento:
v Representanta Q v
Empresa: Sequencia:

POR
PTB2 10

% D dx

Enviar para aprovacéo, apos preenchimento do formuléario;

& Fluig - Movimentar Solic. X e — X
( C | ® Nio seguro | fluig.bellizcompany.com.br:9( w
. €D
@ t Digite o que d o} jal r‘

Inicic | Processos | Iniciar Solictagdss / Solicitacao_de_Verbas /

Inicio Emier =
[
& Detalhes - @ Complementos - ﬁ Anexos

= > Solicitagao - Sem observages Sem anexos
| )
L Solicitagédo de Verba Comercial
@

Regional: Codigo: Representante: Contato: Tipo de Investimento:

v Representanta Q v
Empresa: Sequencia:

Validagdo e aprovacao da Gerente do Adm. De Vendas.

Selecionar o formulério, assumir a tarefa, e aprovar.
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- (o -—— Iniciar Nova Solicitags
hoe, @,
Nenhum filtro selecionado v =
Exportar Atualizar Cancelar em bloco v
Solicitagdo & Descricdo do processo  Solicitante Localizacdo Responsavel Identificador Abertura Prazo Tarefa
572 Pagamento_de_Verb. . Renata Taqueti GNV Para o Grupo Grupo .. REG04_2018_0006 18/08/2018 00... Sem prazo definido
582 Pagamento_de_Verb.. Renata Taqueti GNV Para 0 Grupo Grupo ... REGO1_2018_0001 20/08/2018 10... Sem prazo definide
602 Pagamento_de_Verb.. Renata Taqueti GNV Para 0 Grupo Grupo ... REGO1_2018_0002 21/08/2018 16... Sem prazo definido
603 Pagamento_de_Verb.. Renata Taqueti GNV Para o Grupo Grupo ... REGO01_2018_0003 21/08/2018 17... Sem prazo definido

Aprovacgéo do Gerente Nacional Vendas e Diretoria
Selecionar o formulario, assumir a tarefa, e aprovar.

Gravar no Totvs

Selecionar o formulario, assumir a tarefa e gravar no Totvs.
Firmar Campanha

Selecionar o formulério, assumir a tarefa e Firmar Campanha.
O processo € finalizado com o envio por e-mail da Campanha aprovada ao Gerente Regional e
Contabilidade par proviséo da Verba.

Solicitagdo de Cancelamento

Inicializar Solicitagdo de Cancelamento;
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@ Fluig - Iniciar Solicitagdes X

/portal/p/1/pageprocessstart o i

&« C | @ Nzo seguro | fluig.bellizcompany.com.br:9(

@
Processos / Inicializar Solictagdes
e
Inicializar Solicitagées
>
Buscar Q Processaos favoritos
om
o=
Processo
Descricdo
Q, L PR o SR e Verbas
» B, Sem Catsgoria 47 Cancelamento_de_Verbas »
[ ] > I Tarefas & Pagamento_de_Verbas ®
v B Ve . T
£33 Solicitacac_de_Verbas
R df,? ancelamer 1z} = e
& Pagamento [I2)]
¢ Solicitac rhas @

fluig 1.6.4-180626 257 - Usuario: Renata Taqueti  Politica de uso

Inicializar Solicitagéo de Cancelamento.

Selecionar a Campanha a ser cancelada e enviar para aprovagao.

@ Fluig - Movimentar Solic. X

ortal/p/1/pageworkflowy

C | ® Nio seguro | fluig.bellizcompany.com.br9

& p )=Canci rbas
s 373
@ t Digite o que deseja buscar Q n r

®
Cancelamento de Verba Comercial nm
>
|_§1 > Selecione a Regional: Selecione a Rede: Selecione o Formuldrio:
- v Cliente e/ou Rede a Q
L ]
-, Regional: Codigo: Representante: Empresa: Tipo de Investimento:
v Qa v v
@

Informagdes do Cliente

Nome do Cliente ou Rede: Codigos de Cliente na campanha:
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e Validacédo e aprovacédo da Gerente do Adm. De Vendas.

Selecionar o formulario, assumir a tarefa, e aprovar o cancelamento.
O processo é finalizado com o envio por e-mail do Cancelamento da Campanha ao Gerente Regional e
Contabilidade para estorno da proviséo da Verba.

e Solicitacao de Pagamento de Verba

Inicializar Solicitagdo de Pagamento de Verbas;

@ Fluig - Iniciar Solicitagdes % \\ 2 = X
& C | @ Nao seguro | fluig.bellizcompany.com.br:9090/portal/p/1/pageprocessstart or Yr|
. 373
‘ Digite o que dessja busca Q, jal r
- @
Processos / Inicializar Solicitagtes
ra
Inicializar Solicitagbes
Buscar Q Pracessos favaritos
om
o=
Descricdo
a
» BE Sem ®
] » I Tare (2]
v BV (t
= & B 2
& 2]
¥ Solictacas, iz

fluig 1.6.4-180626 257 - Usuario: Renala Tagueti  Politica de uso

POR
PTB2 10

Selecionar a Campanha a ser paga e preencher o formulario de acordo com o resultado da Campanha,;
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* Fluig - Movimentar Solic X e - -
& X | ® Nio seguro | fluig.bellizcompany.com.br:9090/portal/p/1/pageworkflowview? w

@ 3 373
t Digite 3 buscar (o} ja)

@
~ Imicio  Proc: niciar Solictagdes | Solicitacan_de_Verbas
>
Inicio
£ >
& Detalhe: - @ Complementos - ﬁ Anexos -
B Lo Solicitagdo - Sem observagdes Sem anexos
|
-y Solicitagdo de Verba Comercial
d
Regional: Codigo: Representante: Contato: Tipo de Investimento:
v Represemtants Q v
Empresa: Sequencia:

Enviar para aprovagéo, apos preenchimento do formuléario;

¢ Fluig - Movimentar Solic: X (2] - X

& C | @ N3o seguro

. 373
‘ Digite o que desaja buscar Q ja

fluig.bellizcompany.com.br:

©]
® Iricics Solicitacao_de_Verbas
* >
Inicio
£
& Detalhes - @ Complementos - ﬁ Anexos -
=] L Solicitagdo - Sem observagdes Sem anexos
]
L] Solicitagao de Verba Comercial
o
Regional Codigo: Representante: Contato: Tipo de Investimento:
T Representante Q v
Empresa: Sequencia:

Validag&o e aprovacao da Gerente do Adm. De Vendas.
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Selecionar o formulario, assumir a tarefa, e aprovar.

[ )

- © &=

Nenhum filtro selscionado

Exportar Atuzlizar Cancelar em bloco

Solicitacio +

572

582

602

603

Descricdo do processo

Pagamento_de_Verb..

Pagamento_de_Verb..

Pagamento_de_VYerb..

Pagamento_de_Verb..

Solicitante

Renata Taqueti

Renata Taqueti

Renata Taqueti

Renata Taqueti

Localizacdo

GNY

GMNY

GNY

GNV

Responsavel

Para o Grupo Grupo ..

Para 0 Grupo Grupo ..

Para 0 Grupo Grupo ..

Para o Grupo Grupo ...

Identificador

REG04_2018_0006

REG01_2018_0001

REG01_2018_0002

REGO1_2018_0003

Abertura

18/08/2018 00..

20/08/2018 10..

21/08/2018 16..

21/08/2018 17..

Iniciar Nova Solicitagio

Prazo Tarefa

Sem prazo definido
Sem prazo definido
Sem prazo definido

Sem prazo definido

Lancar o pedido emergencial no TOTVS para deposito em C/C e posteriormente encaminhar o processo

para o financeiro.

Se for abatimento em duplicata, somente entregar o processo ao CR.

Em casos de Cartfes prémios encaminhar dados dos RCA’s para crédito no cartéo.

Aprovacéo do Gerente Nacional de Vendas e Diretoria.

Selecionar o formulario, assumir a tarefa, e aprovar.

@ ¢r

uig Digite o cue deseia buscar

Central de tarefas de Allan Siva

o, "=

Nenhum fitro selecionacio

]
-
=
Q
[ ]
Filtr
Exportar
=
# Solicitag
s64
sen
869
870
072
73

N_enh_urna

esta pagina

Atualizar  Assumir em bloco

) Descricdo do processo

Pagamento_de_Ver...

Pagamento_de_Ver...

Pagamento_de_Ver...

Pagamento_de_Ver...

Pagamento_de_Ver...

Pagamento_de_Ver...

Gravar no Totvs.

Solicitante

Tima Zermiani

Gino Generoso

Gino Generoso

Gino Generoso

Gino Generoso

Gino Generoso

Localizacio

GNV.

20

Responsavel

Para o Grupo Grupo..

Para o Grupo Grupo..

Para o Grupo Grupo...

Para o Grupo Grupo...

Para o Grupo Grupo..

Para o Grupo Grupo..

Identificador

REG02_2018_0008

REGO1_2018_0060

REGO1_2018_0059

REGO1_2018_0052

REGO1_2018_0044

REGO1_2018_0035

Q

Iniciar Nova Solicitagao

Abertura

01/11/2018 1

06/11/2018 1

06/11/2018 1...

06/11/2018 1...

06/11/2018 1

06/11/2018 1

Prazo Tarefa

Sem prazo defini...

Sem prazo defini...

Sem prazo defini...

Sem prazo defini...

Sem prazo defini...

Sem prazo defini...

8/10




INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

ALOCAR VERBA COMERCIAL POR REGIONAL E CLIENTE

Identificagao:

IT-COM-001

20/80

Versao:
01

"8 ¢ k@0 m [ % W o+ & >

[

Selecionar o formulario, assumir a tarefa e gravar no Totvs.

‘ ﬂu|g Digte o e desefa buscar

Inicio  Central de Tarsfas / Pagamento_de_Verbas

Detalhes da Solicitacao

& Detalhes
=
> Solicitagao: 864

Escrever um complemento

rogresso)

©,

Prazo: Sem prazo definido

Tarefa Automatica

B o

fluig 1.6.4-180626 257 - Usudnio: Allan Silva  Polities de uso

Para 0 Grupo Grupo de Gerentes Nacionais de Vendas - Ver Usudrios

Exclusivo 12/11/2018 14:14:03 - 10 dias atras

Renata Taqueti 12/11/2018 14:14:03 - 10 dias atras

Complementos - @ Anexos >
10 Observagdes Sem anexos

O processo ¢ finalizado com o envio por e-mail do pagamento aprovado ao Gerente Regional e

Contabilidade par provisdo da Verba

‘ ﬂu|8 Digite o que deseja buscar

@

L
® Compra de Premios (Descrever quais os premios e Quantidades a serem compradas, e indicar o local de entrega dos mesmos)
* >
B
[E 00
= Adm. de Vendas Aprova ?
_ Aprovado ' Reprovado
L] Observagao:
>
GNV Aprova ?
> Aprovado  Reprovado
Observagao:
L

[

Imprirmir

fluig 1.6.4-180626 257 - Usuario: Allan Silva  Politica de uso
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3. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisdes

Revisao Data Principais Alteracfes Elaborado por Aprovado por
L C Eliana Caetano Renata Taquetti
01 14/09/2023 Primeira publicacdo Ger. Reg. Vendas | Ger. Comercial

10/10



