INSTRUCAO DE TRABALHO

YYIMAESTRAL Identificagao:
'A‘D\STK‘BLWDORA e - -
RECEBIMENTO FiSICO T-LOG-012
01

1. OBJETIVO
Esta atividade é complementar ao procedimento de PRO-PCP-006-01_DAR ENTRADA NO CD -
NACIONAIS e consiste na execugao das atividades de recebimento e armazenagem de produtos.

2. DESCRIGAO.

2.1. Recebimento carreta Belliz maestral

O processo de recebimento, se inicia com a liberacao da nota fiscal no sistema, liberando a nota fiscal no
sistema. E com o relatério de recebimento em maos. Fazemos entdo a conferencia cega antecipada nesse

caso para recebimento de carretas. Fornecedores nacionais a conferencia e realizado assim que recebemos
os produtos.

.
Nota fiscal

Cod. Produto Quantidade Qtde Embal QTD CATXXA Morma
938372 1006 288,000 288,000 1 FLSA
938372 1088 144,000 144,000 1 10L2A
a938372 1148 96,000 26,000 a SL2A
938372 115 144, 000 144,000 1 1OL3A
938372 116 72,000 72,000 1 1OL3A
a938372 iis F20,.000 144,000 = ALZA
938372 119 144, 000 144,000 1 SL3.A
938372 1214 288,000 288,000 1 1 7FLAaA
a938372 1280 258,000 288,000 a A14L4948
938372 1281 144, 000 144,000 1 1OLaA
938372 1386 144,000 72,000 2 SL2A
a938372 1387 F2,000 F2.000 a ALZA
938372 1389 72,000 72,000 1 SL2A
938372 1397 288,000 72,000 A SL2A
a938372 1421 F2,000 F2.000 a SL3A
938372 1452 72,000 72,000 1 SL2.A
938372 1469 72,000 72,000 1 FL3A
a938372 1470 F2,000 F2.000 a ALZA

Agora é so fazer entrada da nota fiscal no wms conforme o passo a passo abaixo:
1. Realizar o login no Wms
2. Acessar o menu Radio frequéncia
3. Escolher a opgéo Contingéncia — Receb/ Exped

ApOs realizar as selegdes, abrira a tela abaixo:

ito. [ 7167033370001 44 - WAESTRAL COMERCIAL WP € EXP LTOA

fa

Yz Senvo Depésto:11670333/0001-44 - NAESTRAL COMERCIAL INP, € EXP. LTDA | Banco de Dados: SQUSERVER
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Na tela acima seguir os passos abaixo:

1. Selecionar o tipo de tarefa - Conferencia de entrada
2. Abrir a nota fiscal a ser dado entrada no sistema (wms). Clicando na nota desejada abrindo a tela

abaixo:

Confirmagdo de tarefas - Contingéncia & Radio Frequéncia

Documentos

Nro. do Pallet

Iniciar pallet

Conferéncia de Produtos

Fechar pallet

Movimentagdes

=
o Reabrir pallet Excluir pallet

Embalagem do produto Qtde. de volumes Qtde. de pallet

Descricdao do produto Paletizacdo Emb. Norma

Qtde de embalagens

-

Lote Otde Ernb

|PIRANHA RICCA ONCA PEQUENA

Qtde Emhb.

Data de Fabricacao(ddmmyy)

o

Data de Validade(ddmmyy)

Embalagem

A

i Impressdc Remota

b & | 7897517908812 INDIVIDUAL
. Produte Descr x 6 17897517908819 COLETIVO Nro de Série  +
867 PIRANM
862 PIRAN x 96 67897517908814 MIDDLE 1 S
861 PIRAN
352 PR X 240 77897517908811 MIDDLE 2 S
:32 Eggg x 960 57897517908817 MASTER -
Mro.Tarefa Seq.
Tempos 1711000 1 Libera digitacdo Nros. de Série
Operadares Data/Hora Inicial e —
gggﬁg" ~ |1es08/2022 -] [16: [00550003240000093 7442 o o
Data/Hora Final..e.,
ADMIN Doc.Receb. Onda - . p
AGOMES e | LG,."DQ,.QD?QLI | 16:11—1 Ero: | LConfirmar E wcluir Sair Conf.
Impres=3o de etiqueta Impressora
i Impressdo Local * Zebra " Argox

Obs: Nessa tela de entrada sempre ndo esquecer de marca o campo. (palletizagao cad) e clicar em (libera
digitagdo). Caso contrario o sistema néo deixa prosseguir com a entrada da nota fiscal. Digitar o codigo do
produto, (ENTER) quantidade de caixas master. E pressionar “ENTER” para registrar o produto.

Para entrada de nota fiscal no wms, sempre colocar a quantidade da embalagem como master, em caso de
caixas fracionado, fazer entrada no wms como (individual).

Para produto com lotes digitar o lote nos campos descritos:
e data de fabricagao e lote.

Ap0s feito processo de entrada da nota fiscal no sistema, confirmar entrada dos produtos. O Sistema alertara

se vocé deseja registrar avaria, € so6 clicar em néo. Até que o Sistema indique que a nota foi concluida com
sucesso.
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Confirmagao de tarefas - Contingéncia a Radio Frequéncia

Documentos
Nro. do Pallet

Iniciar pallet ‘

Conferéncia de Produtos

Fechar pallet |

Reabrir pallet ‘

Excluir pallet |

[¥ Palletizacdo Cad.

Movimentagdes

Qtde. de volumes Qtde. de pallet

Descricao do produto

Paletizacao Emb. Norma

itde de embalaiens itde Emb.

Nro.Tarefa Seq.

|Data de Fabricacdo(ddmmyy) Data de Validade(ddmmyy)

Loie Mensagem i

Produto Descricdo @ Deseja registrar AVARIAS 7 Lote Nro de Série =
b 637 LIXA PROF ENCX GRANULA

636 LIXA PROF ENCX GRANULA

635 LIXA PROF ENCX GRANULA =

374 KIT PALITOS PROFISSIONA o pag

365 POLIDOR DE UNHA CONCAR trros

3271 ESPATULA DE MADEIRA DESCARTAVEL 100PCS VERTIX | 648

301 ESPONJA PARA BANHO PEQUENA RICCA [a792

r

" Impressdo Remota |

=

onfirmagdo de tarefas - Contingéncia a Radio Frequéncia

Documentos

Nro. do Pallet Iniciar pallet |

Conferéncia de Produtos

Fechar pallet |

Reabrir pallet |

Excluir pallet |

hal do produto

'Empis P 7254 N Libera digital;50| Nros. de Série |
peradares ata/Hora Inicial
Documento
ACAROL 09—
ACRUZ ~ [18/02/2022:7| |oo:09= [005500032100000851668 7 )
Data/Hora Final i .

:ggll\‘l'leS v [1a70272022 =] [09:09 E;c:;geceb. Onda LConlfirmar Excluir Sair Conf.
Impressdo de etigueta Impressora

* Impressdo Local (¥ Zebra " Argox

Movimentagies

¥ Palletizacdo Cad.

Qtde. de volumes Qtde. de pallet

—_— —

Descricido do produto

Paletizacdo Emb. Norma

itde de embalaiens itde Emb. IDlta de Fabricacdao(ddmmyy) ID_ata de Validade(ddmmyy)

Lote

Produto Descrigdo

Mensagem

ié Conferéncia concluida com sucesso !

X'

Lote Nro de Série

Nro.Tarefa Seq.
‘gernpas —_ totcial E§7254 |1 Libera digitacﬁu| Mros. de Série |
peradores ata/Hora Inicia
Documento
ACAROL :09—=-
Rz ~ |18/02/2022 -] J0s:00— [005500032100000891668 7 o
Data/Hora Final
ADMIN Doc.Receb. Cnda - P .
ACOMES v [18/02/2022 = GQ:GQj‘ T LConfirmar Excluir Sair Conf.
-Impressdo de etiqueta Impressora
% Impressio Local i* Zebra i~ Argox
" Impressdo Remota | ;I
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Passo a passo para impressao de etiqueta de armazenagem. Seguindo os destaques na imagem

VUIVIS INUVATECH - VErSao:is.s.ou

Alterar ~ [B]  Sair Depésito | 11670333/0001-44 - MAESTRAL COMERCIAL IMI
‘a Operacso: 16/09/,
Cadastros
Recebimento

» Cancelamento da Entrads
Entrada de Doc. Remessa
Etiqueta Armazenagem

>
»

» Etiqueta de Itens por Pallet
» Etiquetas de Produto
>
»
»

Importacio XML de Entrada 'E;e&‘q”t:ta: de Armazenagem >
itante
Pesagem de Pollers . MAESTRAL COMERCIAL IMP. E EXP. L =
Registro de Entrada de Veiculg
» Relatérios de Recebiments Armazenagem, | Reimpressao | \
Expedicao Filtrs 4
Agendamento/Portaria Tipe de Documento Fornecedor Doc.R ento Doc.Entrada \
Tabelas NF Fornecedor ~| [ BELLIZ IND. COM. IMP. E EXR _~| | _~| |D05500032400000937440 ~| [ Etiqueta Agrupada &
‘Seguranca
Relatorios
» Ger.Consultas/Relatérios
. Livroe Etiquetas de amazenagem
» Movimentacio [ Dacumeny Produts Otde.Erk. Otd= ote Agrup. Pallet Misto | Endersca Desting|_Tipa End. Desting | Walidade mpilhaments | Embalagem -~
Movimentacs » | &1 [005500032400000937440 | 3755 450 450 01121 562541 0. oou 971172024 5799751793755
tacdo ¥ | 005500032400000937440 | 3754 450 a50 41220 553540 00 oou 4/12/2023 5780751793754
Interfaces | D0S500032400000937440 747 720 5760 0821 563533 00 oou 770372024 G7EA7E1 7A37 47
Radio Frequéncia | | D0S500032400000937440 717 480 480 40222 563538 00 ooul 3/02/2025 5783751793717
» Admin Rf ] | O0S500032400000937440 | 3700 E 3072 10421 563537 ] {S[=IN] /0472025 S7EA751 793700
» Contingéncia - Pallet Producs| ] | O05500032400000937440 | 2566 0 720 563536 2600 {S[eIN] STEA751 79256
» Contingéncia - Receb / Exped. [~ | 005500032400000937440 | 2200 E) 144 061221 563535 2500 oau 05/12/2024 5789751792200
Qualidade [~ | 005500032400000937440 [iE] 0 EE] 563534 1700 oou 57Ba7517921090
imvanirio wivs = oo e o T i = o o e
s > E 2
Entregas MOBLogistics ™ | O055000224000009 37440 [H E=tE0 0700 oou; 5797517921076
Reabastecimento | D05500032400000937 440 05 563530 0400 ogul 57237517321052
¥ | 005500032400000937 440 0z 563529 OE00 oou G7EH7517921021
= | 005500032400000937440 o1 563525 SE00 oou S7EA7517921014
Call e Y il = [ OEEL falell] EFEATE il =
% Selecionar todos TN
Impressio de stiqueta Impressora Tipo Relatorio
G ImeressdoLocal ey Y—‘ [c.— Zebra € Datamax € Argox ’7&- Stiqueta  Panflcto It =l

Recebido os itens a conferéncia cega e realizado apenas visual ndo fazemos uso de coletor de dados RF
para recebimento de mercadorias. Apds receber os itens.

Agrupar os itens conforme na imagem,
respeitando a norma de paletizacdo, pegar
etiqueta de palete (etiqueta amarela de
armazenagem) conferir quantidade de caixas e
coédigo do produto do palete, colar etiqueta e
puxar o palete para o operador de empilhadeira
fazer a armazenagem do item no estoque.

Obs.: Se as caixas estiverem amassadas ou
rasgadas destinar esse palete para a qualidade
para ser inspecionado.

Os itens de fornecedores nacionais sempre
serao destinados para a qualidade. Para serem
feitos inspegéao.

2.2. Recebimento de Produtos Nacionais

Recebimento fornecedores nacionais, o processo € o mesmo, porém depois de recebido, langar as notas no
Sistema, imprimir etiqueta e armazenar os itens. Armazenado os itens dar entrada das notas no Sistema
TOTVS. E encaminhar os itens para qualidade, para ser feito a inspegao.
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TOTVS Edson Fialho | Atalho local Local | MAESTRAL COMERCIAL IMP. E EXF.EIRELI | 3¢ Sair
o TOTV: Exibindo itens filtrados pela palavra "escq0001"
AMBIENTE W Relatdrios o) Consultas (o) Cadastros (o) esco0o0o (& b4 =+
DE Programa ¥ | Nome | Modulo
PRODUCAO Monitor Conferéncia Fisica Whas escoloot Controle da Qualidacde

D Recentes

& Favoritos

= Aplicacdes

Logistica
Administracio de C
Administrag&o do Pr
Aprovagao de Proce
Afuisicido Produtos
Axaliagio de Credit
Avaliagao Forneced
Campras
Configurador Layou
Contratos de “enda
Controle Contratos
Controle da Qualics
Controle de Investir

Cotacdes vendas 7
Bk Processas

Entrar com senha do usuario.
Logistica - controle da qualidade
Monitor conferéncia fisica wms.
Executar

PN~

Depois de executar o documento, essa é a tela que colocamos os dados do fornecedor para dar processo a
entrada da nota fiscal no sistema Totvs. Ir em filtrar, preencher os campos em destaque. (ok) confirma.

=] &= I[=]
E .-::."Z! Ajuda
- =
T O & == [ @
Origem: (@ Entrada O Devolucioc O ambos <
Documentos de Entrada —
Status Est Ser Document: Emit Nome MNat Oper DenominaciSo Emis
= '] 06.9.72777 - ESCQOOO1A - 1.00.00.001 - ESCQOCO1A - 10 - MAESTRAL COMERCIAL... [ [ = | =] IA
Filtro:
Estabelecimento: | | | Pl
Emitente: (O ] I Pl =o999992
< =S e >
] Serie: 14 Pl [z====z|
Documento: (0401339 & I Pl [ce01335 &
— NFE Origem (DevolucSo): | / I4d Pl [zzzzzzzzzzzzzz| -
eq |l RS S e e
Data Emiss3o: |[03/09/2022 €4 pI
Data AtualizacSo: [01/01/0001 14 Pl [51/12/9999 |
Status: 2
Pendente (== 1
< / Confirmado [l cancelado >
_oteisé oK Cancelar Ajuda = L=
Enter data or press ESC to end. ‘I vT
la i
< >
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Nessa tela observe que a nota aparece Como pendente, confirme a nota. Apds confirmar todos os itens
descrito aparece em destaque (Verde). Isso significa que o estoque wms esta de acordo com o estoque

Totvs, agora é so6 gerar a ficha de inspecao. Clique em gerar.

ESCQOD0T  Ajuca

o 30O

Crigem: (@) Entrada () Devolucdo () ambos
Documentos de Entraca
Status Est Ser Document:  Emit Mome Mat Oper  DenominacSo Ernis

Pendente 100 001 0401339 |16106BASTON INDUSTRIA OE |2403B COMPRA PARA COMERC

< >
Docurmente ” Detalhes
tens de Documento
S Tbemn DascricSo Mossa Qkde
] SHAMPOO A SECO MENTA RICCA SOML
SPRAY ANTI FRIZZ OLEO DE COCO RICCA SOML 3.564 ,00010
302855 SPRAY ANTI FRIZZ OLEQ DE COCO RICCA 150ML 3.126,00010
40 2849 SHAMPOO A SECO BERRIES RICCA 150ML 6.228,00010
S50 2549 SHAMPOO A SECO BERRIES RICCA 1S0ML 1.632,00010
< >
Conferéncia Fisica = W5 Box
LobefSéria Tkermn Descrigbo Mos
< >

Enter data or press ESC to end.

Crigem: (@) Entrada () Devolugio ) Ambos
Documentos de Entracla

Stabus Est Ser Docurmnents Emit Mome Mat Oper  Denominacdo Emiz
0401339 |16106|BASTON INDUSTRIA DE (24038 |([COMPRA PARA COMERC |08/

< ) >
Pooumento ” Detalhes

ltens do Documento

Seq Ikem DescricSo
10|2853 SHAMPOO A SECTO MENTA RICCA SOML

LokefSéria Thenn Drescric®o Mios
E |SHAMPOO A SECO BERRIES RICCA 150ML

Enter data or press ESC to end.

¢ Bl
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Aparecendo a mensagem € s6 confirma a ficha de inspegéo, confirmou ela comega a gerar a ficha de todos
os produtos descrito na nota fiscal de recebimento. So¢ ir confirmando (ok) para todas as fichas geradas até

finalizar os itens recebidos.

01 - 1.00.00.007 - Monitor Conferéncia Fisica WIS - 10 - MAESTRAL COMERCIAL TMP..| S| @ ||"&3

/=200

O bevolugéo O Ambos

D de Entrada

katus Est Ser

Document:  Emit Nome

[Fonfirmado (100 001 |0401339|16106/BASTON INDUSTRIA DE

Nat Oper Denominagdo Emis
24038 COMPRA PARA COMERC |08/

Pergunta : (27100}

[4

Documenta | = Apuda

@ Confirma geracdo de Ficha de CQ para esta nota?

Seq Item
- [
— I | e

3

Conferéncia Fisica - WMS Box

<

Enter data or press ESC to end.

CO BERRIES RICCA 150ML

ESCQ000T  Ajuda

PO

L2300

Origem: (@) Entrada (O Devolusdo () Ambos

D de Entrada

Status Est Ser

Docurnents  Emit Nome
Canfirmach emiseslociiz o

Registro Tipo

Cédigo Mensagem

Document

<

0B.9.7777 - CDOSEE - 2.00.00.011 - Lists Inconsisténciss CB - 10 - MAESTRAL COMERCIAL IMP.E ... |j

Nat Oper  Denominagso

epr]| Ficha Gerada: 150

Enter data or press ESC to end.

& BEe

Observe que depois de confirmado a nota fiscal, o status aparece (gerado) isso confirma que todos os itens ja
foram gerados a ficha de inspegéo. Processo feito na qualidade. Ou seja, o processo dessa nota ja foi

finalizado.
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ApOs esse processo colar etiqueta de palete no produto e levar os paletes para area da qualidade para serem

inspecionados.

" | 06.9.5630 - ESCQO001 - 1.00.00.001 - Monitor Conferéncia Fisica WMS - 10 - MAESTRAL COMERCIAL IMP... [ || B | (&S]

ESC 000 Ajuda

Tro 1 1:1)

Crigen: (®) Enktrada () Devolucdo () ambos
Documentos de Entrada
Skaktus =k Ser Drocurmenk: Ermit Morme Mat Oper  Denominacio Emis
£
Docurmenko Detalhes
ltens do Documento
Seq Ikem Drescricdo
SHAMP OO MEMNTS RICCS SOML 3
20 2856 SPRAY AMTI FRIZZ GLEQ DE COCO RICCA SOML 3.564,00010
30 25855 SPRAY AMTI FRIZZ OLED DE COCO RICCS 15S0OML ZF.1z2a,0000(
40 25393 SHaMP DD & SECZO BERRIES RICCTA 1S5S0ML G.225,000(
S0 2549 SHaAMP OO 4 SECOD BERRIES RICCA 150ML 1.6352,00010
<
Conferéncia Fisica - WS Box @.
LokefSérie Item Descricdo Mos
BERRIES R A 150ML ‘ﬁ
ailo9zz 2353 SHAMP OO 8 SECZD MEMNTA RICTAS SOML 3.67
230622 2555 SPRAY AMTI FRIZZ OLED DE COCO RICCAS 15S0ML 3.1z IE
130722 2556 SPRAY AMNTI FRIZZ QOLED DE COCO RICCA SOML 3.56
£

Enter data or press ESC to end.

ApOds recebido e conferido os itens tiramos o detalhe de recebimento desses itens, e levamos junto com as

notas para o assistente fiscal. No wms vai em relatérios movimentagao e segue o passo a passo.

iy Relatdrios X
(Cadastros . \ s | @ s e Detalhe Recebimento
Dacumentes RAL COMERCIAL TP, E BXF. LTOA =| == &= D e

Gerais
\. Mavimento Produto st
comparhamento |
Endereges _qu;wdqr Chente Dota Inicil ¥ Data Final
o

Data Recebiments:

Validade do estoque HOS FERNANDO L

Troca Tipa de Estoque .| T 3 Todav: 22/09/2022
t. Recebimento
Assoc Produto x Clients e [Expee
Status Tipo da Dac. Documents Tipo de Estoque
- -
Tarefas Corte
Tipo de Tarefa Status Prioridade Tipo de Corte

Expediio ¢ Pri-Expedoio
onda Peddo Sérele
[ [ [

Pré-Romaneio LEGENDA:  EXP = QUALIDADE + FLOW RACK + PICKING + ESTOQUE [ISPONIVEIS)
Wimero Transpoctador JCQ = GUALIDADE » FLOW RACK » PICKING + ESTOGUE [BLOQUEADOS)

RTG = REINTEGRA
=) DAN = AVARIA
CVC = AVARMA COM VALOR COMERCIAL

£OP LToa Data Emissioc Dwrn RECHDNIo POrIringes

Produtos Por Enderego = | _ 122matonzz =l lzzimaionzs -
Totaizacio de Sakdos e Valures aip = A o) setembrozozz -]
Erradas ¥ Sadas 7 |G FERRANENTARLA £ USINAGEM DE FRECISAD | - L XL L L Ll Sk SoL
?:’::;‘:‘i:wmt 118 DAISO ERASIL COMEACIO £ IMPORTACAQ LTOA T T TR : )

19 TAKAFUM] NARITA ME 4 5 6 7 8 85 10
Sequro 10 | COMERCIAL LUMI COSMETICOS EIRELD 1112 13 14 15 16 17
Quilidode 1 SUPERMERCADO OLRINAO: 18015 20 NEDI M
Operagies de Quaidade 12 |QUEIOZ & SOUSAALIMENTOSLTDA | |25 26 27 28 29 30
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Controle de Revisoes

Revisao Data

Principais Alteracoes

Elaborado por

Aprovado por

01 04/02/2025

Primeira publicagao

Rodrigo Manente
Ger. Logistica

Bruno Meale
Ger. Logistica

02 10/02/2026

Adequacdo do documento a Maestral

Rodrigo Manente
Ger. Logistica

Bruno Meale
Ger. Logistica
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