INSTRUCAO DE TRABALHO

it e

company INSPECAO 32 ANALISE DE DADOS Versao:
01

1. OBJETIVO
Analisar os pedidos colocados e em producéo e verificar a necessidade de inspecédo 32 para os itens.

2. DEFINICOES
Inspecao 32: Inspecao realizada por empresas 3?2 contratadas para realizacdo de inspecéo in loco.

Amostra pré-embarque:

Solicitagdo de amostras: Solicitar amostras fisicas do produto a serem enviadas ao escritorio de JK ou
ao laboratério parceiro para andlise pré-embarque.

Inspecéo por foto: Inspec¢éo realizada a partir da solicitacdo de fotos ao fornecedor.

ICQ: Inspecéo de Controle de Qualidade. Equipe presente nos Centros de Distribuigéo.

SGS: Empresa de inspecao 32 in loco.

V-Trust: Empresa de inspec¢é&o 32 in loco.

JK: Escritorio Juscelino Kubitschek

CD: Centro de Distribuicéo

3. RESPONSABILIDADES

Responsdvel (aquele que executa) B E I_ L | Z

company

Cargo e Nome dos integrantes do

Importagao

Consultado (Especialista ou outros Colaboradores)
Informado(Devera ser Informado apads a decisdo ou agdo)

Analista de
Qualidade JK
Analista de
Importagdo
Gerente de
Qualidade
Supervisor de

Entregével / Nome da Tarefa Observagio

1.1 |Extrair o relatorio da Esim0010

1.2 |Analisar o comparativo com a Plan de Inspegio 32
1.3 |Preencher Planejamento de Inspecdo 32

1.4 |Realizar analise critica de Inspegtes

1.5 |Enviar o e-mail

1.6 |Acompanhar o pedido em produgdo

1.7 |Realizar a inspegdo por fotos

1.8 |Orgar e contratar inspegdo 32

1.9 |Analisar as informagoes recebidas
1.10|Comunicar ao fornecedar

1.11|Liberar o embarque
1.12|Atualizar a Matriz de Criticidade

4. PROCEDIMENTO
4.1VERIFICAR PEDIDOS COLOCADOS E EM PRODUCAO
Na planilha “Planejamento Inspecfes Terceiras” verificar os pedidos que estdo sem informacdo de
tipo de inspecao ou auséncia da necessidade de inspecéo pré-embarque.
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Order/ Previsdo Previsdo | Producdo ) .
Pedido Fornecedor Inspe¢do | Producdo efetiva Tipo Inspecao
- - T - - -
DN62059 SHIJIAZHUANG DONGMEI BRUSH CO LTD 05/09/2023 | 13/10/2023 | 25/09/2023 INSPECAO POR FOTOS
EK62060 EKAL SURGICAL WORKS 24/09/2023 22/11/2023 14/10/2023
7U62747 ZUNA CORPORATION 20/09/2023 | 10/10/2023
ME62750 EXCELLENT TRENDS PROMOTION COMPANY 10/09/2023 30/09/2023
KP62753 SHAOXING LONG SHINNE LIVING TECHNOLOGY CO.,LTD | 30/09/2023 | 20/10/2023
HZ62756 HUZHOU CHEER DAYBREAK IMP & EXP CO LTD 20/09/2023 10/10/2023
R762758 RAZORLINE 7JG CO LTD 30/09/2023 | 20/10/2023
5P62759 SPONPIA CO., LTD 05/09/2023 25/09/2023
0562760 YANGZHOU STAR ORAL CARE PRODUCTS CQ. LTD 20/09/2023 | 10/10/2023
JU62761 GUANGDONG JUNBAQ INDUSTRY CO. LTD 20/09/2023 10/10/2023
NR62762 NINGBO ROIAC IMPORT E EXPORT CO LTD 25/09/2023 | 15/10/2023
CK62765 COSMETIC KOREA 20/09/2023 10/10/2023

4.2 VERIFICAR OS ITENS PRESENTES NO PEDIDO
Abra o TOTVS, na aba de relatérios procure pela tela esim0010, na aba selecé@o preencher o niimero
do pedido no campo Proces/Embarg.Imp:; conforme o print abaixo:

1] 06.9.5625 - ESIMDO010 - 2,00.00.014 - Status Processos/Pedidos Suprimentos - 1 - BEL =] = &3
‘ Pardmetios I Impress&o I
(®) Importado (O Nacional I
e WMz |
seron | MM

Fornecedor: 999,999,999

2U62747

I— pzezeezgy
e MM
] MM
samnteloiims | MM
Grupo de Estoque: | 10 - Material de Venda v “ N 10 - Material de Venda v

| Cancel o ||

Enter data or press ESC to end.
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Em seguida na aba Parametros, clicar na flag de Lista Iltem/Ordem e executar conforme o print

abaixo.
nj t t (=)= ]|[=]
e
Selegdo Impressda |
rSituac3o do Pedido / Processo 1 Il

(®) Pendentes [ |Listar Narrativa / Observagio
(O Entregue
O A'nbos

Cancelar Ajuda

Enter data or press ESC to end.

Ao executar esta tela ira aparecer um relatério com todos os itens presentes no pedido conforme o

print abaixo:
E f =1
File Edit View |Insert Format Styles Sheet Data Tools Window Help
] B P = -] 1 : S2 A o= = |
S-m-H- D@ XBh & A6 A% B-B-NNLNVIEAWBEBIQ-2 D0 BE-83
Liberation Sans |~ | |10 | B 1 u A O EE E EE i £ ? % :17 =% OO O_@ .O"‘ == v v
Al v|| fx Y ~ = | BELLIZIND.COM.IMP.E EXP LTDA - ESIMOD10 - Status Processos/Pedidos Suprimentos - Data: 31/07/23 -
B | c | b | E | F G H | I \ J \ [ LM N
[BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP LTDA - ESIM0010 - Status Processos/Pedidos Suprimentos - Data: 31/07/23
2 |Status - Processos de Importacéo
3 Pedido em Andamento  |[Em Producéao Embarque Atrac:
4 |Estab. [N° Pedido _[Data Emiss3]Processo __|[ltinerario Fornecedor |Sigla Razéo Soci2|Ult. Previszo|Dt, Efetivo _|UIt. Previsao|Dt, Efetivo |UIt. Previso|Dt, Efetivo |Ult. P
5 1] 62747 12/07/23)17U62747 169 11883)Z2U ZUNA CORPY| 11/08/23 26/07/23] 24/09/23) 10/10/23] C
6 ITEM FAMILA CMKORDEM DE SCRICACHQUANTIDADE IVL.UNIT MOEDA SITUACAO
7 1483]A01 45178|ESC VERTIY 864 1.804|DOLAR Confirmada
8 1487|A01 45179[ESC VERT Y| 504 1.716|DOLAR Confirmada
9 179/A01 45180|ESC RICCA N 2592 0.979[DOLAR Confirmada
10 205|A01 45181]ESC BELLIZN 4104] 2,112[DOLAR Confirmada
1 901]A01 312057|[ESCOVA RIO| 12000 1.73[DOLAR Confirmada
12 902|A01 312058|ESCOVA RI0] 10848| 1.91[DOLAR Confirmada
13 906]A01 312059|ESCOVA RIY| 13440] 2.19DQLAR Confirmada
14
15

4.3 VERIFICAR SE O PEDIDO TEM NECESSIDADE DE INSPEQAO PRE-EMBARQUE.
Apés a extracdo dos dados dos itens presentes no pedido, o analista deve copiar os SKU do pedido
e colar na Matriz de Criticidade V5 para anélise dos itens

INSPEGAO PRE-EMBARQUE - Insira o cédigo do item abaixo

DESCRITIVO NOTA FAZINSPEGAO?
1483 |[ESC VERTIX NANO SILVER HOT ION 25
ESC VERTIX BLACK OVAL

ESC RICCA POP UP BRUSH

ESC BELLIZ ION RACKET

NAO
NAO
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Se todos os itens estiverem com a informagéo FAZ INSPECAO? Como NAO, o pedido deve seguir
sem inspecao pré-embarque liberado conforme a matriz de criticidade; exceto quando houver uma
demanda especial.
Exemplo: Item/Fornecedor de qualidade assegurada ou validar uma atualizacao de arte.

Quando o item esta em branco é necessario a inspecao pré embarque por se tratar de item novo.

4.4 DECISAO DO TIPO DE INSPECAO PRE-EMBARQUE.
Apos verificada a necessidade de inspecao decidir o tipo de inspegdo conforme exemplos abaixo:

1. SOLICITAGAO DE AMOSTRAS:

= Para primeira producdo de itens cosméticos importados ou itens com histérico de contaminagéo
microbiolégica recente.

2. INSPECAO 32

» Para primeira producdo de itens sensiveis ou de alto valor agregado como elétricos ou
cosméticos sensiveis.

= Para itens com histérico extenso de problemas de performance ou qualidade.

= Para que possa validar alguma alteracdo ou melhoria acordada de producdo para um
determinado produto.

3. INSPECAO POR FOTOS:
» Para itens em qualidade assegurada.
= Para primeira producao de itens nao criticos.
= Para itens com histérico de problemas de qualidade
» Para validacdo de alteracéo de arte
» Para validacdo de alteragdo em alguma caracteristica do produto.
= Para validar melhoria

» Para solicitacdo de laudos técnicos que deve ser enviado pelo fornecedor (luvas, escovas de
dente, mascaras faciais e/ou colas).

4.5 PREENCHER O PLANEJAMENTO DE INSPECAO COM A INFORMACAO DA NECESSIDADE OU
NAO DO PRE-EMBARQUE.
Selecionar o tipo de inspecao necessario para o pedido de acordo com as andlises acima.
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Versao:
01

Identificacéo

Responsavel Local Protecao

Retencdo | Disposicao

Planilha auxiliar extragéo vs analisado

BELLIZ COMPANY\Publico -
Vanessa Brito  Documentos\Qualidade\lnspecdes  BackUP
terceiras

Planejamento Inspecdes Terceiras

\BELLIZ COMPANY\Publico -
Vanessa Brito Documentos\Qualidade\lnspec¢des BackUP
terceiras

5. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisdes

Revisédo Data

Principais Alteragdes Elaborado por

Aprovado por

01 07/08/2023

PRIMEIRA PUBLICACAO Vanessa Brito

NOME/CARGO
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