INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANGAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS'\;;?”
01
1. OBJETIVO

Orientar os colaboradores nas etapas das atividades do processo de lancamento de NF no recebimento.

2. RESPONSABILIDADES
A execucdo das atividades descritas neste documento sdo se responsabilidade da area contabeis e Fiscal.

3. DESCRICAO

3.1 INCLUIR RECEBIMENTO
Em ERP TOTVS>Em Logistica > Recebimento > Tarefas > Manutencéo de Documentos

TOTVS

TOTVS Distribulgiio » Logletion (Datasul) 08.0.6664  PROGRESS  Thalnera Kersates  Alalho looal: Cildle102b  BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPOAT. EIRELI % Salr

IO TOT"S Exibindo itens filtrados pela palavra "re1001"
AMBTENTE m Relatérios (0) Conaultas (0) Cadastros (0) 101001 x Qa +

DE

PRODUCAO Manutengéo de Dosumentoa 101001 Recobimento
© Recentes * Notas Agregadas 101001h1 Recobimento
% Favoritos
= Aplicagées

Financeiro / Controladoria
Logistica
Manufatura

Cadastros Qeraie

#®  Manutengio de Documentos - RE1001 - 2.00.00.089 - 1 - BEL
Arquive  Ajuda
44 bPleaE
Emdente: 35162 LEGI PERFUMAREA LTDA ME
Séom
Documento: 0001010
Nat Opecaclo 2202 DEVOLUCAD DE VENDA
tens Duplcatas lf‘ Agregsd Acabado Rateio
Seq Peddo Iteen Otde Emttente Nosss Qide Prego Total Osdern  Pac Oud ~
10 [} 32,0000 120000 '
« »
fens | ecions Entiega Ggulpovlaetn Geea L
Entre os dados ou pressione ESC para sair. J
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO IT-CON-002

Versao:

01

M [nclui Documento - RE10014 - 2.00.00.044 - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTDA E

Ermniterte: |4?S? |\-"IBF|.¢ OPERADORA TURISTICA LTDA
CGCACPR: |03.509.660/0001-90
Série: li
Documnerto: W

Nat Operacio: |1IJEID |AQUIS DE SERVICOS DIVERSOS

Observacio: |Sewi;os j
Estabelecimento: [2 |BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTDA

D ata Emigz3o: |01/08/2008
Data Transagso: |08/08/2006
Embarque:

Matureza Complementar: | |

Enter data or press ESC to end.

Digitar emitente do fornecedor correspondente

Documento: Namero da fatura se néo tiver de informar a data do dia
Natureza de Operacéo (CFOP)

1000 — Operacgdes Internas — (Servigos)

2000 — Operacgdes Interestaduais — (Servigos)

1551 — Compra De Imobilizado Matriz — (Comercio)

1556 — Uso e Consumo (Comércio)

2551 — Compra De Imobilizado Filial — (Comercio)

2303 — Aquisi¢des Servico De Comunicacao — (Comercio)
2000T — Faturas, mapa de Reembolsos e Boletos

2000L — Aluguel

2000AR - Armazenagem

AN NENE N NN NENEN

Observacéo: Indica a atividade do fornecedor:
Indistria: Observacao Indastria
Comércio: Observacdo Comércio
Servigos e lancamentos diversos (Impostos, taxas, Reembolso): Observacédo Servico
Estabelecimento
v' 1 - Matriz (Belliz Serra)
v’ 2 —Filial (Belliz JK)

Data de emisséo: Que estiver na nota fiscal caso ndo tenho de deixar a data do dia, e cligue em ok.
Automaticamente o Sistema abrira a tela de Itens

Todos os documentos entram com pedido ou contrato

Dé duplo no campo pedido
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BELLIZ

INSTRUCAO DE TRABALHO

Identificacéo:
IT-CON-002
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO Versao:
01
@7 06.9.5620 - RE1001B1 - 2.00.00.022 - RE1001BE1 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA e B
Iterm 1 ltem 2 I
Seq: 20
Iterm: ITEM ESPECIFICO PaR& CONTABILIZACAD IMPOSTOS
Item Fornecedor:
Pedido: [[
Ordem Compra: [N N[N] L} Ewvento: 0
Cltde Emitente: 0.0000 Prego Unitario: 0.00000 |
Mosza Otde: 0.0000 Preca Tatal 0.00

ok Salvar Detalhar Lancelar

| Mumero do pedido de compra que esta’ sendo recebido

® | 06.9.5553 - Z2ZIN274 - 2.00.00.017 - ZZ2IN274 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA g
Ernitente: | 11288 SERYIMEL COR
Fedido rdern I Itern I Contrato I
Pedido: 0 14 Pl 99993933
Estabelecimento: 14 pl ==

S Ordem Item E=t [ ata Entreas Qtde Saldo LM PIEQC;

]

4 [l [

Nimero do Pedido
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INSTRUGAO DE TRABALHO
B E I- L I Z Identificagao:
company LANGAR NF NO RECEBIMENTO 'T'Se?s'\;;(?oz
01
® 7 06.9.5629 - REL001B1 - 2.00.00.022 - RElUDlBl - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA o S|
ke 1 ! ltem 2 I

Cltde Erniternte:
Mossa Qrde:

Seq: 20

Itern:

Itern Fornecedor:

Pedido: 0

Orderm Compra: .00

ITEM ESFECIFICO PARA CONTAEBILIZACAD IMPOSTOS

Ewento: O

Preca Unit&rio: 0.00000
Frecao Total: 0.00

C o

Salvar Dretalhar LCancelar Ajuda

rmar a seqiiéncia do componente |

Qtde Emitente / Nossa Qtde: 1 (Um)
Preco Unitéario / Prego Total: Valor Total Nota Fiscal
Ir na aba Item 2 e inserir as informacg@es abaixo.

Conta Contabil

Devera estar informado pela area responsavel pelo documento. As contas sdo estabelecidas no
or¢camento. Caso isso ndo ocorra o processo € devolvido para a devida classificagao.

Deposito: Exp

et | leem 2

Hl BE1001EB1 - RE1001EB1 - 2. 00.00.032 - 1 - BELLIZ IND. COM.

IMP. E EXP. LTDA

Clas=zificacio Fizcal: |

Ordem ProducSo: (O

Comnta Contabil: |51 2401.04100

|VIAGENS E REPRESENTACOES Adminis

R efergncia: |

Depdzito: |E><F' |E wpedicio
Localizag3o:
LotesSerie:

“Walidade Lote: Ea

I ok I Salvar I D etalhar

Enter data or pre

ss ESC to end.

Detalhar

Caso tenha desconto, digitar no espago selecionado e confirmar no LI
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BELLIZ

company

INSTRUCAO DE TRABALHO

LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificacéo:

IT-CON-002

01

Versao:

M RE1001E2 - RE1001E2 - 2.00.00.034 - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTDA

Walores

Seq: I‘ID

Item: | GEMERICO

Pedida: ID

IGENEHICD F+/DEEITO DIRETO

Ordem Compra:

0.00

I |mpostos

I E stogque

|

arrativa

| FIFD

! Ordem I Saida

Qtd

& Emitente: |1 0000

Mossa Otde: |1 .oo0n

Quant Etiqueta: ID

/

Prego Unit: |1 .000,00000

N

Preco Toatal: |1 000,00

D ezconta: ID,DD

|

Peso Lig: |0,00000
Frete Constante: IU,DD
Despesas: |U,DD

Salvar Cancelar

Enter data or press ESC to end.

Digitar a narrativa
HE RE1001EB2 - RE1001B2 - 2. 00.00.034 - 1 - BELLIZ IMD. COM.

Senq |1l:|

IMP. E EXP. LTDA

Itemn: [GEMERICO

Fedido: IEI

IGENEFEICD FADEBITO DIRETO

“alorss

I Ordem I Saida

I Impostos

le

(f=T=[¥T"]

|~

rativa

Ordem Compra:

000

! FIFDO

I S alwar I Cancelar Ajuda

I Ok
|Narrativa

Entrar em “Duplicatas” e clicar em “Geracéo”
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BELLIZ

company

INSTRUCAO DE TRABALHO

Identificagao:

IT-CON-002

LANGAR NF NO RECEBIMENTO Versio:

01

# ° Manutengio de Documentas - RE1001 - 2.00.00.089 - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTDA‘ElElg

Arquiveo

Ajuda

IR

Pld@m B O e = +2 (= [0 @

Cro

Mat OpeNgedo: | 2000b

Ernitente: | 1452

Série:

CENTRO METROFPOLITANO DE COSMETICOS LTDA.

etita: | 000007
AQUISICAD DE SERWICOS

Dupicatas [ Despesas

FParz Esp Duplicata

" Rateio

" Agregado " Acabado
Wi da Duplicata % Desc Emizsao “Yencimento Tp Desp Emp Est Tranza =
I
Modificar Elirninar Impostos

Incluir

Se a duplicata ndo foi gerada automatica clicar no botédo “incluir” e fazer as devidas alteragcGes como

segue abaixo.

Digitar data de vencimento e em sequida digitar a narrativa na observacao

B RE1001C - RE1001C - 2.00.00.010 - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTDA

Duplicatas Observacio

FPercentual Desconto: | 0,00

Descto: |D,DD

encimenta com Desconto: | /4 F
Cadigo Retencdo Imposta: |0

Parcela: I‘I—
Mimero Duplicata: IW
E zpecie: IF
Tipo Deszpesa: lﬁ
Drata Emiss3o: IW
Data Tranzagio: IW
Drata Yencimento: IWI

Valor Duplicata: |1.000.00

1

Enter data or press ESC to end.
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INSTRUCAO DE TRABALHO
BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificacéo:

IT-CON-002

Versao:

01

El RE1001C - RE1001C - 2.00.00.010 - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTDA

Duplicatas Obzervacid

|Enter data or press ESC to end.

e e

Caso tenha impostos

B Manutengio de Documentos - RELI001 - 2.00.00.089 - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTDA I5=" =

Arquive Ajuda

Id4d P pld= (% [ [af [0 g=imm ] 23 H @)

Emitente: 1453 CEMTRO METROPCOLITAND DE COSMETICOS LTDA.

Série:

Docurnento: | 0000001

Mat Operagdo: | 2000b AQUISICAD DE SERVICOS

Duplicatas I Despesas " Agregado

" Acabado " R ateio |

Farc Ezp Duplicata

Wir da Duplicata % Desc Emizzdo “encimento Tp Desp Emp Ezt Transar

2012(12411/2012

* el

o
i

[ Incluir ][ M odificar ][ Elirninar ] Geragio Impostos

Incluir

-—E

Incluir
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E |. I. I Z Identificagao:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'Se?s’\;;?oz
01

Hl RE1001C1 - RE1001C1 - 2.00.00.012 - 1 - BELLIZ IMD. COM. IMP. E EXP. LTDA
Arquivo  ajuda

Eritente: [4767 [MOMNARE

S érie Documenta:

D ocumento: |EIEI‘I 1000

Hat Operagio: |1 aoo |AE!LIIS DE SERVICOS DMWVERSO
MNuamero Duplicata: (0011000 Farcela: |1

Impostos |

Cod Imposto|bescrigio|Esp|iliguotalbescrigso Valor Imposto| Tp|Cod Ret|boo Tmg

Nl ,

Irncluir | |

£

Primeira ocorréncia

IMPOSTO DE RENDA

CODIGO IMPOSTO: 1

ESPECIE: IR

COD RET: 1708

TIPO: MENSAL

VENC: DECIMO DIA UTIL DO MES SUBSEQUENTE

SNENENENEN

IMPOSTO DE RENDA — COMISSAO (NAO GERAR DARF SOMENTE FINAL MES)
CODIGO IMPOSTO: 1

ESPECIE: IR

COD RET: 8045

TIPO: MENSAL

VENC: DECIMO DIA UTIL DO MES SUBSEQUENTE

<

AN

IMPOSTO DE RENDA — RESCISAO COMERCIAL
CODIGO IMPOSTO: 1

ESPECIE: IR

COD RET: 9385

POR DECENDIO

ANENENRN

CONTRIBUICAO SOCIAL

CODIGO IMPOSTO: 6

ESPECIE: IM

COD RET: 5952

TIPO: QUINZENAL

VENC: ULTIMO DIA UTIL DA QUINZENA SUBSEQUENTE

AN N NN

PREVIDENCIA SOCIAL

CODIGO IMPOSTO: 2

ESPECIE: IN

COD RET: 2631

TIPO: MENSAL

VENC: PRIMEIRO DIA UTIL DO MES SUBSEQUENTE

ANENENENEN

ISS
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E I. I. I Z Identificacéo:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS’\;;?W
01

v' CODIGO IMPOSTO: 8
v' ESPECIE: IS
v COD RET: 9776

B RE1004C2 - RE1001C2 - 2.00.00.007 - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTDA

Cadigo [mposto; I'l Iirrf
Espécie: IR |IRRF

Séne Imposto; I

Docta Impasta; |nn1 1000 |1

Cod Ret; I'l 708

|Entt:r data or press ESC to end.

Detalhar
B RE1001C3 - RE1001C3 - 2.00.00.007 - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTDA

Yencimento Imposto: |[EEIEREE

Fend Trib: |1 00000

Aliquota: I'I i}
YWalar Imposto: |1 5,00 ' |

Tp Recta/Desp: IEDD IDespesa Padrdo

Cod Ret: |1?E|8
|

|Data de vencimento do imposto

Copiar esta tela e salvar no Word e imprimir, anexar ao processo para conferéncia de pois cliqgue em
“OK”.

Atualizar Documento
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INSTRUCAO DE TRABALHO
BELLIZ

Arquivo  Ajuda

dd b pldd@m [BOa O e E

Emitente: 1453

=== InNe ]

CEMTRO METROPOLITANO DE COSMETICOS LTDA.
Série:

D ocumento: | 0000001

Mat Operacio: | 2000b AQUISICAD DE SERVICOS

Duplicatas Despesas || Agregado ” Acabado " Rateio |
Farc Ezp Duplicata *Ir da Duplicata % Desc Emiss3o “encimento Tp Desp Emp Est . Transar = l
DF : 12/12/11/20012) 500 111

m

< [l
[ Incluir ][ Modificar ][ Elimirar

3

Incluir

LE
Para emitir o relatério do recebimento

Caminho: Loaistica > Recebimento > Relatérios> Relatérios Listaﬁem Documentos
TOTVS

TOTVS Diatribuigio s Logfatioa (Datacul) 06.9.6654

Io TOTUS Exibindo itens filirados pela palavra “esre0501"
—— RPN ... [ —

DE

PROGRESS  Thalnara Keretes  Atalholooal: CAdio102b  BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXFORT. EIRELI X Salr

eare0501

x| Q +
Programa + | Médulo
PRODUCAO Relatério Listagem Documentos 0are0501 Recobimento
© Recentes
 Favoritos
= Aplicagges

Finanesiro / Controladoria
Logistica
Manufatura

Cadastros Qerais

¥ Processoa

m Adicionar ace Faveoritos
Digitar

v" NUMERO DA NOTA FISCAL (SEMPRE COM 7 DIGITOS)
v EMITENTE

Identificagao:

company LANGAR NF NO RECEBIMENTO 'T'Se?s'\;;(?oz
01
# | Manutengdo de Documentos - RE1001 - 2.00.00.08% - 1 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. L:I'DA L=l —
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BELLIZ

com

INSTRUCAO DE TRABALHO

pany

LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:

01

B ' Relatério Listagern Documentos - ESREDS0T - 2.00.00.045 - BLZ - BELLIZ IND. ... —

Seleqdon I Clazgificagin | Pardmetros | Digitasdo | Imprezzdo
Série; 4 P ==
Miimero: | 0001234 | |4 p| [oo01234 |
NstwezaOperscior| | 4 P
Emitentz[0 | |4 P 53399933
Estab | 4 P
Data Trangagdo: [01/07 /2016 |4 P 2707206
Data Recebimento; | 07.4001./0001 M N 3412/3555
Data Atualizagdo; 01/07/2016 |4 B 2F/072me
Usudrio Atualizagso: | | 4 M == |
D ata Emigsdo; 01400,/0001 |4 P 31/12/9399
E spécie Documento; 20 - RFD |4 Bl z=-nFT
Fechar Ajuda

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

v' Selecionar a impressora, e tirar o flag da opcao Imprimir Parametros:

B ' Relatoric Listagem Documentos - ESREDS0T - 2.00.00.045 - BLZ - BELLIZ IND. ..  — *
Selegdo | Clazzificagio | Pardmetros | Digitagso I Impressdo l
— Desting
(®) Impressora () Arquiva () Terminal "’i"
GDI_ADM:Padréo_172 m
—Execugdn
(® On-Line (") Batch

—Parimetros de Impress&o

[ Imnprimmir par&metros

Fechar

Executar

Ajuda

Configuragio da impressora

O relatodrio gerado devera ser impresso e anexado a nota fiscal ou fatura respectiva.
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INSTRUCAO DE TRABALHO
BELLIZ

Identificagao:

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO IT-CON-002

Versao:

01

| ESRE0S01.tmp - Bloce de notas
Arquive Editar Formatar Exibir  Ajuda

Emitente: 2758 - DIMED S4 DISTRIBUIDORA DE MEDICAMEN Série:
CHPI: 92.665.611/@128-58 pocumento: eel42s9
Nat Operacdo: 2888T - OUTROS TITULOS PARA LANCAMENTO N

Espécie Documento: 21 - NFE - Hota Fiscal de Entrada

Estabelecimento: 1
Estabel Fiscal: 1
cédigo de observacdo: 4 - mota de servicos
Data Emissdo: 13/87/2816
Data Transacdo: fe7/2e16
Data Recebimento:
wvalor Total: 5.658,63
Observacio: DESPESA REF. VERBA COMERCTAL

Usudrio: cdamasceno

rrrrrrrrrr petalhes do Ttem —---------=
Pedido Contrato ordem Item Descricao quantidade Preco unit Comprador  Aprovador
14.259 @ 337881.81 VERBAS DIVERSAS DESP. VERBA COMERCIAL 1,e8e8 5.658,63888 compras.cml afilho

Fagamento referente ao contrato de fornecimento da rede Dimed. 1% Verba Institucionsl, 2%
pesconto logistico e

1% Verba de expans3o.

Pericdo considerado: e1/@e/2e16 a 38/@6/2e16

rrrrrrrrrr DUPLICATAS ----------%

- InfOrmado ----------- . =.... Previsto na Condic3o de Pagamento ----*
d0 wvencimento  wir da Duplicata % Desc Veto Desc Datavencto  valor da cuplicatbuplicats

5.650,63  @,89 29/87/2016 5.650,63 8814259
CONDICAO DE PAGAMENTO
condic3o Pagamento: 7 pias da pata: 1e

L — GRADE CONTABIL ----- *
Conta Titulo Conta Centro Custo Titule C. Custo UNeg pébito crédito
Item
511.583 WERBA COMERCTAL 3388 administracio de 5.658,63 8,88
588,183 TRANSITSRIA DE FORNECEDORES 8,88 5.658,63
588.121 TRANSITSRIA DEBITO DIRETO RECEBIMENT 5.658,63 5.658,63

ApOs o passo acima devera ser entregue a controladoria junto com o montante de langamentos do dia.
e Desatualizar recebimento

Esse processo tem o intuito de retificagdo caso recebimento esteja incorreto (lancamento indevido, dados
incorretos, valores entre outros erros que possam ser encontrados na validagdo). O TOTVS disponibiliza essa

ferramenta para desatualizar o recebimento para que mesmo seja corrigido. Ndo é uma atividade padrao pé
uma rotina executada sobre demanda.

Para desatualizar um recebimento
Caminho: ERP TOTVS>Logistica > Recebimento > Tarefas > Desatualizagdo Documentos
e tioo0ale

TOTVS TOTVS Disttbuigso # Loglatin (Dataeul) 06.0.5554

IO TOTVS Exibindo itens filtrados pela palavra "desatualiza"

PROORESS  Thainara Kersstes  Ataino loosk: CAgio102b  BELLLZ IND. COM. IMPORT. § EXPORT. EIRELI X Sal

I DE Programa v Nome v Médule [ e progema ]
PRODUCAO * Dosatuslizagéio Dootos Fisicoa 102008 m——

© Recentss Desatualizagio Documentos re0402 [

* Favoritos

= Aplicagoes

Financeira / Controladoria
Logistica

Cadastros Goraie
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E l. I. I Z Identificagao:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'Se?s’\;;‘?oz
01

M Desatualizagdo Documentos - REO402 - 2.00.00.040 - 1 - BELLIZ IND. cow... [= |[B][X]

Selegdo l Farametioz I Digitagao | Impreszsdo |

Data Tranzagio: ’W 4 M W
Serie: ’7 4 M lﬁ
Documento: 0010000 4 P |oooo00

Emitente: W 4 M W

M atureza: ’IJDEIi 4 M Iﬁ
Estabelecimento: ’— 4 M IE
D ata Atualizagdo: ’W 4 M W

Usugio:| 4 M
E zpécie Documento: ’m H N Im

I Esecutar I Cancelar I Usuarnio

Senha do Usuério

Digitar o niimero do documento / emitente

Caso queira modificar datas de emissao, transacéo, impostos, data de vencimento e valores finais desatualizar
na seguinte ordem abaixo:

Lembrando que toda alteracdo s6 pode ser feita dentro do més

Ml Desatualizagdo Documentos - RED402 - 2.00.00.053 - 1/ - BELLIZ IND. COM...

Selegdo l Parametros l Digitac3o | Impress&o |

[~ Desatualiza apenas OF

Desatualiza ltens com Saldo Hegativo
Drezatualiza Mota Fiscal do Faturamento

Dezatualiza Mata Fizcal com data inferior ao custo padrdo

U B B

Desatualiza Contas a Pagas

[~ Desatualiza Acabado na Produgio

.

Prego de Custa
" Base * Médio " Reposigio " Ut Entrada

I E secutar I Cancelar I Usudrio Ajuda

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Caso queira modificar somente contas contabeis, narrativa, desatualizar na seguinte ordem abaixo.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:

01

B Desatualizagdo Documentos - RE0402 - 2.00.00.053 - 1 - BELLIZ IND. COM...

Selegin l FPararetroz l Digitagao Imprezsaa |

v Dezatualiza apenaz OF

I Desatualiza ltens com Saldo Negativo
| Desatualiza Mota Fizcal do Faturamenta
I Desatualiza Mota Fizcal com data inferior an custo padrio

-

™ Desatualiza Contas a Pagar

W ‘Dezatualiza Acabado na Produc 3

-
Freqo de Custo
" Base + Médio " Reposigio " Ul Entrada

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

I Executar I Cancelar I |Jzudrio Aijuda

3.2 RECEBER DANFE VIA GATI

Com a criagcéo da NFe. Sped fiscal e demais obrigagdes, surgiu a obrigatoriedade do contribuinte ndo
mais gerar a NF em papel e sim em arquivo eletrénico denominado XML. A GATI é sistema de
mensageria a qual recebe todos os XML (Arquivo eletrbnico da NF.TXT), de modo geral todo
contribuinte que emita NFe é obrigada a enviar aos seus clientes via email a NF em formato XML. O
GATI recepciona esse email transforma ele em um arquivo para que o ERP TOTVS consiga ler e assim
permitir que a NF seja escriturada automaticamente com os dados do documento, além de guardar o

XML como manda a legislagéo.
Essa atividade é rotineira a cada NFe recebida.

Acessar a tela Imﬁortador XML via ERP TOTVS>IMPORTADOR XML e dar um duElo clique:

TOTVS i

IO TOTUS Exibindo itens filtrados pela palavra "importador XML"

ABTENTE [ oo o [ SROR — <o+
DE Programa v Nome v Médulo [ river programa ]
PRODUCAD Importader XML gatio102 Recebimento
@ Recantos * Parametros Importador XML gation01 Recobimento

* Favoritos
= Aplicagsos

Financeire / Controladoria

Pr— [ oo [

Pesquisar pelo nimero da nota, pelo menos com data do primeiro dia do més anterior para o sistema

buscar o arquivo XML.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:

01

Verificar se 0 XML confere com a nota fiscal (Dados do Fornecedor, Valor total da nota)
Inserir a CFOP correspondente ao tipo de compra e clicar em Importar;

Empresa 1 Estabelecimenta: *
BELLIZ IND. COM. IMP. E ExP. LTDA i

Enitente: * lﬁ
Javi=Thes

I DataErissao: 01/03/2014 |4 ] 3171273389 l

@ Receb. Fiscal Remessa I Compra ~ INaA Oper. 1556 COMPRA MATERIAL USD CONSUMO I

portar

Selecione NF-e pa
Natureza

Ectab Serie Documento Clierte Nome Abreviado

1.483 ELETROMIL

Peso Total

Data Emissao MDE Valor Total
T R e T e T S R T

O sistema abrira esta outra tela, onde iremos inserir e conferir data de emisséo, data de transa¢éo

(entrada), conta contabil.
Conferir as datas

Obs: Se o Fornecedor é Industria ou Comeércio. (Se flegar industria o sistema . efetuar o calculo de
IPI, se flegar comércio somente sera calculado o ICMS) para verificar essa informacéo analise a NF,
notas dos Simples Nacional e Comércio entram como Comércio. Fornecedores com destaque de IPI

deverd ser parametrizado como Indudstria.

D lo cli ido:
e duplo cliqgue no campo pedido

B Importador XML GATI - GATIO107 - 2.001.02.14 =) S|
Chave Acesso: 32150515741 4130001 02550020000004641 05621 3480 Peso Total |6,500,0000 Valor NF-e: |5.100,0000
E stabelecimento: 1 Dt Emis: 15/05/2015 § Tp Comprar | Corncra Nome Transp:
Seie: 2 Dt Trans: 02/06/2015 Obs: [Industria -f Placat UF1
Mio Docto: | (000454 Embarque: [0 Placa 2 UF 2
Fomecedor: 14311 'wALTER GOMES DA SILVA PALLETS - b Placa 3 UF 3
Fiscal Fisica Compra Nat Operacas: 1561 COMPRA BEM PARA ATIVO IMOBILIZADD L
Itens da

Item 2L Descricao <ML Seq. tem EMS Descricao EM3 Pedido @rd. Compra Parcela Freco Unit FIFQ Qrd. Pro Nossa Qid UIF +
i PALLET DE MADEIRA PBR LISADO 0 P& 0 0.00 0 17.00000 Nao 0

0 un

Pedidos do ltem

Pedida Ordem Parcela  Fomecador td formecador UN Far HMossa quantidads UN_ Emissac 00 Preco Unit Preca Total Conta Contabil

o e e

Abrira a tela de pedido.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ enicacio

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO IT-CON-002

Versao:

01

Os documentos fiscais vém descritos o nimero do pedido, mas pode efetuar uma busca de pedidos
ampla como os parametros abaixo:

Confira se os dados do pedido estdo de acordo com a NF, se estiver tudo certo dé duplo clique sobre
o pedido e depois cliqgue em ok.

Caso o pedido esteja em desacordo, ou o pedido ndo foi encontrado comunique a area responsavel
pela compra e devolva o processo, tudo com e-mail formalizado com c6pia pra o gestor da area fiscal
e o controller.

# 7 Importagio XML Zoem Pedidos - Z03GTL07 TR T = [ @ |-
Fomecedar 1431 “WALTER GOMES DA SILVA PALLETS - ME
e 4 B
Pedida: 0 id Bl 99993933
DataErtiega: 01/01/205  jd (Bl 3112993
Contiato: 0 0 bl smsasssms
Estabelecimento; 1 4 Bl oz

Zooan peaiao Zreco voio Crdemotd sornacedorlosoz guincidade 0zd rod Conc: Sup_conze Ioon Decoiozo

i

Ap6és a insercéo do pedido, cllgue em Importar

7 Importador XML GATI - GATIO107 - 2001.02.14'

Chave Acsssar 3215051574141 30001 02550020000004641 05621 3480 Pesq Totsk 6,500,000 Valor NF-e: 510,000
Estabeleciments: 1 Dt Ewis: 18/06/2015  Tp Comprz | Compra Mame Transp:
Sere: |2 Dt Trans: 02/06/2015 Obs: Placa 1 UF 1
Nio Docto: 0000464 Embaique: |0 Placa 2 UFz
Fomecedor 14311 WALTER GOMES DA SILVA PALLETS - b Flaca 3 UF 3
@ Fiscal Fisice Compra Nat Opsracan: 1555 COMPRAMATERIAL USO CONSUMO

Itens da Nota
Seq. ltem Pedido Ord. Compra__Parcsla
6.307 65.22 1

Pedidos do ltem

O sistema dard a mensagem sobre a importacdo. Se ndo houver erros continuar;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANGAR NF NO RECEBIMENTO 'T'Se?s'\;;?oz
01
TR o e ros SRS

Arquivo Editer Formater Exibir Ajuda

———————————————————————————————— RELATORIO VALIDACAD IMPORTACAQ XML ================csosozosozoaooan
nfe-3214092841610500014 555001000224 5581655559973-p

DOCUMENTO IMPORTADO COM SUCESSO!

Preencher a Gerag&o de Manifesto;
Clicar em Salvar e ir no RE1001.

B Geragdo de Manifesto do Destinatario E@ﬂ

Lote: 2185

Seq 1

Entre os dados ou pressione ESC para sair.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E I. I. I Z Identificagao:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS’\;;?W
01

i 06.9.5629 - REL001 - 2.00.01.002 - Manutengio de Documentos - BLZ - BELLIZ IND. COM. IM... L= |1 [

Arquive  Ajuda

44 b Pld@E (30 T e 2 =500

Emitente: 11483 ELETROMIL COMERCIAL LTDA,
Série; 1
Documento; | 0224558
Mat Operag3o: | 1556 COMPRA MATERIAL USD COMNSUKMO l:}
Itens | Duplicatas |Despesas |Agregadn |Acabado | R ateio |
Seq Fedido ltem Qtde Emitente Mozsa Qtde Frego Total Ordem  Parc Ord =
S0 OwaTELTACD, 30000 G000 1st00 0 0 |
20 O MAT ELETRICD! 4,0000 40000 14,00 0.o0 a
30 O MAT ELETRICD! 4,0000 4,0000 14,00 0.o0 I -
40 O MAT ELETRICD! E.0000 £,0000 30.00 0.oo I
50 O MAT ELETRICD! 25,0000 25,0000 100,00 0.o0 a
F
Seleciona Entrega || Gerar por ltem Gerar Esgtrutura

Confirma alteragbes

Verificar se carregou a Narrativa, clicar em ok. _
7 06.9.5629 - RE1001B - 2.00.01.051 - RE1001B - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LT..[.0= |11 IS

Arquive  Ajuda

M4 ppld@ EEokD =8 m 2300

Seq: B0
Itern: | KMAT ELETRICOS COMPRA DE MATERIAIS ELETRICOS
|tem Formecedar: Referéncia:
poztos Saida Estoque IFO
[tde Emitente: | 25,0000 [
Wosza Otde: | 25,0000 LI Peso Liq | 0,00000

Frete Constante: (0,00

Pedagio: | 0,00
Prego Unit: | 4,00000 Dezpesaz | 0,00
Prego Total:| 100,00

Desconta: | 0,00

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Ir na Aba Duplicatas e clicar em modificar;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E I. I- I Z Identificacéo:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS’\;;?OZ
01

Arquivo  Ajuda

4 b Pld@ FEh T Bg<i E ] =300

Enmitente: 11483 || ELETROMIL COMERCIAL LTDA |
Documento: | 0224553

Nat Operagdio: 1556 || COMPR& MATERIAL USD CONSUMO |

espesas | Agregado | Acabado | R ateio |

Parc Esp Duplicata
1 DRI g

I da Duplicata % Desc Emissd Wencimento Tp Desp Emp Est

»

Eliminar Geragdo Impostos

d

[ Incluir

Entre os dados ou pressione ESC para sair

Conferir a data de vencimento e se preciso alterar, depois inserir a narrativa;
'i_,_" 06.9.5629 - RE1001C - 2.00.00.017 - RE1001C - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA | |

Duplicatas B Observacdo |

Parcel Percentual Desconto: W
Muimero Duplicat. Descto: 0,00
Ezpecie: F “encimento com Desconta: /7
Tipo Despesa: ﬁ Codigo Retengdo Imposto: D—

Data Emissdo: 12/09/2014
D ata Tranzagdo: 22/09/2014
Drata Wencimento: 1241042014

Walor Duplicata: 368,00

Ok Salvar Lancelar

| Niimero da duplicata |
|
'8 | 06.9.5629 - RE1001C - 2,00.00.017 - RE10DIC - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA |t S|

Duplicatas Observagdo I

oK Salwar LCancelar Ajuda

| Entre os dados ou pressione ESC para sair. |
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO IT-CON-002

Versao:

01

Clique em ok, e atualize;
ERP TOTVS>RE1001 _
# ' 06.9.5629 - REL001 - 2.00.01.003 - Manuteng3o de Documentos - BLZ - BELLIZ IND. COM. IM... L= [ =) (eS|
Arquive  Ajuda

4 b Pid@E &0« Tl B

Ermitente: 17483 ELETROMIL COMERCIAL LTDA
Sérier |1 [}

Documento:| 0224558

2300

Mat Dperagdo: | 1556 COMPRA MATERIAL US0 COMNSUMO

Itenz Duplicatas Despesas Agreqado | Acabado | Rateio |
Parc Esp Duplicata

G

=

4l

= "

Incluir H Modificar ” Eliminar

Confirma alterages

Vale lembrar que ndo é permitido receber NFe (consumo/ativo e produtivo) sem o seu devido xml,
esse processo garante que todas as NF'S estdo sendo armazenada e recebidas corretamente, caso

nao tenha sido recebido o xml a NF bem como o processo deve ser devolvido ao solicitante para que
mesmo possa solicitar ao fornecedor o envio do xml.

3.3 RECEBIMENTO DESPESAS IMPORTACAO
Os processos de antecipagdo sédo processos de importagcdo que foram pagos, mas o servigo ainda ndo
foi finalizado. Durante este periodo de pagamento até a realizagdo do servi¢o o departamento de contas
a pagar efetua o pagamento do processo e encaminha para o recebimento onde fica arquivado até que
finalize o servigo para emitir a nota complementar ou dar entrada na NF de servigo.

O Monitor que consta as entradas que ja podem ser feitas localiza-se na transacdo ESRE1001.

PO wrsinsinass Vot commamse =Y o s+ X | =
< C | ® 192.168.0.132:8080/menu-html/#, | ¢
TOTVS TOTVS Manufatura (Datasul) 0695554 PROGRESS

Thainara Kerestes  Atalho local: GAdic102b  BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. EIRELI % Sair

Io TOTVS Exibindo itens filtrados pela palavra "esre1001"
AMBIENTE W Relatorios (0) Consultas (0) Cadastros (0) esre1001 x Q +

DE

v Maduln
PRODUCAQ

Monitor Recebimento Importago esre 1001

Recebimento

© Recentes

* Favoritos

= Aplicagbes

Financeiro / Controladoria
Aplicagdes e Empréstimos
Alivo Fixo
Caixa € Bancos
Caixa € Bancos

Cobrancas Especiais
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO IT-CON-002

Versao:

01

Selecionar os filtros desejados e clicar em OK.
Cl 2777 - - - - =  [E 32

i 7 06.9.7777 - ESRE1001P - 12.1.9.000 - ESRE1001P - BLZ - BE... [i=/eE)

=
E stabelecimento: 4 Pl == EEE

fl I FrEEz N N -e Sitwagdo Process MatOper Nac Fornec Aces. Mome Aces. Docto Aces. =
Fornecedor O |4 Pl 999939333 |
(l Emitente Desp: 0 |4 Pl 999939333 -
Abrev Fomec Desp: I4 »l 1
Série: 4 Pl == : 3
Documnenta: 4 M 1 I

Dtlnter CP: 24/06/2017 |4 B]  24/0772m17

- Outros parmetros

Matureza Ini Desp: 20000 1

(2
[ Entre os dados ou pressione ESC para sair. j » | Situagdo Dac Desp:| Penderte Int RE ~ Atualiza Recebimento

Sel Proc Imp Despesa Descigio Fomec Desp Nio Docto Desp Serie Desp Walor Desp -

n

ApOs a selecao dos filtros, o monitor carregara as informagdes dos embarques que constam disponiveis
para recebimento

5 06.9.7777 - ESREL001G - 12.1

Mome-do-Programa  Ajuda
@r Re1o01 | RET005
L
AN1B072 16046 ANIONTE IN 22/06/2017 1 0561207 Uso sutorizado  Nacionalizado 3102 12074 YPIRANGA 0021276 22/06117 252,50 13/07/2017  Pendente Int RE
: ML e = i sl G — sl
1 ANTE502 1B046 ANIONTE IN 05/07/2017 1 0566038 Usoautorizado Naciondlizado 3102 13130 SILOTEC 0167411 27/08417 902.7019/07/2017  Pendente Int RE
1 AwT515 1412380 20/08/2017 11 0560776 Usoautorizado  Naciondlizado 3102 12074 (FIRANGA 0021262 21/06417 760.0013407/2017  Pendente Int RE
1 BG16357 14658 BG 22/06/2017 1 0561208 Usosutorizads  Naciondlizado 3102 12074 YPIRANGA 0021277 22106417 2525013407/2017  Pendente Int RE
1 BG16957 14658 BG 22/06,2017 1 0561208 Usogutorizado  Nacionalizado 3102 13130 SILOTEC 0167089 21/06A17 819,24 05/07/2017  Pendente Int RE
1 BG17480 14658 BG 04072017 11 0964847 Usoautorizado  Maciondlizade 3102 13130 SILOTEC 0167410 2710617 §16,3819/07/2017  Pendente Int RE
1 CAT747E 15318 CA 04072017 1 0964848 Usoautorizads  Maciondlizade 3102 13130 SILOTEC 01674028 27/06417 826,7019/07/2017  Pendente Int RE
1 CP1E347 14373 CF 21/08/2017 11 0560385 Usoautorizado  Naciondlizado 3102 12074 (PIRANGA 0021273 22/08417 976.0013/07/2017  Pendente Int RE
1 CP16347 14373 0P 21/06/2017 1 0560385 Usoautorizads  Naciondlizado 3102 13130 SILOTEC 0166674 13/06417 809,50 05/07/2017  Pendente Int RE
1 CP16347 14373CP 2140672017 1 0560985  Usosutorizads  Nacionalizado 3102 13130 SILOTEC 0167479 28/06A17 14,6319/07/2017  Pendente it RE
1 DD1ES10 13526 DD 19/06/2017 1 0560426 Uso autorizado  Nacionalizado 3102 12074 YPIRANGA 0021244 20/0617 487,50 13/07/2017  Pendente Int RE
1 OD1E10 13526 DD 19/06/2017 11 0960426 Usoautorizads  Maciondlizade 3102 13130 SILOTEC 0166871 13/0617 510,37 05/07/2017  Pendente Int RE
1 DG18320 13834 DG 19/08/2017 11 0560478 Usoautorizado  Naciondlizado 3102 12074 (PIRANGA 0021242 20/08417 976.0013/07/2017  Pendente Int RE -
<l »
[ Maes || Tods | Mehn | SwassoProcess Sinisao Doz Des
Fomec Desp Nro Dacto Desp Gerie Desp Valor Dy A
—

Selecionar a despesa desejada e na coluna “Nat. Aces.” Digitar a NOP correspondente a operacgéo.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANGAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS'\;;?”

01

& 069.7777 - ESREL001G - 12.1.0.000 - ESREL00LG - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. EIRELT [

Nome-do-Progrema _ Ajuda

@r B Creon | e =3H0

Sel Estab  NiProcmp i Fom Nacion  SeiieNac DoctoNac Sit NF-e Situagio Pracess MotOperMac  FomecAces. NomeAces.  Docto Aces.  Nal Aces. Serie Aces. Dt Emissao Aces. Velor Total Dt IntegCP Situagio Doc Desp ~

; 2 Ueo atorzaco. Nacknaliade PIRANGA [0 ; 131072017 e

1 AN aszada i sl 21706117 758,34 05/07/2017  Pendente Int RE

1 AN1ES] A 0697777 - ESIMOO12 - 12.19.000 - ESIMOO12 - BLZ - BELLIZ IND, COM, IMPORT, E EXPORT. EIRELL (SN ==) o 208/17 S02.7019/072/2017_ Perdanie In FE

1 AWTTE - 021262 2170817 750,00 13/07/2017  Pendente Int RE

1 BG169 Esteb 1 Processo Importago: |AN16072 Agupamerto 071277 2200617 2525013/07/2017  Pendente Int RE

1 leGied Dirtétics| H;/PROCESSO IMPORTACA0/AN - ANIONTE/2016/AN16072/ po Bl AL /AT Penderte L AE

1 et 67410 2006/17 815.3819/07%/2017  Perdenie In FE

1 Ca1747] 167408 2710617 826,7019/07/2017  Pendente Int RE

1 CP1634] i i a0 proce de importagio 071273 22/08/17 975,00 13/07/2017  Pendente Int RE

1 (P163d] | ome do siqivo Dibod HiMod  LUsuiio Usutl + || | f66874 1306017 50950 05/07/2017 _ Perdenie In FE

1 (CP1634] | CaMBIO_Sado_220517-AN16072 - BL Originel e 2UBAT121025 bsiva 167479 28006/17 1463 19/07/2017  Penderie It AE

1 DDTESN | CAMBID_Salde_220517AN16072 - INV [Revised) pof 23/0817 121440 bsiva [ 21244 2006117 487.5013/07/2017  Pendente Int RE

1 DD16S’ CAMBID_Saldn_220517-AN16072 - PL (Revised) .pdf 23/05A17 121447 bsiva BBET1 13708117 810,37 05/07/2017  Pendente Int RE

1 DG1633 | CAMBID_Saldo_22051 FCONTR-Contrato Antecipag 30 ANT6072 - 150549733, pdf 25/05A17 151821 vsalvador 121242 20/06/17 975,00 13/07/2017  Pendente Int RE 5d
«

=]

CAMBIO_Saldo_22051 7-5W/FT-Swift_AN1B072.pdf 26/05/17 145700 wsahvador = r

v ] A

56l Proclp_ Desd = = = -
5 AT i DESP_0030521_260617-AN16072 -NDA0GZ1_MTYE pdf 05/07/17 134557 tverdagay Ml
DESP_0030621_ 260617-AN16072 - NFI0621_MTVIX pof 05/07/17 134549 tverdegay
DESF_0102608__220617-AN16072 - BL pdf 28/08A17 18:1218  lolima.
DESP_0102608__220617-B0LETO BELLIZ - CMID23306. pdf 28/06/17 18:1200  lolima ~
i '

Nome Arquivo Conter

i

s Ajuda ‘

Entre os dados ou pressione ESC para s

Verificar se o PDF da nota consta no anexo do processo. Se tudo estiver conforme selecionar “Atualiza
Recebimento”

Nome-do-Programa  Ajuda

er

Sel Estsb  NrProc Imp Emit Fom DtMacion  Serie Nac Docto Nac SitNF-e SituagBo Process NatOperNac  Fomec Aces. Mome dces. Docto Aces.  Nathces. Serie Aces. D Emissao Aces. “alor Total DtInkeg CP - SituagBo Doc Desp
16072 16 NIONTE IN2: 07 E 50[13/07/2017 |j

1 ANTEO7Z 16048 ANIONTE IN 22/08/2017 1 0561207 Usoauorieado  Macionalieado 3102 13130 SILOTEC 0167090 2108417 798,34 05/07/2017  Pendente Int RE i

1 AN1B502 16046 ANIONTE IN 05/07/2017 1 0565039 Uso autorizado  Macionslizads 3102 13130 SILOTEC 0167411 27/06417 902.70119/07/2017  Pendente Int RE

1 Aw/17515 14129 8w 20/06/2017 1 0560776 Uso autorizado  Nacionalizads 3102 12074 YPIRANGA 0021262 21/06417 750.0013/07/2017  Pendente Int RE

1 BGTE957 14658 EG 22/08/2017 1 0561208 Uso autorizads MNacionslizads 3102 12074 YPIRANGA oo21277 22/617 2525013/07/2017  Pendente Int RE

1 BGI6357 1465886 22/06/2017 1 0561208 Usoautorizado  Macionslizads 3102 13130 SILOTEC 0167083 2106417 §13.24 05/07/2017  Pendente Int RE

1 BG17480 14658BG 04/072007 1 0564847 Usoautorizado  Nacionalizads 3102 13130 SILOTEC 0167410 27 /06T B16.9819/07/2017  Pendente Int RE

1 CA1747E 1538 CA 04/07/2017 1 0564848 Usoautorizads MNacionslizads 3102 13130 SILOTEC 0167408 27MEAT B26.7019/07/2017  Pendente Int RE

1 CP16347 14379 CP 21/06/2017 1 0560385 Usoautorizado  Macionslizads 3102 12074 YPIRANGE 0021273 22/06417 975,0013/07/2017  Pendente Int RE

1 CP1E347 14379 CP 21/08/2017 1 0560985 Usoautorizado  Nacionalizads 3102 13130 SILOTEC 0166674 13/06417 809.5005/07/2017  Pendente Int RE

1 CP1E347 14379 CP 21/06/2017 1 0560985 Usoautorizads  Nacionslizads 3102 13130 SILOTEC 0167473 28/06417 146315/07/2017  Pandsnte Int RE

1 DD1es10n 1362600 19/08/2017 1 0580426 Uso autorizado Macionalizado 3102 12074 YRIRANGA 0021244 20/08417 487,5013/07/2017  Pendente Int RE

1 0016310 1352600 19/08/2017 1 0560426 Uso autorizado  Nacionalizads 3102 13130 SILOTEC 0166671 13/06417 B10.3705/07/2017  Pendente Int RE

1 DG16320 1383406 19/06/2017 1 0560479 Usoautorizads  Nacionslizads 3102 12074 YPIRANGA 021242 20/06417 975.0013/07/2017  Pendente Int RE -
el
[ Moca |[ o [ Newm | swuassorhbesso Situagdo Doz Desp
Sel Proclmp Despesa Descrigia Fomec Desp Nio Docto Desp Serie Desp  Yalor Desp
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANGAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS'\;;?”

01

| moi0Limp - isco de rotas TR W W T e

Arquivo Editar Formatar Exibir  Ajuda

cod. Mensagem

Tipo Geracao: Declaracao Importacao
Declaracao Importacao: estabelecimento: 1
Fornecedor: 12074 Data Transacao: 24/07/2017
Agrupar em um unico Fornecedor: sim pata Emissao: 24/07/2017
Nro Docto: 002127& I Estabelecimento Fiscal: 1
serie: Nat operacao: 1353im
Data Cotacao Moeda: 24,/07/2017 Cod Observacao: Industria

Conta Transitoria: 114402
CCusto Transitoria:

Aligquota IPI: 0,00 Aliquota Icws: 0,00
Cod Tributacao IPI: Tributado cod Tributacao IcMs: Tributado
Data Vencimento IPI: 24/07/2017 Data Vencimento ICMS: 24,/07/2017
Aliquota PIS: 1,65 Aliguota COFINS: 7,80
Cod Tributacac PIs: Tributado Cod Tributacaoc COFINS: Tributado

Item servico:

EMBARQUE
Embarque Incoterm DI Conhecto Master Conhecto House
AN16072 1710163706

DESPESAS

Ao atualizar, ele enviara o documento ao RE1001. Deve-se entéo verificar novamente se o que
foi importado pelo monitor estéd coerente com a nota fiscal.
f 5 [ [T
8 06.9.5629 - REL001 - 2.00.01.042 - Manutengao de Documentos - BLZ - BELLIZ IND. COM. IM... | =

Arquive  Ajuda

lHd P PIdE PoRCBE<EE] < =500

| el WM T
-

Emitente: | 12074 YPIRANGA TRAMSPORTES PESADOS LTDA
Série:
I Documento: | 0021 276
M at Operacio: | 1353im AQUIS DE SERVICOS DE TRAMSF
Itens | Duplicatas I Despezas I Aaregado I Acabado I Rateio I

Gtde Emitente Mozsa Qtde Prego Total Ordem  Parc Ord = I

\r)

[: | ’
Seleciona Entrega || Gerar par [tem Gerar Estrutura

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Caso o documento seja um DACT-e, deve-se preencher a chave de acesso
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:
01

i B
# ' 06.9.5629 - RE1001A1 - 2,00.00.044 - Medifica Documento - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EKPORT...M

Documn |

Documn I alores
r

Enderego Marrativa Totaig | Totaig I Tranzp

Emiterte:
CGC/CPF:
Sérnie;

[
II Dacumento:

Mat Dperacao:

12074 YPIRANGA TRANSPORTES PESADOS LTDA
01458423000190

0021276

1353im AQUIS DE SERVICOS DE TRANSP CT

Dbservagan:
E stabelecimento:
Data Emissdo:

Data Tranzagao:

|ndiistria

=3

i BELLIZ IMD. COM. IMP. E ExP. EIRELI

2440727
24/07/27

Finalidade da MF-e: 2 MF-e Conplementar

Chave Acesso

32 | 1707 | 01458423000190 |57 (000 | 000021276 000021276 O

Salvar

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

I% 0s dados da aba “transp.’

" Conforme abaixo:

-

' B
B 06.9.5629 - RE1001A1 - 2.00.00.044 - Modifica Documento - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EKPORT,..H

Yia Tranzporte: [ Rodaviario
todalid. Frete: 1
Tipo CT-2:[T = Homal

Auwizo Recalhimento:

Docurm | | Docum i I Yalores I Enderezo I Marrativa Tataiz | Tatais Il Transp
Mome Abrey Transp:
Placa 1: UF1:
|
II Placa 2: UF 2
Placa 3: UF 3

*)

FOR CONTA DO DESTINATARIO / RE

]

UF Qrigem/Destino:

|

Salvar

Entre os dados ou pressione

ESC para sair.

Todos os dados estando conformes (Nimero da nota, data de emisséo, valores, crédito de PIS/COFINS
etc.), fechar a tela acima e atualizar o recebimento:
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INSTRUCAO DE TRABALHO

ik =

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO Versao:
01

B Arquive Ajuda
i - 4 —=h
M4 b i@ 3EeoBxEEA [¢]=8@o|l
Emitente: | 12074 YPIR&NGA TRANSPORTES PESADOS LTDA )
Série: ]
Documento: 0021276
Nat Operagdo: | 1353im AQUIS DE SERVICOS DE TRANSP
ltens Pergunta : (727) M E
) | —
Seq @ Confirma Atualizacio ? arc O ) ||
0| .
| Ajuda
| Confirme a atualizagdo da maovimentagio. -
g ™ r
Itens Si ME T zhruitLra
Cre | o ) |
Entre o5 dados ou pressione ESC para sair. i
\ = S

3.4 EFETUAR PROCESSO DE CANCELAMENTO/ INUTILIZACAO

O processo é realizado pelo Faturamento em Serra. (Vide MT 05 — Vender e Entregar Pagina 396

tépico 26)
1) Consulta de Notas Fiscais:

Acessar 0 GATI através deste caminho http://tique:8080/conexaonfe/
Efetua login (Caso nédo tenha solicitar ao Gestor da area

Oa T — £+ o O

| ® Nots - Portal

#” Conex3oNF-e

Desanvolvido por Gati Tecologia da Informagéo LTOA
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http://tique:8080/conexaonfe/

INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO IT-CON-002

Versao:

01

Ir no Menu Consultas, sdo bem amplas as op¢des podendo ser utilizados para NF Emitidas, NF
Recebida e CT-e Recebido.

e(fc  http://tiqueB030/conexonfe D~ & || © TOTVS Distribuicio e Logistica... | % Nota Fiscal Eletrdnica - Portal v &

KM #” ConexaoNFe
AT

Status Sefaz: Status Certificados Ammbiente: Producso  Versfos 231  Sair
NF-e Emitidas
NF-e Recebidas

Fernanda Silva

Acompanhamento - Ins¢]

NF-e Inutilizadas [[] emiticas em Gontingéncia  ordenagios | Data Emissso v | [ & Awalzar |
CT-e Recebidos Destinatario Recebida | Assinada Atrib.ac Lote  Enmviada = Processad: Danfe Cancelada  Inutilizada cce Travado
Relac3o Documentos RO METROPOLITANO DE COSMETICOS LTDA v v v v v v v v/
Estabelecimento Status
[DPC DISTRIBUIDORA ATACADISTA S/A v v v v v v v v
Dashboard
= CARDOSO E CARVALHAR LTDA ME v v v v v v v v
11500 1 1-galliz 2AZ - ARMARINHOS E PERF LTDA v v v v v v v v
11250 1 s-8alliz GUSTANRT COM PREST SERVICOS EM ELETROD L v v v v v v v v
11260 1 resliz GUSTANRI COM PREST SERVICQS EM ELETRQD L v v v v v v v v
a10es 1 L-ealiz GUSTANRT COM PREST SERVICOS EM ELETROD L v v v v v v v v
410415 L 1-sall 5C RIO COMERCIO DE COSMETICOS LTDA v v v v v v v v

Ex. de Consulta NF Emitida
Selecionar a empresa em que a NF foi emitida:

#” ConexdoNFe Mberar Seohn 5, Farnanda Shva

Status Sefaz Status Cortificado: Ambiente: Producis  Versio: 4.2.31

V] mimers  série Emitente Destine Emissio Registro cce | mManifests Status

% Limpar | Pesquisar

Pode ser utilizado todas as op¢Bes dependendo das informagfes para busca, va em Pesquisar:

Destnatino 395317 1 1-Balliz DAIANA MEDEIROS LOPES - ME | 07/04/2043 07/04/2015 10+11100 v Autarizade o use da K-

Data Emiszio

% tempar || Oy Pasaupar

Serd aberto 0s detalhes da NF, onde pode ser consultado o Status se aprovada ou n&o, podemos
gerar a Danfe, e todos os menus disponiveis na tela abaixo podem ser consultados
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B E I. I. I Z Identificagao:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSSNQ(;?OZ
01

Detalhes da NF-e 395317, Série 1

Emitentea:

Série:

1-Belliz

1 Nimero Nota Fiscal: 395317

Chave de Acesso:

32150406940040000108550010003952171002952174

|I Geral Eventos da NF-e Tracking NF-e Completa CCE Manifesto Destinatario Historico de E-mails

Destinatario:

Data de Emissdo:

Status:

Data de Registro:

DAIAMA MEDEIROS LOPES - ME

07/04/2015 10:10:00

07/04/2015 10:11:00

100 |  Autorizado o uso da NF-e

Status Emissdo:

| ] Danfe

Valor Total:

Protocolo Autorizagdo:

u]

154,10

322130011691932

Baixar [F] Reenviar W ¥ sefaz

2)

a)

b)

3)

I\Hl *

'I Gerar ' g

Feimprimir

Cancelamento/inutilizacdo de notas fiscais:

O cancelamento/inutilizacdo de notas fiscais poderéa ser realizado por trés (03) programas diferentes
no novo sistema GATI: FT2200, GTNF903 e GT0402 n&o existira mais o cancelamento de notas
através do programa esnfel00 (antigo monitor DSC), ao executar um dos programas citados
anteriormente o sistema automaticamente ird alterar a situacao da nota fiscal no portal da Gati para
cancelada e/ou Inutilizada.

Abaixo listamos em quais situag6es cada programa deve ser utilizado:

— Programa FT2200:

O programa FT2200 devera ser utilizado para notas fiscais que foram Autorizadas e Rejeitadas, mas
que ndo deram entrada pelo recebimento, ou seja, sdo notas fiscais de vendas que precisam ser
canceladas (caso ja tenham sido autorizadas), ou inutilizadas (caso tenha sido Rejeitadas).

Programa GTNF903

O programa GTNF903 devera ser utilizado para notas fiscais que foram rejeitadas que deram entrada
pelo recebimento (RE1001) e que precisam ser inutilizadas devido a rejeicdo da Sefaz.

Vale ressaltar que o documento que ficara no TOTVS é o que foi gerado no programa FT0904,
portanto apés o procedimento de inutilizagdo a nota devera ser eliminada do programa RE1001.
Programa GT0402:

O programa GT0402 deverd ser utilizado para notas fiscais que deram entrada pelo recebimento e
que foram Autorizadas, mas precisam ser Canceladas por um motivo "X", assim como no item 4.2
apo6s o procedimento de Cancelamento a nota devera ser eliminada do programa RE1001.
Observacdo: O cancelamento ou inutilizacdo sera dara em funcao da situacdo da nota fiscal junto ao
SEFAZ, para notas que estiverem com status de “Rejeitadas” o sistema ira Inutiliza-las, ja para notas
que estiverem com situagéo “Uso Autorizado”, ao executar qualquer um dos programas mencionados
elas serdo Canceladas.

Geracao da Carta de Correcdo CC-E:
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BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO IT-CON-002

Versao:

01

A carta de correcdo devera ser gerada através do programa GATI0201, chamar o programa pelo
menu TOTVS e informar os parametros para nota que se deseja emitir a Carta de Correcao.

Ao acessar 0 TOTVS utilize a transacéo FT0909 para emitir a carta de correcao. Nesta tela o menu
oferecera um campo em branco para preenchimento dos dados a serem corrigidos e é neste campo
que se fara a correcao.

Para isso, utilize o nUmero da NF e os dados que necessitam de correcédo
GEOXX099 - GOSXX90S - 5.90.90.0950 - ELY - BELUY IND. COM. IMPORT. E EXPO..

Eztabelecimenta: 1
Serie: 1

Mata Fizcal 0325204

k. ] [ LCancelar

L

i XX9999 - XX9999 - 0.09.99.999 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA ==

Arquive  Ajuda

KERAE 2900

Estabelecime| V3 para h Dt Emissda:| 05/10/2014
Série: |1
Nr Mota Fiscal: 0325002 GATI I
Clignte/Fomec: | 30934 30984 !
CCE
Seq. Wer. Pratocolo Hora CCE Data CCE SituagEo -

m

o

Incluir Modificar Eliminar Autorizar Irnprirmir

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

L = = = — = = =

3

. . . ~ . Pesquisa
Ou ainda selecionar a nota através do botédo pesquisa:
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B E l. I. I Z Identificagao:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'Se?s’\;;‘?oz
01

r Al
B 06.9.5553 - Z01DI135 - 2.00.00.005 - Pesquisa Motas Fiscais - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPO... ﬂ

Estabelecimentao: i€ Bl ez

S i €@ Bl oz
Mr Mota Fiscal: 0325202 i€ Bl 0325002
Est Ser Mota Fis Cliente/Fornec Emizsdo IECFOAT -
(I i3 6 3
1 03/01/2006 SSNS55¢
1 ana007 636 03/01/2006 SSH555¢
1 0031008 907 03/01/2006 SSNS55!
1 0031009 4276 03/01/2006 SSNS55¢
1 anma 3491 03/01/2006 SSNS55!
1 03011 26 03/01/2006 SSM555¢
1 anmz E784 03/01/2008 SSNS55!
1 0031013 3491 03/01/2006 SSNS55¢
1 0031014 4388 03/01/2006 SSH555¢ -

Irnplantar

(o [ oo | o |

h

1 1 1 3
Clique no check verde - para nota ser selecionada e em seguida no botdo OK:
r .

§° 069.3533 - Z01DI135 - 2.00.00.005 - Pesquisa Motas Fiscais - BLZ - BELLZ IND. COM. IMPORT, E EXPO...

E stabelecimenta: M Bl o=

Série; i bl ozze:
Mr Mota Fiscal: 0325802 i@ B 03zs002
Est Ser Muota Fiz Clierte/Fomec Emizzdo  [ECFOAT e
1 1 |o32sam 30984 | 0104201 4| HNNNEH

m

Implantar

[ ok ] ’ Lancelar

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

. ~ . o . Il . ~
Apbs a selecdo da nota clique no botéo Incluir m e informe os dados da Carta de Correcao
com ﬁ 15 caracteres clique em Ok:
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BELLIZ

company

INSTRUCAO DE TRABALHO

LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:

01

-

B XX9999 - ¥X9999 - 9.95.99.999 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA

=RNC X

Arquive  Ajuda

RERAE

== 10C)

Estabelecimenta: | 1

Dt Emigedo: 061042014

I odificar Eliminar

Autarizar

Sérne 1
Nr Nota Fiscal| 0325802 GATI
Clignte/Fomec: | 30934 303384
CCE
Seq. Wer Protocolo Hora CCE Data CCE Situagao -

m

-

|oprirnie

E digite o texto da Carta de Correcéao.
Observacao: No texto da carta de correcdo ndo podem ser digitados acentos ou caracteres especiais,

nao pode conter dois espacos e i

destas restricdes é a geracdo do arquivo XML que ird apresentar problemas

Exemplo do que ndo pode digitar: Correcao do endereco (espacos em branco)
B 7 XX9990 - XX9999 - 9,099.99.999 - BLZ - BELLLY IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA e

= | =

sy

E stabelecimento:
Sériez 1

Mata Fiscal: | 0325802

GATI

CARTA DE CORREGAD

sy

Sequencia:
Wersdo: 1.00

Protocolo:

Situagdo CCE: | Pendente

[TESTE DE EMIS540 DE CARTA DE CORRECAQ TESTE DE EMISSAD DE CARTA DE CORRECAD TESTE DE EMISSAD DE -
CARTADE CORRECAQ TESTE DE EMISSAD DE CARTA DE CORRECA0 TESTE DE EMISSAD DE CARTA DE CORRECAD

|

Cancel

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

b

Aukari
Apds a digitagdo do texto clique no botdo Autorizar:

Atentar que antes da autorlza(;ao da carta a mesma se encontra com SltanaO Pendente.

néo teclar enter durante a digitac&do do texto. O motivo
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BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:
01

-
B | XX9999 - XX9999 - 9.89.99.999 - BLZ - BELLLZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA

. ) |

Arquive  Ajuda

RER AR

—

E stabelecimento:

Sérne: |1

£33 00
Dt Ernizsdo: 06/10/2014 0

Incluir Modificar Eliminar Avtarizar

Mr Mota Fiscal | 0325801 GATI
Cliente/Fomec: | 30830 30830
CCE
Seq. Ver Frotocolo Hora CCE Data CCE Situagio -
1.00 | I 06/10/2014  [Pendente 1

m

Irnprirnic

Entre o5 dados ou pressione ESC para sair.

Ir4 retornar mensagem conforme abaixo:
.

Informacao

:I Evento registrade e vinculado a NF-e

E a situagdo da CC-E foi alterada para Autorizada:
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BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO IT-CON-002

Versao:

01

B | XX9999 - XX9999 - 9.99.99.999 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA

44 bl

Estabelecimento:

Dt Emisz&o:| 06/10/2014

Série: 1

Nr Mota Fiscal:| 0325802 GATI

Cliente/Fornec: | 30934 30934
CCE
Protocolo Hora CCE Data CCE Situagio -

Incluir ][ Modificar ][ Eliminar

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

L

#” Conex3oNFe

Inicio  Manutencdo  Consulta Status Sefaz: Status Certificado: @) Ambiente: Homologagio  VersSo:4.2.3  Sair

Emitente (] Mimero Emitente Destino Emissio Registro CC-e | Manifesto Status Lote
Destinatirio [ =2382 1 1-Belliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 07/10/2014 07/10/2014 11:30:53 Autorizado o uso da NF-2 o |-
status [ 223827 1 1-elliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 07/10/2014  07/10/2014 11:31:17 Autorizade © uso da NF-e °
i [J] 325828 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMEIENT | 07/10/2014  07/10/2014 11:32:08 Auterizade o use da -2 o
Does e Jp— [ 225828 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMEIENT | 07/10/2014  07/10/2014 11:32:25 Autorizado o uso da NF-2 o
os/10/2014|fH[] até [07/10/2014 |G
[} s2se30 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMEIENT | 07/10/2014  07/10/2014 11:32:48 Autorizado o uso da NF-2 o
pre demeat 1 ] s2sesn 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 07/10/2014  07/10/2014 11:33:57 Autorizado o uso da NF-2 o
] até =
[ z2se3z 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 07/10/2014 07/10/2014 11:35:25 Autorizado o uso da NF-2 o
[ 1zz251 1 100-Maestral NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 07/10/2014 07/10/2014 11:44:18 Nota Fiscal atribuida a um lote 0
[ azssor : 1-Belliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 06/10/2014  06/10/2014 10:16:40 | % Autorizado © uso da NF-2 o
¥ 325802 L 1-Belliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT 06/10/2014 06/10/2014 10:17:00 % Autorizado o uso da NF-2 o |
[J] 325803 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMEIENT | 06/10/2014  06/10/2014 10:17:32 Auterizade o use da NF-2 o |
[J] s2ss04 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMEIENT | 08/10/2014 D08/10/2014 10:18:00 Autorizado o uso da NF-2 o
M| 325805 1 1-Belliz MF-E EMITIDA EM AMBIENT | 06/10/2014  06/10/2014 10:18:20 Autorizado o uso da NF-e 0
[} z2s806 1 1-Balliz HF-E EMITIDA EM AMBIENT | 05/10/2014 D06/10/2014 10:18:40 Autorizado © uso da NF-2 o
[ =23807 1 1-Belliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 06/10/2014 D06/10/2014 10:19:04 Autorizado o uso da NF-2 o
[ z2se08 1 1-Belliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 05/10/2014 D08/10/2014 10:19:44 Autorizado o uso da NF-2 0
[ =zs809 : 1-Belliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 05/10/2014 08/10/2014 10:20:04 Autorizado © uso da NF-2 o
[} s2s810 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMEIENT | 05/10/2014 08/10/2014 10:20:28 Rejeicac: Um numero da faixa ja f; @
[} sese1n 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMEIENT | 06/10/2014 06/10/2014 10:20:48 Cancalamanto de NIF- homologade 0
] sese1s 1 1-galliz NF-E EMITIDA EM AMEIENT | 08/10/2014 08/10/2014 10:21:40 Autorizado o uso da NF-2 o T
[J] z25814 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 06/10/2014 06/10/2014 10:22:04 Autorizado o uso da NF-2 o
[ =2se15 1 1-Balliz NF-E EMITIDA EM AMEIENT | 05/10/2014 D06/10/2014 10:22:28 Autorizado © uso da NF-2 o
Outros [ z2sear 1 1-Belliz NF-E EMITIDA EM AMBIENT | 06/10/2014 D06/10/2014 10:23:56 Autorizado o uso da NF-2 o
¥ Limpar Pesquisar ] 225818 1 1-Belliz WF-E EMITIDA EM AMBIENT | 06/10/2014 06/10/2014 10:24:12 Autorizado o uso da NF-e o

Para imprimir a Carta de Correc¢éo clique no botéo imprimir:
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO IT-CON-002

Versao:

01

50 EMITERTE
I CCe
B E L |. | Z CARTA DE CORREGAO ELETRONICA
company | CHAVE DE ACESSO

BELLIZ IND. COM. IMP_E EXP_LTDA

AV ACESSO RODOVIARIO, /N, QD2/MODS

TIMS SERRA

‘embarque@bellizzompany.com.br

29161376 Fone: 3349-4159

Py INSCRICAO ESTADUAL SERIE NUMERO DA NF-e DATA DE EMISSAD

06340040000108 082285345 1 0325802 06/10/2014
DESTINATARIO / REMETENTE

NOME / RAZAD SOCIAL CNPJ f CPF

FADALEAL SUPERMERCADOS LTDA 04686827000232

ENDERECO BAIRRO / DISTRITO CEP

AV IGUACU, 3534 SEMINARIO 80240031

MUNICIPIO UF FONE / FAX INSCRICAO ESTADUAL

CURITIBA PR (41) 33636774 9025143253

CONDICAQ DE USO

ser utilizada para regularizacdo de erro ocorrido na emissdo de documento fiscal, desde que o erro ndo esteja
relacionado com: I - as varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de cilculo, aliquota,
diferenga de prego, quantidade, valor da operagdo ou da prestacdo; Il - a correcdo de dados cadastrais que

d: do remetente ou do destinatario; Ill - a data de emissdo ou de saida.
EVENTOS / CORRECOES
SEQ DATAJHORA PROTOCOLO
01 07/10/2014 - 10:19:55 332140000071027

TESTE DE EMISSAO DE CARTA DE CORRECAO TESTE DE EMISSAQ DE CARTA DE CORRECAD TESTE DE EMISSAD DE CARTA DE CORRECAO TESTE DE EMISSAD DE
CARTA DE CORRECAQ TESTE DE EMISSAO DE CARTA DE CORRECAQ

3.5 CONSULTAR ERRO DE ATUALIZACAO

Consulta Erros de Atualizacdo ou Geracgéo de Arquivo: CAMINHO: ERP TOTVS>?>SUPORTE

Esse comando tem o intuito de auxiliar o recebedor quanto a analise de um possivel erro no recebimento.
Exemplo ao validar o recebimento ele ndo é concluido porque o rateio ndo esta correto, porem a mensagem
gue totvs gera é um codigo. Para que possamos saber do que este codigo refere-se temos que ir no
comando acima para identificar e assim corrigir e concluir o recebimento.

e © http://192.168.01

enu- html/2 £ - & || © TOTVS Manufatura (Datasul...

TOTVS TOTVS Manufatura (Dataeul) 06.9.6654 ~ PROQRESS  Thainara Kersstes  Atalho looal: C:\die102b  MAESTRAL COMERCIAL IMP. E EXP. EIRELI X Salr

IO TOTVUS  ravonrmos
AMBIENTE Relatérios (14) Consultas (14) Cadastros (9) x Q +

DE e ~ | Nomo v Moo (E— N
PRODUCAD Atuslizagdo de Documentos re1005 Recebimento
© Recentes Atuslizagdo MRI x Recebimento re0413 Recebimento
% Favoritoa Config Tranzportadora Fretes ESREO15 Recebimento
= Aplicages Deaatualizagao Documentos re0402 Recebimento
et ofE T Exportar/importar Clientes Sintegra esp003 Avaliagdo de Crédito
Logiatica QATI - Cancelamento de Notaz Fiscaiz cxnf220 Faturamento
Manufatura Qeragéo e Cdleulo da Comigsao eecd116 Cadastros Geraie
Cadsstros Geraie Implantar Fatura baz_lote_impl_tit_ap_fatura Contas a Pagar
Importagio de Conhecimentos Tranaportes sare212 Recebimento
Importagio GNRE sare017 Recebimento
Importador XML gati0102 Recebimento
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B E I. I. I Z Identificagéo:

company LANGAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS'\;;?OZ

01

a‘ ) © hitp/192.168.0.132:3080/menu-htmiy2/ - cll@rons

(Datasul... ‘

Ajuda

@ Ver = sjuda desta tela

& Finanesiro / Controladoria ~
& Logiatica ~

& Manufstura ~

& Cadaatros Qerais +

# Sobra

Acessar portal do clientes ¢, o\

£-c|@oms

e‘ ©)/© hitp://192.168.0.1328080/menu-htm/</

(Datasul... % ‘

=3

Ajuda

@ Ver a ajuda desta tela

& Financeiro / Controladoria ~
& Logistica ~

& Manufatura ~

& Cadastroe Qerais ~

Profiler
Trace (Debug-Alert)

Consultar mensagem

Consultar mensagem EMS2
Conzultar mensagem EMS5

Conzultar menzagem Progrezs

Digitar o cédigo do erro apresentado:
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BELLIZ

company

LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:
01

Digitar neste campo o codigo do erro
apresentado no RE1001

. L

Consulta de Mensagens Ems 2 - BETES01

£°3.00.00.001

Maomero: i
Tipo: Ermo
Mensagemn: Ordem de Compra Inexistente

Ajuda:

0 rnoumera de Ordem de Compra informado ndo esta cadastrado.

Cancela

Ajuda

Deve-se pesquisar a mensagem do erro do recebimento e caso haja necessidade de alteragcdo, desatualizar
o documento, corrigir e concluir o recebimento.

3.6 RECEBER DOCUMENTOS VIA CONTRATO-MEDICAO
CAMINHO: ERP TOTVS> CNO0601 para consultar o contrato:

® 7 06.9.5627 - CNO601 - 2.00.00.010 - Contratos - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. L. L= | =] ||
=

Arquive  Ajuda

144 > pld

Hr Contrato: | 1

=5 0|

ADLHSP

Moeda Contrato: | 0 Feal tMoeda: Feal
Dados | I Dados 11 I Clausulas I Arneros I Eztabelec I kA atriz I Saldos I Marrativa I
E stabelecimenta: | 2 BELLIZ IND. COM. IMP. E ExX<P. LT
Modalidade: 02 | Associagiies
D ata Contrato: | 24/09/201 4 Fornecedor: | 6261 ADASP

Doata Inicio: | 24,0920 4 Comprador | pdiegues
Data Té&rmino: | 0101 A2015

0 PROPRIO
“ia Transporte: |1 | Rodovisrio

E -k zil &lerta:

Frete: | Pago

Transportador: Perc Alerta Saldo: 0,00

S

Pesquisar sempre pelo CNPJ ou cddigo do fornecedor conforme abaixo:
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:
01

B 06.9.5553 - ZO1INOGS - 2.00.00.011 - Pesquisa Cantrato Fornecimenta - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPOR... [BRES)

|| 01.836.863/0001 -5 13164 MUBARALCK, 1 70 Mubarack k‘ 2
02.012.B67,/0007 -5 1347413474 1 T3 MNeolmporttagdo e Exportagdo Lid 2 35 Loc
02.102.433/0007-2% 12042 METLIFE 1 E2 Metlife 2 3 Seg
(02.178.092/0008-0< 13336 CRYOWAL 1 30 Cryovac Brasil 2 0o
02.183.783/0001-11 528528 1 105 Zeniti Cosméticos 2 19Pre
02.205.811./0001 -5 15125 M5 TECNOLOC 167 M&S Tecnologia 2 29Ma
02.351.877./0001-52 13407 LOCAWER 2 E2 Locaweb 2| 22 5er
02.365.433./0001-7¢ 43544354 1 153 Top Clip Com. & Recorte LTDA MI 2| 00
1 b

Implantar

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Anotar o nimero do contrato e deixar a tela CN0601 aberta para eventuais consultas
ApOs acessar a tela de inclusao de Medigdo CN0302, cliqgue em pesquisar e digite o0 nimero do contrato

conforme pesquisa na CN0201.

i1 06.9.5627 - CND302 - 2.00.00.015 - Registrar Medicdes - BLZ - BELLIZ IND, COM. IMPORT. E EX... .= | =) |5

- -

Arquive  Ajuda

44 wu@

26300

Lag”

Mimero Contrato: |1 ADASPE
E stabelecimenta: | 2

Sequéncia lterm: |0 SERYICOS PROFISS

BELLIZ IMD. COM. [MP. E ExP. LTD
DESP. SERYICOS PROFISSIONAIS E COMTRATADOS

Medigiies I

SeqMed Rezponzavel Evento Previsdo Otde Prewvista LI

el

Modificar || Eliminar

Wl Medigio Medigdo

b atriz

Ordern:| 2007.07
|
WlSaldo -
F
Gerar ][ Liberar

Entre os dados ou pressione ESC para sair.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

Identificagao:

IT-CON-002

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Versao:
01

B 06.9.5553 - Z03IN582 - 2.00.00.000 - Z03IN582 - BLZ - BELUZ IND. COM. IMPORT. E EXPCRT. LTDA (|

Itern Contrato % I

Mr Contrato: 23 4 B 23 -I

Contrato Descricio Seqlt Est Seq QOrdem -
T I T e
4 Alkazaft nz 0 300614 B

5 Agterimco Telecom o1 0/327510.00

5 dzterisco Telecom nz 0 300815

7 Robortella Advogados 0z 0 327322.00

8 ABE -Servigos de Cobranga oz 0 327807.00

9 Aleco Toalheiros Brasi 01 0 327R08.00

13 CIEE - Estagidrios e Aprendizes oz 0 327515.00

14 ABTM EMPREENDIMENTOS LTI o1 0/ 328255.00

15 Albuguerque Lopes e Pumes 01 0 3008.08
16/B3PROJETOS nz 0/328257.00 il

Implantar

LCancelar

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Ao voltar a tela clique em incluir )
i1 06.9.5627 - CNO302 - 2.00.00.015 - Registrar Medigges - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EX... .= ot e

-

Arquive  Ajuda

RER AR

H =500

Mumero Contrata; 23

Estabelecimento: 1

COMSEAD SERVICOS CONTABEIS
BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTD Ordem:| 3005.24

Sequéncia ltem: | 0

Medigties I

(tde Prevista LM

SERYICOS PROFISS | DESF. SERYICOS PROFISSIONAIS E COMTRATADOS

Yl Medigio Medigdo & Yl Saldo Wl Alocado Situagdo Seqlt -

m

™IC
Gerar ” Liberar l

Elirniriar tatriz

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

e luie ] Madificar

Sequéncia Item - Consultar o Contrato, este deverdo ser os mesmos.
Data Previsdo - A mesma data de emissdo da NF.

Quantidade prevista - 1

Deveréa gerar a medicao para cada entrada, no momento do recebimento.
Depois de inseridas as informacdes clique em ok.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E L I. I Z Identificagao:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'Se?s’\;;‘?oz
01

B 06.9.5627 - CNO302A - 2.00.00.008 - Gerar Medigées - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EX... El_‘ﬂ

Numera Contrato: | 145 PRIMOBEL &P010 ADM. LTDA ME

SERV. COMSULTORI || Prestagdo de servigos de diretoria comercial [T oninho) W alor

Freqiiéncia Fornecimento:

Mr Periodos; Medicties Liberadaz

Data Previgdo: 24/10/2014 Lnidade Medida: |UM
Otde Prevista: 1,0000 Responzawvel:

Y Prervisto: | 20.000,0000 b (@) Pendente Liberada
Perc. Medigdo: 417

Ordem [nwest:

Salvar ][ Cancelar ]

Unidade de Medida do item do contrato.

A medicao sera inclusa no sistema com a situacéo de pendéncia, clique em liberar.
i 06.9.5627 - CNO302 - 2.00.00.015 - Registrar Medigées - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EX... .=

- -

Arquive  Ajuda

44 b Pl = =300

Mcimera Contrato:| 23 COMSEAD SERVICOS COMTAREIS
E stabelecimenta: | 1 BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTD Ordern: | 300624
Sequéncia ltem: 0 SERVICOS PROFISS | |DESF. SERVICOS PROFISSIOMAIS E CONTRATADOS
Medigies I

(tde Previgta LM Wl Medigdo Medigdo 2 Wl Saldo Yl dlocado Situag3o Seqlt -

1.,0000] LN | GIEEE 135171000 0.00/Pendents

m

4

k Incluir 1’ Modifizar " Elimitiar " Saldo l ’ M atriz " Gerar

Abrira esta tela de selecdo que deverd ser preenchido:

Nr do Contrato - Niomero do contrato que esté incluindo

Sequéncia de item — O namero da sequéncia de item que foi gerado na medi¢éo
Sequéncia de mediagcao — O nimero da medicdo que esta liberando

Data de previsédo — A data da inclusdo da medigéo
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E |. I. I Z Identificagao:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'Sgsg;?oz
01

Estabelecimento - 227272777

Ordem de Compra — 000000 e 999999
ltem — 2277272772777

Seq. Evento — 0 e 9999999
Responsavel — 2272772772777 77

B 06.9.5627 - CNO302E - 2.00.00.030 - Liberar Medigdes - BLZ - ... = | et

Mr Contrata: ] M Bl o2
Sequéncia lkem:
Seq Medigdo:
Data Previsdo: 1541272014 3/12/3339
E stab: W B e
Ordern Cornpra:; 000000.00 W Bl 99939999
[tern: M b
Seq. Evento: O W B 9999
Responzavel: W b
Cancelar
ermite informar o nimero do contrato I’E

Observacdo: A data de Previséo deve contemplar o mesmo periodo que foi gerada a medigé&o.

Apés o ok, a situacdo da medicdo deverd estar como liberada, para efetuar o recebimento, e esta tela pode
ser fechada. Verifique que a situacao da medicao devera estar como liberada.

Caso @chd inconsisténcia em alguns dados acima o processo é encaminhado para o juridico (via email) para
gue o mesmo prossiga com a devida correcdo, apés corrigida volta para recebimento para novamente
darmos prosseguimento a medicgéo.

39/55




INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:
01

i 06.9.5627 - CNO302 - 2.00.00.015 - Registrar Medicées - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EX.. L = | ! WS

| Arquive  Ajuda

RN R

£800|

Mamera Contrata:| 23 COMSEAD SERVIGOS CONTABEIS
Estabelecimento: | 1 BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTD Orderm:| 300624
Seqliéncia ltem: 0 SERWICOS PROFISS | DESP. SERVICOS PROFISSIONAIS E CONTRATADOS
Medigies I

Gtde Previzta UM | Medicio Medigdo &
1.0 Z||Z|

| Alocadd

¥l Saldo

« [ ¢
HModificar nar b atriz ” Gerar |k Liberar i

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Irno RE1001

i 06.9.5629 - RE1001 - 2.00.01.003 - Manutencio de Documentos - BLZ - BELLIZ IND. COM. IM... L= | =/ [ieises|

Arquive  Ajuda

M4 P PldE Blok CHEE T « =300

Ernitente:| 5758 JORGE BATISTA & ClA LTDA

Série:]1 ls

Documenta: | 0000001

Mat Operagdo: | 2202 DEVOLUCAD DE VENDA
Itens Duplicatas | Despesas Agregado Acabado Rateio
Seq Pedido Iter Qtde Emitente Mosza Qtde Preco Tatal Ordern  Parc Ord =
' 3
|
|
|
|
|
| < [ 3
| Seleciona Entrega || Gerar por Item” Gerar Eztrutura
| :

Preencher os dados do recebimento normalmente:
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:
01

i 06.9.5629 - REL001A - 2.00.00.081 - Inclui Ducuxaenu‘BLz'- BELLLZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LT... [IeS|

Emitente: 12815 COMSEAD SERVICOS COMTABEIS LTDA
CGC/CPF: 01.627.235/0001-70
Sérier 1

Documento: 0002952

Mat Operagdo: 2000 AQUIS DE SERVICOS DIYERSOS
Observacio: | Servigos hd
Estabelecimento: 1 BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTDA

Drata Emissdo: 24/10/2014
Data Tranzacso: 24/10/2014
Embargue:

Matureza Complementar:

Finalidade da MF-e:
Chave Acesso: 00 000000000 | 000000000 |0

E s i [ Detalhar ] ’ Lancelar ]

Na&o inserir Item, dar duplo cligue no campo Pedido, para inserir o contrato:
® ' 06.9.5629 - RE1001E1 - 2.00.00.014 - RE1001B1 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA

Itemn 1 | ltem 2 |

Seq 10
Itern: | ITEM ESPECIFICO PARA COMTABILIZACAD IMPOSTOS

Item Fomecedor:

Pedida: 0

Ordem Compra: 0.00 Evento: O
(tde Emitente; 0,0000 Prego Unitano: 0,00000
Mossa Qtde: 0,0000 Prego Total: 0,00

| Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Ir & aba Contrato
Inserir o nUmero do contrato e clique em atualizar
Clique em ok
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E I. I. I Z Identificagao:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS’\;;?W
01
B 06.9.5553 - Z22IN274 - 2.00.00.017 - Z22IN274 - BLE - BELUZ IND. COM. IMPQORT. E EXPORT. LTDA M

Emitente: | 12815

Pedido

Mimero Contrato: 23
Estabelecimento: |

Contrato Item

<« [ b

’ ok, ] ’ Cancelar l

Insira os valores de acordo com a nota e contrato, e va em ltem 2: )
# " 0695629 - RE1001E1 - 2.00.00.014 - RE1001E1 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA |z |

e

Seq 10
Itern: SERYICOS PROFISS DESF. SERVICOS PROFISSIONAIS E CONTRATADOS

Item Fornecedar:
Pedida: 3515
Ordem Compra:  3006.24 Ewento: 0

Qtde Emitents Prega Unitario: 1.351,71000

Mogza Qtde; Preco Total: 1.351,71

| Entre os dados ou pressione ESC para sair. |

O campo conta/ Centro de Custo/ Depdsito n&o sera preenchido, essa informacéo estd amarrada ao contrato
no campo Matriz.
Estes dados s6 poderéo ser visualizados no comando RE0701 e no relatério de recebimento.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:

01

® ' 06.9.5629 - RE1001E1 - 2.00.00.014 - RE1001B1 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA eS|

Itern 1 | Iteml% |

u
Classificagaa Fiscal:

Ordem Produgso: 0
Canta:
Centro Custa:

Unidade Meqdcio:

Referéncia:
Depdszito;
Localizagao:

Lote/Serie: Walidade Lote: / /

ConcentracdoFPM: | 00000
Lote Fabr:
Data Fabr: alid Fabr:

Fabricante:
Fabricante:

Cad Barra Fabr:

| Entre os dados ou pressione ESC para sair. |

Clique em OK

Apos o OK o sistema abrira outra tela, esta apenas para conferéncia, o campo Narrativa que é preenchido

em outros recebimentos sera alimentado pelo contrato e medicéo ja inclusos.

Apéds a conferéncia pode ser fechado:
i | 06.9.5629 - REL001B - 2.00.01.051 - RE1001B - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LT..L.= | 1=/ [

Arquive  Ajuda

[dd P Pld@m BokT @E =300

Seq: 10
Item: SERVICOS PROFISS DESP. SERYICOS PROFISSIONAIS E CONTRATADOS
Item Fornecedar: Referéneia:
_E}ompras | Yalores I |Impostos Saida I E stoque Narrativa FIFO
DESP. SERYICOS PROFISSIONAIS E CONTRATADOS -

Inserir Narrativa nesta outra tela que ira abrir, conferir os valores Totais Il, e OK
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:
IT-CON-002

Versao:
01

Docurn | Docum Il Walores Enderego Narrativa Tataiz | Totaiz Il

Salvar LCancelar

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

DEé sequencia no recebimento, como os demais, gere duplicata, vencimento de acordo com o documento ou

planilha de controle nos casos de alugueis.

17 06.9.5629 - REL0O1 - 2.00.01.002 - Manutengio de Documentos - BLZ - BELLIZ IND. COM. IM... L= | 1= [

Arquive  Ajuda

d b PldE PO TE<EE] « =300

Emitenle:|‘|28‘|5 ||CDNSEAD SERVICOS CONTABEIS LTDé

Documento: | 0002352

Nat Operagdc: | 2000 | AQUIS DE SERVICOS DIVERSOS

Iteng | Duplicatas | Despesas | Agregado | Acabado | R ateio

Parc Ezp Duplicata

<l

“Ir da Duplicata % Desc Emizs3o Wencimento Tp Desp Emp Est Tral

24/10/2014[24/11/2014

m

=

3

[ Ircduir ][ todificar ][ Eliminar

Impostos
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E I. I- I Z Identificacéo:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS’\;;?OZ
01
'i__'] 06.9.5629 - RE1001C - 2.00.00.017 - RE1001C - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA u

Dupicaty

Parcela:

Percentual Desconto: 0,00

Mumero Duplicata: (1 Dezcto; 0,00
Ezpecie: DP Yencimento com Desconto: /7
Tipo Despesa: 500 Cddiga Retengdo Imposta: D

Data Emizsdo: 24710/2014
Data Transagao: 24/10/2014

DataVencimento: 28/10/2014

Walor Duplicata: 1.251.71

| Niimero da duplicata

Insira Narrativa, e de OK
[ 06.9.5629 - RE1001C - 2.00.00.017 - RE1001C - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA | S|

Duplicatas |DbSBWaE§D |

Honarrioz Contabeis. -

Salvar

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Atualize o recebimento
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:
01

7 06.9.5629 - RE1001 - 2.00.01.003 - Manutencdo de Documentos - BLZ - BELLIZ IND. COM. IM... L= [ ||

Arquive  Ajuda

[dd P Pld@ &0 T E ]

Emitente:| 12815 COMSEAD SERWICOS COMTABEIS LTDA
Séries 1

Docurnento: | 0002952

Mat Dperagio: | 2000 AQUIS DE SERVICOS DIVERSOS
Ikens I Duplicatas Despesas I Agregado | Acabado Fiateio |
Parc Esp Duplicata *Ir da Duplicata % Desc Emi “Yencimento Tp Desp Emp Est Tral =

1.351.71

-

« [ v

[ Ineluir ][ Modificar ][ Eliminar ]

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Para a impresséo de relatério de Recebimento seguir 0s passos abaixo:

.
i1 06.9.5629 - REOS01 - 2.00.00.045 - Listagem Documentos - BLZ - BELLIZ IND. CO... =] =) [
- -

Selegio I Clazsificagdo I Parametros IDigitagéD I Impress3o I
!

Série:| | 4 pl ==
Noimero: |4 Pl 29939333333333333
Matureza Operacio: |4 pl o=
riilkerite: 12815
b Estab: 1 Pl
Data Transagdo: 27./10/2014 pl z7H10s2014
Data Atualizago: 27./10/2014 Pl 271002014
Usudrio Atualizagdo: |4 P s
Data Emissdo: 01010001 |4 Pl M29999

Ezpécie Documenta: [ 20 - NFDL = |4 Pl |z2-NFT ~

|[ E xecutar ] [ Fechar ] |

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Flegar as op¢des abaixo, as demais jé estardo selecionadas.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:

01

7 06.9.5629 - RE0S01 - 2.00.00.045 - Listagem Documentos - BLZ - BELLIZ IND. CO... (sl (= [t

Selegdo Clazsificagdo I FParametroz I Digitag3o

Lista M arrativa do [kem

Ligtar

Lista Menzagens de Emo
(@] toz Atualizad . .
&/ BEEHIELES AR RS Ligta Grade Contabil

() Documentos Pendentes Lista Grade FASE
() Documentos com Emo Lizta Grade CMCALC
@ Todos oz Documentos Lizta Detalhado

[¥]:Comparativo Recebimento » Pedidc

Tipa de Custo
’7 @) Menszal ) Ondline

&7

Executar Fechar Ajuda
[ ) [

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Selecionar a impressora, e tirar o fleg da opcdo Imprimir Par&metros:
s
i 06.9.5629 - RE0S01 - 2.00.00.045 - Listagem Documentas - BLZ - BELLIZ IND. CO... [ =

- -

Selegdo | Clazzificagdo | Parametrog | Digitagdo I Impreszdo '

—Desting

@ Imprezzora () Arquivo () Terminal

HFlazerd200:Fadrdo_172_R

—Execucdn

@ On-Line () Batch

—Pardmetroz de Impreszao

Fechar

ou pressione ESC para sair.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E |. I. I Z Identificagao:
company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'Sgsg;?oz
01

) Re0501 - Bloca de nota: G
Arquive Editar Formatar  Exibir  Ajuda

Nas ope

- AQUTS DE SEAVICOS DIVEARSSS ~ mFE

ta Fizcal = En

igem: mic

Ser: 23052280
: WITORIA
: Brasil

Tipe CT-e
observagic rérios contdbeis

eq  Item pescricac un_ordcompra orderod Pedido Fa s

Ficha co meferencia Entrega  Atrasc Quantidade ICMs IFT IsS Tcms IFI Iss valor material Prego Total

Conta Contabil o Custo
Classificacao Nimerc Comp Série Comp Nat.Comp UNeg Nat. Fiscal
PIS % PIS Base Cilculo valor PIS
COF % COF Base Calculeo valor COF

10 SERWIQODS PROFISS 3515 3006.24 1 1.0000 1.351.7100 e - o

e-Tb-tie-Fif

E FORNECEDORES

sERvICOE

00.121 TRANSITORIA DEESITO DIRETD RECEEIMENTD SERVICOS FROFISS

Desatualizacéo de Documento

3.7 RECEBER NF COM CNPJ DIFERENTE DO CONTRATO

Existem contratos que a contratada permite a transferéncia de responsabilidade pelo recebimento da
importacéo para outra pessoa juridica.

Nesses casos o contrato dentro do Totvs serd emitido contra a contratada, mas o recebimento sera pela
pessoa juridica responsavel legalmente a receber a importancia.

Efetuar a medi¢@o normalmente como acima indicada. E ir para o ERP TOTVS>RE1001

Preencher normalmente a tela do recebimento, com a pessoa juridica que seré feito o pagamento.
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INSTRUCAO DE TRABALHO

ik =

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO Versao:
01

i 06.9.5629 - RE1001A - 2.00.00.081 - Inclui Documento - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LT... [IRES)

Emitente: 13474 TARGET TRADING 5.4,
CGCACPF: 02.013.667/0001-54
Série:

Documenta: 07 Tm 4

Mat Operagao: 2000al ALUGUEL
Observagao: | Servigos h I
Eztabelecimenta: 1 BELLIZ IMD. COM. IMP. E EXP. LTDA

Data Emissdo; 2841172014
Data Tranzagao: 28/11/2014

Embarque:

M atureza Complementar:

Finalidade da MF-e:
Chave Acesza: | 00 000000000 | 000000000 |0

’ Ok ] ’ Dietalhar ] [ Cancelar ]

Entre os dados ou pressione ESC para sair.
Deixar a tela CN0302 aberta para consulta, sera utilizada o nimero de ordem, pois ndo existe contrato para

esse CNPJ.
B 0695627 - CNO302 - 2,00.00.015 - Registrar Medigdes - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EX...[ = ﬂ

Arquive  Ajuda

RERAEa! =800

Mdmero Contrato: 129 contrato de locagio Serma
Estabelecimenta: | 1 BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. LTD Ordemn: | 3006.06
Sequiéncia ltem: 0 SERVICOS PROFISS | DESP. SERVICOS PROFISSIOMAIS E CONTRATADOS I
Medighies I
Qtde Prevista LIM ¥l Medigio Medigio Yl Saldo W1 Alocado Situagio Seq |t -

 Gnilbends 1

oo

4 ¥

Modificar ’ I atriz ][ Gerar “ Liberar |

Entre os dados ou pressione ESC para sair.
Quando abrir a tela dos itens, inserir o nimero de Ordem no campo Ordem de Compra, e preencher os
campos de valores abaixo indicado e cligue em OK; e os demais campos preencher normalmente (Narrativa
vencimento)

49/55




INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS’\;;?OZ

01

® ' 06.9.5629 - RE1001B1 - 2.00.00.014 - RE1001B1 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA (|

Item 1 Item 2 |
I

Seq 10
Itemn: SERYICOS PROFISS DESP. SERVICOS PROFISSIONAIS E CONTRATADOS
Item Formecedar:

Pedidao: 4.370

Ordem Compra:  3006.06 Ewvento: O

Gtde Ermitente: 1,0000 UM Prega Uritarie: 104.776,62000
Mogsa Otde: 1.0000 LN Preco Total: 104.776.62

3.8 RECEBER TRATAMENTO DIFERENCIADOS

Contratacdo de servigo parcelado:

O mddulo de contrato € controlado por medicao, caso haja contrato como o modelo abaixo, gerar as
medi¢Bes de acordo com o ndmero de parcelas e um recebimento para cada uma. Lancar todas as parcelas
em uma Unica vez para nao haver esquecimento dos proximos recebimentos e posterior pagamento.

CONTRATO DE PARTICIPACAO
BELEZA DO BEM ~ SUMIRE FASHION SHOW 2015

1~ CONTRATADA:

Central de Negécios Sumird, com sede na Rua Dr. Meres Filho, 55 Saka: 01 - Guaratinguets — SP — 12500-260
nacrita no CNPJ N° 10.263 7341000150, doravant denominada simpiesmants contratada,

11~ CONTRATANTE:

Raz30 Social: BELLIZ IND. COM. IMPORTAGAO £ EXPORTAGAO EIREL
Noma Fantasia: SELLIZ COMPANY

AV ACESSO RODOVIARIO, S/IN-QUADRA 2- MODULO 8
El

A UF:ES
CNP, .940.040/0001-08
Telafore: (11) 3371-9536  E-mail dsbora.vigeira@bellizcompany.com.be
Bepresentante Leqal;
Nome: ADRIANO L, BASSETTO
RG: 16.283.042-1 CPF: 167.670078.69
Endareco de Correspondéncia:
Endereco: AV.PRES. JUCELINO KUBITCHECK 28 - 5* ANDAR - CJ.51 Bairro: [TAM BIBI
Cidade: SAQ PAULO CEP; 04543-000 UF: 8P
8~ INFORMAGAO COTA:
Cola [ Esisnda | Wontagem PaIco Faico Parcalsmento f§ Valor Totl
. — | erincipt Attomativa
PRATA @ [(ySmpGNso | ()SimpONSo | (Jsim (ndo |05 $ 16.800,00 /
08s. nannas e regulsmentos de Expositor
IV~ FORMA DE PAGAMENTO:
PARCELAS VENCIMENTO yALDR
U 25/01/2015 RS 3.360,01
- 2 25/02/2015 RS 3,360,
— 3 25/03/2015 RS 3,360,
[ ar | 25/0a/2015 RS 3.360,00
[ 25/05/2015 RS 3.360,

|

' o J (
<() BEST WAY \
Onganizagso

50/55




INSTRUCAO DE TRABALHO

B E |. I. I Z Identificagao:
IT-CON-002

company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Versao:

01

3.9 RECEBER COMISSOES

As comissdes sdo pagas dia 15 de todos més, o prazo para lancamento é até trés dias antes do vencimento.
As notas sdo encaminhadas para fiscal através das Analistas/Assistentes do departamento administrativo de
vendas, no momento de recebimento do documento carimbar uma via delas e a outra que ficara no fiscal
para langamento.

As notas devem ser entregues no maximo até o dia 10 do més subsequente a competéncia da comissao.
Caso o prazo de entrega das notas dos representantes exceda o limite exposto o pagamento do
representante entrara no fluxo normal do recebimento, ou seja, dez dias apds a entrega da nota.

O Comando: ERP TOTVS> ESCD115 — Manutencéo de Comissao

¥ ' Manutengdo de Comissdo - ESCD115 - 2.06.00.000 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA [= |
Arquive  Ajuda
p =h
HdbMAE 2 F & 4 & <800
| Statuz da Eomlssao Todos () Caleulado () Aprovag3o () Pedidode Compra () Contas a Pagar |
Manutencio de Comissdo por Status
REP Representante COD  Regional - Razdo Social Fealizado R$  Comizsdo R Comis Média Total PDD Comizzio 2
<« [ G
M adificar [ Status Inicial l ’ Marcar Todos ” Dezmarcar Todos l Gerar Pedido de Compras

b

Acessar o filtro e selecionar o periodo de competéncia e a empresa (Estabelemmento)
# ' Manutengdo de Comissao - ESCD115 - 2.06.00.000 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA =]

Arquive  Ajuda

HdPHAE 2 F @ & O €800

| Status da Comizs3o; @ Todos () Calculads () Aprovag3o () Pedido de Compra () Contas a Pagar |

Manutengdo de Comissdo por Status
REF Representante COD  Regional - Razéo Social Realizado A$  Comissdo A$  Comis Média Total PDD Comiss&o

| »

B ° Célculo/Filtro de Comissbes == &

m

Filtro de Comizsdo por Periodo

Perjodo: 0442015

Empresa: 1 4 M 1
Regional: 4 M =
Representante: 0 |4 p| 99933

| | v

Madificar Sta Perar Pedido de Compras

Clicar na opcao Pedido de Compra
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company LANCAR NF NO RECEBIMENTO

Identificagao:

IT-CON-002

Versao:

01

= e S

# " Manutengio de Comissdo - ESCD115 - 2.06.00.000 - BLY - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA

Arquive  Ajuda
& —h R i
‘U\J d phle $2 ¥ a{% (U] Perindo: 04/2015 2 @ ‘
‘ Statuz da Comizs3o: () Todos () Calculada () Aprovacé&- F'edido_d_e@ (7) Contas a Pagar ‘
Manutengdo de Comissdo por Status
REF Representante COD  Regional - Razdo Social Realizado A$  Comiszio RE  Comis Média Total PDD Comizzdo PL =
147 Claudia 1 REGIOMAL1 355.271.43 18.576.70 487 0,00 D,| L |
148 Mely 1 REGIOMAL 1 1.348 62 80,92 E£.00 0,00 1
150 Emersan 5 REGIOMAL S 5.680.74 8012 £.35 0o 3
202 Fania 4 REGIOMALE 330.889,02 19.047 62 £.28 0,00 0,
204 Sergio [DF) 4 REGIOMAL B 236.433.43 16.433.04 7.75 5.631.70 281,
206 Carlos Henrique 2 REGIOMAL 2 107.917.52 T.710,86 TE9 0,00 a0,
211 Geni g REGIOMALE 244 £59.21 24.368.55 736 0,00 0,
212 Joana 4 REGIOMALE 116.757.45 8.500,32 7.2 0,00 0,
214/Sergio Azevedo 4 REGIOMAL 4 95.996,03 396,98 E 46 211296 189,
216 Anelizes Paula 2 REGIOMAL 2 464.275,19 30.430.15 715 0,00 0,
221 Muoizes 4 REGIOMALE 73.936,03 5.915.01 200 0,00 0,
1 [ b
[ I odificar ] [ Statiz Inicial Marcar Todos Desmarcar Todoz Gerar Pedido de Compras
Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Para selecionar a comissao correta, o processo recebido contera o cédigo de representante e arrastando a

barra de rolagem contera os dados Juridicos para conferir com a nota fiscal

Apés verificado a comissao correta a ser selecionada, cligue em na comisséo e depois em Maodificar:
WSHREN ~ ]

B ' Manutengio de Comissdo - ESCD115 - 2.06.00.000 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA

\uw b AE §3 T T =600

‘ Status da Comiss3a: () Todes () Caleulade () AprovagBo (@) Pedido de Compra () Contas a Pagar ‘

Periodo: 04/2015

Manutencdo de Comissdo por Status
REF Representante COD  Fegional - Razdo Social Realizado R$ Eomlssao H$ Comiz i édia Total POD Comisséo PC =

|4

REGIOMAL 4 144297 43 901263 0
421 Flavio REGIONAL 4 70.211.50 3.484.22 570 0,00 0.

Modificar Statis Inicial | Marcar Todos Desmarcar Todoz

k
Gerar Pedido de Compras

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Abrira a tela a seguir, preencha como abaixo:
Nota Fiscal: N° da NF

Série: Série da NF (Este somente se informada), nos casos de Representantes antigos que passaram a
emitir NF Eletrénica, colocar série 1 para ndo travar por conta de duplicidade com namero de notas antigas.

Dara de Emisséo: Data da Emisséo da Nota Fiscal
Observacdo: Sera alimentado automaticamente pelo sistema.

Apés a insercao das informacgdes detalhadas acima, clicar em OK. Este processo sera importador para o

médulo de Recebimento (RE1001).
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B E I- L I Z Identificagao:
company LANGCAR NF NO RECEBIMENTO 'T'SSS'\;;?OZ
01
i ° Atualiza Dados Calculado "‘ ‘ & i an “ (= [ ]
Repregentante; 335 Myron

Mota Fiscal: 0000246

Va para o RE1001, faca as devidas conferéncias

Dados do Fornecedor

Valores (Valor total, a pagar e impostos), data de Vencimento.
Conta Contébil

ltem

Narrativas

Arquive  Ajuda

Hd P PldE PokiBsaE ] « 500

Emitente: | 12792 M CAVALCANTI REPRES.PRODS ALIM.LTDA

Série:

Documenta: | 0000246

Mat Operacdo: 2000 AQUIS DE SERVICOS DIVERSOS
Itens Duplicatas Despezaz I Agregado Acabado Rateio
Seq Pedida Item Gtde Emitente Mosza Qtde Preco Total Ordem  Parc Ord =

E.175|COMISS0ES k 71,0000 10000 331103.00 |_|

< [ b
Seleciona Entrega || Gerar por [tem Gerar Estrutura

Entre os dados ou pressione ESC para sair

ApOs a conferéncia do recebimento, atualizar o documento e imprimir o relatério conforme abaixo:
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01

COM. IM... |1

Arquive  Ajuda

44 D Pld@m (&0 T Wgsm E ] =300

Emitente:| 12792 M CaALCAMTI REPRES.PRODS ALIM.LTDA
Série:
Documerto: | 0000246
Mat Operagio: | 2000 AQUIS DE SERVICOS DIVERSOS

i [l

Duplicatas | Despesas Agregado |.t’-\cabad0 | Rateio |

Parc Esp Duplicata WIr da Duplicata % Desc Emiss&o “encimento Tp Desp Emp Est Tral =
552443 0,00/07/05/2015[15/05/2015 I

Inchuir ” Modificar ” Elirninar Geragdo Gerar Impt
DATASUL 5.A. F1 para Ajuda ll’\‘?
3.10 FINALIZAR PROCESSO DE ENTRADA

Ao finalizar o dia todas as entradas devem ser acompanhadas do relatério de entrada de documento o
ESREO0501 com os devidos documentos em anexo mais a NF, elaborar o protocolo de todas as NF
recebidas imprimir, em seguida remeter para conferéncia do supervisor imediato na auséncia o analista.

3.11LIBERAR DOCUMENTOS PARA PAGAMENTO

-Prazo para
L]

Todo documento, antes de se efetuar o pagamento, deve passar pelo Depto. Fiscal para que
sejam feitas as andlises necessérias, essa analise seré feita pelo Analista fiscal.

Ap6s o langamento dos documentos pelas areas responsaveis, os documentos s&o
encaminhados ao Depto Fiscal, e apds conferéncia séo liberados para pagamento. Conforme
MT_CP_001

Liberagéo

A documentagédo entregue ao Depto fiscal no periodo da manha devera ser conferida e liberada
ao Depto Financeiro até o final do dia. Em se tratando de documentos entregues no periodo da
tarde, eles deverdo ser conferidos e liberados para pagamento até o periodo da manha do dia
seguinte.

%Pontos de analise

O colaborador do Depto fiscal fara as seguintes checagens, conforme o tipo de documento:

1) Nota fiscal de servico:

a)

Verificar se 0 servico estad sujeito a retencdo na fonte, caso positivo, carimbar a nota fiscal,
informando qual o tributo que sera retido, valor, data de vencimento. Devera conter copia desta
nota fiscal, para cada retencéo efetuada. Exemplo: Se houver retencédo de IRRF e CSRF a nota
fiscal devera seguir ao Depto financeiro com 2 cépias.
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b)

Excecao: somente as notas fiscais de servigos de “Comissao” estardo fora desta regra. Portanto,
essas notas fiscais, mesmo possuindo retencado, ndo havera necessidade de cépia das mesmas.

Quando houver aquisicdo de servico do fornecedor “Federal Express Corporation” e o
recolhimento da GNRE estiver em nome da “Belliz — Serra” entregar cépia da nota e GNRE ao
responsavel pela entrega da DIEF, pois o valor constante neste documento sera utilizado no
preenchimento desta obrigacao.

NOTA FISCAL DE COMPRA DE MERCADORIA:

a)

b)

Verificar se a aquisi¢do foi de empresa Optante pelo Simples Nacional, caso positivo, tirar uma
cbpia desta nota, e encaminhar para o responsavel pela Apuracdo do ICMS para posterior
lancamento do crédito do ICMS na apuracao.

Verificar se a aquisi¢do foi de material de uso/consumo ou ativo de fornecedor fora do Estado,
tirar uma copia desta nota, e encaminhar para o responsavel pela Apuragdo do ICMS para
posterior langamento de Outros Débitos/Outros Créditos do ICMS na apuracéo, para pagamento
do diferencial de aliquota.

4. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisodes

Revisao Data Principais Alteracfes Elaborado por Aprovado por
Sheila Patricia Silva André Henrique
01 01/12/2023 Primeira publicacéo Santos Rosa
Fiscal Ger. Fiscal /Contabil

55/55




