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1. OBJETIVO 
Orientar os colaboradores nas etapas das atividades do processo de lançamento de NF no recebimento. 
 

2. RESPONSABILIDADES 
A execução das atividades descritas neste documento são se responsabilidade da área contábeis e Fiscal.   
 

3. DESCRIÇÃO 
 

3.1 INCLUIR RECEBIMENTO 
Em ERP TOTVS>Em Logística > Recebimento > Tarefas > Manutenção de Documentos 

 
 
 

Criar “Recebimento” – Clique em “Incluir nova ocorrência” 

b  
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Digitar emitente do fornecedor correspondente 
Documento: Número da fatura se não tiver de informar a data do dia 
Natureza de Operação (CFOP) 

✓ 1000 – Operações Internas – (Serviços) 
✓ 2000 – Operações Interestaduais – (Serviços) 
✓ 1551 – Compra De Imobilizado Matriz – (Comercio) 
✓ 1556 – Uso e Consumo (Comércio) 
✓ 2551 – Compra De Imobilizado Filial – (Comercio) 
✓ 2303 – Aquisições Serviço De Comunicação – (Comercio) 
✓ 2000T – Faturas, mapa de Reembolsos e Boletos  
✓ 2000L – Aluguel  
✓ 2000AR - Armazenagem  

 
Observação: Indica a atividade do fornecedor: 
Indústria: Observação Indústria 
Comércio: Observação Comércio 
Serviços e lançamentos diversos (Impostos, taxas, Reembolso): Observação Serviço 
Estabelecimento 

✓ 1 – Matriz (Belliz Serra) 
✓ 2 – Filial (Belliz JK) 

 
Data de emissão: Que estiver na nota fiscal caso não tenho de deixar a data do dia, e clique em ok. 
Automaticamente o Sistema abrira a tela de Itens 
Todos os documentos entram com pedido ou contrato 
Dê duplo no campo pedido 
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Qtde Emitente / Nossa Qtde: 1 (Um) 
Preço Unitário / Preço Total: Valor Total Nota Fiscal 
Ir na aba Item 2 e inserir as informações abaixo. 
Conta Contábil  
Deverá estar informado pela área responsável pelo documento. As contas são estabelecidas no 
orçamento. Caso isso não ocorra o processo é devolvido para a devida classificação. 
Deposito:  Exp 

 
Detalhar 

Caso tenha desconto, digitar no espaço selecionado e confirmar no  
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Digitar a narrativa 

 
 

 
Entrar em “Duplicatas” e clicar em “Geração” 
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Se a duplicata não foi gerada automática clicar no botão “incluir” e fazer as devidas alterações como 
segue abaixo. 
Digitar data de vencimento e em seguida digitar a narrativa na observação 
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Caso tenha impostos 
 

  
 

Incluir 



 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO  

LANÇAR NF NO RECEBIMENTO  

Identificação: 

IT-CON-002 
Versão: 

01 

 

8/55 

 
IMPOSTO DE RENDA 

✓ CODIGO IMPOSTO: 1 
✓ ESPECIE: IR 
✓ COD RET: 1708 
✓ TIPO: MENSAL 
✓ VENC: DÉCIMO DIA ÚTIL DO MÊS SUBSEQUENTE 

 
IMPOSTO DE RENDA – COMISSÃO (NÃO GERAR DARF SOMENTE FINAL MÊS) 

✓ CODIGO IMPOSTO: 1 
ESPECIE: IR 

✓ COD RET: 8045 
✓ TIPO: MENSAL 

VENC: DÉCIMO DIA ÚTIL DO MÊS SUBSEQUENTE 
 
IMPOSTO DE RENDA – RESCISÃO COMERCIAL  

✓ CODIGO IMPOSTO: 1 
✓ ESPECIE: IR 
✓ COD RET: 9385 
✓ POR DECENDIO 

 
CONTRIBUIÇÃO SOCIAL 

✓ CODIGO IMPOSTO: 6 
✓ ESPECIE: IM 
✓ COD RET: 5952 
✓ TIPO: QUINZENAL 
✓ VENC: ULTIMO DIA UTIL DA QUINZENA SUBSEQUENTE 

 
PREVIDENCIA SOCIAL 

✓ CODIGO IMPOSTO: 2 
✓ ESPECIE: IN 
✓ COD RET: 2631 
✓ TIPO: MENSAL 
✓ VENC: PRIMEIRO DIA UTIL DO MÊS SUBSEQUENTE 

 
ISS 
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✓ CODIGO IMPOSTO: 8 
✓ ESPECIE: IS 
✓ COD RET: 9776 

 

 
 
 
 

Detalhar 

 
Copiar esta tela e salvar no Word e imprimir, anexar ao processo para conferência de pois clique em 
“OK”. 
 
Atualizar Documento 
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Para emitir o relatório do recebimento 
Caminho: Logística > Recebimento > Relatórios> Relatórios Listagem Documentos 

 
 

Digitar  
✓ NÚMERO DA NOTA FISCAL (SEMPRE COM 7 DIGITOS) 
✓ EMITENTE 
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✓ Selecionar a impressora, e tirar o flag da opção Imprimir Parâmetros: 
 

 
 
O relatório gerado deverá ser impresso e anexado a nota fiscal ou fatura respectiva. 
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Após o passo acima deverá ser entregue a controladoria junto com o montante de lançamentos do dia.  

• Desatualizar recebimento 

Esse processo tem o intuito de retificação caso recebimento esteja incorreto (lançamento indevido, dados 
incorretos, valores entre outros erros que possam ser encontrados na validação). O TOTVS disponibiliza essa 
ferramenta para desatualizar o recebimento para que mesmo seja corrigido. Não é uma atividade padrão pé 
uma rotina executada sobre demanda. 
Para desatualizar um recebimento 
Caminho: ERP TOTVS>Logística > Recebimento > Tarefas > Desatualização Documentos 
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Digitar o número do documento / emitente 
Caso queira modificar datas de emissão, transação, impostos, data de vencimento e valores finais desatualizar 
na seguinte ordem abaixo: 
Lembrando que toda alteração só pode ser feita dentro do mês  

 
 

Caso queira modificar somente contas contábeis, narrativa, desatualizar na seguinte ordem abaixo.  
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3.2 RECEBER DANFE VIA GATI 
Com a criação da NFe. Sped fiscal e demais obrigações, surgiu a obrigatoriedade do contribuinte não 
mais gerar a NF em papel e sim em arquivo eletrônico denominado XML. A GATI é sistema de 
mensageria a qual recebe todos os XML (Arquivo eletrônico da NF.TXT), de modo geral todo 
contribuinte que emita NFe é obrigada a enviar aos seus clientes via email a NF em formato XML. O 
GATI recepciona esse email transforma ele em um arquivo para que o ERP TOTVS consiga ler e assim 
permitir que a NF seja escriturada automaticamente com os dados do documento, além de guardar o 
XML como manda a legislação.  
Essa atividade é rotineira a cada NFe recebida. 
Acessar a tela Importador XML via ERP TOTVS>IMPORTADOR XML e dar um duplo clique: 

 
Pesquisar pelo número da nota, pelo menos com data do primeiro dia do mês anterior para o sistema 
buscar o arquivo XML. 
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Verificar se o XML confere com a nota fiscal (Dados do Fornecedor, Valor total da nota) 
Inserir a CFOP correspondente ao tipo de compra e clicar em Importar; 
 

 
O sistema abrira esta outra tela, onde iremos inserir e conferir data de emissão, data de transação 
(entrada), conta contábil. 

• Conferir as datas 

• Obs: Se o Fornecedor é Indústria ou Comércio. (Se flegar indústria o sistema ira efetuar o cálculo de 
IPI, se flegar comércio somente será calculado o ICMS) para verificar essa informação analise a NF, 
notas dos Simples Nacional e Comércio entram como Comércio. Fornecedores com destaque de IPI 
deverá ser parametrizado como Indústria. 
 
De duplo clique no campo pedido: 

 
 
Abrira a tela de pedido. 
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Os documentos fiscais vêm descritos o número do pedido, mas pode efetuar uma busca de pedidos 
ampla como os parâmetros abaixo: 
Confira se os dados do pedido estão de acordo com a NF, se estiver tudo certo dê duplo clique sobre 
o pedido e depois clique em ok. 
Caso o pedido esteja em desacordo, ou o pedido não foi encontrado comunique a área responsável 
pela compra e devolva o processo, tudo com e-mail formalizado com cópia pra o gestor da área fiscal 
e o controller. 

 
 
Após a inserção do pedido, clique em Importar 

 
 
O sistema dará a mensagem sobre a importação. Se não houver erros continuar; 
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Preencher a Geração de Manifesto;  
Clicar em Salvar e ir no RE1001. 
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Verificar se carregou a Narrativa; clicar em ok. 

 
Ir na Aba Duplicatas e clicar em modificar; 
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Conferir a data de vencimento e se preciso alterar, depois inserir a narrativa; 
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Clique em ok, e atualize; 
ERP TOTVS>RE1001 

 
Vale lembrar que não é permitido receber NFe (consumo/ativo e produtivo) sem o seu devido xml, 
esse processo garante que todas as NF´S estão sendo armazenada e recebidas corretamente, caso 
não tenha sido recebido o xml a NF bem como o processo deve ser devolvido ao solicitante para que 
mesmo possa solicitar ao fornecedor o envio do xml. 
 

3.3 RECEBIMENTO DESPESAS IMPORTAÇÃO 
Os processos de antecipação são processos de importação que foram pagos, mas o serviço ainda não 
foi finalizado. Durante este período de pagamento até a realização do serviço o departamento de contas 
a pagar efetua o pagamento do processo e encaminha para o recebimento onde fica arquivado até que 
finalize o serviço para emitir a nota complementar ou dar entrada na NF de serviço. 
 
O Monitor que consta as entradas que já podem ser feitas localiza-se na transação ESRE1001. 
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Selecionar os filtros desejados e clicar em OK. 

 
 
 
 
Após a seleção dos filtros, o monitor carregará as informações dos embarques que constam disponíveis 
para recebimento. 

 
 
Selecionar a despesa desejada e na coluna “Nat. Aces.” Digitar a NOP correspondente a operação. 
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Verificar se o PDF da nota consta no anexo do processo. Se tudo estiver conforme selecionar “Atualiza 
Recebimento” 
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Ao atualizar, ele enviará o documento ao RE1001. Deve-se então verificar novamente se o que 

foi importado pelo monitor está coerente com a nota fiscal. 

 
Caso o documento seja um DACT-e, deve-se preencher a chave de acesso 
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E os dados da aba “transp.”  Conforme abaixo: 

 
 

Todos os dados estando conformes (Número da nota, data de emissão, valores, crédito de PIS/COFINS 
etc.), fechar a tela acima e atualizar o recebimento: 
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3.4 EFETUAR PROCESSO DE CANCELAMENTO/ INUTILIZAÇÃO 
 

O processo é realizado pelo Faturamento em Serra. (Vide MT 05 – Vender e Entregar Página 396 
tópico 26) 

1) Consulta de Notas Fiscais: 

Acessar o GATI através deste caminho http://tique:8080/conexaonfe/ 
Efetuar login (Caso não tenha solicitar ao Gestor da área) 

 

http://tique:8080/conexaonfe/
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Ir no Menu Consultas, são bem amplas as opções podendo ser utilizados para NF Emitidas, NF 
Recebida e CT-e Recebido. 

 
Ex. de Consulta NF Emitida 
Selecionar a empresa em que a NF foi emitida: 

 
Pode ser utilizado todas as opções dependendo das informações para busca, vá em Pesquisar: 
Dê um duplo clique sobre a NF 

 
Será aberto os detalhes da NF, onde pode ser consultado o Status se aprovada ou não, podemos 
gerar a Danfe, e todos os menus disponíveis na tela abaixo podem ser consultados 
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2) Cancelamento/inutilização de notas fiscais: 

O cancelamento/inutilização de notas fiscais poderá ser realizado por três (03) programas diferentes 
no novo sistema GATI: FT2200, GTNF903 e GT0402 não existirá mais o cancelamento de notas 
através do programa esnfe100 (antigo monitor DSC), ao executar um dos programas citados 
anteriormente o sistema automaticamente irá alterar a situação da nota fiscal no portal da Gati para 
cancelada e/ou Inutilizada. 
Abaixo listamos em quais situações cada programa deve ser utilizado: 

a) – Programa FT2200: 

O programa FT2200 deverá ser utilizado para notas fiscais que foram Autorizadas e Rejeitadas, mas 
que não deram entrada pelo recebimento, ou seja, são notas fiscais de vendas que precisam ser 
canceladas (caso já tenham sido autorizadas), ou inutilizadas (caso tenha sido Rejeitadas). 

b) Programa GTNF903 

O programa GTNF903 deverá ser utilizado para notas fiscais que foram rejeitadas que deram entrada 
pelo recebimento (RE1001) e que precisam ser inutilizadas devido a rejeição da Sefaz.  
Vale ressaltar que o documento que ficará no TOTVS é o que foi gerado no programa FT0904, 
portanto após o procedimento de inutilização a nota deverá ser eliminada do programa RE1001. 

c) Programa GT0402: 

O programa GT0402 deverá ser utilizado para notas fiscais que deram entrada pelo recebimento e 
que foram Autorizadas, mas precisam ser Canceladas por um motivo "X", assim como no item 4.2 
após o procedimento de Cancelamento a nota deverá ser eliminada do programa RE1001. 
Observação: O cancelamento ou inutilização será dará em função da situação da nota fiscal junto ao 
SEFAZ, para notas que estiverem com status de “Rejeitadas” o sistema irá Inutilizá-las, já para notas 
que estiverem com situação “Uso Autorizado”, ao executar qualquer um dos programas mencionados 
elas serão Canceladas. 

3) Geração da Carta de Correção CC-E: 
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A carta de correção deverá ser gerada através do programa GATI0201, chamar o programa pelo 
menu TOTVS e informar os parâmetros para nota que se deseja emitir a Carta de Correção. 
Ao acessar o TOTVS utilize a transação FT0909 para emitir a carta de correção. Nesta tela o menu 
oferecerá um campo em branco para preenchimento dos dados a serem corrigidos e é neste campo 
que se fará a correção.  
 
Para isso, utilize o número da NF e os dados que necessitam de correção  

 

 

Ou ainda selecionar a nota através do botão pesquisa:  
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Clique no check verde  para nota ser selecionada e em seguida no botão OK: 

 

Após a seleção da nota clique no botão Incluir  e informe os dados da Carta de Correção 
com no  mínimo 15 caracteres clique em Ok: 
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E digite o texto da Carta de Correção. 
Observação: No texto da carta de correção não podem ser digitados acentos ou caracteres especiais, 
não pode conter dois espaços e também não teclar enter durante a digitação do texto. O motivo 
destas restrições é a geração do arquivo XML que irá apresentar problemas 
Exemplo do que não pode digitar: Correcao   do endereco (espaços em branco) 

 

Após a digitação do texto clique no botão Autorizar: . 
Atentar que antes da autorização da carta a mesma se encontra com situação Pendente. 



 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO  

LANÇAR NF NO RECEBIMENTO  

Identificação: 

IT-CON-002 
Versão: 

01 

 

31/55 

 
Irá retornar mensagem conforme abaixo: 

 
 
E a situação da CC-E foi alterada para Autorizada: 



 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO  

LANÇAR NF NO RECEBIMENTO  

Identificação: 

IT-CON-002 
Versão: 

01 

 

32/55 

 
Carta aprovada no portal Gati: 

 
Para imprimir a Carta de Correção clique no botão imprimir:  
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3.5 CONSULTAR ERRO DE ATUALIZAÇÃO 
Consulta Erros de Atualização ou Geração de Arquivo: CAMINHO: ERP TOTVS>?>SUPORTE 
Esse comando tem o intuito de auxiliar o recebedor quanto a analise de um possivel erro no recebimento. 
Exemplo ao validar o recebimento ele não é concluido porque o rateio não está correto, porem a mensagem 
que totvs gera é um codigo. Para que possamos saber do que este código refere-se temos que ir no 
comando acima para identificar e assim corrigir e concluir o recebimento. 
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Digitar o código do erro apresentado: 
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Deve-se pesquisar a mensagem do erro do recebimento e caso haja necessidade de alteração, desatualizar 
o documento, corrigir e concluir o recebimento. 
 
3.6 RECEBER DOCUMENTOS VIA CONTRATO-MEDIÇÃO 
CAMINHO: ERP TOTVS> CN0601 para consultar o contrato: 

 
Pesquisar sempre pelo CNPJ ou código do fornecedor conforme abaixo: 

Digitar neste campo o código do erro 

apresentado no RE1001 
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Anotar o número do contrato e deixar a tela CN0601 aberta para eventuais consultas 
Após acessar a tela de inclusão de Medição CN0302, clique em pesquisar e digite o número do contrato 
conforme pesquisa na CN0201. 
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Ao voltar à tela clique em incluir 

 
Sequência Item - Consultar o Contrato, este deverão ser os mesmos. 
Data Previsão -  A mesma data de emissão da NF. 
Quantidade prevista - 1 
Deverá gerar a medição para cada entrada, no momento do recebimento. 
Depois de inseridas as informações clique em ok.  
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A medição será inclusa no sistema com a situação de pendência, clique em liberar. 

 
Abrirá esta tela de seleção que deverá ser preenchido: 
Nr do Contrato - Número do contrato que está incluindo 
Sequência de item – O número da sequência de item que foi gerado na medição 
Sequência de mediação – O número da medição que está liberando 
Data de previsão – A data da inclusão da medição 
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Estabelecimento - ZZZZZZZ 
Ordem de Compra – 000000 e 999999 
Item – ZZZZZZZZZZ 
Seq. Evento – 0 e 9999999 
Responsável – ZZZZZZZZZZZZZ 

 
 
Observação: A data de Previsão deve contemplar o mesmo período que foi gerada a medição. 
Após o ok, a situação da medição deverá estar como liberada, para efetuar o recebimento, e esta tela pode 
ser fechada. Verifique que a situação da medição deverá estar como liberada. 
Caso acha inconsistência em alguns dados acima o processo é encaminhado para o jurídico (via email) para 
que o mesmo prossiga com a devida correção, após corrigida volta para recebimento para novamente 
darmos prosseguimento a medição. 
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Ir no RE1001 

 
Preencher os dados do recebimento normalmente: 
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Não inserir Item, dar duplo clique no campo Pedido, para inserir o contrato: 

 
Ir à aba Contrato 
Inserir o número do contrato e clique em atualizar 
Clique em ok  
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Insira os valores de acordo com a nota e contrato, e vá em Item 2: 

 
O campo conta/ Centro de Custo/ Depósito não será preenchido, essa informação está amarrada ao contrato 
no campo Matriz. 
Estes dados só poderão ser visualizados no comando RE0701 e no relatório de recebimento. 
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Clique em OK 
Após o OK o sistema abrirá outra tela, está apenas para conferência, o campo Narrativa que é preenchido 
em outros recebimentos será alimentado pelo contrato e medição já inclusos. 
Após a conferência pode ser fechado: 

 
Inserir Narrativa nesta outra tela que irá abrir, conferir os valores Totais II, e OK 
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Dê sequencia no recebimento, como os demais, gere duplicata, vencimento de acordo com o documento ou 
planilha de controle nos casos de alugueis.  
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Insira Narrativa, e de OK 

 
Atualize o recebimento 
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Para a impressão de relatório de Recebimento seguir os passos abaixo: 

 
Flegar as opções abaixo, as demais já estarão selecionadas. 



 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO  

LANÇAR NF NO RECEBIMENTO  

Identificação: 

IT-CON-002 
Versão: 

01 

 

47/55 

 
 
Selecionar a impressora, e tirar o fleg da opção Imprimir Parâmetros: 
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Desatualização de Documento 
 
3.7 RECEBER NF COM CNPJ DIFERENTE DO CONTRATO 
Existem contratos que a contratada permite a transferência de responsabilidade pelo recebimento da 
importação para outra pessoa jurídica. 
Nesses casos o contrato dentro do Totvs será emitido contra a contratada, mas o recebimento será pela 
pessoa jurídica responsável legalmente a receber a importância. 
Efetuar a medição normalmente como acima indicada. E ir para o ERP TOTVS>RE1001 
Preencher normalmente a tela do recebimento, com a pessoa jurídica que será feito o pagamento. 
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Deixar a tela CN0302 aberta para consulta, será utilizada o número de ordem, pois não existe contrato para 
esse CNPJ. 

 
Quando abrir a tela dos itens, inserir o número de Ordem no campo Ordem de Compra, e preencher os 
campos de valores abaixo indicado e clique em OK; e os demais campos preencher normalmente (Narrativa 
vencimento) 
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3.8 RECEBER TRATAMENTO DIFERENCIADOS 
Contratação de serviço parcelado: 
O módulo de contrato é controlado por medição, caso haja contrato como o modelo abaixo, gerar as 
medições de acordo com o número de parcelas e um recebimento para cada uma. Lançar todas as parcelas 
em uma única vez para não haver esquecimento dos próximos recebimentos e posterior pagamento. 
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3.9 RECEBER COMISSÕES 
 
As comissões são pagas dia 15 de todos mês, o prazo para lançamento é até três dias antes do vencimento. 
As notas são encaminhadas para fiscal através das Analistas/Assistentes do departamento administrativo de 
vendas, no momento de recebimento do documento carimbar uma via delas e a outra que ficara no fiscal 
para lançamento. 
As notas devem ser entregues no máximo até o dia 10 do mês subsequente a competência da comissão. 
Caso o prazo de entrega das notas dos representantes exceda o limite exposto o pagamento do 
representante entrará no fluxo normal do recebimento, ou seja, dez dias após a entrega da nota. 
O Comando: ERP TOTVS> ESCD115 – Manutenção de Comissão 

 
Acessar o filtro e selecionar o período de competência e a empresa (Estabelecimento) 

 
Clicar na opção Pedido de Compra 
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Para selecionar a comissão correta, o processo recebido conterá o código de representante e arrastando a 
barra de rolagem conterá os dados Jurídicos para conferir com a nota fiscal 
Após verificado a comissão correta a ser selecionada, clique em na comissão e depois em Modificar: 

 
Abrira a tela a seguir, preencha como abaixo: 
Nota Fiscal: Nº da NF 
Série: Série da NF (Este somente se informada), nos casos de Representantes antigos que passaram a 
emitir NF Eletrônica, colocar série 1 para não travar por conta de duplicidade com número de notas antigas. 
Dara de Emissão:  Data da Emissão da Nota Fiscal 
Observação: Será alimentado automaticamente pelo sistema. 
Após a inserção das informações detalhadas acima, clicar em OK. Este processo será importador para o 
módulo de Recebimento (RE1001). 
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Vá para o RE1001, faça as devidas conferências 

• Dados do Fornecedor 

• Valores (Valor total, a pagar e impostos), data de Vencimento. 

• Conta Contábil 

• Item 

• Narrativas 
 

 
Após a conferência do recebimento, atualizar o documento e imprimir o relatório conforme abaixo:  
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3.10 FINALIZAR PROCESSO DE ENTRADA  
Ao finalizar o dia todas as entradas devem ser acompanhadas do relatório de entrada de documento o 
ESRE0501 com os devidos documentos em anexo mais a NF, elaborar o protocolo de todas as NF 
recebidas imprimir, em seguida remeter para conferência do supervisor imediato na ausência o analista.  
 
3.11 LIBERAR DOCUMENTOS PARA PAGAMENTO 

• Todo documento, antes de se efetuar o pagamento, deve passar pelo Depto. Fiscal para que 

sejam feitas as análises necessárias, essa análise será feita pelo Analista fiscal. 

• Após o lançamento dos documentos pelas áreas responsáveis, os documentos são 

encaminhados ao Depto Fiscal, e após conferência são liberados para pagamento. Conforme 

MT_CP_001 

·Prazo para Liberação  

• A documentação entregue ao Depto fiscal no período da manhã deverá ser conferida e liberada 

ao Depto Financeiro até o final do dia. Em se tratando de documentos entregues no período da 

tarde, eles deverão ser conferidos e liberados para pagamento até o período da manhã do dia 

seguinte.  

%Pontos de análise 

• O colaborador do Depto fiscal fará as seguintes checagens, conforme o tipo de documento:  

1) Nota fiscal de serviço:  

 
a) Verificar se o serviço está sujeito à retenção na fonte, caso positivo, carimbar a nota fiscal, 

informando qual o tributo que será retido, valor, data de vencimento. Deverá conter cópia desta 

nota fiscal, para cada retenção efetuada. Exemplo: Se houver retenção de IRRF e CSRF a nota 

fiscal deverá seguir ao Depto financeiro com 2 cópias.  
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Exceção: somente as notas fiscais de serviços de “Comissão” estarão fora desta regra. Portanto, 
essas notas fiscais, mesmo possuindo retenção, não haverá necessidade de cópia das mesmas. 
 

b) Quando houver aquisição de serviço do fornecedor “Federal Express Corporation” e o 

recolhimento da GNRE estiver em nome da “Belliz – Serra” entregar cópia da nota e GNRE ao 

responsável pela entrega da DIEF, pois o valor constante neste documento será utilizado no 

preenchimento desta obrigação. 

 
NOTA FISCAL DE COMPRA DE MERCADORIA:  

 
a) Verificar se a aquisição foi de empresa Optante pelo Simples Nacional, caso positivo, tirar uma 

cópia desta nota, e encaminhar para o responsável pela Apuração do ICMS para posterior 

lançamento do crédito do ICMS na apuração.  

 
b) Verificar se a aquisição foi de material de uso/consumo ou ativo de fornecedor fora do Estado, 

tirar uma cópia desta nota, e encaminhar para o responsável pela Apuração do ICMS para 

posterior lançamento de Outros Débitos/Outros Créditos do ICMS na apuração, para pagamento 

do diferencial de alíquota.  
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