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OBJETIVO

Orientar os colaboradores nas etapas das atividades do processo de Integracéo e conciliagdo dos modulos.
DESCRICAO

2.1 GERAR BOOK CONTABIL GERENCIAL
Antes do inicio do fechamento, é necessario fazermos a conferéncia das contas de despesas a fim de
garantir que todos os gastos foram devidamente contabilizados na conta contébil e centro de custos
corretos além de identificar se alguma nota ou contrato ndo deram entrada no recebimento.
Para gerar as informacdes vindas do Estoque (CEP), devemos tirar um relatério de despesa por centro de
custos da conta 500.000 até a conta 599.999. Para gerar o relatério € preciso acessar o0 seguinte caminho:
Financeiro/Controladoria > Contabilidade Gerencial > Despesa por Centro de Custos.

TOTVS TOTVS Distribulgéo » Logistion (Datsaul) 06.8.5554 PROGRESS Jaqueline Saiatiel Franga Ataing loeal: Cidiol 028 BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. EIRELI ®sa
Io TOTVS Contabilidade Gerencial
— S— x a4
DE -
Programa ¥ Nome ML
PRODUCAO * Andlize Periodo Gontabil rpt_analis_period_otbl Contabilidade Gerencial
© Recontos * Balancete Gerencial rpt_sdo_cta_ctbl_gerc Contabilidade Gerencial
 Favortos * Demontrativo Contsbil rpt_demonat_otbl_cadastral Contabilidade Gerencial
Err—rm Dezpesas por Gentro do Custo esiglod Contabilidade Gerencial
Contabilidade Fiscal R * Histérico Movimento Mapa Distribuigio Gerencial pt_histor_item_distrib_gerc Contabilidads Gerancial
Controle de Inadimpléncia * Mapa Diztribuigiio Gerencial rpt_mapa_distrib_gerc_ctbl Contabilidads Gerancial
Contas a Pagar * Padro Coluna rpt_padr_col_demonat_cthl Contabilidade Gerencial
Caixa e Bancos * Relatério Contabil - Book ect001 Contabilidade Qerencial
Cambio * Relatério de Custo Belliz 0201002 Contabilidads Gerencial
FASBICMCAC * Titulo Contabil TRt_tit_ctbl Contabilidade Gerancial
Contsbilidade Gerencial

Ou entao digitar no campo pesquisar o nome do relatério “ESFGL03”.
Relatéric Apropriagdo Contabil - ESFGLO3A - 1.03.00.000

Selecin I Parametroz l Impressdo/ERecucdo

Data Inicial: o1/07/2016 Final: 21/07/2018
Cta Ctbl Inicial: 500.000 |G | Final: 595.935 [ Q|
Cougto Inicial: oooo m Final: 3333 m
Estab Inicial: 1 m Final: 2 m
Ureq Inizial: Final: zzz m
[ | Lote Contabi
Late Inicial: o i Final: 595_933_ 333 | i

Enecuta Cancela

Abrira a tela acima, onde na aba “parametros” devemos colocar a data, conta contabil e o
estabelecimento, sendo para este ultimo campo, na Belliz, o estabelecimento inicial sera “1” e o final “2”
e para Maestral sera o numero “100” no inicial e final. Em seguida, na aba de impressao selecionar arquivo
e escolher o local para ser salvo.

1/15




BELLIZ

INSTRUCAO DE TRABALHO

Identificagao:
company GERAR BOOK CONTABIL 'T'SSSNQQ?M
01

Relatério Apropriagao Contabil - ESFGLO3A - 1.03.00.000

cihvtemphesfgli3a._ txt

i Impressora (@) Arquiva () Terminal

Selecdn FPar&metroz I |mpressdo/Execucio
Gera Arg Analitico
Contra-partida
Imprime Fardmetros
Desting

Execucan

@ OnLine @ Batch

Esse relatorio é gerado em Excel:

Data LotellanctolSec Cta Ctbl Descrigao da Conta

TOAEDTY S5
02042017 55532015
030442017 GESIINE
03042017 5553315
03042017 5553305
030442017 GESIINE
03042017 5553315
03042017 5553305
030442017 BESIE
03042017 555320113
Q042017 BEEIHNS
00442017 BESIA114
03042017 555331
Q042017 BEEIHIN
0042017 SIS

11301
s11.301
B30
11301
11301
B30
11301
11301
B11.301
511308
511,308

Bz
512120
F12.120
B12.120

FRETE 5 VENDAS -
FRETE S/ VENDAS -
FRETE &/ VENDAS -
FRETE 5 VENDAS -
FRETE S VENDAS -
FRETE &/ VENDAS -
FRETE 5 VENDAS -
FRETE S VENDAS -
FRETE &/ VEMNDAS -

DEWD
DEvD
DEYQ
DEWD
DEvD
DEYQ
DEWD
DEvD
DEYQ

FRETE St COMPRAS
FRETE & COMPRAS
WALE COMELSTIVEL
MAD DE DBRA TEMPORE
MAD DE OBFRA TEMPORS
M0 DE OBFRA TEMPORE

Cousty Desurigao do C.C

233
233
1233
233
233
1233
233
233
1233
233
1233

1216
233
1233
1233

CO Administrativo e Transportes
CD Administrstive ¢ Transpartes
CO Administrativo e Transportes
CO Administrativo e Transportes
CD Administrativo e Transportes
CO Administrativo e Transportes
CO Administrativo e Transportes
CD Administrativo e Transportes
O Administrativo  Transpanes
CO Administrativo e Transportes
D Administrativo e Transportes
Fizoursos Humanos

CO Administrativo e Transportes
D Administrativo e Transportes
CO Administrativo  Transpanes

Diep Esp Ser Dosta

EXF FE
EXF MFE
ERF NFE
EXF NFE
EXF MFE
ERF NFE
EXF NFE
EXF MFE
EXF MFE
EXF NFE
ERF MNFE
EXF MFE
EXF NFE
EXF MWFE
EXF MFE

]
15
15
15

]
15

1
1
1
1
1€

1

72728
184133
1a4241

154245

303343

124293

10366

353836
JEA0E
490
ZES06
18633
18539
18638

1

Farc Emit.

HABE
13161
13161
13161

13865
13161

15631
%433
12480

1618

13182

17821

4318
12775
12778

Mome Emit. Itermn
ATIVADISTRIBUICAC E LOGISTIC FRETE S¢ DEVOL UN
ATIVADISTRIBUICAD E LOGISTIC FRETE SY DEVOL UM
ATIVADISTRIBUICAD E LOGISTIC FRETE Sf DEVOL UN
ATIVADISTRIBUICAO E LOGISTIC FRETE S¢ DEVOL UM
ATIVADISTRIBUICAD E LOGISTIC FRETE S DEVOL UN
ATIVADISTRIBUICAD E LOGISTIC FRETE S DEVOL UN
EXPRESSO JUNDIA| LOGISTICA E FRETE S DEVOL UM
EXPRESSO JUMDIA| LOGE TRAR FRETE St DEVOL UN
EXPRESE0 JUMDIAI LOGISTICA E FRETE S/ DEVOL UM
YPIRARNGA TRANSPORTES PES FRETES S/ COR UM
ATIVADISTRIBUICAD E LOGISTIC FRETES 5/ COM UM
MARIA MARLEIDE DE MEGREIRC DESP. wALE COI UR
SECRETARIA DA RECEITA FEDE DESP.MAD DE ( UM
SIND TRAE ¥.E. TRAB 4.A.G CC DESP.MACDDE ( UN
SINDTRAE V.E. TRAB A.A.GC C SERYICOS PROF UM

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
2

52,89
5258
2253
52,84
54,23
69,2
72,28

a8
3.266,25
239615
1928
132992
296,07
288888

cocoococoscocosooos

P
CEP
CEF
CEP
CEF
CEF
CEP
CEF
CEF
CEP
CEF
CEF
CEP
CEF
CEF

Un Gtd Movto Débit Mowto Crédit Origem Historico
o CEl

Conhesimento de Fretes da aTIA DISTRIBUICAO E LOGISTI
Conhecimento de Fretes da ATIVA DISTFHBUID&D ELDGISTI
Conhecimento de Fretes da ATIYA DISTRIEUIGAD E LOGISTH
Conhecimento de Fretes da ATIVA DISTFHBUIQ‘D ELOGISTH
Conhecimento de Fretes da aTIWA DISTRIEUICAD E LOGISTI
Conhecimento de Fretes da ATIYA DISTRIEUIGAD E LOGISTH
Conhecimento de Fretes da EXPRESSOJUNDIAI LOGISTICA
Conhecimento de Fretes da EXPRESS0JUNDIAILOGE TRAI
Conhecimento de Fretes da EXPRESS0LJUNDIAILOGISTICA
FRETE COLETA FATURA 132 ¥YPIRANGA % SOBRE vALOR
FRETE COLETA FATURA 564337 ATIVA 3 SOBRE YALOR T
Fizembolso para novo funciondrio.

GPS SINDTRAGES D3/2017 - ¥I: WALOR: R$1.329,92 YENCE
FGTS SINDTRAGES 0342017 - ¥l VALOR: R$ 285,07 VENCE
DESP. SERVICOS PROFISSIONAIS E CONTRATADCS

Gerado o relatério, na empresa Belliz devemos substituir todas as contas de provisdo/reversdo (grupo
514 e 515) para a conta de origem utilizando um arquivo salvo no diretério H:\Acompanhamento de
Despesas\Consolidado\Base de dados 2022\NOVA ESTRUTURA DE PLANO DE CONTAS -
PROVISOES E REVERSOES.

Substituicdo das contas:
1° Na coluna “Cta Ctbl” do Razao filtrar as contas entre 514.000 a 514.999, verificar quais langamentos
aparecem e fazer o mesmo para as contas 515.000 a 515.999:
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company GERAR BOOK CONTABIL FP.
Verséo:
01
CICE ® R
Arquiva Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Revisdo Exibir Q Diga-me o q
[E] Do Access D D F |:| Mostrar Consultas |_|rtﬁ [=] Conexdes ,-.\l Y ]
~ Z AlZ ,
[é.Da Web ¢- D DDE Tabela = Propriedades . .
De Qutras  Conexdes Mava Atualizar =, Classificar  Filtro |
I:EI De Texto Gt~ | Eidmns | Cepades D@ Fontes Recentes Tudo - Editar Links L
Obter Dados Externos Obter e Transformar Conexdes Classificar e Fili
C1 = Cta Ctbl
| A | B © D E | F |
1 |Data | Lote|Lancto|s| * [ctactbl | Tlpescricioda conta ¥ fccusg * | Descricdoda C.C hd
3071 31/07/2016 51507|1|23 515,117 REVERSAD PROV. COMISSOES 5/VENDAS 3300 Administracio de Vendas
3072|31/07/2016 51507|1|65 515.117 REVERSAC PROV. COMISSOES 5/ VENDAS 3300 Administracio de Vendas
3073 31/07/2016 51507|1|51 515.155 REVERSAO PROV.FRETES S/VEND. /ENTR+EXTRAS | 1233 CDAdministrativo e Transportes
3074/ 31/07/2016 51507 1|53 515.259 REVERSAO PROV. ARMAZENAGEM /LOGISTICA 1230 Geréncia de Logistica
3075| 31/07/2016 51507|1]1 515 468 REVERSAD PROV. MANUTENCAD SOFTWARE 1220 TI
307
3079

2° utilizar o arquivo H:\Acompanhamento de Despesas\Consolidado\Base de dados 2016\NOVA
ESTRUTURA DE PLANO DE CONTAS — PROVISOES E REVERSOES para localizar a conta de efetiva
das despesas conforme abaixo:

E.’ = Cépia de NOVA ESTRUTURA PLANO DE CONTAS- PROVISOES E REVERSOES - Excel Entrar

Arquivo [ECEPTRSUECMN Inscir  LayoutdaPégina  Férmulas  Dados  Revisio  Bxibir Q' Dige-me o que vocé descja fazer

o e e
. . . . AutoSoma
D % Calibri -0 <[ A a £ Quebrar Texto Automaticamente 2= b
Em - = Preencher
Colar NTS A Mesclar e Centralizar - o oo | 4 g5 Formatacio Fommatar como Estlosde | Inserr Bxcluir Formatar | 1
- Condicional Tabela Célula < < - L M=
Area de Transfer... Fonte Alinhamento Ntimero Estilo Células
c23 4 J= || Rescis3o Contrato Representantes
A ] c D E F G H 1 )
1 EEETIVO PROVISOES REVERSOES
L =]
21 | 511.100 DESPESAS COM PESSOAL 514.100 PROVISAQ DESPESAS COM PESSOAL 515.100 REVERSAQ PROVISAD DESPESAS COM PESSOAL
2 [ 511117 o Ses sobre Vendas. | [ 512117 [PRovisio ssbes sobre Vendas | 515.117 | REVERSAD PROVISAQ Comissbes sobre Vendss |
B [ 511115 |RescissoC: T T 51z.115 [Frov oI Contrato T T 515115 |REVERSAD PROVISAD RESCiSSo Contrato REprasentantes T
2| [ 511.120 [Fromotores T [ 512120 |FroWSED Fromotoras | | 515120 |REVERSAO PROVISAD Fromotores |

Substituir a conta e descricao de provisao ou reversao para a conta efetiva
Ho  R*:E@ -

Argquivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Revisdo Exibir g Diga-me o q

[ i Do Access @ D 5 Mostrar Consultas “=e =] Conexties A Y ‘

EéDa Web . D DDE Tabela - Propriedades — _
De Outras  Conexdes Maova Atualizar Zl Classificar = Filtro
. o e A
Dj DeTexto  Foptes~ | Existentes | Consulia = Dg. Fontes Recentes Tudo ~ Editar Links
Obter Dados Externos Obter e Transformar Conexdes Classificar e Fill
C3085 S
A | B D E | F [
1 |Data ¥ | Lote|Lancte|S ) CtaCtbl || Descricio da Conta ¥ |Fcus * | Descriciodo C.C hd
30?{ 31/07/2016 51507 1|23 511.117 Comissies sobre Vendas 3300 Administrac3o de Vendas
3072| 31/07/2016 51507 |1|65 511.117 ComissBes sobre Vendas 3300 Administragdo de Vendas
3073| 31/07/2016 51507|1|51 511.305 | Fretes sobre Vendas - Entrega + Extras 1233 CD Administrative e Transportes
3074/ 31/07/2016 51507|1|53 511.50%9 Armazenagem [ Logistica 1230 Geréncia de Logistica
30735 21/07/2016 51507 (1|1 512 418 Manutenc3o Software 1220 T
3078
2 B (Ctrl) ~
3079

Apés substituir todas as contas de provisdo e/ou reversao, é preciso colocar na coluna de emitente o
nome do fornecedor para os langamentos manuais, o nome do fornecedor é localizado no histérico do
lancamento, pois na planilha que utilizaremos na analise das despesas estara filtrado através do nome
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do fornecedor. Terminado a preparacdo desse relatério através dos passos informados anteriormente,
ele deve ser copiado e colado, na primeira linha disponivel no final do arquivo chamado “Razao Despesa
Belliz.xIsx ou “Razdo Despesa Mestral.xlsx”, que se localizam no seguinte caminho: H:\Acompanhamento
de Despesas\Consolidado\Base de dados 2016\

Esse relatorio ja possui as informacdes de meses anteriores, isso serve para incluir o més atual, pois
devemos acumular os meses nele, caso seja 0 més de janeiro ele sera a primeira informagéo gerada,
pois esses arquivos sdo utilizados anualmente.

Atualizando as informacdes da razdo com o més vigente, é preciso atualizar a planilha “Andlise de
Despesa Bellizxlsx ou Maestral.xlsx” salva no diretério: H:\Acompanhamento de
Despesas\Consolidado\Base de dados 2016.

Analise Despesas Belliz - Excel Ferramentas de Tabela Dindmica
Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Analisar Design Q Diga-me o que vocé deseja fazer
o _ e e =
0O % Calibri -lg - A A === #-  EFQuebrar Texto Automaticamente  Nimere - E-'-—| D D e EEP& @ =
By - = ]
Colar - N I §- &« Fo 0 A. - = =|e== [e=dsr aEam =y = 2 95 000 ‘33 ;,‘?3 Formatagdo Formatar como Estilos de  Inserir Excluir Farmatar
~ Condicional = Tabela - Célula~ ~ @ @
Area de Transfer... & Fonte ) Alinhamento 5] Mimera 5] Estilo Células
K13 - fe
A B C D E F G H 1 J K L M
1
2
3 |Somade! Més i
4 | Ceustd ~ | Descrigio do C.C - | CraCthl | - | DescrigSo da Conta -~ | Nome Emit - JANEIRO | -| FEVEREIR 7| MARCO - ABRIL  |~|MAID | - [JUNHO  JULHO Total Geral
5 =/1210 '=/Controladoria =1512 304 =/ CORREIO, MALOTES, MOTOBOY FIT SERVICE TRANSPORTES LTDA 0,00 0,00
6 =I512.210 (=ISERVICOS PROFISSIONAIS ECONT PAULD ROBERTO SEREID CARL 1.600,00 1.600,00
7 =11211 =/ ContasaReceber e Crédi -1512 414 = SERV\(}DSDECRED\TDECDBRJ\N ABE ASSESSORIA BRAS EMPRESA SC LTDA 9.258,51 3.820,86 7.615,50 3.907,25 15.124,16 10.225,43 1.887,17 51.838,88
a8 CISP CENTRAL DE\NFDRMAI;I‘)ESSAD PAULD 2974,44 2.837,22 274776 2.749,10 2.698,81 2.618,97 16.626,30
a MERCHANT COBRANCAS LTDA 45,45 127,31 660,19 431,72 288,01 159,26 234,25 1.956,19
10 SERASASA 3.715,08 5.516,59 611780 6.225,47 540068 624820 -4736,24 28.431,33
11 =I512.417 = ASSOCIACOES DE CLASSE ADASP ASS DISTRIB ATACAD PRODUTOS IND ES 472,00 472,00 472,00 472,00 472,00 472,00 2.832,00
12| =1213 =Contabilidade =I512.504 ITAXAS ADILSON JOSEDIAS 456,00 456,00
13 I SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 401,74 . 401,74
14 | =1214 =ContasaPagar 1512201 =IALUGUES TROY COMERCIO ASSESSORIALTDA 0,00 0,00 0,00 17.02470 17.02470 17.02470 17.024,70  68.095,80
15 UMUARAMA IMOVEIS LTDA 0,00 0,00
16 =1512.301 =) ENERGIA ELETRICA ELETRCPAULOC METROF ELETRICIDADE DESP 5.143,08 £.159,27 6.020,38 £.189,74 5.290,58 5.635,61 35.038,66
17 /512304 =/CORREIO, MALOTES, MOTOBOY EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFDS 0,00 0,00
18 1512 306 =ISEGUROS PORTO SEGURD 226,24 226,24 226,24 226,24 226,24 245,38 1.376,52
19 TOKIC MARINE 10.878,69 10.878,69 10.878,69 10.741,95 11.127,56 9.678,92 64.184,50
20 D&O 438,63 438,63 438,63 438,68 438,68 435,68 2.631,93
21 ALFASEGURADORA 12,38 12,38 12,98 12,38 12,98 12,38 77,88
22 EMPILHADEIRAS 194,57 194,57 194,57 19457 194,57 194,57 1.167,42
23 =I512.410 =ISERVICOS PROFISSIONAIS E CONT FAIR CORRETORA DE CAMBIO 5/4 445155 480214 405512  3.678,35 5.543,33 3.966,55 6.39329  32.890,33
24 [vazio) 0,02 0,02
25 =I512.503 =/IPVA SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 6.348,50 6.345,50
26 IPVA 298,02 298,02
27 Contas a Pagar (Descrigio do C.O) LYON DESPACHANTE S/C LTDA EPP 2.037,43 2.037,42

Verificar se as informagBes do Razao de despesas atualizaram a planilha de Analise de Despesas com
sucesso.

Iniciamos a analise das despesas verificando os valores, centro de custos, conta contabil e fornecedor.
ApoOs identificar possiveis erros de classificacdo ou notas que ndo deram entrada no recebimento é
enviado um e-mail para o responséavel pelo gasto para obter maiores informagdes sobre o que houve com
a nota ou verificado diretamente com a area do recebhimento, isso varia de acordo com o tipo de despesa
que esta sendo analisada.

ApOs identificar possiveis inconsisténcias na andlise das despesas, corrigimos algumas situacdes da
seguinte forma:

a) Centro de Custos ou Conta Contabil incorreto: Ao identificar que a despesa foi alocada em um centro
de custos ou conta contébil incorreto, podemos solicitar a correcao diretamente com o recebimento que
pode alterar essas informacdes (desde que o modulo do estoque no periodo conciliado esteja aberto)
para que néo seja preciso realizar um langcamento manual (FGL);

b) Despesas recorrentes que ndo foram identificadas: Existem algumas despesas recorrentes como agua,
energia elétrica, telefone, condominio e contratos de prestacdo de servicos e outros, caso seja
identificado que alguma dessas despesas ndo tiveram entradas no recebimento, podemos verificar
diretamente com o recebimento, se esta despesa estiver em maos para ser lancada devemos apenas
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acompanhar a entrada desde documento dentro do seu més de competéncia, caso a despesa nao tenha
sido entregue ao recebimento ou o contrato tenha tido algum tipo de problema que o impediu de ser
lancado no sistema, podemaos verificar diretamente com o gestor da area e garantir que este documento
entrara dentro do més e se for identificado que ndo havera possibilidade deste documento ser imputado
no sistema antes que o periodo seja fechado, devemos realizar uma provisdo desse gasto para que a
despesa fique correta.

C) Langamentos Manuais “FGL”: Tanto para os casos citados acima quanto para algum outro tipo de
situacdo, identificando que ha alguma divergéncia de conta, centro de custo, valor ou més de
competéncia, podemos corrigir com um langamento manual.

Disponibilizar despesas realizadas aos gestores

Disponibilizar as despesas ocorridas no més aos Gestores para futura andlise e justificativa, caso alguma
despesa esteja acima ou abaixo do orgamento.

Com as informagdes do relatério “Despesa por centro de custo”, alimentamos a planilha que esta
localizada em H:\Acompanhamento de Despesas\Consolidado\Base de dados 2017\Raz&o Despesa
Belliz.xIsx abrir a razdo da empresa que ira atualizar as despesas de centro de custo de cada area. Depois
de atualizado, abrir a planilha Resumo que se encontra no mesmo local da mesma empresa que atualizou
e depois de atualizado os dois arquivos, abrir todos os arquivos do centro de custos das areas (no
caminho: H:\\Acompanhamento de Despesas Belliz ou Maestral e abrir cada centro de custo do periodo
corrente e atualizar e salvar.

Depois de atualizado os arquivos das areas séo enviados via e-mail para o responsavel de cada centro
de custo informando a data em que as justificativas devem ser entregues (IT_CT_002_RESPONSAVEIS
POR CENTRO DE CUSTO):

Relatério de Despesas - Abril/2017 - Belliz & Maestral - Mensagem (HTML)

YOO Mensagem Q Diga-me o que vocé deseja fazer

[ x D & (L:’I E" B
L(— € > 5.

Excluir Arquivar | Responder Responder Encaminhar
aTodos

¥ Marisa 3 Para o Gerente ¥ v EMercar como Nio Lida a%) 2 Q
7 Email de Equipe v Coneluido M I categorizar - -
o Mover Traduzir Zoom

g

Excluir Responder Etapas Répidas 5 Mover Marcas [ Edicdo Zoom ~

2
&~ Bi- | Responderebrc.. ¥ Criar = UT R P Acompsnhamento -

Qua 03/05/2017 18:02

Jaqueline Salatiel Franca
Relatorio de Despesas - Abril/2017 - Belliz e Maestral

Para
Daniella Brilha; || Elenildo Barreto; [ | Marta Miranda Pinheira; [ Fabricio Moro; || Fernando Antonio Carvalho Pessoa; || Patricia Fernandes Diegues; [ | Eliana de Almeida Alves;
Ceo [ Renata Graciele Taqueti; || Bruno Meale; ' Rodrigo Manente; [ | Daniela Lotaif; [ Luis Fernando Cabrini; || Adriana Cristina Di Girolamo Mareira; | | André Henrique Santos Rosa
Roberts Garuti Paiva Cracco; | | Femnanda Silva; || Debora Bernal; || Arlindo de Souza Junior, | Isis Cristina Malaspina da Silva; || Débora Videirs; | | Rildo Radrigues de Oliveira

@ Esta mensagem foi enviada com a prieridade Alta

Boa tarde.
Prezados,

As planilhas do acompanhamento de despesas de Abril/2017, Belliz e Maestral, estdo disponiveis com as informages do realizado. O prazo para finalizar as justificativas

serd até dia 04/05 (quinta-feira).

Atualizar a planilha de Acompanhamento de Despesas da iva drea, as devidas justi

(H] de Desp iva Area

I Jaqueline Salatiel Franca

B E L LI Z Analista Contabil

Belliz Ind. Com. Imp. e Exp. Lida.
compan

pany + 55 11 2307 0611
bellizcompany.com.br

A partir desse momento, cada area fara o acompanhamento de suas despesas, para isso, foram criadas
planilhas no seguinte caminho: H:\Acompanhamento de Despesas\Belliz ou Maestral:
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™ usses

Preenchimento:

A Coluna “Ultrapassei” também devera ser preenchida com um “ok” se o valor do més estiver igual ou

inferior o valor or¢ado.

Caso o valor seja maior, devera ser informado o valor excedente e devera ser apresentada uma
justificativa conforme exemplo abaixo

A4 B | c M N o
1 Trade
2 IControI_!e de Despesas Real X Orcado|
3
4 abr/12
5 Conta Descrigdo Orgado Real Excedeu
6 511.120(DESPESAS Cf PROMOTORES 284.183,99| 272.206,94 ok
7 511.401|PROPAGANDA E PUBLICIDADE 24 .350,00| 25.559,76 -1.209,76
8 511.402 |FEIRAS E EVENTOS 0,00 1596719 -15.967,19
10 511.406 PROMOCEJES 81.866,67| 2491841 ok
11 511.414|CURSOS TECNICOS 4.187,50 412206 ok
12 511.415 CAMPANHAS-EONIFICACE\O 50.000,00 7.863,99 ok
13 511.504|DISPLAY 51.980,25| 36.746,85 ok
14 511.506|MATERIAL PROMOCIONAL 5.000,00 9.826,20 -4.826,20
15 511.505|MOSTRUARIO 4.000,00] 23.49198 -19.491 98
16 Total 505.568,40( 420.803,38 84.765,02
17
18 | |cConta Descrigdo justifcativa agdo

511.120 |DESPESAS C/ PROMOTORES

19
511.401 |PROPAGANDA E PUBLICIDADE Horas adicionais GAD.
20
Evento The Beauty
previsto em Maio, mas
511.402 |FEIRAS E EVENTOS L
realizacdo foi no fim de
21 Abril (27/04 a 01/05).

4 4 » ¥| pPlanl ~Phn2 PRn3 ¥

PRAZOS

Os relatérios de despesas seréo enviados para cada area até o término do 2° dia util.

O prazo de preenchimento do acompanhamento de despesas, com as devidas justificativas e/ou
apontamento de divergéncias sera no término do 3° dia (til.
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Gerar demonstrativo para justificativas

Para o auxilio na elaboracéo das justificativas, realizamos no 2° dia Gtil de cada fechamento a elaboragéo
de demonstrativos das contas de Manutencdo de Software e Hardware e Telefone e Telecomunicacfes,
estes arquivos sdo salvos no diretério: G:\Contabilidade\2. Gerencial\Demonstrativos\2017\Relatérios
Auxiliares

Ser YTD AGO
Real Orgado  Variagio Real Orgado Variagio

Nome Fornedor Detalhe
TOTVS S.A. SERVIGO SUPORTE INFRA-ESTRUTURA 13.806,10 1630466 - 249856 134.932,73 127.237,30 7.695,43
EDMUNDO MACRUZ - ME SERVICO UMOVE PROMOTORES 4.927,90 509835 - 171,05 45.903,90 40.791,60 5.112,30
INOVATECH SOLUCOES EM INFORMATICA LTDA E MANUT. MENSAL WKMS 5.774,40 617861 - 404,21 51.963,60 46.195,20 5.774,40
FORSALES CONSULTORIA DE SOFTWARE LTDA MANUT. MENSAL MERCADOR 3.220,00 333412 - 114,12 28.460,00 25.582,36 2.877,64
GATI- TECNOLOGIA DA INFORMACAD LTDA MANUT. MENSAL GATTI 1.448,48 152592 - 77,44 12.927,36 11.608,37 131899
GTPLAN PRESTACOES DE SERVICOS DE INFORMATICA LTDA EPP - MANUT. MENSAL GTPLAN 1.403,90 1.401,40 2,50 12.540,92 11.119,52 1.421,40
M&S TECNOLOGIA DE INFURMA(;.E\U LTDA- ME MANUT. MENSAL TMS 2.679,60 2.867,17 - 187,57 24.116,40 21.436,80 2.679,60
NEOGRID INFORMATICA S.A. MANUT. MENSAL CONSULTAS ESTOQUE KA - - - 6.605,82 6.605,82 -
TOTVS S.A, WMANUT. MENSAL TOTVS 1474221 1516475 - 422,54 126.621,87 117.611,63 9.010,24
3RM TECHNOLOGIES LTDA EPP / INGRAM MICRO BRASIL LTDA MANUT. MENSAL E-CLICK / POWER BI Y aaszoz 3.800,00 383,02 34.198,51 30.400,00 3.738,31
ALKASOFT INFORMATICA LTDA MANUT. ANUAL LAWYER - - - 356,00 4.146,38 |- 3750,38
MICROSOFT Renovacéo de licengas datacenter USS 14.000 - - - - 68.000,00 |- 68.000,00
FCNET Sistema de acompanhamento Carrefour 11.421,42 - 11.421,42 11.421,42 11.401,92 18,50
NORDICA DISTRIBUIDORA DE SOFTWARE LTDA Renovacdo de licengas glikview - - - 30.041,70 30.000,00 41,70
AMAZON HOSPEDAGEM PONTO 1.024,76 200,00 884,76 10.571,90 1.520,00 9.051,30
ARCSERVER Renovagdo de acessos (inux, Windows e Exchange) USS 1.100,00 - - - - 374500 |- 374500
SYMANTEC ANTVIRUS Renovacdo para SP 170 licencasCompra para VIX 60 licencas 17.175,00 - 17.175,00 17.175,00 10.549,00 6.626,00
- Manutencdo de licencas anuais 0365 da Microsoft - - - - -
NEOGRID SOFTWARE verba para implantacdo de novos clientes
SYMANTEC Manutencdo das ligencas de antivirus - symantec contratadas em 207 - -
3RM TECHNOLOGIES LTDA EPP Renovacdo de licengas glikview - - - 2.367,04 - 2.367,04
DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA HD para unidade de storage de serra / Reclassificaciio da NFE6.374  44.991,00 - 44.351,00 48.296,20 - 48.296,20
BPA DESENV. DE SOFT. ECONST. LTDA Consultoria & suporte em DBA Progress & SOL Server Valor mensal RS 3.6 3.680,00 - 3.680,00 22.080,00 - 22.080,00
2R SOLUCOES EM TI LTDA- ME Manutencio anuzl do produte de geracio de gnres - - - 320,00 - 320,00
3MTECH COMERCIO E SERVICOS LTDA. - EPP memoriz de Bgb para maquina optplex 3010 tag 20CIKZ1 8 TWMIKZ1 900,00
C2R SOLUCOES EM TILTDA - ME manutengéio anual do produto de geracio de gnres - B - 1.288,05 B 1.388,09

130.537,79  55.875,57  74.662,22 623.234,86 622.826,47 54.283,96

62323483 - 623.826,47
0,03 -
130.537,73 623.234,83 Check
0,03

Para a elaboracédo desse demonstrativo, utilizamos duas informagdes
12 Razédo da conta: H:\Acompanhamento de Despesas\Consolidado\Base de dados 2017 no arquivo
razéo de despesa Belliz;

2° Detalhamento do orgamento H:\Acompanhamento de Despesas\Consolidado\Base de dados 2017 no
arquivo detalhamento do orgamento

Com essas informacdes preenchemos a coluna real (com informacdes do razao) e a coluna Orgado (com
informac¢des do detalhamento do orcamento). Apds o preenchimento dessas duas colunas, analisamos
as variacoes.

Obs. Caso seja necessario, elaboramos demonstrativos de outras contas contabeis de acordo com a
necessidade da analise.

Gerar e imprimir os “books” gerenciais contabeis

Caminho: Financeiro/Controladoria > Contabilidade Gerencial > Consultas > Demonstrativo Contabil
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e )| @ http://192.168.0.109:8080/datasul/

(& TOTVS Distribuigio e Logist... X

BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA Buscar... o (]

@ drea de trabaiho

Empresa Confiqurar Pesauiss ¥

@ Recentes

* Favoritos

Reltiricn (1) | GomBa )] Catastrer

Tarefas (4)

Consultas (3) - Exibindo [1 - 3]

Descricia

14 Favorito

Demonstrativo Contabil e
Mapa Distribuicdo Gerencial

Titule Contsbil

[ Contas a Pagar

Preferéncias Demonstrativo Video (1.00.00.051)

— Wisuahzar
() Demonstrativa Contabil Consultar:
() Comzultas de Saldo Tipa: m I:l “

Demanstrativo: |1 | |B.~’.‘n.L.~’-‘-.NEETE |

Pacin Colunss: | BALMAS | Q | |Balancete Marcelo TOTYS |

— Ordem das Colunas

— Preferéncias

Fator Divisdo:

[] Comzolidagio Recursiva

Titula Contabil ~ Conijta Cendéria Finalidade Finalid Apresent Da A
Er (. || T
M ovirento
Salda Final L1 !
b b/
] B i) >
A
Exercicio Contabil | 2012 []Consid &pwac Restdn [ Impr Ctas Sem Sdo " Conito
Perioda &tual: IEI [ &scum. Miveis Sintéticos [T Impr &cum Zerado b

[ Ok ][ Cancela ]

Demonstrativo: 1

Padrédo Colunas: BALMRS

Exercicio: 0 ano que esta fazendo

Periodo Atual: més que esta fazendo o demonstrativo

Fator Diviséo: 1

Idioma: POR

Ir nos icones Conijto e Subst e colocar o nUmero da empresa que esta tirando o relatério
Se BELLIZ 01 e 02 ou se for MAESTRAL 100
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Conjunto Preferéncias

<

‘ Conjunto Pardmetrog:

— Apresentacio
Cendrio:
Finalidade:
Apresentacdo:
Data Catagio:

Valor: [1,0000000000 |

— Estrut Organiz

U0 Inicisk até:
Estabelecimento: l:l atké:
Urid Megdcio: l:l até:

— Conta Contabil

Parte Fisa: | HH |
Excecdor | W HEE |

Iricial: | 000,000 &)
Firal: | 393,939 |

— CCusto

Inicial: |

“a
Final: | €y

Parte Fiza: | |

Excegio: | |

— Oroamentos

Cendrio: l:l

Un Oretaria: l:l
Seq Orc Cthl: l:l
WersSo: I:I 4

Ul e

Projeto Inicial: |

Projeta Final: |
Parte Fiva: | HHIHTHEEIHHIE RN |
Excecdo: | BHHEHHRTHHEHRIRRE |

[ Ok ] I Salva l [ Cancela ] E] E]

|

Substituicoes Composicoes

Eztab
[] UrnidMeg

(&
WA

— Centroz Cuszta
[] Cousta

Plano CCusta: I:l G

CCuzto Inicial: |

Final: |

Subst Phixa: |

Subst PERec: |

] ][ Salva ][ Cancela ]

Para gerar as informacdes dos Promotores Terceiros + Cooperados da FOLHA é preciso flegar a opcao
Ccusto e informar Ccusto inicial 6000 e final 7000
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Substituigies Composigies

| Unid Organ
Estab
Unid Meg

Centroz Custo

| Custo
Plano CCusta: | GERAL G
CCusta Inicial: &O00 /
Final: 7339
Subst Pliza; #ii

1 Subst PExec: HitHH

‘ ] H Salva l| Cancela

Ajuda

D& OK e clica no icone do atualiza.

5| 069.5526 - Demonstrative Contabil - 1.00,00.113
Arquive  Ajuda

=N ECR ==

MCETE

44 PPl FPELROI 2
e

@)
Periodo de Referéncia: 09/2017

Entre oz dados ou pressione E5C para sair.

Movimento Saldo Final -
R

100,00)
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Impressao Demonstrative Contdbil Video (1.00.00.081)

Demonstrativo: |‘| ||BAL.&NEETE |

Padi3n Colunias: | BALMRS || Balancete Marcelo TOTYS |

— Destino Ewecugfo — — Dimetzdes
(&) Taminal ) Arquivo () Impressara (&) On-Line ) Batch Linhas; E
‘ | [ 1 Imprime Pardmetroz Colunas:

[ Fecha l| Imprime |[ Cancela ]

Clica no icone da impressora para gerar o relatorio que vocé ira formatar em uma planilha em branco e
ird colar na aba do més que vocé esta fazendo que estara oculta na planilha:

[} mgl304 - Bloco de notas Z”E”‘S__q

Arquivo Editar Formatar  Exibir  &juda
____________________________________________________________________________________ 2
BELLIZ BALANCETE —
Feriodo: OL/06/2012 A 30062002 ——m—mmm o e e e s
Conta Mowimento Zaldo Final B
R3 R4
111.101- FUNDO FIxO 0,00 4.155, 15
111.201- BANCO BRADESCO S/4 (7.535,00] 1,00
111.202- BANCO ITAU S/A 3F1.791,06 FIE.192,47
111.203- BANMESTES (30,007 G.401,07
111.205- BAWNCO DO BRASIL 2.449,5832 F.EFE,E]L
111.301- BAWNZO BRADESCO - AFLIC 15. 885,02 J36.860,51
111.302- BANDES - CDE [EF7F.2332,80) 47,499,586
111.303- BANCO ITal S8 - APLIC [2.027.321%8,12) 7.160.09&,51
112.101- CLIEWTES NACIONAIS 1.462.963,43 20,105.143,71
112.201- PROVWISAD PARA DEVEDORES DUWIDOS [FO.510,07] [482.773,581]
11z.301- PROVISAD PARA WEREAS (-] Z.263,68 f17&.685,55]
113.105- DISTRIBUIQ&D ANTECIPADA DE LUCR 40. 000,00 120.000,00
113.201- FORNEZCEDORES MACTONATS DE MERCA [37.294,44] 289.891,04
112.202—- FORNECZEDORES ESTRANSEIROS DE ME 674,153,887 F.158.502,30
113.302- ADIAMTAMENTO PARA WIAGEMS E DES 450,00 3.150,00
113.303- ﬁNTECIPACﬁD OE FERIAS 14.837,13 25.436,01
113.304- ANTECIPACﬁD DE 130 SALARIO 3.915,41 8.847,97
113.403- IRFOMTE A RECUPERAR 3.497,77 14.873,23
112.405- TICMS PAGO ANTECZIFRPADAMENTE 0,00 224,858, 87
113.405- ICMS 5,/ ATIVO FIxD (564,417 18.04z2, 37
114,100- MERCADORIAS PARA REVEMDA S587.280,32 13,.2659.600,31 w
£ | >
N

Se BELLIZ: RELATORIQ GERENCIAL BELLIZ (Ano Corrente)
Se MAESTRAL: RELATORIO GERENCIAL MAESTRAL (Ano Corrente)
Que esté localizada em G:\Contabilidade\2. Gerencia\Demonstrativos (Ano Corrente)
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Verséo:
‘./':_,',\I H9- ~-== A |G- A )= RELATORIO GERENCIAL BELLIZ 20125 - Microsoft Excel - = x
a
—/ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo @ - = X
=N X Arial iz || [ == g Miamero < A‘ S Inserir ~ X =~ % \?a
= 3 IN I 8- 4| E =R R ] T Excuir - | [g]"
Colar Estilo || .u. Classificar Localizar e
- J (] é'l == |@/"‘ |88 £ v L.:jFo""ata" (2™ eFiltrar~ Selecionar~
Area de Transferéncia ™= Fonte F} Alinhamento = Mdmero & Células Edicdo
@ Aviso de Seguranca A atualizacdo automatica de links foi desabilitada Opcdes..
| 2196 - e | FGTs 5/ salrios + Comisées + HE + Grat.
A B A BA BE EK BP BU
1 RELATORIO GERENCIAL 2012 - BELLIZ
H Demenstragao de Resultade H
3 Valores em R$
4
5
3 Janeiro | Fevereiro Margo Abril Maio
7 Discri i Real Real Real Real Real Real
]
El Receita de vendas (Mercador)
10 AN ESCOWAS E PENTES 1.705.258 | 2.302.507 | 2.876.997 | 2.380.563
1 AR ACESSORIOS MAQUIAGEM 304.838 368.874 516.838 418.373
12 AlS ACESSORIOS CABELQ 125603 137.107 216.408 227.477 141.820 263.5
12 = Total 2.1356.697 2.808.488 3.610.243 3.023.413 3.067.916 | 3.300.7
" -
15 [ADE MANICURE 796.312 209.450 978.7%8 | 1.021.281 1.163.965 | 1.090.3
15 B0 QRAL 530.058 §25.545 | 1.354%8E 738.007 952,347 919.9
17 [ADE TESOURAS 52227 ga712 100,452 99.388 145,618 1316
1§ = Total 1.388.597 | 1.820.751 | 2.431.857 | 1.857.286 | 2.261.933 | 21419
L
£0 (A0S ACESSORIOS PROFISSIONAIS 205.083 275468 252782 251.286 253.685 265.5)
“ all MALETAS E NECESSARE 218859 185281 311515 450224 201.078 1575
zz A3 LENCOS UMEDECIDOS 347888 245 254 355782 3591.266 521.788 621.5
3 al2 UNHAS 168675 120278 185438 183.557 28581 2606
4 AD3 TOUCADOR DVERSOS 155655 153.996 241 8T8 227489 200.532 1482
5 (ADZ BANHO 147181 201.074 238852 218.728 23T.248 2278
M 4 » ¥ Junho | DRE - Balango Fluxo de Cabxa CP Justificativas Junho I
Pronta

Na Aba DRE e Balanc¢o que é formado por formulas ele ja ird trazer todos os valores.
OBS.: Atentar-se caso haja conta nova, pois ira mudar as férmulas.
Porém antes vocé tera que fazer algumas modificacdes:

DRE

-Reexibir duas colunas antes e duas colunas posteriores a o valor orcado do més (essas colunas, no
entanto, fazem parte dos orcamentos dos proximos 3 meses, ai vocés mescla as células) e copiar e colar
as formulas das mesmas colunas do més anterior. Depois clica CTRL+U e substitui 0 més anterior pelo
atual

Localizar e substituir

Localizar Subskiktuir |

Localizar: | Junhbo R |

Subskituir por: |Ju|h0| —r |

[ Substituir Eudo ] [ Substituir ] [ Localizar tudo ] [ Localizar praxima ] [ Fechar ]

- Desde o item ESCOVAS E PENTES até a linha ALGODAO no Grupo de Receita de vendas (Mercador)
séo valores colados que sdo salvos em G:\Contabilidade\2. Gerencia\Demonstrativos (Ano Corrente)
-Mudar no Acumulado o valor do Orcado (terceira coluna do grupo ACUMULADO - Coluna DG), somar
mais 0 més que esta fazendo.

OBS.: somar somente os valores que ndo séo o0s totais, pois assim conseguimos fazer mais outra
conferéncia no final.

-Na terceira coluna antes de acabar a planilha (coluna DK) acrescentar também na férmula o més que
estamos fazendo, porém referente ao ano anterior.
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-Colocar os valores da Receita, IPI, ICMS, ICMS-ST da Maestral nas linhas correspondentes, tais valores
séo encontrados em G:\Contabilidade\2. Gerencial\Demonstrativos (Ano Corrente)

Colocar também o Custo da Mercadoria Vendida — MAESTRAL que esta no arquivo CMV localizado em:
G:\Contabilidade\2. Gerencial\Demonstrativos (Ano Corrente) variam conforme o més que esta sendo

executado.

-Mudar o valor da linha 269 (+) ICMS A RESTITUIR - Lig da recompra, esse valor consta na apuracéo de
ICMS que o Fiscal passa no 3° dia Util

Apuragdo ICMS Maio/2012

Apuragdo ICMS Junho/2012

Venda Bruta 9.161.559,62 Venda Bruta 9.296.230,29 =
Base de Célculo ICMS TOTAL 8.593.613,59 Base de Calculo ICMS TOTAL 8.630.153,05 @
ICMS Bruto (Total) 1.050.417,62 IC\VIS Bruto (Total) 1.052.515,29 L
1 658,08
édi Total 78.514,36 Créditos por entradas y 74.658
T AR p Outros Créditos [CIAP e Simples Nacional] 7.658,34
ICMS & Recolher (Total) 971.803,264" ICVS 4 Recolher (Total) 970.198,77 Vo~
Detalhamento % Vencimento Detalhamentc % Vencimento
Base de Calculo (FUNDAP) 7.816.903,72 Base de Célcule (FUNDAP) 7.745514,86
ICMS - FUNDAP 954.966,76 $0,91% 26/05/2012 ICMS - FUNDAP 945.634,84 B9,85%  26/07/2012
ICMS - NAO FUNDAP 1683550 9,08% 18/05/2012 1CMS - NAO FUNDAP 24553,93 9,43% 18/07/2012
100% 9%%
Financiamento Fundap 8% 625352,30 Financiamento Fundap 8% 619.641,19
CDB 9% 56.281,71 CDB 9% 55.767,71
Reeembolso Fundap 569.070,59 Julhe Reeembolso Fundap 563.3{3 48 Agosto
Leilao 10% 62.535,23 Agosto Leil3o 10% 61.964,12 Setembro
Para DRE Contabilidade Para DRE Contabilidade
|(+) ICMS A RESTITUIR - Lig da recompra 562.817,07 Julho J WICMSA RESTITUIR - Lig da recompra 557 677,07 Agosto |

Para se certificar que estéa tudo correto o total da linha 264 — Lucro Liquido tem que bater com o valor que

sai do balancete (Lucros e Perdas més atual —

més anterior)

Exemplo do mes de Junho R$ 2.421.781,17 — R$ 1.307.782,68 = R$ 1.113.998,49

i D".l L~ [ RELATURID GEREMNCIAL bl:LLJ.i 20125 - Microsort Excel - =
Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo @ - =97 X
gg \E\ [_] Fa C% £ Mova Janela RR| - E .
= organizar Tudo —at E‘ E
Mormal Layout da Mostrar/Ocultar| Zoom 100% Zoom na . Salvar Espaco Alternar Macros
Fagina .@ - Selecio HH congetar Painéis ~ [ | 2149 | “ge Trabalho Janelas - -
Modos de Exibicdo de Pasta de Trabalho Zoom Janela Macros
N S crr . . . N X
@ Aviso de Seguranca A atualizacdo automatica de links foi desabilitada Opgdes...
[ & A
i B I A I BA BF I B I BF =] [ B | B
 [RELATORIO GERENCIAL 2012 - BELLIZ
: |Demonstragio de Resultado
3 |[Valores em R$
[}
5
3 Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho
7 Discriminagdo Real Real Real Real Real Real AV R Orgad
264 [Doacies - - - - - - 0,00% E
265
286 [Lucro Liguido antes do IRe C§ 771.684 96.498 1.487.797 1.095.789 863.729 1.661.4956 24,18% 920.7
267 |Margem Liquida antes do IR e CS 171% 1,8% 19,9% 16,6% 13,6%| 24,2% 15
262 /
262 |Provisdo de Imposto de Renda e CSLL (269.408) (73.830)| (478.590)| (270.731)| (381.005)] (447.497)| 6,93%
260 |Provizio para Imposte de Renda (137.585) (g3.758)| (381.239)| (197.882)] (27es2ny| (22812 So0o%
261 [Provisdic para Contricuicio Social (71.843) (20.073) (127.202) (73.159}’ (101.384)
262 | Aliguota efetiva de IR/CS -34.9% -TE.5% -32.2% _24.73% 44 1%
263
2e4 [Lucro Liguido 502.276 22.668 1.009.256 825.068 482
266 |Margem Liquida 11,1% 0.4% 13,6% 12,4%
2EE
2E7
268
269
270
i rec liniida 15.6% A%
4 4 » »| DRE, Balango -~ Fluxo de Caia CP__~ Justificativas Junho 12 " Justificati]
Pranto |
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] fel307ab - Bloco de notas
Arquivo  Editar Faormatar  Exibir  Ajuda

2

e Balanco

Conferir se o total do Ativo e Total do Passivo batem com balancete.

e Fluxo de caixa

O fluxo de caixa é enviado pelo dpto de contas a pagar por e-mail, copias as informac¢des da coluna
realizado referente ao més que esta fechando e colar as informacdes no relatério Gerencial na planilha
fluxo de caixa, o total final devera estar de acordo com a conta caixa e equivalentes constante no balanco
dentro do mesmo arquivo.

Junho 2012 NOVO
ORC.xIsm

e Justificativas

Colocar as justificativas das contas que tiveram maiores mudancgas. Ao Finalizar as Conferéncias tanto
da BELLIZ como da MAESTRAL, atualizar o Consolidado (automatico pelas formulas), que alimenta o
Resumo também, recebemos os ID’s da area de PL e imprimir 06 vias encadernar e entregar para o
Controller, Diretores e Acionistas.

e Indicadores de desempenho - ID'S

Os indicadores de desempenho sdo gerados mensalmente, com a informagdo do més anterior, Séo
impressos e comp8em o Book Contébil, conforme MT_CO_001 - ID’s.
e Revis&o book —reunido de fechamento

ApOs a finalizagdo do book, os mesmos devem ser impressos para reunido mensal com a Depto. contabil,
controladoria e diretor financeiro. Apos a revisdo os Books podem ser encadernados e entregue as aos
diretores, presidente e acionistas.

3. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisodes

Revisdo Data Principais Alteracfes Elaborado por Aprovado por
Sheila Patricia Silva | André Henrique
01 01/12/2023 Primeira publicacido Santos Santos Rosa
Fiscal Fiscal / Contébil
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