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1. OBJETIVO 
Orientar os colaboradores nas etapas das atividades do processo de Integração e conciliação dos módulos. 
 

2. DESCRIÇÃO 
2.1 FECHAMENTO FISCAL- ICMS/ICMS-ST/IPI E PIS COFINS 
2.1.1 ANÁLISE PRÉVIA DAS OPERAÇÕES DE ENTRADA E SAÍDAS 

 
Essa análise é feita conforme validações diárias através dos relatórios abaixo: no fechamento extraímos novamente 
do ERP TOTVS um mensal consolidado para que ele possa ser objeto de apuração. 
O intuito desse relatório é fornecer informações detalhadas da NF emitida e recebida para efeito de crédito e 
apuração.  
Ela é executada no 1 dia útil do mês seguinte ao mês de apuração e deve ser feito até o 12:00 do referido dia. Esse 
prazo se faz necessário para que possamos efetuar os ajustes se necessário antes do fechamento do estoque. 
Caso isso não ocorra os possíveis acertos deverão ser executados manualmente em conta gráfica no fiscal e acerto 
manual nas contas contábeis com previa autorização da gestão (Controller). 
 
ESRE019(ENTRADA) 

   
 
ESFT019(SAÍDA) 

 
Devem ser analisadas todas as operações efetuadas dentro do período, tais como: 

• Entrada 

Pasta Seleção: Data da Transação: deve ser escolhido o dia a ser conferido 
                       Estabelecimento: “1” Serra “2” JK 

 
 
Pasta Parâmetros: Flegar NF´S de entrada e de devolução 
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Em seguida clique em  

• Saídas 

• Pasta Seleção: Data da Transação: deve ser escolhido o dia a ser conferido 

•                        Estabelecimento: “1” Serra “2” JK 

 
 
Pasta Parâmetros:  Flegar no campo NF´S de venda e remessa 
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Em seguida clique em  
Ambos os relatórios devem ser analisados: 
! Finalidade das vendas e das compras para verificar o crédito e debito dos impostos e suas operações 
! Tributação: ICMS/IPI/ICMS-ST e PIS/COFINS 
! Destinatário e fornecedor 
Dentro dessas analises as ações devem ser tomadas de imediato para que a ocorrência seja sanada antes do 
próximo evento, evitando assim devoluções indesejáveis, questionamentos por parte do fisco e pagamentos 
indevidos de impostos. 

 
 
Caso ocorra erros: 
Os erros devem ser evidenciados e direcionados para as analistas seniores, com cópia para supervisora imediata 
para posterior análise e validação, conforme política de centralização do sistema definida pela gestão. 
Essa validação deve ser diária para que os erros e divergência sejam sanados antes do envio da mercadoria ao 
cliente e o cancelamento da NF que só pode ser efetuado em 24 horas após a emissão. 
 
A validação dos dias referente à sexta-feira, véspera de feriados deve ser feitas no final do mesmo dia (estipulando 
a hora de corte). 
 
Essas validações ao final do período devem ser sumarizadas e compor assim nosso fechamento fiscal. 
 Após o checape entre contábil e fiscal (validação diária) inicia-se o fechamento do ICMS devido pela operação 
própria (FUNDAP) o ICMS devido pela substituição tributária com relação aos Estados em que possuímos inscrição 
estadual, IPI e por último o PIS e COFINS devido sobre o faturamento. 
 
A ordem do fechamento é observada de acordo com o calendário contábil, que demonstra a data em que os impostos 
devidamente apurados devem ser informados para a contabilidade para que esse departamento efetue a 
conciliação. 
 
O calendário de fechamento mensal é enviado pela contabilidade (analista contábil sr.) através de e-mail ao 
Supervisor imediato, que transmite a equipe fiscal, também através de e-mail. 
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Sempre no final do mês que antecede o processo de fechamento. 
Esse calendário fica armazenado na caixa de e-mail do supervisor dentro da pasta contábil. 
 

2.1.2 CONCILIAR CONTÁBIL VERSUS FISCAL- FATURAMENTO 
Para a realização do cruzamento entre o contábil o fiscal deve-se observar o recebimento do e-mail enviado pela 
contabilidade sempre no 1º dia útil do mês seguinte ao fechamento.  

FECHAMENTO MENSAL – E-MAIL ENVIADO PELA CONTABILIDADE. 

 

1) Em seguida emitir relatório de saídas ESFT019 acessando o sistema TOTVS Datasul 11.5.9  

Pasta de Seleção 

 
 
 
 
 
 
 

Período de 

fechamento 

Belliz 
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Pasta de Parâmetros  

 
Pasta de Impressão 

 
O relatório automaticamente abrirá no excel o qual deverá ser salvo na pasta G:\Fiscal\Fechamento\BELLIZ\”ano 
corrente”\Apuração dos tributos federais\PIS e COFINS  para posterior apuração do PIS e COFINS. 
 

2) Acessar a pasta no Excel: G:\Fiscal\1. Fechamento\1.BELLIZ\1.Conciliação Contábil x Fiscal/ano corrente 
pasta: “mês corrente” para o preenchimento dos valores. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Selecionar NF´S de vendas e remessas 

Não há alteração  
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CONCILIAÇÃO FISCAL - 
CONTÁBIL Fev/13      

          

          

  FISCAL    CONTÁBIL 

 

CFO
P 

FATURAMENT
O 

ICMS-ST 
S/VENDAS 

IPI 
S/VENDAS    

FATURAMEN
TO 

ICMS-ST 
S/VENDAS IPI S/VENDAS 

 5102 
 R$           
230.723,99   R$                  -    

 R$     
10.484,26     

 R$     
8.807.321,90  

 R$   
929.776,52  

 R$          
300.120,40  

 5403 
 R$             
80.688,36  

 R$        
2.583,96  

 R$                  
-          

SAÍDAS 5405 
 R$               
2.322,24   R$                  -    

 R$                  
-          

 6102 
 R$        
3.741.540,00   R$                  -    

 R$   
170.762,13        

 6110 
 R$           
305.174,52  

 R$        
1.180,97  

 R$                  
-          

 6403 
 R$        
4.446.872,79  

 R$    
926.011,59  

 R$   
118.874,01    

 
Diferenç
as:  

 R$                  
0,00   R$             0,00   R$                    0,00  

 6502 
 R$                          
-     R$                  -    

 R$                  
-          

 

TOT
AL 

 R$        
8.807.321,90  

 R$    
929.776,52  

 R$   
300.120,40        

           

           

 1202 
 R$                  
484,93   R$                  -    

 R$            
14,71     

 
DEVOLUÇÕE
S  

ICMS-ST 
S/DEVOL 
VENDAS 

IPI S/ DEVOL 
VENDAS 

 1411 
 R$                  
130,22   R$               4,22  

 R$                  
-       

 R$        
191.969,69  

 R$     
12.587,87  

 R$              
6.760,00  

ENTRADA 2202 
 R$           
107.343,42   R$                  -    

 R$       
4.745,35        

 2204 
 R$               
8.629,57   R$                  -    

 R$                  
-          

 2411 
 R$             
75.381,55  

 R$      
12.583,65  

 R$       
1.999,94        

 2949 0,00  0,00       

 

TOT
AL 

 R$           
191.969,69  

 R$      
12.587,87  

 R$       
6.760,00    

 
Diferenç
as:  

 R$                      
-     R$                 -     R$                        -    

            

              

           
Responsável: 
______________________________________
_           

           
Data:........../............
./..........         

 
Importante: O valor relativo à venda de sucata classificado no CFOP 5949SU não compõe o faturamento da 
contabilidade, não considerar essa operação para cômputo do faturamento. 

3) Caso acha divergência de valor entre fiscal e contabilidade deve ser conciliado entre o livro fiscal (OF0620) 
saídas caso for nas vendas ou (OF0520) entrada caso for devolução.  
 
Apontado a diferença deve ser atacada da seguinte forma: 
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• Se houver ajuste enviar junto ao email informando tal inconsistência a contabilidade para que a mesma 
proceda com o referido ajuste. Esse ajuste será informado da seguinte forma 
 
Em excel contendo os dados da NF que se encontra com divergência e salvo no diretório: 
H:\Fiscal\Fechamento\BELLIZ\ano corrente pasta: mês de competência 
 

• No fiscal deve ser levantado e feito em conta gráfica já que a escrita nesse momento não poderá sofrer 
alteração 

 
2.1.3 GERAR REGISTROS DE ENTRADAS, SAÍDAS E APURAÇÃO DO ICMS. 

A Belliz – Serra possui junto ao estado do ES dois regimes especiais: FUNDAP e Compete, além destes é 
apurado o ICMS Comércio (operações não amparadas pelos regimes especiais).  
Para iniciar o fechamento, o primeiro passo é extrair os relatórios ESFT019 (Saídas) e ESRE019 (Entradas), 
conforme o mês de referência, e seguir os passos abaixo:  

1) Saídas:  
Emitir o relatório do ESFT019.  
No relatório incluir, próximo a coluna denominada “Descrição” (perto da CFOP), incluir duas colunas: a) 
Origem da Mercadoria (essa é só copiar da mesma coluna que existe no relatório); b) CLASSIFICAÇÃO e 
nela utilizar os termos abaixo:  
1.1 – FUNDAP – todas as saídas de produtos importados (CST 1 e 2); 
1.2 – COMPETE – todas as saídas nacionais (CST 0;3;4;5) e subdivido em:  

1.2.1 COMPETE – NAC. INTERNA: vendas e bonificações tributadas; 
1.2.2 COMPETE – NAC. INTERESTADUAL :vendas e bonificações tributadas; 
1.2.3 COMPETE – DEMAIS: outras operações não classificadas anteriormente, como por exemplo: 

baixa de estoque; outras saídas; vendas e bonificações não tributadas. 

 
 
Para conferência, extrair o relatório ESOF0104 – Saídas, fazer a dinâmica dos dois relatórios e compará-los. 

2) Entradas: 
1. Emitir o relatório ESRE019;  
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2. Extrair o relatório ESOF0104 – entradas: nele há informação de lançamentos manuais efetuados 
diretamente no OF0305, os quais não saem no relatório ESRE019 porém influenciam na apuração do ICMS;  

3. Após as devidas alterações no ESRE019, fazer as dinâmicas dos dois relatórios e confrontá-los (os dois 
devem ter os mesmos CFOP´s, Valor Contábil, Base de Cálculo e ICMS);  

4. Depois próximo a coluna denominada “Descrição” (perto da CFOP), incluir duas colunas: a) Origem da 
Mercadoria (essa é só copiar da mesma coluna que existe no relatório); b) CLASSIFICAÇÃO e nela utilizar 
os termos abaixo:  
4.1 – FUNDAP para as entradas de produtos importados (CST 1 e 2):  

4.1.1 CTE´s: FRETES S/VENDAS; FRETES S/VENDAS – DEVOLUÇÕES; FRETE S/VENDAS – 
ENTREGA 

Obs.: as importações e seus fretes não são classificados como FUNDAP, pois não geram crédito de 
ICMS.  
 

4.2 – COMPETE – para as entradas de produtos nacionais (CST 0;3;4;5) e subdivido em:  
4.2.1 COMPETE – as entradas das mercadorias nacionais tributadas (compras; devoluções; recusas; 

CTE´s de entradas – compras de mercadorias nacionais); 
4.2.2 COMPETE SIMPLES NACIONAL – as compras dos fornecedores optantes pelo Simples 

Nacional, geralmente são escrituradas com as NOP´s 1102C0 e 2102C0; 
4.2.3 COMPETE MERC. NACIONALIZADA – são as entradas adquiridas dentro do mercado interno, 

porém com alíquota de 4% (compras; devoluções e recusas), com o CST (2;5);  
4.2.4 COMPETE – DEMAIS – outras operações que não foram classificadas anteriormente; como por 

exemplo: importações; aquisição de uso/consumo; compra de ativo imobilizado; energia 
elétrica; serviço desde transporte sem crédito de ICMS.  

2.1.4 CONFERÊNCIA ENTRE O LIVRO DE APURAÇÃO DO ICMS E OS RELATÓRIOS ATUALIZADOS.  
Após as devidas alterações, para verificar se os relatórios estão coerentes com a apuração do ICMS , é 
necessário que no TOTVS sejam seguidos alguns passos.  

Cadastrar o período do ICMS que será apurado na transação OF0313 – Manutenção Dados Apuração 
ICMS/IPI, conforme tela abaixo  
 

 
1. Após o cadastro, acessar a transação OF0717 – Livros Fiscais Registro Apuração ICMS. Salvar o livro na 

pasta de apuração Estadual.  
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2.1.5 SEPARAÇÃO DAS APURAÇÕES: FUNDAP; COMPETE E ICMS COMÉRCIO 
2.1.5.1 FUNDAP  

Após os devidos ajustes e classificações, para a apuração do FUNDAP seguir os passos abaixo:  
1. Entrada e Saída: em ambos os relatórios, fazer dinâmicas com a seguinte ordem:  

1.1 – Alíquota do ICMS;  
1.2 – Origem; 
1.3 – CFOP;  
1.4 – Valor contábil;  
1.5 – Base de cálculo;  
1.6 – ICMS;  
1.7 – Classificação.  

 
2. As dinâmicas deverão ser coladas na planilha: FUNDAP nas suas respectivas abas e classificadas da 

seguinte maneira:  
2.1 – FUNDAP 135- 0: operações internas (CST 1 e 2) 

Saídas: vendas; bonificações; outras saídas; baixa de estoque;  
Entradas: devoluções; outras entradas e fretes classificados como FUNDAP;  
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2.2 – FUNDAP 346-8: operações interestaduais (CST 1 e 2) 
Saídas: vendas; bonificações; outras saídas;  
Entradas: devoluções; outras entradas;  

2.3 – NACIONAL: as entradas e saídas de origem nacional (CST 0;3;4;5) 
2.4 – SEM CRÉDITO: as entradas e saídas sem crédito/débito do ICMS  

Exemplo de entrada:  

 
Exemplo de saídas: 

  
3. No TOTVS deve-se seguir os passos abaixo para que seja possível validar os valores de entrada e saída 

bem como a emissão do Livro de ICMS Sub- Apuração (SPED Fiscal), conforme abaixo:  
 

2.1.5.2 TRANSAÇÃO OF0964 – GERAR CÓDIGOS DE AJUSTE SUB-APURAÇÃO  
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Essa transação é dívida em três opções:  
a) Simulação para conferência – simula os valores de entrada e saída; 
b) Grava registros nos documentos fiscais – grava os registros dos códigos de sub-apuração de 

entrada e saída, para que seja possível a emissão do livro fiscal e as informações para o SPED 
Fiscal; 

c) Exclui registros documentos fiscais – exclui os registros dos códigos de sub-apuração. 

 
Geralmente, é gerada a simulação do arquivo, onde o sistema entrega um arquivo txt com todas as notas 
de entradas e saídas, com os respectivos valores de Base de Cálculo de ICMS; Alíquota ICMS; Valor do 
ICMS, totalizando por código de ajuste  
O próximo passo é realizar a gravação registros nos documentos fiscais, o sistema entrega um arquivo txt 
e um arquivo em Excel, no qual será possível extraí-lo através da transação OF0412 – Ajustes dos 
documentos fiscais, com ele é possível fazer as conciliações:  
SAÍDAS – FUNDAP;  
ENTRADAS (DEVOLUÇÕES/RECUSAS/CTE´S) FUNDAP;  
COMPRA NACIONAL DE EMPRESAS DO SIMPLES NACIONAL (COMPETE);  
COMPRA DE USO/CONSUMO OU ATIVO (DIFAL COMPRAS – COMÉRCIO).  

 
O arquivo apresentado é o abaixo, para criar uma descrição complementar  
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Código Ajuste Denominação 

ES25000251 Saídas FUNDAP 

ES55000553 
Entradas FUNDAP - 
Dev/Rec 

ES55001554 Entradas FUNDAP - Fretes 

ES70009701 Difal Compras  

ES10000107 Simples  

 
Após o preenchimento e classificação; na aba “Apuração FUNDAP”, serão calculados automaticamente os 
dois códigos do FUNDAP (a planilha inteira tem fórmula):  
 
O recolhimento deve ser feito separadamente 
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2.1.6 APURAÇÃO NO TOTVS 
O primeiro passo é cadastrar o período do ICMS que será apurado, na transação OF0313 – Manutenção 
Dados Apuração ICMS/IPI, conforme tela abaixo:  

 
Após o cadastro emitir o livro de apuração no OF0717 – Registro de Apuração do ICMS, flegando a opção 
“ICMS-SubApuração (SPED FISCAL) – ICMS Código 5. 
O resultado será o arquivo txt, já separado com os CFOP`´s correspondentes ao FUNDAP.  
Importante: no TOTVS não há separação dos códigos 135-0 e 346-8, para a validação é necessário somar 
os dois no Excel. O recolhimento é feito separadamente.  

 
 

2.1.7 CONTRATO FUNDAP  
Na aba “Contrato” a qual também está com fórmulas, será feito a simulação do contrato do FUNDAP 
conforme demonstrado abaixo:  
Como pode observar, os valores das saídas e entradas são separados por códigos (135-0 e 346-8), com 
as respectivas porcentagens de financiamento conforme legislação fundapiana.  
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Para a simulação do contrato do FUNDAP, no próprio programa do BANDES, deve seguir os passos a 
seguir:  
Preenchimento do arquivo Memória de Cálculo: esse arquivo deve ser preenchido com as mesmas 
informações da apuração do FUNDAP no Excel, separadas por códigos (135-0 e 346-8), entradas e saídas.  
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Depois de preenchido, deve acessar o programa “Solicitações – Contratação de Financiamento 
FUNDAP4.4”.  
Arquivo >Solicitação de Financiamento 

 
 

Ir em Incluir Solicitação> Aparecerá o quadro “Nova Solicitação de Financiamento FUNDAP” – Selecionar 
o CNPJ da Belliz> Mês do Contrato – Será sempre 2 meses para frente referente ao que está sendo 
apurado. Exemplo: Apuração mês 02/2022 – Mês do Contrato: 04/2022 

 

 
 
O programa abrirá a tela do contrato, para informar os valores do faturamento que será passível de 
financiamento. Ir na parte “Operações Realizadas”> Selecionar “Incluir Nova Solicitação”>Informar o mês 
do faturamento.  
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A próxima tela será para digitar as informações do faturamento, separados por:  
Entradas, Saídas 
FUNDAP e Não FUNDAP (aqui só informar as operações com destaque do ICMS – no caso a classificação 
“Nacional” utilizada na apuração do FUNDAP 
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Após as digitações, imprimir a declaração para conferência com os valores apurados no Excel.  
Importante: a) os valores do ICMS são calculados automaticamente pelo sistema; b) haverá pequenas 
diferenças entre o valor financiado calculado no Excel e no programa do BANDES.  

 

 
Salvar os relatórios: apuração do FUNDAP excel; RAICMS FUNDAP (OF0717); o contrato do BANDES na 
pasta do fechamento do FISCAL e no fechamento do contábil.  
 

2.1.8 ENVIO DAS INFORMAÇÕES A CONSEAD (ATUAL ESCRITÓRIO NO ES) 
Após o fechamento completo do FUNDAP e confirmação do contábil, deve enviar as informações ao 
escritório contábil do ES que nos auxilia, até o dia 10.  
Enviar o mesmo arquivo “Memória de Cálculo” com as informações abaixo:  

• Informações de Entrada e Saída do mês, separados por códigos;  

• Informações das DUAS ref. ao FUNDAP com valor; data de vencimento e os respectivos números 
(preencher o quadro no arquivo e enviar as próprias DUA´s);  

• Informações sobre os produtos mais vendidos do mês.  
 

2.1.9 COMPETE E COMÉRCIO 
Check list  

• Apuração do crédito do CIAP;  

• Apuração do crédito do SIMPLES – compras; 

• Preenchimento da planilha de apuração do COMPETE;  

• Débito das saídas – movimento, estorno de devolução do SIMPLES ou USO/CONSUMO ou ATIVO; 

• Apuração do débito do DIFAL de compras (USO e CONSUMO/ATIVO) – não interfere na apuração do 
Compete/Comércio.   
 

2.1.9.1 Apuração do crédito do CIAP 
A apuração do crédito do CIAP é feita na apuração do COMPETE/Comércio, para facilitar as informações 
utilizadas são as mesmas do FUNDAP.  
A planilha está com fórmulas, porém é necessário fazer alguns ajustes:  
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a) Saídas não tributadas: no CFOP 5.949 informar o valor das vendas de sucatas e excluir o valor das 
saídas tributadas.  

 

 
b) A apuração do Índice para crédito do Ativo:  

As informações já estão com fórmulas.  

 
    Os valores devem ser informados na transação RI0109 conforme tela abaixo:  

 
c) Na transação RI0404 é extraído o relatório dos bens que compõe o CIAP, deve salvar tanto arquivo txt 

quanto o excel.  
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No relatório de bens do Excel na coluna “Pa” é informada a parcela do CIAP do mês corrente (no exemplo 02/2022) 



 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO  

APURAR E RECOLHER IMPOSTOS INDIRETOS 

Identificação: 

IT-CON-005 
Versão: 

01 

 

21/54 

 
d) Após a extração do relatório no TOTVS, preencher a planilha do excel com as informações:  

d.1) Id.Bem : Código do bem (geralmente está em conformidade com relatório do excel, mas caso no 
mês entre um novo, o mesmo será considerado para cálculo);  
d.2) No. Parcela: copiar da coluna “Pa”  
d.3) Val Crédito Atual: copiar da coluna “Tot. Crédito Entrada”  
d.4) Val Parcela Mensal: copiar da coluna “Parcela Mensal” 
As demais colunas Crédito já apropriado e Saldo restante já estão com fórmulas.  
 
O valor do crédito também está com fórmula: Val Parcela Mensal * Fator (Índice da planilha Apuração 
CIAP) 
 

 
2.1.10 APURAÇÃO DO SIMPLES NACIONAL  

Os valores do crédito do ICMS provenientes das compras de fornecedores optantes pelo Simples 
Nacional serão informados em uma linha separada, ou seja, são menores que 7%.  
Para apuração dos valores:  

a) Emitir o relatório ESRE019 do mês e filtrar pelas NOP´s 1102C e 2012C;  
b) Preencher a planilha do Simples no caminho: G:\Fiscal\1. Fechamento\1.BELLIZ\2022\1. 

Apuração Estadual\4. Simples Nacional, e copiá-la para o relatório de entrada para apuração do 
ICMS COMPETE/COMÉRCIO.  

c) Confrontar com o relatório OF0412, já que as notas ficais devem ser lançadas com os códigos e 
ajustes para o SPED Fiscal  

d) No OF0313 (Manutenção Dados Apuração ICMS), há rotina “Geração Ajustes de Apuração e 
Documentos de Ajustes), representado pela figura da pasta (conforme abaixo). Nessa rotina é 
gerado automaticamente o valor do crédito do ICMS referente ao Simples Nacional. O Resultado 
é um arquivo txt com as notas ficais escrituradas e o valor total do crédito.  
  

A rotina cria uma linha na apuração com o código de ajuste e o valor do crédito do ICMS, para seja 
considerado na apuração no TOTVS (OF0717).  
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Importante: No OF0717, para o SPED Fiscal o crédito do ICMS, referente as aquisições das empresas 
optantes pelo Simples Nacional, é informado com os demais documentos na linha (Valor Total dos 
Ajustes a Crédito – decorrente do documento fiscal), por isso é necessário excluir essa linha com o 
código de ajustes, criar uma nova para que a informação não vá em duplicidade na obrigação acessória.  

 
 

 
 

 
 
Relatório do OF0313 com as informações das notas do Simples Nacional.  



 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO  

APURAR E RECOLHER IMPOSTOS INDIRETOS 

Identificação: 

IT-CON-005 
Versão: 

01 

 

23/54 

 
 

OF0412  

 
 
 

2.1.11 PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE APURAÇÃO DO COMPETE/COMÉRCIO 
Na apuração do COMPETE/COMÉRCIO são preenchidas algumas abas na planilha Compete 
Apuração.  
Aba Resumo Entradas: nessa aba se faz uma tabela dinâmica do ESRE019 após a sua classificação.  

    

    

Rótulos de Linha 
Soma de Vl 
Total 

Soma de 
Base Calc 
ICMS 

Soma de 
Vlr ICMS 

COMPETE 999.809,01 766.393,00 62.288,35 

1102 82.935,19 21.483,32 3.986,71 
1202 169,65 51,03 11,89 

2102 881.046,85 709.911,75 54.194,81 
2202 28.330,11 28.330,11 3.399,75 

2353 2.979,99 2.979,99 258,75 
2411 3.139,36 2.428,94 291,49 

2949 1.207,86 1.207,86 144,95 
COMPETE - 
MERC. 
NACIONALIZADA 753,40 748,06 29,92 

2102 58,78 53,44 2,14 



 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO  

APURAR E RECOLHER IMPOSTOS INDIRETOS 

Identificação: 

IT-CON-005 
Versão: 

01 

 

24/54 

2202 694,62 694,62 27,78 
COMPETE - 
SIMPLES 
NACIONAL 174.255,99 0,00 0,00 

1102 39.879,40 0,00 0,00 

2102 134.376,59 0,00 0,00 
COMPETE - 
DEMAIS 11.828.685,01 248,38 29,81 

1303 3.200,00 0,00 0,00 
1353 52.330,54 0,00 0,00 

1556 49.856,83 0,00 0,00 
2303 6.045,49 0,00 0,00 

2353 92.011,08 0,00 0,00 
2556 1.941,00 0,00 0,00 

2949 4.623,38 248,38 29,81 
3102 11.587.034,48 0,00 0,00 

1407 1.414,37 0,00 0,00 
1253 5.725,85 0,00 0,00 

2603 46,45 0,00 0,00 
2204 66,21 0,00 0,00 

2933 31,50 0,00 0,00 
1551 4.340,00 0,00 0,00 

2912 20.017,80 0,00 0,00 
2911 0,03 0,00 0,00 

FUNDAP 875.212,63 850.651,02 75.648,06 

1202 725,97 675,08 116,49 
1353 26,14 26,14 3,14 

1411 482,09 450,72 76,65 
2202 294.487,30 283.033,56 11.321,39 

2353 519.514,07 519.514,07 62.252,33 
2411 40.467,92 28.894,43 1.155,78 

2949 19.509,14 18.057,02 722,28 

Total Geral 13.878.716,04 1.618.040,46 137.996,14 
 
Automaticamente as informações do crédito são preenchidas para cálculo do percentual da 
proporcionalidade do limite do crédito (validação).  

TOTAL ENTRADAS COMPETE   

       
766.393,0
0  

   
62.288,3
5  

 TOTAL ENTRADAS COMPETE - MERC. 
NACIONALIZADA  

              
748,06  

           
29,92  

 TOTAL ENTRADAS COMPETE DEMAIS  
              
248,38  

           
29,81  

 TOTAL COMPRA SIMPLES   

       
174.255,9
9  

     
5.495,81  

 TOTAL COMPRAS NACIONAIS  

       
941.645,4
3  

   
67.843,8
9  
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PROPORÇÃO SAÍDA INTERNA COMPETE X SAIDA NÃO 
COMPETE 97,502867%  

   
PROPORÇÃO SAIDA INTERESTADUAL COMPETE X SAIDA 
NÃO COMPETE 1,55190%  

ESTORNO CRÉDITO COMPETE 

 TOTAL COMPRAS NACIONAIS      67.814,08  
 ESTORNO CRÉDITO COMPETE PROPORCIONAL - NAC. 
INTERESTADUAIS         1.052,41  
 ESTORNO CRÉDITO COMPETE PROPORCIONAL - NAC. 
INTERNAS       66.120,68  

 ESTORNO DE CRÉDITO - DEVOL. COMPRA SIMPLES NAC.                     -    

 CRÉDITO NÃO COMPETE PROPORCIONAL           641,00  
 CRÉDITO PROPORCIONAL SAÍDAS INTERNAS (BASE 
REDUZIDA)      57.695,61  

 CRÉDITO COMPETE PROPORCIONAL             918,31  

 
Conciliação dos valores totais dos livros de apuração do ICMS FUNDAP e ICMS COMPETE/COMÉRCIO:  
Após a apuração do imposto, a conciliação é feita. Para isso são confrontados os valores dos livros:  
RAICMS Total (antes das separações);  
RAICMS FUNDAP 
RAICMS COMPETE/COMÉRCIO 
 

TOTAL FUNDAP + NÃO FUNDAP 
     

13.878.716,04  
                     

1.618.040,46  
            

137.996,14  

APURAÇÃO FUNDAP 875.212,63 
                         

850.651,02  
               

75.648,06  

APURAÇÃO NÃO FUNDAP 13.003.503,41 767.389,44 62.348,08 

    

    

    

CHECK TOTAL REG. ENTRADAS 
                           
-    0,00 0,00 

CHECK TOTAL APUR. FUNDAP 
                           
-    0,00 0,00 

CHECK TOTAL APUR. NÃO FUNDAP 
                           
-    0,00 0,00 

    
 3.2) Aba Resumo Saídas: nessa aba, assim como na entrada, cria-se a tabela dinâmica a partir do relatório 
ESFT019 com as devidas classificações.  

Rótulos de Linha 
Soma de Vl 
Total 

Soma de Base 
ICMS 

Soma de VL 
ICMS 

COMPETE - NAC. INTERNA 
             
56.232,60  

                  
20.448,22  

                
3.918,07  

5102 
             
52.218,93  

                  
19.001,24  

                
3.637,09  

5910 
               
4.013,67  

                    
1.446,98  

                   
280,98  

COMPETE - NAC. 
INTERESTADUAL 

       
1.387.401,25  

             
1.284.718,82  

            
152.141,99  
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6949 
               
5.823,98  

                    
5.823,98  

                   
698,89  

6910 
             
93.915,90  

                  
86.225,53  

              
10.188,48  

6403 
           
440.990,00  

                
345.997,94  

              
40.757,93  

6102 
           
846.671,37  

                
846.671,37  

            
100.496,69  

COMPETE - DEMAIS 
             
41.406,48  

                  
12.454,54  

                
1.277,22  

6949 
             
11.337,81  

                  
11.337,81  

                
1.184,67  

5949 
                  
106,32  

                        
106,32  

                      
21,80  

5927 
                  
943,27  

                        
943,27  

                      
66,05  

6910 
                  
439,10  

                                
-    

                            
-    

6110 
             
27.089,07  

                                
-    

                            
-    

5920 
               
1.400,00  

                                
-    

                            
-    

6202 
                     
90,91  

                          
67,14  

                        
4,70  

FUNDAP 
     
22.464.399,26  

          
19.797.464,47  

            
878.324,00  

6949 
           
169.490,20  

                
153.091,76  

                
6.123,88  

5949 
               
6.762,67  

                    
6.762,67  

                
1.636,30  

5927 
               
5.146,95  

                    
4.897,91  

                   
833,36  

6910 
           
970.379,66  

                
880.936,26  

              
35.237,60  

6403 
       
5.614.244,04  

             
4.008.827,92  

            
160.353,11  

6102 
     
15.009.379,62  

          
14.097.426,96  

            
563.897,18  

5102 
           
437.900,48  

                
414.628,80  

              
71.140,37  

5403 
           
225.323,69  

                
205.732,98  

              
34.974,62  

5910 
             
24.565,89  

                  
23.953,15  

                
4.079,34  

6108 
               
1.206,06  

                    
1.206,06  

                      
48,24  

Total Geral 
     
23.949.439,59  

          
21.115.086,05  

        
1.035.661,28  

 
Automaticamente as informações sobre o débito do imposto é preenchido, bem como o cálculo do ICMS 
COMPETE/COMÉRCIO para confronto com a apuração feita utilizando a planilha do ICMS ATAC.  
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TOTAL SAÍDAS NAC. 
INTERNAS  20.448,22 3.918,07    
TOTAL SAÍDAS NAC. 
INTERESTADUAIS  1.284.718,82 152.141,99    
TOTAL SAIDA NAC COMPETE 
DEMAIS 12.454,54 1.277,22    

TOTAL SAIDA NACIONAIS 1.317.621,58 157.337,28    
 
      

CRÉDITO COMPRA NAC 62.288,35 60.732,93 966,66 588,77  
CRÉDITO COMPRA NAC 
SIMPLES 5.495,81 5.358,58 85,29 51,95  
CRÉDITO COMPRA MERC 
NACIONALIZADA 29,92 29,17 0,46 0,28  

 67.814,08 66.120,68 1.052,41 641,00 224.510,37 

      
PROPORÇÃO SAÍDA NAC 
INTERNA X SAIDA NÃO 
COMPETE  

1,551904% 

   

      
PROPORÇÃO SAIDA 
COMPETE NAC. 
INTERESTADUAIS  X SAIDA 
NÃO COMPETE 
   

97,502867% 

   

       

ESTORNO DÉBITO COMPETE    
DÉBITO ICMS COMPETE - 

NAC.  INTERESTADUAL   152.141,99    

DÉBITO ICMS COMPETE   -14.131,91    
CRÉDITO NÃO COMPETE 

PROPORCIONAL   -918,31    
ESTORNO DÉBITO 

COMPETE   137.091,77    

      

APURAÇÃO SIMPLES    

DÉBITO ICMS COMPETE  1,10% 14.131,91    

        

DÉBITO ICMS NÃO COMPETE    5.195,29    
Estorno de crédito (devol compra 
simples nacional)   0,00    

CRÉDITO CIAP  -3.218,94    
CRÉDITO PROPORCIONAL 
SAÍDAS INTERNAS (BASE 
REDUZIDA)   -918,31    
CRÉDITO NÃO COMPETE 
PROPORCIONAL   -670,81    

Estorno de débito   0,00    
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Saldo credor o período anterior 
(NÃO COMPETE)   0,00    
ICMS A RECOLHER NÃO 
FUNDAP (NÃO COMPETE)  387,24    

3,5% devido COMPETE  494,62    
COMPETE + NÃO FUNDAP 
(NÃO COMPETE)   15.013,77    

 
Conciliação dos valores totais dos livros de apuração do ICMS FUNDAP e ICMS 
COMPETE/COMÉRCIO:  
Após a apuração do imposto, a conciliação é feita. Para isso são confrontados os valores dos livros:  
RAICMS Total (antes das separações);  
RAICMS FUNDAP 
RAICMS COMPETE/COMÉRCIO 

    
TOTAL FUNDAP + 
NÃO FUNDAP 

23.949.439,
59 

21.115.086,
05 

1.035.661,
28 

APURAÇÃO 
FUNDAP 

22464399,2
6 

19.797.464,
47 

878.324,0
0 

APURAÇÃO NÃO 
FUNDAP 

1.485.040,3
3 

1.317.621,5
8 

157.337,2
8 

    

    
CHECK TOTAL 
REG. SAÍDAS 0,00 0,00 0,00 
CHECK TOTAL 
APUR. FUNDAP 0,00 0,00 0,00 
CHECK TOTAL 
APUR. NÃO 
FUNDAP 0,00 0,00 0,00 

    
Na Aba Resumo Apuração COMPETE 2022, copiar as dinâmicas de entrada e saída, para nova 
apuração com a finalidade de validação da aba ICMS ATAC. (planilha disponibilizada pelo 
SINDCADES).  

 
2.1.12 PREENCHIMENTO DA PLANILHA ICMS ATAC.  

Para preenchimento da planilha, deve-se fazer uma dinâmica dos relatórios classificados 
(ESRE019/ESFT019), considerando:  

• CFOP  

• Valor Contábil 

• Base de Cálculo 

• % ICMS  

• Valor do ICMS  

Preencher com os valores nas respectivas linhas, os valores de ajustes e os impostos são calculados 
automaticamente.  
Exemplo:  
Entradas 



 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO  

APURAR E RECOLHER IMPOSTOS INDIRETOS 

Identificação: 

IT-CON-005 
Versão: 

01 

 

29/54 

 
Saídas  

 
 

2.1.13 CÁLCULOS DO COMPETE/COMÉRCIO:  
Os valores abaixo são calculados automaticamente na planilha de apuração.  
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Planilha de apuração do ICMS – COMPETE/COMÉRCIO 
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2.1.14 LANÇAMENTO NO TOTVS 

Na apuração do TOTVS o valor do ICMS COMPETE (1,10%) e do Adicional (3,5%) não aparecerá no 
RAICMS, somente o valor do ICMS Comércio.  
Para que isso ocorra, é necessário lançar os valores de ajustes (conforme demonstrado na apuração 
do ICMS ATAC), diretamente no OF0313 conforme demonstrado abaixo:  
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Importante: No SPED Fiscal o crédito do ICMS, referente as aquisições das empresas optantes pelo 
Simples Nacional, é informado com os demais documentos na linha (Valor Total dos Ajustes a Crédito 
– decorrente do documento fiscal), por isso é necessário excluir essa linha com o código de ajustes, 
criar uma nova para que a informação não vá em duplicidade na obrigação acessória.  
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2.1.15 APURAÇÃO DO DIFAL COMPRAS 

Nas compras de Uso/Consumo ou Ativo Imobilizado, será necessário o cálculo e recolhimento do 
DIFAL de compras:  

• No ESRE019 selecionar todas as compras de uso/consumo ou ativo de fora do ESTADO 
(2.551/2.556)  

• Preencher a planilha que está no caminho: G:\Fiscal\1. Fechamento\1.BELLIZ\2022\1. Apuração 
Estadual\5. Diferencial de Alíquota\02.2022 

• Salvar a nota fiscal de compra 

• Copiar a planilha de apuração, para o relatório de Entrada do mês que está sendo apurado, pois o 
valor do ICMS – DIFAL de compras é contabilizado da conta de ICMS a recolher 

• Emitir a guia com o código 128-7  
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Enviar o e-mail ao contábil, e as demais pessoas da área fiscal respeitando os dias:  

• FUNDAP – no primeiro dia útil  

• COMPETE/COMÉRCIO – no segundo dia útil  
 
Emissão das guias do ICMS:  
As guias deverão ser emitidas somente após a confirmação do Contábil que enviará o e-mail com a 
conciliação do ICMS. 

 
  

Entrar no site da SEFAZ ES, e verificar a data de vencimento das DUA´S  
Entrar no site da SEFAZ ES, a guia é chamada de DUA (Documento Único de Arrecadação).  
No site selecionar a modalidade E-DUA Pagamentos  

• 3.1) ICMS FUNDAP: Código 135-0  

• 3.2) ICMS FUNDAP Resolução 13: Código 346-8 

• 3.3) ICMS: para os demais códigos de ICMS COMPETE/COMÉRCIO e ICMS – Difal de compras  

• ICMS COMPETE (1,10%): Código 380-8 

• ICMS Adic. COMPETE (3,5%): Código 472-3 

• ICMS COMÉRCIO: Código 121-0 

• ICMS DIFAL- COMPRAS: Código 128-7  
Salvar as guias na pasta da apuração Estadual, com o número do Pedido e código da DUA 
Enviar para aprovação, somente após a confirmação do  
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Importante:  a data limite para envio do e-mail solicitando a aprovação dos pedidos das guias é até o 
sexto dia útil (parte manhã) 

 

 
 

2.1.16 PREENCHER A PLANILHA DO QUADRO DE GUIAS, COM AS INFORMAÇÕES:  
 

IMPOSTO  COD VALOR GUIA VENCTO Nº GUIA 
PEDIDO 
TOTVS 

ICMS FUNDAP 135-0 135-0 
 R$        
50.215,38  

OK 26/03/2022 4001554612 52825 

ICMS FUNDAP 346-8 346-8 
 R$     
752.460,56  

OK 26/03/2022 4001554446 52825 

ICMS COMÉRCIO 121 -
0 

121-0 
 R$             
387,24  

OK 18/03/2022 4001554463 52825 

ICMS COMPETE 380-0 380-8 
 R$        
14.131,91  

OK 18/03/2022 4001554474 52825 

ADIC. COMPETE 3,5% 
- 472-3 

472-3 
 R$             
494,62  

OK 20/03/2022 4001554491 52825 

DIFAL NF 4901 ARTIK 
MANUFATURA 

128-7 
 R$             
194,10  

OK 18/03/2022 4001554561 52826 

 
2.1.17 O PEDIDO NO TOTVS 

o Aprovador: COMPRAS.TX 
o Fornecedor: Cod. 4578 

 
 

 



 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO  

APURAR E RECOLHER IMPOSTOS INDIRETOS 

Identificação: 

IT-CON-005 
Versão: 

01 

 

36/54 

2.1.18 APURAR ICMS-ST 
Essa atividade deve ser feita no 1° dia útil do mês seguinte ao fechamento. 
Deverá ser apurado o ICMS devido por substituição tributário relativo aos Estados em que a Belliz possui 
inscrição estadual. O processo é extraído do ERP TOTVS. 
1° Passo =. Imprimir o relatório da Apuração do ICMS. Comando OF0631 

 
Pasta de Seleção 

 
 
 
 
 
Pasta de Impressão 

  

Após os parâmetros efetuados clicar em  
2° Passo = Em seguida deverá ser preenchido a planilha abaixo respeitando as descrições dos campos 
informados. 

Estabelecimento “1” Belliz 
Período de competência: fechamento 

Preencher: 
Destino: Impressora e selecionar a 
impresso 172_R 

Flegar em On-line 
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2.1.19 APURAÇÃO DO IPI  
Para fechamento do IPI o qual é realizado somente na Belliz - Serra, deve-se emitir os seguintes 
relatórios:  

• ESFT019 – Saídas  

• ESRE019 – Entradas  
Excel 
Saídas: no relatório de saídas, incluir uma dinâmica com as seguintes informações:  

• CFOP 

• Valor Contábil  

• Base de IPI 

• Valor de IPI 

  
Soma de Vl 
Total 

Soma de Base IPI 
Soma de Vl 
IPI 

5102 490.119,41 185.180,41 23.271,68 

5403 225.323,69 33.970,74 4.730,79 

5927 6.090,22 2.041,14 249,04 

5949 6.868,99 1.550,78 326,64 

6102 15.856.050,99 5.129.913,34 677.167,84 

6108 1.206,06 61,8 6,18 

6403 6.055.234,04 1.661.730,23 218.560,02 

6949 186.651,99 39.091,66 7.255,98 

Total Geral 22.827.545,39 7.053.540,10 931.568,17 

    

 
Após a dinâmica, separar os valores de Venda e Demais Operações:  

Vendas  923.736,51 

Demais Operações 7.831,66 
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Entradas: no relatório de entradas, incluir uma dinâmica com as seguintes informações: 

• CFOP 

• Valor Contábil  

• Base do IPI 

• Valor do IPI 
 

Rótulos de 
Linha 

Soma de Vl 
Total 

Soma de Base 
Calc IPI 

Soma de Vlr 
IPI 

1202 895,62 594,81 50,89 

2202 323.512,03 98.378,58 11.103,49 

2411 43.252,67 12.130,69 1.578,17 

2949 20.965,38 3.719,80 743,96 

3102 8.391.074,47 4.266.329,22 616.165,09 

Total Geral 8.779.700,17 4.381.153,10 629.641,60 

 
Após a dinâmica, separar os valores de Devoluções e Importações:  

Devoluções  13.476,51 

Importações  616.165,09 

  
2.1.20 ESTORNO DO IPI PARA ZFM_ALC_AO 

A partir de janeiro/2021, verificou-se a obrigatoriedade de fazer o estorno do IPI para as regiões da Zona 
Franca de Manaus (ZFM); Área de Livre Comércio (ALC) e Amazônia Ocidental (AO) se faz necessária 
conforme as Soluções de Consultas  

• Solução de Consulta COSIT No.80/2018 – Estorno de IPI- ZFM/ALC 

• Solução de Consulta DISIT/SRRF08 No. 8009/2019 – Estorno de IPI – ZFM 

• Solução de Consulta No. 10010/2020 – Estorno de IPI - AO  

SC Cosit  Nº 80  -  

2018 - Solucão Consulta Estorno IPI - ZFM ALC.pdf
 

SC Disit_SRRF08 

 Nº 8009  -  2019 - Solução Consulta Estorno IPI - ZFM.pdf
 

SOLUÇÃO DE 

CONSULTA Nº 10.010, DE 27 DE JULHO DE 2020 -Estorno IPI Amazonia Ocidental.pdf
 

As soluções de consultas estão salvas no caminho: G:\Fiscal\1. Fechamento\1.BELLIZ\2021\2. 
Apuração Federal\IPI\2021\Estorno de IPI 
O cálculo deverá ser feito mensalmente, por enquanto é utilizada como ferramenta a planilha estorno 
do IPI preenchida manualmente, e brevemente será substituída pelo relatório emitido pelo Águia – 
Estorno IPI nas Vendas para ZFM; AL; AO.  
O valor a ser estornado, é aquele que consta na coluna “Valor Estorno Item”. 
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2.1.21 PREENCHIMENTO DA PLANILHA “APURAÇÃO ANUAL” 

 
Essa planilha fica na pasta de apuração do IPI e consiste na informação anual do imposto.  
Informações das Saídas  

• Receita Bruta: a informação vem da planilha de faturamento reportada no primeiro dia do mês 
subsequente.  

• Informar também: IPI sobre Vendas (ESFT019); IPI sobre demais Operações (ESFT019) e o  

• Estorno de Crédito/Outros Débitos: geralmente refere-se ao estorno do imposto das saídas 
para ZFM/ALC/AO (planilha águia), mas pode-se ser que seja necessário o seu preenchimento 
por conta de outras situações.  

 
IPI Bruto: a célula já está com fórmula. 
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Informações Entradas 

• Informar: IPI sobre Devoluções (ESRE019); IPI sobre Importações (ESRE019) 

• Estorno de débito/Outros Créditos: deve ser preenchido somente se necessário 

• Créditos: essa coluna já está com fórmula 

 
4.3) Saldo final do IPI: a célula do Saldo do IPI do mês já está com fórmula, é esse valor que deverá ser o 
mesmo da apuração do RAIPI emitido pelo TOTVS.  
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2.1.22 TOTVS 
OF0313 – Manutenção dos Dados de Apuração ICMS/IPI  

 
No TOTVS o registro da apuração do IPI no OF0313, preenchendo os seguintes campos:  

• Estabelecimento: 1 

• Data de Apuração: o mês que será apurado o imposto 

• Tp Imposto: IPI 

Depois é só clicar em OK.  

 
Após o cadastro, informar os valores de ajustes 
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Para o valor do estorno referente as Vendas para ZFM/ALC/AO, seguir conforme abaixo:  

• Código Ajuste SPED Fiscal: 101 – Estorno de crédito; D; montante do crédito do IPI estornado 

• Código Lançamento: 010 – Estorno de Crédito (informação preenchida automaticamente pelo sistema)  

• Descrição: Estorno NF´s Saídas – ZFM; ALC;AO ref. XX/20XX (mês de apuração do imposto)  

• Valor: Valor total do Estorno;  

• Indicador da Origem: 9-Outros 

Importante: essa mesma tela é utilizada para informar outros ajustes: estornos de débitos, outros 
créditos, outros débitos, porém é necessário que se verifique quais os parâmetros específicos, para que a 
informação vá corretamente tanto ao RAIPI quanto para o SPED Fiscal.  

 
OF0721 – Livros Fiscais Registro Apuração IPI  

A transação 0F0721 é a emissão do livro RAIPI (Registro de Apuração do IPI), para impressão 
informar os seguintes parâmetros:  
Aba Seleção:  
a) Estabelecimento: 1 
b) Tipo de Apuração IPI – Normal 
c) Data de Emissão: data inicial e data final do mês que está apurando o imposto 
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Aba Parâmetros:  

a) Termo de Abertura: 1 
b) Termo de Encerramento:2 
c) Tipo de Emissão: Prévia 

Depois é só clicar no botão Executar 

 
 

O resultado é o arquivo txt, que deverá ser salvo no caminho: G:\Fiscal\1. Fechamento\1.BELLIZ\2022\2. 
Apuração Federal\IPI.  
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2.1.23 ENVIO DO E-MAIL  

Após o fechamento do imposto, enviar o e-mail informando.  
 

 
2.1.24 APURAR PIS/COFINS 

Essa atividade deve ser feita no 2° dia útil do mês seguinte ao fechamento. 
Para o fechamento do PIS e COFINS deverá ser extraído o relatório de entrada e saída que permitirá o 
levantamento dos valores segregados por tipo de operação que posteriormente deverá ser levado na planilha 
de memória de cálculo. Deverá ainda ser gravados no diretório GG:\Fiscal\1. Fechamento\1.BELLIZ\ano 
corrente\1. Apuração Federal\PIS E COFINS\mês corrente 
1° Passo - Relatório de Saída: ESFT019 
Acionar a transação: 
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Pasta de Seleção 

 
Pasta Parâmetros 

 
 
 
 
 
 
 
 
Pasta Impressão 
 
 
 
 

 

Período 

desejado 

Belliz 

Selecionar os itens  

• NF´S de vendas 

• NF´S de Remessas 
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Após os parâmetros acima clicar em  
 
2° Passo Relatório de Entrada: ESRE019 
Acionar a transação: 

 
 
Pasta de Seleção 

  

Permanecer os parâmetros 

originas (default) 

• Destino-Terminal 

• Execução – On-line 

Período desejado 

“1” Belliz 
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Pasta Parâmetros 

 
 
Pasta Impressão 

 

Após os parâmetros realizados clicar em  
 
Os relatórios de entrada e de saída deverão ser salvos na pasta de fechamento já citada nesse mesmo tópico 
no início da atividade. 
Esse relatório trate-se de um resumo das operações efetuados dentro do mês onde iniciamos a apuração, 
nele consta todos os dados da NF, onde apuramos o imposto pelo sua, origem, destino, finalidade. 
Após a conferência dos dados fazemos uma tabela dinâmica com resumo das operações separadas pelo 
seu CST (Código de Situação Tributária) 

Flegar todos os parâmetros 

dessa pasta 

Permanecer os parâmetros 

originas (default) 

• Destino-Terminal 

• Execução – On-line 
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Feito o processo acima é alimentado à apuração do imposto que é salva no diretório abaixo: 
G:\Fiscal\1.Fechamento\1.Belliz\Ano corrente\1.Apuração Federal\Pis e Cofins\Mês corrente. 

 

 
 

2.1.25 RECEBER E-MAIL DA CONTABILIDADE DE VALORES Á CRÉDITO E DÉBITO      
Essa atividade deve ser recebida no 2° dia útil do mês seguinte ao fechamento.Para complemento dos 
valores que compõe o cálculo do PIS COFINS é preciso receber da contabilidade por e-mail através do 
Analista Contábil os valores que comporão a base de cálculo das receitas e créditos das contribuições. IT Nº 
02_000. 
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Após o recebimento do e-mail com as informações esse também será salvo na pasta de fechamento já citada 
no item 4.12 do presente. 
Para complemento dos valores que compõe o crédito do cálculo do PIS e COFINS é preciso receber da 
contabilidade as despesas relativas a depreciação do ativo imobilizado; aluguel de maquinas e 
equipamentos. Esses valores são enviados por e-mail através do Analista Contábil . Esse email deve ser 
enviado até o 2 dia útil do mês subsequente. 

 
 

• Preencher memória de cálculo do PIS e Cofins 

Essa atividade deve ser feita no 2° dia útil do mês seguinte ao fechamento. 
Em seguida deverá ser preenchida a memória de cálculo do PIS COFINS que está localizada no mesmo 
diretório mencionado no item 4.12 
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Essa planilha é conferida com os valores extraído de forma sintética pelo Totvs através do relatório OF0770  

 
 
Ambos relatórios bem como as memórias descritas acima são salvos no diretório G:\Fiscal\1. 
Fechamento\1.BELLIZ\2015\2. Apuração Federal\2-PIS e COFINS para envio ao supervisor imediato para 
conferência, após a análise, validação do supervisor é enviado ao controller juntamente com as guias para 
referido pagamento do imposto validado novamente por ele e enviado para CP para pagamento. 
Caso acha erros na apuração o supervisor devolve com os devidos apontamentos para que o analista efetua 
a correção e em seguida refaça o fluxo acima. 

• Enviar valores do fechamento para contabilidade 

Essa atividade deve ser feita no 2° dia útil do mês seguinte ao fechamento. 
Após a finalização do fechamento deverá ser enviado um e-mail para contabilidade com a conclusão da 
apuração, E salvo as memórias as apurações e possíveis ajustes no diretório 
H:\Fiscal\Fechamento\BELLIZ\ano corrente\ mês corrente. 
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2.1.26 ANALISAR FECHAMENTO 
Essa atividade deve ser feita até o 6° dia útil do mês seguinte ao fechamento. 
Depois de cumprida as etapas acima a Supervisão Fiscal deve analisar o fechamento e o valor dos 
impostos apurados. 
A base para análise do fechamento se encontra no diretório G:\Fiscal\Fechamento\BELLIZ\ano corrente 
 Salvos em pasta por impostos. 

 
 
O supervisor promove a validação dos dados apurados, conforme fluxo abaixo: 

• Análise dos dados  

• Validação das guias 

• Relatórios e cruzamento das obrigações 

Caso esteja de acordo ele assina as apurações (impressas) e envia para Controller para posterior validação 
do mesmo e o mesmo encaminha para CP 
Caso o supervisor encontre inconsistência no processo ele aponta o erro e devolve para responsável pela 
obrigação promover o ajuste e efetuar novamente os fluxos apontados no processo. 
 

2.1.27 Apurar Indicadores da Área 
Essa atividade deve ser feita até 6° dia útil do mês seguinte ao fechamento. 
- Após análise do fechamento devem ser apurados os ID´s conforme abaixo: 
1 - Total de impostos sobre Receita pagos (devidos menos créditos) /  
(IPI, ICMS, ST, PIS, COFINS) (Competência); 
2 - Valor Total das devoluções e recusas do Fiscal / Receita Líquida 
O ID é o consolidado das empresas Belliz e Maestral. 
1 - Após fechamento abrir planilha TOTAL IMPOSTOS PAGOS 2013 que está na pasta 
G:\Fiscal\Fechamento\Total Impostos Pagos. 
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• 2 - Preencher informações de impostos Belliz e Maestral consolidar informações na ficha Consolidado; 

• 3 - Todas as informações serão buscadas por empresa das planilhas de fechamento, basta seguir o Link 
dos meses anteriores;bbb 

• 4 - O valor da devolução é informado pelo Departamento de Auditoria via e-mail e também deve ser salvo 
em G:\Fiscal\Fechamento\Total Impostos Pagos\Devoluções; 

• 5 – O valor da Receita Líquida acumulada é informado pela Contabilidade, ou pode ser conseguida também 
no relatório Gerencial: 

• G:\Relatorio Gerencial\2013\Controladoria\RELATÓRIO GERENCIAL CONSOLIDADO, caso o usuário 
tenha acesso; 

• 6 - Preencher valores na planilha ID_FI que está em G:\IDs\7 – FISCAL, para isto basta linkar os percentuais 
da planilha Total impostos pagos com ela. 
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