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1. OBJETIVO
Orientar os colaboradores na execucédo das atividades relacionadas as regras Contabeis e Fiscal.

2. RESPONSABILIDADES

| MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

Cargo e Nome dos

integrantes do

processo
Responsavel (aquele que executa) B E L L I Z
Consultado (Especialista ou outros Colaboradores) company
Informado (Devera ser informado apds a decisdo ou a¢ao)

Contabeis
Fiscal
controladoria

Entregavel / Nome da Tarefa Observacao

3.1 | Impostos diretos (IRPJ, CSLL).
3.2 | Impostos indiretos (ICMS, ICMS—ST, PIS/COFINS, IPI, ISS)
3.3 | Acompanhar regimes especiais

3.4 | Acompanhar alteragGes das regras contdbeis e necessidades internas

3.5 | Parametrizar cadastros no sistema.

3. DESCRICAO

3.1 IMPOSTOS DIRETOS (IRPJ, CSLL).
Diariamente a ABIHPEC (Associacdo Brasileira da Industria de Higiene Pessoal, Perfumaria
e Cosmeéticos.) envia e-mails com as informagfes das alteracdes na legislagdo. Com base
nessas informacdes, o} gestor contabil acessa o} site da I0B
(http://www.iobonline.com.br/pages/core/login.jsf) e a legislacdo para verificar se os regulamentos
sofreram alteracdes e se existem impactos ou ndo a empresa.

3.1.1 IRPJ/CSLL BELLIZ e MAESTRAL
Lucro real e o lucro liquido do periodo de apuracdo ajustado pelas adi¢cbes, exclusbes ou
compensacgodes prescritas ou autorizadas pelo Regulamento (Decreto-lei 1.598/1977, artigo 60)
Abrir Planilha de apuracdo em \\bellizcompany.sharepoint.com@ SSL\sites\Areas\Documentos
Compartilhados\Contabilidade\10.1. Fechamentos Mensais\2023\Apurac¢éo do IRPJ e CSLL 2023

ApOs o fechamento contabil gerar um balancete e colar na planilha de apuracao de IRPJ/CSLL e
salvar com 0 nome do més.

A planilha tem macros que buscam informacg&o da planilha de balancete efetuam os célculos na
planilha de calculo do IRPJ/CSLL no diretorio:
\\bellizcompany.sharepoint.com@SSL\sites\Areas\Documentos
Compartilhados\Contabilidade\10.1. Fechamentos Mensais\2023\Apurag¢éo do IRPJ e CSLL 2023
Para realizar a apuracdo do IRPJ da BELLIZ, basta preencher a planilha com as informacdes
pertinentes. Campos a serem preenchidos:
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Adic8es: sao as provisdes lancamentos realizados na familia de conta contabil 514.000 a

514.999;

Exclusdes: sdo as reversdes de provisdes do periodo de apuracdo lancados na familia de

conta contabil 515.000 a 515.999;

A planilha esta com a férmula do adicional R$20.000,00 em cada més chegando a R$60.000,00

no final do trimestre, no trimestre posterior comec¢a de novo com R$20.000,00.

Realizar a demonstracdo do IR Diferido conforme planilha “Apuracdo de IRPJ CSLL” no
\\bellizcompany.sharepoint.com@SSL\sites\Areas\Documentos
Compartilhados\Contabilidade\10.1. Fechamentos Mensais\2023\Apuracado do IRPJ e CSLL

3 na aba IRPJ-CSLL Diferido, e calcular o valor do imposto sobre essas provisoes.

Posteriormente, na mesma planilha, conferir o preenchimento a aba de IRPJ e CSLL a
Compensar, que ird buscar as informacdes do balancete. Validar as informagBes com o

balancete, e preencher a aba IRPJ-CSLL no book conciliacdo contabil

G:\Contabilidade\10.2. Book Conciliagdo Mensal e preencher.

Depois

disso fazer 0s langcamentos na planilha

\Wbellizcompany.sharepoint.com@SSL\sites\Areas\Documentos

na pasta
esta em:
C

compartilhados\Contabilidade\10.1. Fechamentos Mensais\2023\Apuracédo do IRPJ e CSLL
2023 vai na pasta do més anterior, salva uma copia na pasta do més atual e altera os valores, o
més e o histdrico.

Conferir o saldo do balancete com a planilha de IRPJ.

NOTA: Mensalmente imprimir a apuracdo e encaminhar para validag&do do gestor contabil validar.

Apos validagéo gerar DARF e encaminhar para o recebimento e pagamento.

3.1.2 ANALISAR TRIBUTACAO- FICHA PRODUTOS
Quando o Departamento de Produtos criar um item de produto, devera preencher uma ficha
cadastral de inclusdo de itens e enviar ao setor de importagdo que cadastra o item e nos envia
para que possamos efetuar analise na tributacao fiscal.

Nesta analise, complementamos a ficha inserindo a tributagdo dos seguintes impostos:

a)
b)
c)

ICMS
IPI (mencionar a aliquota, se houver tributacao)
ISS

d) ICMS ST (quando incidir, mencionar: IVA, aliquota interna do Estado de destino, redu¢éo

na base de célculo do imposto, se houver)

Para auxilio das analises referente a tributagdo usamos algumas ferramentas para verificagéo,
séo elas:
http://www.iobonline.com.br/pages/core/login.jsf

2/13



file://///bellizcompany.sharepoint.com@SSL/sites/Areas/Documentos
http://www.iobonline.com.br/pages/core/login.jsf

PROCEDIMENTO

B E l. I. I Z Identificagdo:
company PESQUISAR AS REGRAS CONTABEIS E FISCAIS PRO\'/eCrSé';':'Om
01
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*#IOB Online

Oportunidade Oportunidade

[ Trabalhista
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Municipal
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Novo Simples Nacional Clique aqui para acessar
Agendamento e Opgéao do Simples para 2017 Clique aqui para acessar

Sefaz-ES

O« G § £ Secretaria de Estado da Faz.
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3 S A ; ) [ ‘
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& Pague seuIPVA
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= tomag scal
=] | g 2 Saiba Mais  »
ke 3

= Auditores fiscais concluem
treinamento de auditoria
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Audttores fiscals da Secretaria de Estadoda |l Resuitado do Tesouro Estadual
Fazenda (Sefaz) receberam no dia 03 de

novembro o centficado de conchisdo do oy o
Programa de Fomagio para Auditoria DIFAL - En
Fiscal. Iniciado ha. &

s PROFAZ-Plano do Deserw. da
. pdministracso Fazendéria
Plataforma de Ensino ~ Simples Nacional: Comunicado %
aDistancia é sucesso  agendamento
20 ACESSO A na Sefar disnonivel no site da Fain da et nidadse dn

ApoOs feita essa anadlise, a ficha devera ser encaminhada ao setor de importagdo que implanta as
informacdes tributérias no cadastro e nos devolve para que possamos conferir se esta correto, se
estiver correto devolvemos a ficha ao setor de produtos que arquiva como processo ja finalizado,
se nao verificamos qual é a inconsisténcia devolvemos para importagdo que refaz a correcdo e
envia novamente até findar o processo.

3.2 IMPOSTOS INDIRETOS (ICMS, ICMS-ST, PIS/COFINS, IPI, ISS)

Diariamente a I0B envia atualiza¢des a respeito da legislacao fiscal dos ambitos Federal, Estadual e
Municipal. Adicionalmente s&o feitas consultas de temas tributérios, nos sites da APET (consultoria
tributaria), STJ, STF e Congresso Nacional. Concomitantemente, sdo recebidos informativos da
ABIHPEC com alteragbes legislativas do setor HPPC. Posteriormente uma planilha de controle é
preenchida, com as informag¢fes que impactam o negdécio da empresa.

Com as pesquisas finalizadas, tanto dos Impostos Diretos e Indiretos, sdo emitidos informativos ou
pareceres a cerca das alteragfes, que impactam o negécio da empresa, através de um e-mail ao
Controller e Diretoria.

3.3 ACOMPANHAR REGIMES ESPECIAIS
Sempre que for necessario um tratamento diferenciado para atender as regras e exigéncias tributérias,
€ solicitado um regime especial, para melhor cumprimento das obriga¢des tributarias e facilitar a
comunicacao comercial entre a Belliz e os Clientes.
3.3.1 BELLIZ
Cada 6rgdo ou UF tem seus procedimentos para efetuar a integracdo ao regime especial. O

analista fiscal busca o contato via site, para identificar os requisitos e procedimentos necessarios
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para cada estado. Com as informac6es em maos, as exigéncias sdo providenciadas e enviadas
para a avaliacdo do 6rgdo competente (Item 3.3.1.1). Concedido o regime especial, é feito um
controle via Totvs e planilha de calendario de obrigacdes, a fim de acompanhar a data vigente e
solicitar a prorrogacdo quando necessario.

3.3.1.1 ACOMPANHAR REGIMES ESPECIAIS - BELLIZ

Para efetuar o acompanhamento dos regimes especiais € necessario executar as seguintes
acoes:

* Verificar qual a validade constante no regime especial de cada estado;

» Colocar a data de vencimento no controle de acompanhamento;

* Quando estiver pr6ximo ao vencimento, solicitar a prorrogacao ao Estado (poder publico)

+ O sistema AGUIA faz o monitoramento das datas de validade de regimes e avisara a equipe
com antecedéncia da data de vencimento.

3.3.2 CLIENTES

Quando ha captacdo de um novo cliente, o comercial identifica se este possui algum regime
especial junto ao estado que ele esta localizado. Se houver, envia por e-mail as informac¢des do
regime em anexo para validacéo da area fiscal (passo a passo 4). E analisado se o regime tem
impacto ou ndo, com as opera¢gdes que serdo realizadas com o cliente e se o regime € valido.
Caso haja impacto nas regras fiscais, 0 sistema Totvs € parametrizado para atender o regime. O
acompanhamento da vigéncia é feito através de relatério extraido do Totvs. Quando a concesséo
esta proxima de seu vencimento, a area fiscal comunica o departamento comercial para que seja
solicitado a renovacdo do regime especial junto ao cliente. Para acompanhar o vencimento dos
regimes especiais, é utilizado o recurso aguia “Validacdo Regime Especial”, constante no Bl
“Fiscal Cadastro Belliz”, que nos aponta os casos que estdo na eminéncia de vencer.

3.3.2.1 ACOMPANHAR REGIMES ESPECIAIS — CLIENTES

No caso dos regimes especiais dos clientes, sdo cadastrados e acompanhados no TOTVS no
programa ESCD1200, conforme 0s passos abaixo:

« E recebido o regime especial via e-mail;
« E efetuada uma analise Analista Fiscal para verificar quais produtos so contemplados nesse
regime;
+ E efetuado o cadastro do regime e a data de vencimento;
+ O sistema AGUIA faz o monitoramento das datas de validade de regimes e avisara a equipe
com antecedéncia da data de vencimento.
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Arquive  Ajuda

Hd b dld@ BOWODRe Ene)
Cliente: 21345 CENTROFARMA DISTRIBUIDORA FARMACEUTICA LTDA - Cidade: PALMAS To
Inform. Compl I MCH |

Categoria: 00 CLIENTE NORMAL

Nro. Regime: 20146040500671

l Dt. Val. Reg: 23/12/2029 I

M Diferenciado/Fizado

+| Regime Especial
| Separa 5T Key Account
| Existe Felacionamento
| Separa Bonif | Corta Bonificagio

Ped. Compra Obs. Mata Bloqueada Fizzal

Infarma Walores 5T no DANFE Infarma Valores ST no KkL

Entre os dados ou oressione ESC para sair.

3.3.3 REGRAS FISCAIS

No cadastro das regras fiscais sdo atribuidas todas as condi¢cfes para atender a operacao fiscal e
atribuir corretamente o CFOP correspondente a cada opera¢do. Garantindo faturamento correto
das empresas, dentro das regras fiscais pertinentes que resultardo na NOP condizente com a
operacao e sua contabilizagcdo especifica. Sendo elas criadas e manutenidas no sistema Totvs,
conforme particularidades das operacdes realizadas pelas empresas.

O cadastro de regras fiscais é primordial para o correto faturamento das empresas, pois é nesse
momento que sao atribuidas todas as condi¢Bes para atender a operacéo fiscal que se deseja
realizar, bem como atribuir corretamente o CFOP correspondente a cada operacéo.

Os cadastros constantes neste “tabeldo” de regras séo destinados as operagfes de Saidas, que
contém um tipo de pedido pré-estabelecido. O tipo de pedido é o que norteia as opera¢des das
empresas. Para cada tipo de pedido teremos as regras pertinentes que resultardo na NOP
condizente com a operacao e sua contabilizagdo especifica

Atualmente temos cadastradas diversas regras: Vendas, Bonificagbes, Remessas para
contribuintes e ndo contribuintes.

As operagfes que nao tiverem tipo de pedido, estarao fora dessas regras e o faturamento sera
realizado de forma manual. Atualmente temos somente Baixas de Estoque e Vendas de Sucata
que ocorrem de forma manual.

As regras fiscais sdo criadas no sistema TOTVS na transacdo ESCDO035, conforme
particularidades das operacdes realizadas pela Belliz e Maestral. Onde, devido a patrticularidade
do nego6cio da Maestral que € operacionalizar somente com o Estado de SP, o volume de regras
néo é expressivo, tendo cerca de 80 linhas de regras cadastradas.

Para cadastrar nova regra fiscal acesse o documento IT-CON-001-XX_CADASTRO DE REGRAS
FISCAIS (TOTVS) que orienta passo a passo esta operacao.

3.4 ACOMPANHAR ALTERACOES DAS REGRAS CONTABEIS E NECESSIDADES INTERNAS

Toda vez que existirem novas opera¢gBes que necessitem de registro, a Controladoria informa as
novas operagfes através de reunides. Para que a contabilidade possa compreender esta nova
demanda e adequar o sistema contabil (Totvs), a equipe se redne e discute quais serdo as proximas
acOes a serem tomadas, seguindo a legislacéo vigente pertinente ao assunto.

3.5 PARAMETRIZAR CADASTROS NO SISTEMA.
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Apos as definicbes das acgbes, se faz necessaria a parametrizacdo do sistema para atender a nova
demanda e seguir o fluxo contabil e fiscal normalmente sem erros.

3.5.1 CONTABEIS
A equipe acessa o sistema (Totvs) e inicia a criagdo de novas contas contabeis, centro de custo,
regras de langamento, novos depdsitos entre outros. Apés os testes do sistema, sdo enviados e-
mails as areas envolvidas, informando sobre a disponibilidade das novas funcionalidades.

3.5.2 CRIAR CONTA CONTABIL
Para inclusdo da Conta Contabil primeiramente deve-se acessar o0 Modulo Contabilidade Fiscal >
Cadastros > Plano Conta.

—_————— L] S

3

(€8

[ @ hiep//192:68.0.109.8050 datosul £ - B S X || @ 101vs istrbuigio e Logis...* [

P Aren de trabalho

- o o

BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA plan

Consuitas (3) [[CRURSREREATT)

Tarefas (3) | Relatérios (4)

Cadastros (4) - Exibindo [1 - 4]

14 Aplicacso Madulo Favarito

Tela Manutenc¢éo Planos Contas Contabeis clicar no botdo “Movimentos”.
® ' 06.9.5546 - Manutengdo Planos Contas Contabeis - 1.00.00.009 =HEC]

Adicignar aos faveritos

Arquivo  Ajuda I

A P MIERTOE D@ S B TS 0O
Plano de Contas Geral |

| Plana Contas: geral

Tipa: | Primério

Tipo Grupo: | geral
Formata: | 999.999

Inicio Validade: 014010001
Fim alidade: | 31,/12/9999

| @ Contas Contabeis () Unidades Organizacionais |
Conta Contabil Titula Contabil Grupo Alternativa Conta -
100.000 1 A

| 110.000 ATIO CIRCULANTE ATIVO 2 |
111.000 DISPONVEL ATIVO 3

I 111.100 Chlsh ATIVO 4 |
111.101 FUNDO FI0 ATIVO 5
111.200 BANCOS CAOVIMENTO ATIVO &

f 111.201 BANCO BRADESCO 544 ATIVO 7
111.202 BANCO ITAU 544 ATIVO g8 i
111.203 BAMESTES ATIVO 3
111.204 CAlA ECONOMICA FEDERAL ATIVO 347 i

| Cadigo Plano Contas

Clicar no botao “Inclui”.
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Contas Contdbeis (1.00.00.008) E]
Plano Contas: Igeral |Plano de Contas Geral
" PorTitulo ¢ Por Alternativa
Conta Contabil T itulo Contabil Alternativa Conta |Natureza Contabil|
100.000 ATIVO 1 DB
110.000 ATIVO CIRCULANTE 2 DB
111.000 DISPONIVEL 3 DB
111.100 CALA 4 DB
111.101 FUNDO FIXO 5 DB
111.200 BANCOS C/MOVIMENTO 33 DB
111.201 BANCO BRADESCO S/4 7 DE
111.202 BANCO ITAU S/a 53 DB
111.203 BANCO BOSTON 9 DB
111.204 CalxA ECONOMICA FEDERAL 347 DB
v
< >
[ roi | Modiica | Eimina | Detahe | Faia | Fito | Anot
I oK I Cancela . 4 Il %l Ajuda

Tela Inclui Conta Contabil informar os seguintes dados:

Conta: Inserir o Cédigo da Conta Contabil a ser implementada.

Obs: O Cdédigo deve seguir o formato de conta determinado para o plano de contas a que ela

pertence.

o Titulo: Inserir o Titulo da Conta Contébil que esta sendo implementada.

¢ Grupo: Inserir o codigo que identifica o grupo de contas ao qual a conta contabil esta
associada

¢ Alternativa: Inserir um codigo alternativo da conta contbil que serve como referéncia
para memorizacdo desta, agilizando seu processo de pesquisa.

e Inicio Validade: Inserir a data de inicio da validade da conta contabil que esta sendo
implementada.

e Fim Validade: Inserir a data imediatamente posterior & data final de validade da conta
contabil que estd sendo implementada.

e Conta Pai: Inserir 0 cddigo da conta que esta imediatamente acima da conta que esta
sendo implementada na estrutura do plano de contas.

e Tipo Taxacdo: Selecionar entre as opc¢des disponiveis, qual o tipo taxacdo a ser utilizada
para a conta contdbil que estd sendo implementada. Ndo monetaria, Monetaria,
Monetaria Pré-fixada, Tradugdo FASB, Acerto MCAC, Variagdo Cambial ou Operacional.

e Utilizacdo da Finalidade: Selecionar, entre as opg¢bes disponiveis, a utilizacdo da
finalidade para a conta contdbil que estd sendo implementada. Este diz respeito a
finalidade que sera inserida no campo a ser preenchido na sequéncia.

e Normal — Para Receitas e Despesas, tipo de taxacdo Operacional.

e Armazena Exclusiva — Para Contas de Transacéo Variagdo Cambial, ou Acerto CMC.

e Armazena Extra — Excec¢des, tipo de taxacao Variacdo Cambial, ou Acerto CMC.

¢ Finalidade: Inserir o codigo da finalidade associada a conta contébil que est4d sendo
implementada.

ApOs incluir os dados clicar no botéo OK.
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Conta: [511.123
Titulo: [comrssies &I
Identificagdo Caracteristicas '
Grupo: |[DESPESAS _l Tipo Tanacdo: [N&o Monetaria j
Natureza: | pE Utiizag3o Finalid: |normal |
AR W Finalidade: |Corrente &,
Inicio Validade: |01 /0170001 Cenério Exclusivo: &I
Fim Validade: |21 /12 /3993 Unidade Medida: | Q |
Conta Paii [511. 000 Q| I~ Analitica Exclusiva

Padi3o Intemacional: |

I OK I Salva I Cancela

o> |

& Manutencao Planos Contas Contabeis

Arquive  Ajuda

(1.00.00.005)

Tipo: Ipxim‘uia
Tipo Grupo: Iger.gl

Inicio Validade: |01 010001

Formato: |95 999

FimValidade: |31/12/93393

+ Contas Contdbeis  Unidades Organizacionais

CIRTEACT Rl I_I_IIJI_IIJIJ_JJI

Plano Contas: Igwe:a.l. HI IP.'I.a:no de Contas Geral

Enter data or press ESC to end.

[Conta Contabi [T itulo Contabil [Grupo. [htemativa Corta | -~
511.118 PREMID & REPRESENTANTES DESPESAS 144
511.119 RESCISAD COMTRATO REPRESENTANTES DESPESAS 145
511.120 DESPESAS C/ PROMOTORES DESPESAS 146
511.121 FRO-LABORE COML DESPESAS 289
511.122 CEIMISSﬁES CASA DESPESAS 309
511.200 DESPE‘SAS EEIM OCUPACAQ DESF'ESAS 147
511.300 DESPESAS COM UTILIDADES E SERVICOS DESPESAS 148
511.301 TELEFONE E TELECOMUNICACTES DESPESAS 149
511.302 CORREIO, MALOTES, MOTOBOY DESPESAS 150

<

N

3.5.2.1HABILITAR CENTRO DE CUSTO PARA CONTA CONTABIL
O relacionamento de centro de custo a conta contabil se da para novas contas contébeis criadas,
ou novos centros de custo. As contas contdbeis que necessitem de centro de custo, deve-se
habilitar. Custo. Para novas contas contdbeis criar um mapa de distribuicdo de centro de custo

antes da integracao.

Controladoria e Finangas \ Modulo Financeiro Universal \ Critério de distribui¢&o.

3.5.2.2CRIAR MAPA DE CENTRO DE CUSTO.

Clicar em Criar como indicado

¥ ° 06.9.5545 - M. cao Critérios Distrib

no modelo abaixo.

ig3o Conta - 1.00.00.019 [E=SEcE >

Arquivo Ajuda

4 d p I[P TI0 @ TIekE g

[ Conta: 511.303 [Q][<3] FRETE SAVENDAS - EXTRAS
I @ Estabelecimento Data Inicio Validade

Est Seq Inic Validade Fim Validade Ciritério CCusto Mapa Dist CCusto

1 10/01/01/2012  |01/01/2015  |Utiliza Todos

2 1001/01/2012  01/01/2015  Utiliza Todos

' Cédigo Conta Contabil
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Tela Critério Distribui¢do Conta informar os seguintes dados:
Estabelecimento: Inserir o estabelecimento para o qual se aplicara o critério de distribuic&o.
Sequéncia: Exibe o nimero da sequéncia que esta sendo implantada.

Inicio Validade: Inserir a data de inicio de validade do critério de distribuicdo implementado.

Fim Validade: Inserir uma data imediatamente posterior a data fim de validade do critério de
distribuicao que esta sendo implementado.

Critério Dist C.Custo: Selecionar o critério de distribuicdo a ser aplicado a conta contabil em
referéncia. As opgdes disponiveis séo:

¢ Nao Utiliza: ndo permite apropriagcdo nos centros de custo, como ocorre na maioria das
contas do ativo e passivo.

e Utiliza Todos: permite a apropriacdo para todos os centros de custo associados a
empresa.

o Definidos: permite a apropriagdo para determinados centros de custo, mas restritos aos
gue estdo na lista de Centros de Custo.
°

06.9.5545 - Inclt: Critério Distribuig3o Conta - 1.00.00.015 !‘: . &
E stabelecimento: @
Sequéncia: 20

Inicio Validade: 01/01/2012
Fim Validade: 31/12/2015

Critério Dist CCusto:

Mapa Dist CCusto: % b

C o ) sore ) coese )

['s

3.5.2.3RELACIONAR CENTRO DE CUSTO A CONTA CONTABIL.

Inserir a conta contabil que deseja e clicar em “Incluir” caso ndo exista ou “Alterar”.
% © 06.9.5545 - Manutencio Critérios Distribuicdo Conta - 1.00.00.019 W/ s R=RRONL X

Arquivo  Ajuda

P EEEaU e G0
[ | conta: 511510 EVENTOS CORPORATIVOS l

! { Estabelecimento. @) Data Inicio Vaidade ‘

Est Seq Inic Validade Fim Validade Critério CCusto Mapa Dist CCusto -

1 10[01/01/2006 |31/12/3333 |Definidos EVENTOS [ 4
2 1001/01/2006 3171279393  Definidos EVENTOS

o |

Critérios Distribuicdo Centro Custo
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Clicar no Zoom do Mapa Dist CCusto.
0695545 - Modifica Critério Distribuigso Conta - 1.00.00013

Estabelecimento: 1| |BELLIZIND.COM. IMP E EXP.EIRELI

sw-

)

Buscar o Mapa gue deseja alterar e cligue em Filhos

S

06.9.5546 - Pesquisa Mapas Distribuigdo Centros Custo - 1.00.00.005
'| @ Mapa Distribuig8o Ccusto () Data Inicio Validade \
Est MapaCC  Descrigdo Tipo Plano CCu »
1 diet |Dietoria Lista GERAL
{1 DISPLAY DISPLAY Lista GERAL
1 ENERGIA ENERGIAELETRICA Lista (GERAL

1 EQUIPTOS ALUGUEL DE EQUIPAMENTOS Lista GERAL

1 ESCRIT. MATERIAL DE ESCRITORIO Lista GERAL

1 EVENTOS |[EVENTOS CORPORATIVOS sta GERAL

1 FEIRAS  FEIRAS, EVENTUSEPROMU@ES Lista GERAL

< D »

| incki | | Modfica | | Detabe | | | (LoFaman] [ Fio |

Realizar as alteracdes, utilizando as ferramentas de insercao e retirada do centro de custo.
Apos realizada as insergdes e retirada necessarias, clicar em “OK”.

~
063554 Fomci s s Coves st 00zt S % W
Mapa Dist CCusta: EVENTOS | EVENTOS CORPORATIVOS |
Lista de Centro de Custos

Centro de Custo Titulo Contabil Centro de Custo Titulo Contabil -

1100 Diretoria Comercial U 1216 Recursos Humanos

1110 |Geréncia de Produtos E] '

1120 |Geréncia de Produtos | =

1130 Geréncia de Merchanc

1140 Geréncia Comercial 1

Geréncia Comercial 2

1160 Geséncia Comercial 3 E

1200 Diretoria Admiristrativa

1210 Controladoria - -

=

N

Lok _JJ( seve Ji[ Corcss |

L
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3.5.2.4HABILITAR CONTAS CONTABEIS PARA INTEGRACAO.

Existem algumas contas que precisam ser habilitadas dentro de cada modulo dependendo da
movimentacdo que serd feita ela é identificada conforme a mensagem que aparece para o
usudrio no langamento.

Para inserir a Conta Contabil Integragdo, deve-se acessar Modulo Contabilidade > Cadastros >

Conta Contabil Inte%ragéo.
m [ hepuns22680095000

(<}

kimeac

- (=16 i)

p-BECX ” £ TOTVS Distrbuigio e Logist. { J v {2

BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA integen X Ag!o-‘.v

Empresa Configurar Pesauisa ¥

@ Recentes Exibindo itens filtrados pela palavra ‘integra’ (19)

Tarefas (8) | Relatérios (6) | Consultas (1) l:]m.amm
w Favonitos
Aplicativos

Cadastros (4) - Exibindo [1 - 4]
B Financeiro / Controladoria

Descrigio

14 Aplieaio Médulo

Controladoria e Finangas

Favorito
[ ApticacBas @ Empréstimos

Conta Contdbil Integracio Universal

4
[[) Ativo Fixo
Integragho ERP x Inovatech escd0303 Cadastros Gerais Cadastros Gerais ¥ q
Caixa @ Bancos
- 8 Layout Integracio Contdbil Externa Controladoria @ Financas Universal " 4
() Cobrangas Especiais
= . Parkmetros Integrasdo Datasul-EMS Controladoria @ Finangas Univarsal v
|_) Contabilidade Fiscal L)

Tela Manutencédo Contas Contabeis Integracéo clicar no botdo “Novo”.
# 0695546 - M ¢30 Contas Contabeis Integ =[E

gdo - 1.00.01.045
Q

Arquive  Ajuda

TEEYY B e E

Médulo: ACR Q] | Contas a Receber

Plano Contas: geral @ Plano de Contas Geral
Conta Contdbit 112101 t!\‘ CLIENTES NACIONAIS
Finalid Cibk [Desp Financei -]

Inicio Vahdade: | 01./01/2016

Fim Validade: | 31/12/9939

Zoom

' 06.9.5546 - Inclui Conta Contabil Integracao - 1.00.01.056 (oS
Méduo | [G] |
Flana Contas: geral |Plan0 de Contas Geral
Conta Cantabi: 000,000 |
Finalid Ctbl: | -]
Inicio Validade: 01/01/0001
Fim Validade: 31/12/9339
[ QK ] l Salva I [ Cancela ] ‘

Tela Conta Contéabil Integracéo informar os seguintes dados:
Maodulo: Inserir o codigo do mddulo ao qual a conta contabil de integragdo esta associada.

Plano Contas: Inserir o cédigo do plano de contas ao qual a conta contabil de integracao
est4 associada.
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Conta Contabil: Inserir o cddigo da conta contabil que seré utilizada como conta de
integracao.

Finalidade CTB: Selecionar, entre as opc¢des disponiveis, a finalidade contabil da conta
contabil de integracdo que esta sendo implementada.

Inicio Validade: Inserir a data em que uma conta contabil de integracdo passa a ser
utilizada em um médulo do TOTVS.

Fim Validade: Inserir a data em que uma conta contabil de integragdo deixa de ser
utilizada em um médulo do TOTVS.

Apbs inserir os dados necessarios clicar no botdo “OK”,

3.5.3 FISCAIS
Apo6s a identificacdo do impacto tributario na operagéo, é analisado qual tipo de tributo que sofreu
alteracdo procedendo com as alteracdes sistémicas

3.5.3.1PARAMETRIZAR CADASTROS NO SISTEMA.
A presente instrucdo de trabalho tem por intuito:

v Viabilizar os estudos de tributagdes de NCM

v/ Garantir a celeridade no processo de pesquisa

v Garantir tempo habil nos estudos

v/ Garantir em recebermos todos os dados necessarios para realizarmos a consulta.

Os estudos de tributagdo de NCM devem ter como premissa o conhecimento de tributacdo dos
tributos abaixo:

v Pl

v ICMS

v ICMS-ST
v PIS

v' COFINS

Para tanto devem ser observadas as regras e prazos abaixo:

1.

Para realizacdo de pesquisa de tributacdo de um determinado NCM deve ser preenchido o

formulario o qual esta disponibilizado no caminho de rede H:\Fiscal\Formulario de pesquisa

de NCM

. Feito o devido preenchimento, o formulario devera ser enviado através de e-mail sendo que o
prazo para estudo sera de até 2 dias contados a partir da data do recebimento;

. Caso haja urgéncia em determinado estudo deveréa ser descrita a causa da urgéncia, sendo

gue o prazo nesse caso reduzira para 1 dia, contados da data do recebimento do e-mail com o

formulario devidamente preenchido;

As consultas que nédo tiverem todos os elementos suficientes de pesquisa seréo devolvidas

reabrindo novo prazo de 2 dias;

. A area fiscal/tributaria é responsavel em informar a tributacao a partir do NCM fornecida, ndo

possuindo conhecimento técnico para classificar um produto ou atribuir a ele uma classificagao

fiscal;
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6. A falta de conhecimento técnico citado no item 5 ndo impede a critica na atribuicdo de um NCM
onde entendemos que haja discrepancia;
7. A consulta levara em consideracao a tributagdo da época, ou seja, caso haja a necessidade de
nova consulta de um determinado produto ja pesquisado em data anterior, sera preciso
preencher novo formulério;

A pesquisa deve ser sempre direcionada para o Analista ou a Supervisora Fiscal.

4. REFERENCIAS

e Tributos Fiscais como: impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, empréstimos compulsérios e

contribuicbes especiais.

5. RISCOS

Caso ndo seja observada as alteracdes legais, podemos incorrer em tributagBes incorretas, o que podera
ocasionar sancdes fiscais para a organizagao.

6. CONTROLE DE RISCOS

¢ PRO-CON-001-XX_PESQUISAR AS REGRAS CONTABEIS E FISCAIS
¢ [IT-CON-001-XX_CADASTRO DE REGRAS FISCAIS (TOTVS)

7. CONTROLE INTERNOS / K

PI’s

Planilha de acompanhando da legislacéo

8. CONTROLE E RASTREABILIDADE
Identificacdo Responsavel Local Protecao Retencdo | Disposicéo
; 01 https://sig.portalbelliz.com.br/inde
IT-CON-001-XX_CADASTRO DE REGRAS Contabeis / Fiscal [x.php/2023/12/20/procedimentos-| BACKUP 365 Eletrénica
FISCAIS (TOTVS) -
da-contabilidade/

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisdes

Revisédo Data Principais Alteragdes Elaborado por Aprovado por
Fabio Ferreira da | André Henrique Santos
01 01/12/2023 Primeira publica¢éo Silva Rosa
Contabilidade | Gerente Contéabil /Fiscal
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