PROCEDIMENTO

B E I. I. I Z Identificagdo:
company APURAR ATRIBUTOS PRO-CON-004
01
1. OBJETIVO

Orientar os colaboradores na execucdo das atividades relacionadas as geracdes de movimentacdes
diarias das areas contabeis e Fiscal.

2. RESPONSABILIDADES

| MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

Cargo e Nome dos

integrantes do

B E L L | Z processo
Responsavel (aquele que executa)

company

Consultado (Especialista ou outros Colaboradores)
Informado (Devera ser informado apds a decisdo ou a¢ao)

Fiscal

Contabil

Entregavel / Nome da Tarefa Observacgao

3.1 | Apurar e recolher impostos indiretos e retidos
3.2 | Apurar e recolher impostos diretos

3. DESCRICAO
3.1 APURAR E RECOLHER IMPOSTOS INDIRETOS E RETIDOS

E efetuada a validacio das movimentacdes de notas de entrada e saida apds o encerramento do més,
com base nessa movimentacdo sdo apurados os impostos: IPI, ICMS, ICMS-ST, PIS/COFINS,
Impostos Retidos, ISS, e impostos oriundos do exterior (IT-CON-005-XX_APURAR E RECOLHER
IMPOSTOS INDIRETOS). O analista fiscal apura os impostos utilizando-se dos livros fiscais, que sédo
extraidos do sistema Totvs. O analista contabil recebe um e-mail com a informagédo de que a apuracao
esta disponivel para conferéncia, apés a conferéncia contabil, a area fiscal emite as guias, faz o
pedido emergencial via FLUIG o qual gera o niumero do pedido gerado no TOTVS. Apés o langamento
o0 analista deve enviar ao gestor fiscal o nimero do pedido para aprovacdo. Apés a aprovacao o titulo
segue para o departamento de contas a pagar efetivar o recolhimento.

3.1.1 APURAR E RECOLHER IMPOSTOS RETIDOS
3.1.1.1 APURAR RETENQC)ES NA FONTE IRRF E CSRF
Essa atividade deve ser feita no 5° dia util do més seguinte ao fechamento, e ela é realizada
tanto na Belliz — Serra e JK quanto na Maestral.

IRRF

e Refere-se a apuracdo do Imposto de renda referente as prestacdes de servigos
prestados por PJ (Cdodigo de retengdo -1708) e Comissfes referente a servigos

prestados por representacao (cédigo de retencédo 8045).

e A retencdo acontece para todas NF'S de servicos a qual é passiva de retengcéo, ndo
podendo ser inferior a R$ 10,00.

Caddigo de retencao 1708 — Serv. prestado por PJ diversos
Extrair do TOTVS o relatério referente as entradas do més de apuragcao —comando ESRE019
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PROCEDIMENTO

APURAR ATRIBUTOS

Identificagdo:

PRO-CON-004

Versao:

01

Executar Programa - MEN702DC - 2.00.00.003

el

Programa; ESREQTS o l

| ok

] [ Cancela ]

Na aba de sele¢do preencher os seguintes campos:

e Data transacao: Periodo desejado - apuracdo
e Estabelecimento

B | Movimentagdo de Entradas - ESREQLS - 2.11.00.000

Selecdo

N

Parametros | Imprezsao |
D ata Tranzacdo: 01./03/2014 4 M /0322014
Cliente: 0O |4 P 293393339
Item: 4 M zzzzzzezeezz:
M atur Oper: 4 M zz=ee==
Class Fiscal: 0000.00.00 |4 P 23339399

E ztabelecimenta: 1

4 Pl

Conta Contabil: |

Aba parametros
Movimentagdo de Entradas - ESREQ19 - 2.11.00.000

|4 Pl 59939529399

Selecdo

Fardmetroz Impreszaon

Apresentar az Seguintes Motas Fizcaiz

MHaotas Fizcais de Entrada

Flegar esse campo para que o relatorio seja composto com a descrigdo detalhada do registro

.-’-'-.presei:éar Obzervacio de Recebimento

Apés os parametros acima clicar em

E secutar
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company APURAR ATRIBUTOS

Identificagdo:
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Versao:

01

APURACAO
Apébs a execucao o sistema gerara o relatério em Excel

gd SHE&- - Pasta? - Microsoft Excel — | =@ =
@ Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibigio a@ =@ !
; B Calibri 11 AN AT o S Quebrar Texto Automaticamente  Geral - ij ﬁ ;:;d jm 3‘ - E‘ ?::::::: Z:? \;a

Colar NI S§-|m - i Mesclar e Centralizar = . I <0 80 Formatacio  Formatar  Estilos de  Inserir Excluir Formatar Classificar Localizar &
™ ] AR saclare tenfralizar AR R Condicional - como Tabela ~ Célula~ - - - <2 Limpar v ¢ Filtrar ~ Selecionar

irea de Tran... Fonte Nimera Estilo Células Edigio

E6 A Fe | LYLONG BRUSH CO.LTDA

G e 1 J K L ™ NE
1 [:
2 Cidade UF Item Descrigio Qtde | Nat. Oper|CFOI
3 exterior EX_|998 LIXO COM MOVIMENTO 188|ESC RICCA REDONDA PINOS 5568 3102|3100
4 exterior EX [998 LIXO COM MOVIMENTO 191 MINI ESC BELLIZ CRISTAL COLORS 5952 3102 3100
5 exterior EX [998 LIXO COM MOVIMENTO 194 MINI ESC BELLIZ CRISTAL COLORS POTE C 24 UNID 1092| 3102 3100
6 exterior EX [998 LIXO COM MOVIMENTO 248|ESC RICCA FINA PARA ACABAMENTO 4392 3102 3100
7 exterior EX [998 LIXO COM MOVIMENTO 258|ESC MAD RICCA RETA MISTA 4512 3102 3100
8 exterior EX_|998 LIXO COM MOVIMENTO 415|ESC MAD RICCA NYLON MEIA LUA 8640 3102 | 310
9 exterior EX_|998 LIXO COM MOVIMENTO 440|ESCOVA DE MADEIRA OVAL COM CERDAS DE MADEIRA 7680 3102 | 310;

Esse relatorio obedecerd 2 filtros para apuragéo.

O relatorio seré filtrado por NOP onde vamos filtrar somente as NF'S servigos (2000)

| atd - [Mat. op = ||«
#“ ] Classificar de & a Z
%l classificarde Za & M
Classificar por Cor -
Eiltros de Texto -
Pesquisar =
] (Selecionar Tudo)
11253
11303 — —
11353
11551 Lt
[ 11555
[ ok ] [ canesiar | |-

E com base no campo observacgéo iremos efetuar a apuragéo

P )
K Lhssncaasi ==
BEAUTY WWAY - COMPLEMEMNTO COMISSAO MARCO 14
BEAUTY WAY - COMISSAO FEWVEREIRO/ 2014 o

LSL TRAMSPORTES - CxX SERWVICOS DE TRAMSPORTE/LOCACAO DE
CACA N BA ESTACTOMNARLS
CESAMN - AGUA E ESGOTO REF.FEVEREIRO/ 2014 TIMS
BESTWAAY - OUTRAS

ECOLYZER - ORC. MUM CLI207.0L, NUMN, PROTOCOLO O23539.R
SERASA - PREST. DE FORMECIMEMNTO DE DADOS E INFORMACOES.

ABE - RENMIUMNERACAD PELA RECUPERACAO ESTRA JUDICLAL DE

CREDITOS DE TITULOS WEMNCIDOS.

RODRIGUES & NUMNMES - ELABORACAOC DE SOFTW.ARE
SERWVIMNEL - SERWVICO DE AUXILLARES DE SERVICOS GERAIS 441 HRS —
SEG A SEX: DESCOMTO DE rS252, 73 - REF A 19:30HS DE GLOSAS ER

FEW,/2014
SERWVICO DE AUXILIARES DE SERVICOS GERAIS EXTRAORDIMNARIO —
DA 25,/01/2014 - 03 FUNCIOMARIOS TOTAL DE 18 HRS- REFO2,/2014
S. LOPES - REF AOS SERWVICOS COMNFORME COMNSTA ENM COMNTRATO
CORAZZA - PROPAGAMDA E MATERLAL PUBLICITARIO
BRUMNCO MEALE ME - PRESTACAO DE SERWVICO REALIZADOS MO MES DE
PALSRCO 2014 (12 MNF)

% Apuracéo vai consistir dos seguintes processos:

As NF'S separadas ao longo do més pela analista fiscal que confere as NF’'S para pagamento

diariamente.
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PROCEDIMENTO

BELLIZ PRO.CON.004

company APURAR ATRIBUTOS Voo

01

Relatorio ESRE019 acima mencionado
Relatdrio do contas a pagar onde tras as informacdes de todas a NFs que contém retencao
(langadas no sistema).

TOTVS buscar como retido no campo de busca

Na pasta relatorios é primeiro item

[reoims Ratic s bacoimar Tovmoaionn 8 Panaal  CEtRRR R PAGE ]
[ [x]
BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA X| aplicar T
Empresa Confiqurar Pasquisa v
@ Recentes Exibindo itens filtrados pela palavra ‘retido’ (5)
% Favoritos Tarefas (1) érios (4) Itas (0) (0)
Aplicatives drios (4) - Exibindo [1 - 4]
[ Contabilidade Gerencial Descricho . —
| Contas a Pagar = = -
posto Retids & Recolher ‘Contas a Pagar +
3.d I
= rahar .

[} Contas a Receber
Tmnnstn Retidns An Canfas = Raraher

Preencher os parametros abaixo para extracédo do relatorio

Classificacdo @ Por Classificagao do Imposto

~ || Por Estabelecimento
Totalizacao
= FIltro
/| Imposto Retido [] Imposto Taxado
" | Impostoz sem Saldo  [V] Apenas a Recolher
Selecéo
Faixa:

ClassE?al;Eu: 1708 até: 1703
Classificacéo: colocar o cddigo da retengéo

Vencimento: o dia do vencimento do imposto * Seimenta: TCTANE] | até: 15/04/2014

Escolher a impressora

— Destino
) Temninal () Arquive @) Impressora

HPlaserd200:Padido_172_R
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company APURAR ATRIBUTOS PRO-CON-004

Versao:

01

—— Parametros — Selecio

—— Classzificacio — Filtro
[¥] Imposto Retido

Imposto T azado

For Clazzificacio do Imposto
For E stab/Formecedor Origem [ Impostas sem Saldo
For E stab/Fomecedor Favorecido
) Por Fornecedor Origem/Por Estab

Apenasz a Recolher

i —— Faiza

— Totalizagso Fais: até: Z=F
[] Classificac3o do Imposta LIF: até: 77
[ Formecedor Origem Imposta: até: I Tr

] Formecedor Favorecido C|EISSE§EIQ§DZ ate: 1708

Wencimento:

Por Estabelecimento ate: 154042014

rMoeda: até: T
Quebra
r Ear Eamemetar | Fornec Origem: 0 até: 999,999 933
—— Destino Execugio ——— — Dimnmensdes
' Terminal Arquivo Impressora Omn-Line Linkhas: 85
HFlazerd4200:FPadrdo_172_FR [ Imprime Parametros Colunas: | 215

Em seguida dos parametros acima clicar em

O relatério extraido é esse:
[l apb3i8- Bloco denota: e S WSS e—

Arquive Editar Formatar Exibir Ajuda
]

[ T- Pagina: 1
EELLTZ Impostos a Recolher
05/12/2006 - 14:17

Fato gerador Iposto -
rmec Esp Serie Titulo /°  Fornec Esp Série Titulo /P Dat Emis Recolhim Rend T  Alig Class Rend Tribut V1 Inpto Grig  val Sdo Dnpto Impto IE Pais Recolher

4318 T 0011675 1 4015 DP 0011575 1 09711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 4,440 44 66,61 68,51 66,61 Sim
4316 IR 0002516 2 6779 DP 0002516 1 03/11/16 20/12/16 Rea 1,50 1706 38.346.67 575,20 §75.20 575,20 sim
4318 T 0002616 3 6779 DP DD02616 1 03711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 38,348 67 575,20 £75.20 575,20 Sim
4318 T 0DO4TLE 1 11021 DP DDO4TLE 1 03711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 £.774,40 86,82 88,82 86,62 5im
4316 IR 0002403 2 11508 DI DD02403 1 07711716 20/12/16 Rea 1,50 1706 3.116,00 46,74 46,74 46,74 5im
4318 T 0011903 1 11887 DP 0011903 1 23711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 2.500D,00 37,50 37,50 37,50 Sim
4316 IR ‘0019 1 11887 DP D019 1 23/11/16 20/12/16 Rea 1,50 1706 1.829,00 27,44 27,44 27,44 5im
4318 T 0011902 1 1188 P 0011902 1 23711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 2.000, 00 30,00 30,00 30,00 Sim
4316 IR 00L0051 1 12006 DP DOLOOSL. 1 30/11/16 20/12/16 Rea 1,50 1706 3,847,068 57,71 57,71 £7,7L 5im
4318 T 0475132 1 12135 DP 0475132 1 17711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 14.400,05 215,00 215,00 215,00 Sim
4316 IR 5L 1 12135 DP 5L 1 24/11/16 20/12/16 Rea 1,50 1706 3,455,758 51.84 51,84 51.84 5im
4318 T 0D02 790 1 12502 DP DD0S 7I0 1 /11716 20/12/16 Rea 1,50 1708 £.193,75 122,01 122,91 122,91 Sim
4318 T DD2BESS 3003 DP DD2BESS 25711718 20/12/16 Rea 1,50 1708 1.388,94 20,53 20,53 20,53 S5im
4316 IR 25544 13003 DP DO2EE44 25/11/16 20/12/16 Rea 1,50 1706 1.368,94 20,53 20,53 20,53 5im
4318 T DD2BE 54 13003 DP DD2BE54 25711718 20/12/16 Rea 1,50 1708 1.224,30 18,35 18,38 1E,36 Sim
4316 IR ‘D02EE45 13003 DP DO2EE4E 25/11/16 20/12/16 Rea 1,50 1706 1.224,30 15,36 15,36 18,36 5im
4318 T 0D2BE6E 13003 DP DD2BESE 25711718 20/12/16 Rea 1,50 1708 1.388,94 20,53 20,53 20,53 5im
4316 IR 0028643 13003 DP D02EE43 25/11/16 20/12/16 Rea 1,50 1706 1.513,58 22,70 22,70 22,70 5im
4318 T DD2BES5E 13003 DP DD2BESS 25711718 20/12/16 Rea 1,50 1708 1.513,58 22,70 22,70 22,70 Sim
4316 IR ‘D02EE6T 3003 DP 0028667 25/11/16 20/12/16 Rea 1,50 1706 1.368,94 20,53 20,53 20,53 5im
4318 T 52 2 13143 DP DD09594 1 09711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 1.596,00 23,94 23,94 23,94 S5im
4318 T 0020740 1 13243 DP DD20T40 1 30711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 6.383,08 95,75 95,75 95,75 Sim
4316 IR 0004264 1 38 P DD04264 1 /11716 20/12/16 Rea 1,00 1706 196. 370,51 1.963,71 1.963,71 1.963,71L 5im
4318 T 0DO01 2 14217 DP DDO0L 2 1 17711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 19.963,35 299 45 203 4t 299,45 Sim
S m ooou 20 1 dhroe ovor 20 1 0iAlfs Az kesl 1040 17 1875633 maa s 9305 3
4318 T ODOET13 1 4407 DP DDOET13 1 09711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 1.425,09 21,39 21,39 21,39 Sim
4316 IR 0003262 1 53 P 0003262 1 /11716 20/12/16 Rea 1,50 1706 3.142,82 47,14 47,14 47,14 5im
4318 T 0D094 30 1 15392 DP DD09430 1 17711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 6,165, 75 92,49 92,49 92,49 Sim
4316 IR 0000373 5 15452 DP DO003TI 1 07/11/16 20/12/16 Rea 1,50 1706 1.566,18 23,49 23,49 23,49 5im
4318 T 0001343 1 15495 DP DD01343 1 03711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 1.600,00 24,00 24,00 24,00 Sim
4318 T ‘0DODIS0 b 15542 DP DDODISO 1 17711716 20/12/16 Rea 1,50 1708 1.309,72 19,65 19,85 18,65 Sim
4316 IR V067516 1 DO5T516 1 28/11/16 20/12/16 Rea 1,50 1706 877,50 13,16 13,16 13,16 sim
APB 31644 - 1,00.00.039

Pigina: 2

SELLIZ ostos a Recolher

05/12/2046 - 14:17
4318 T 00116653 1 16176 DP 0011653 1 09711716 20/12/16 Real 1,00 1708 9. 300,00 93,00 93,00 93,00 Sim
4318 T 00116652 1 16176 DP 0011552 1 09711716 20/12/16 Real 1,00 1708 13.519,03 135,19 135,19 135,18 Sim
PHTE 0000752 B 15568 DP 0000752 1 17/11/16 20/12/16 Real 1l50 1708 1,529 56 23024 23024 23024 sim

Totais Classificagio do Inpesto: 221.934,23 5.233.06 5.233.06 5.233.06

Com base no relatério do item 2 (ESREO019) e o relatério do item 3 (contas a pagar) fazer o
confronto para certificar que tudo que foi langcado é passivo de retencao se sim verificar com o
item 2 (NFs coOpia) se contém todas as NF'S a serem retidas. Se ndo buscar na contabilidade
Ou no contas a pagar o processo de pagamento tirar copia da NF e anexar no processo.

Feito esse processo imprimir o relatério de apuragao
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company APURAR ATRIBUTOS PRO\',eCrSé';':'OO‘l

01

A B & D E F G H
COD 1708 IRRE.
Data Emissdo | Nr Docto | Emits Emitente Valor Lig |IR 1708

2| 23/02/2016| 378641 4816|NEOGRID SOFTWARE SA 379,96 -

1| 22/02/2016| 10912 4915|ADVOCACIA ROBORTELLA S/C 4.656,52 69,85

1| 14/03/2016 10980 4915|ADVOCACIA ROBORTELLA S/C 4.980,64 74,71

9.637,16 144,56

| 1| 03/03/2016 616 677983 PROJETOS SC LTDA 38.346,67 575,20
2 1| 03/03/2016 716) 6779|83 PROJETOS SC LTDA 38.346,67 575,20
| 1| 07/03/2016 816 677983 PROJETOS SC LTDA 346.889,60 | 5.203,34
2 42358294 | 635374
3
4 1| 08/03/2016|  4415|  11021|INOVATECH SOLUCOES EM INFORMATICA LTDAE 15.719,88 235,80
5 1| 14/03/2016]  4376]  11021]iNOVATECH SOLBBOES EM INFORMATICA LTDA E 5.320,07 79,80
5 1| 16/03/2016 4424 11021|INOVATECH SOLUQOES EM INFORMATICA LTDA E 553,82 =
7 21.593,77 315,60
]
El 1| 08/03/2016 10372 11288|SERVINEL COMERCIO E SERVICOS LTDA 8.333,04 83,33
2 1| 01/03/2016 1544  11808|FORSALES CONSULTORIA DE SOFTWARE LTDA 2.817,00 42,26
1
2 1| 07/03/2016| 10441|  11887|PEDUTI SOCIEDADE DE ADVOGADOS 3.080,00 46,20
3 1| 11/03/2016| 10533|  11887|PEDUTI SOCIEDADE DE ADVOGADOS 567,00
4 1| 11/03/2016 10542 11887|PEDUTI SOCIEDADE DE ADVOGADOS 650,00

| Analitico COD 8045 COD 1708 RESUMO por fornecedor \ @-) <]
ronto ®3 Contaaem: (

Salvo no diretério: BELLIZ COMPANY\Areas - Documentos\Fiscal\l.
Fechamgnto\l.BELLIZ\2023\4. Retidos na Fonte
3.1.1.2 EMISSAO DO DARF.

Emitir o DARF no site https://www.gov.br/receitafederal/pt-br, no sistema SICALC WEB.
Preencher os dados da retencao:

Cédigo: 1708

= Tipo de Periodo: Periodicidade Mensal

= MMAA: més de competéncia e ano de competéncia

= O vencimento é preenchido automaticamente pelo SICALC
= Valor constante na apuracdo

s sicale - AR

Arquive Editar Fungdes LUtilitdarios 7

EIEC-- =2

Calculo para pagamento em . :
I' I30.-“Dd.-’2014 —I “Walores expressos em Reais. Ly Vel I il
i Sair
Receita
Destazer
E =eluir
Cadiga Descrigio Tipo de Periodo  kAkAA Calzular

MHowo

[17os .| [RRF-REMUMERACED SERVICOS PRESTADOS F [Mensal  ~| [03/2014

“encimento Walor em Reais
|17/04s/2014  ~| 1200000

Wencimento: I F'ercentual:l

’7Mu|ta de Oficio Proporcional

e o |

Em seguida clicar em Rl E em seguida clicar
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PROCEDIMENTO

B E L L I 2 Identificagdo:

company APURAR ATRIBUTOS PRO\',gSOé';':'OO“

01

& Preenchimento DARF Auto Atendimento Iﬁ

01 - Mome 01 - Telefone 02 - Periodo Apuragso | /032014

[ Preencher arazdo social da Belliz | 03 - Nimero CEF/CHPJ | CNPJ pgto
11 Observacies 04 - Cadigo da Receita | 1708

05 - Referéncia |
06 - Data de Vencimenta | 17./04/201 4
07 -alor do Frincipal | 12.000.00
' Com codigo de baras ™ Sem cddigo de barras 08 - Walor da Multa | 356,40
09 - Walor dog Juros | 0,00
| Cancelar 10 - valar Total | 1235640
»

Em seguida clicar em

PAGAMENTO
e Carimbar o DARF
e Anexar no processo a copia da NF'S
e Relatério de pagamento

Enviar para supervisédo e Controller para liberacdo do pagamento.

CODIGO DE RETENCAO 8045 — COMISSAO
Os procedimentos sdo os mesmos da retencdo do cddigo 1708 demonstrado nesse presente
nas paginas 40 a 45.

As alteracBes sao:
e No recolhimento que o DARF é 8045
e Na separacdo da NF'S pois se refere a representacao
¢ E na extracado do relatério item 3 —pagamento.

No campo Faixa: Classificacdo colocar o codigo 8045
| Class['gagd 1}5{:} até: 1708
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BELLIZ

company

PROCEDIMENTO

APURAR ATRIBUTOS

Identificagdo:

PRO-CON-004

Versao:

01

—

— Paradmetros — Selecdo
— Classificagio — Filtra
@ Par Classificac®n do Imposta Imposto Retido Imposto T arado
Par Estab/Farnecedar Origen [ Impostos sem Saldo Apenas a Recalher
Por Estab/Fomecedor Favorecido
(") Par Formecedor Origernd/Par Estab i
— Faixa
— Talelz=ss Fais: até ZE7
[7] ClassificagEo do Imposta UF: ate: 222
[ Farmecedor Origern Imposto: ate: 22277
[ Formecedor Favorecido 4 E\}.- el e ——
Por E stabelecimento ehcimento: [RaiEReEE) até: 15/04/2014
Quebra Moeda: até:
ENIEE e Fomec Orgem: 0 até: 999.999.993
— Destino Execucido Dimensties
) Terminal () Arquiva (@) Impreszora @ On-Line () Batch Linhaz: |85
HPlazerd200:Padréc_172_R [ Imprime Par&metros Colunas: | 215
1

T
O demais processo da apuracao segue a mesma sistematica.

CSRF

Consiste na retencgédo referente ao PIS/ICOFINS/CSLL sobre os servigos prestados conforme lei
10.833, sendo: PIS — 0,65% / COFINS -3,00% e CSLL 1,00%. O cddigo da retengdo é 5952.
A sua retencdo refere-se a servigos prestados com retencdo nao inferior a R$ 10,00 ndo sendo

mais cumulativo.

A periodicidade é mensal.

APURACAO

Extrair do TOTVS Datasul 11.5.9 o relatorio referente as entradas do més de apuragdo —

comando ESRE019

Executar Programa - MEN702DC - 2.00.00.003

|

Frograma: ESREOTS N l

| Ok || Cancela |

Na aba selecéo preencher os seguintes itens:

e Data transacdo: Periodo desejado — lembrando que esse imposto o fato gerador é a data de
pagamento, nesse sentido buscar uma range maior para que todas as NF'S sejam

contempladas.

e [Estabelecimento “1”
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

Identificagdo:

PRO-CON-004

company APURAR ATRIBUTOS

Versao:

01

# | Movimentacio de Entradas - ESREO1S - 2.11.00.000 E=NEEE X"

Selecin Farametros | Impresszao |

L} Data Tranzacio: 01/03/2014 4 P /03204
Cliante: 0 |4 P| 599393353

Itenm: |4 Pl zz=zzzzzzzezs:
Matur Oper: 4 Pl zz=zzezzz
Class Fiscal 0000.00.00 |4 Pl 59939999
Estabelecimenta: 1 4 M
|4 P| 59939379999

Conta Contabil;

Aba Parametros

1’ Movimentagdo de Entradas - ESREQ19 - 2.11.00.000 = .

Selecin FParametroz Imprezsdo

— Aprezentar az Seguintes Motas Fizcaiz

Motas Fiscaiz de Entrada

.ﬁ.presﬁar Obzeracdo de Recebimenta

E wecutar

Apbs os parametros acima clicar em

APURACAO
Apés a execucao o sistema gerara o relatério em Excel

Flegar esse campo para que o relatério seja composto com a descricdo detalhada do registro

= D= - Pasta2 - Microsoft Excel - = | [
@ Piginalnical | Inserir  layoutdaPdgina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibigdo o @ =&
=] = — ) =7  Tem T [ E Autosoma-
Cation S - A" a7 | = =[E) - | 5 QuebrarTexto Automaticamente | |Geral - 7| B < [ A a5
comr 27 S-A-|l=== == ; s 2| romiinte  romater  Estios de | tace tocir rornater | B (E
olar N IS - - CA- == = I=SE 5 Mescare Centralizar - S . o, oo | %@ 9 Formstacio  Formatar  Estilos de | Inserir Excluir Formatar assificar Localizar &
- & = = — = =2 4% ¥ | Candicional - come Tabela~ Célula~ - - - <2 Limpar~ < Filtrar - Selecionar
irea de Tran... Fonte Nimero Estilo Células Edicao
E5 - # | LY LONG BRUSH CO.LTDA
G R 1 3 K L ™ nNE
s F
2 Cidade uF Item i Qtde |Nat. Oper|cFol
3 |exterior EX_|998 LIXO COM MOVIMENTO 188|ESC RICCA REDONDA PINOS sses| 3102|3100
4 |exterior EX_|998 LIXO COM MOVIMENTO 191|MINI ESC BELLIZ CRISTAL COLORS ses2| 3102|3100
5 exterior EX_|998 LIXO COM MOVIMENTO 194|MINI ESC BELLIZ CRISTAL COLORS POTE C 24 UNID 1092| 3102 | 310:
6 |exterior EX_|998 LIXO COM MOVIMENTO 248|ESC RICCA FINA PARA ACABAMENTO a92| 3102|3100
7 |exterior EX_|998 LIXO COM MOVIMENTO 258|ESC MAD RICCA RETA MISTA 4512 3102|3100
8 |exterior EX_|998 LIXO COM MOVIMENTO 415|ESC MAD RICCA NYLON MEIA LUA 8620| 3102 | 310
9 |exterior EX_|998 LIXO COM MOVIMENTO 440|ESCOVA DE MADEIRA OVAL COM CERDAS DE MADEIRA 7680 3102 | 310:

OBS. Esse relatorio obedecera 3 filtros para apuracgao
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PROCEDIMENTO
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APURAR ATRIBUTOS

Identificagdo:

PRO-CON-004

Versao:

01

Esse relatorio sera filtrado por NOP onde vamos filtrar somente as NF’'S servi¢os (2000)

— | card — |[[raat. o — [«
=1 Classificar de & oa =
=1 SrassiTicar ae = a - | -
CrassiTicar por Cor -
=
[ (Selecionar Tudon —
[ =13 ] [Coe=meei=e] |-

E com base no campo observacgéo iremos efetuar a apuragéo

N

i e S

EBEA T Y WWUAY — COR P LERMEN T O O PSSO O PO RO O, L3

BEALITY Wy - COMISSACO FEWVEREIRO/ 2013 o

LSL TRAMSEPORTES - CX SERWICOS DE TRAMSEPORTE,LOCACAROS DE

A P B ES T AT O A R Lo

CESMAMN - AGULMA E ESGOTO REF. FEVEREIRO,/ 2014 TIMS

BESTWAAY — OIUITRAS

ECOLYFER - ORC. MUM OL3IZ20F 01, MNUM, PROTOCOLO O23IS3I0 R

SERMASA - PREST. DE FORMECIMEMNTO DE DADOS E INFORMMSMICOES.

SABE - REMUMERACA O PELA RECUPERACAO ESTRA JUDICLAL DE
CREDITOS DE TIiTULOS WENCIDODS

RODRIGIIES & MNUMNES - ELABORACAO DE SOFTWWARE

SERWIMNEL - SERWICO DE AUXILLARES DE SERWICOS GERAIS 44 HRS —
SEG A SEXT DESCOMNTO DE rS2S2, 732 - REF A 19T 0HS DE GLOS.AS ER

FEW/ 2013

SERWICO DE AUNMILLARES DE SERWICOS GERMAIS EXTRACORDIMNMARIC —
Do 2S5010 20022 - 03 FUNCIONARIOS TOTAL DE 18 HHRS- REFO2,/ 20011

S. LOPES - REF A0S SERWICOS COMNFORME COMSTA EN COMNTRATCO

CO R T

- PRODPAGAMNDMS E VMATERLAL DPUBLICIT.ARIC

EBRUMOC PMEALE PME - BPRES TV ACA O DE SERWICOD REALIZADOS MO VMES DE

PULARCO 2002 (L= MNE}

Vencimento (fato gerador)

21 ~ | MaF ORIGE ~ | Data Tram —

Data wWenc
Classificar do kais Antigo para o bdais bowvo

=

N N

Apuracgdo vai consistir dos seguintes processos:

Classificar do Rlais MNowo para o RMais Aantigo

Classificar por Car -
Filtras de Data -
Pesquisar (Tudol) ,OE

(Selecionar Tudo)
1

e As NF’'S separadas ao longo do més pela analista fiscal que confere as NF'S para pagamento
diariamente.

¢ Relatério ESRE019 acima mencionado

e Relatério do contas a pagar onde tras as informacfes de todas a NFs que contém retencao
(lancadas no sistema)

TOTVS Datasul 11.5.9 buscar como retido no campo de busca

=1 ] e
Na pasta relatérios € primeiro item
Imwm Rarig & Laczingr Canmalpions & Torirg Corann B PRpEr ]
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PROCEDIMENTO
B E I. L I Z Identificacéo:
PRO-CON-004
company APURAR ATRIBUTOS Versio:
ersao.
01
BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. LTDA x aL u_mog
@ recerres
s Favorios Tarstas () © ©
Aplicativos | ios (4) - Exibindo [1 - 4]
[] Contabilidade Gerancial = 14 Aplicagdo Madulo E—
o e — —_— —_— —J
Preencher os parametros abaixo para extracao do relatério:
oo~ 1@ PorClassificagio do Imposto
Classificacdo - == i
- [VIPorEstabelecimento
Totalizagao:
— It
Imposto Retido Imposta T axado
[" | Impostos sem Saldo Apenas a Recolher
Selecédo
Faixa: .
Classificacdo: até: 5952

Classificacado: colocar o cadigo da retencao

Vencimento: o dia do vencimento do imposto

Escolher a impressora

Yencimento: I até: 15/04/2014

— yeshiro
T Terminal O Arguive @90 Impressons @
HFlaserd4200: Padrdo_172_FR
06.9.5537 - Relatério de Impostos a Recolher - 1.00.00.035 !
Parametios Sele¢io
Classificac3o Fikro
@ Por Classificacso do | <R3N V] Imposto Retido V1 Imposto T axado
- Por E stab/Formecedor Ongom U Impostos sem Sabkdo V] Apenas & Recolher
Por Estab/Fomecedor Favorecido
- Por Formecedor Ongem/Por E stab F
Totakzacho Pais até: T
|| Class#ticacsio do Imposto UF: até: T
] Fomecedor Origem Imposto: até: T
|| Fomecedor Favorecedo Classificacio: até: BIB2
[¥) Por E stabelecimento Vencimento: 15/04/2014 até: 15/04/72014
a = Moeda até: TTUTTTTE
Pot Fornoceodot Fomec Ongem: O até 999,999 999

- Destino
L Yedmenal L Arquivo (@ Impressora
HPlased 200 Paki3o_172_R

([ Fecha | [ impme | [ Concela |

DimensSos
Linhas 8%
Colunas. 215

11 Execuosdo [
@ Onvlne Batoh

[&]1 I L imprime Pardmetios |

. A . . Irprime |
Em seguida dos parametros acima clicar em

O relatério extraido é esse:
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company APURAR ATRIBUTOS PRO\',eCrSé';':'OO‘l

01

apb318 - Bloco de notas.
4 Exibir  Ajuda

rquive  Editar  Formatar

Pagina: 1
LI Impostos & Recolher
05/12/2006 - 14:20

Pais:

Unidade Federagdo:

Eto: 3
Classificagdo: 5952

---- Fato Gerador Imposto ------
5

Fornec Esp Titule Fornec Esp Série Titulo /P Dat Emis Recolhim Rend T  Alig Class rend Tribut V1 Impto Orig val Sdo Impto Impto IE Pais Recolher
4316 M 0424473 1 4816 DP 0424473 1 21711716 2012716 Rea 4,65 5952 379,96 17,67 17,67 17,67 5im
4316 IM 0011675 1 4915 DP 0011675 1 25711716 2012716 Rea 4,65 5952 4. 440,44 206,48 206,48 206,48 5im
4316 IM 0002516 1 6779 DP 0002516 1 15711716 2012716 Rea 4,65 5952 38. 346,67 1.783,12 1.783,12 1.783,12 5im
4316 IM 0002616 2 6779 DP 0002616 1 30711716 2012716 Rea 4,65 5952 38. 346,67 1.783,12 1.783,12 1.783,12 5im
4316 IM 0DD4715 1 11021 DP DD04715 1 10711716 2012716 Rea 4,65 5952 5. 774,40 268,51 268,51 268,51 5im
4316 IM 0002403 1 11806 DP 0D02403 1 21711716 2012716 Rea 4,65 5952 3.116,00 144,89 144,89 144,89 5im
4316 IM 01727 2 11887 DP 01727 1 01/11716 2012716 Rea 4,65 5952 2.262,50 105,20 105,20 105,20 5im
4316 IM 0011729 1 11887 DP 0011729 1 01/11716 2012716 Rea 4,65 5952 1.441,00 67,00 67,00 67,001 5im
4316 ™ OOLL72E 1 L1567 DP OOLL72E 1 OL/11716 20012716 Rea 4,65 5952 2.262,50 105,21 105,21 105,21 5im
4316 IM 0015917 1 12096 DP 0015917 1 10711716 2012716 Rea 4,65 5952 1.045,79 48,63 48,63 48,63 5im
4316 IM 0009962 1 12096 DP 0009962 1 10711716 2012716 Rea 4,65 5952 3.847.06 178,89 178,89 178,89 5im
4316 IM 0476170 1 12135 DP 0476170 1 25711716 2012716 Rea 4,65 5952 3.455,75 150,69 150,69 160,69 5im
4316 IM 0467310 1 12135 DP 0467310 1 21711716 2012716 Rea 4,65 5952 13.375,71 621,97 621,97 621,97 5im
4316 IM 0009751 1 12502 DP 0009751 1 03711716 2012716 Rea 4,65 5952 2.000,00 93,00 93,00 93,00 5im
4316 IM 0009790 1 12502 DP 0009790 1 21711716 2012716 Rea 4,65 5952 §.193,75 381,00 381,00 381,01 5im
4316 M 0009752 1 12502 DP 0009752 1 03711716 2012716 Rea 4.65 5952 4,500.00 209.25 209.25 209,25 5im
4316 IM 0028807 13003 DP 0028807 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1. 368,94 63,66 63,66 63,66 5im
4316 IM 0028826 13003 DP 0028826 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1. 368,94 63,65 63,65 63,65 5im
4316 IM 0028810 13003 DP 0028810 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.224,30 56,93 56,93 56,93 5im
4316 IM 0028809 13003 DP 0028809 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.224,30 56,93 56,93 56,93 5im
4316 IM 0028808 13003 DP 0028808 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.224,30 56,93 56,93 56,93 5im
4316 IM oo28E22 13003 DP 0028822 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.224,30 56,93 56,93 56,93 5im
4316 IM 0028821 13003 DP 0028821 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.513,58 70,38 70,38 70,38 5im
4315 ™ 0025525 13003 DP 0025525 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.368,94 53,65 53,65 53,65 5im
4316 IM 0028775 13003 DP 0028775 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.224,30 56,93 56,93 56,93 5im
4316 IM 0028820 13003 DP 0028820 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 2.236,78 104,00 104,00 104,01 5im
4316 IM 0028829 13003 DP 0028829 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.224,30 56,93 56,93 56,93 5im
4316 IM 0028828 13003 DP 0028828 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.224,30 56,93 56,93 56,93 5im
4316 IM 0028774 13003 DP 0028774 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.224,30 56,93 56,93 56,93 5im
4316 IM 0028824 13003 DP 0028824 03/11/16 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.513,58 70,38 70,38 70,38 5im
4316 ™ 025543 13003 DR 025543 2511716 20/12/16 Rea 4,65 5952 1.513,58 70,38 70,38 70,38 5im
4316 M 0028865 13003 DP 0028865 25711716 20/12/16 Rea 4,65 5952 1. 368,94 63,65 63,65 63,65 5im

APE318AA - 1.00.00.039
Pagina: 2z
ILLIE Impostos 2 Recolher

05,/12/2006 - 14:20

Com base no relatério do item 2 (ESREO019) e o relatério do item 3 (contas a pagar) fazer o
confronto para certificar que tudo que foi lancado é passivo de retengdo se sim verificar com o
item 2 (NFs cOpia) se contém todas as NF'S a serem retidas. Se ndo buscar na contabilidade
Ou no contas a pagar o processo de pagamento tirar cépia da NF e anexar no processo.

Feito esse processo imprimir o relatério de apuracao

[=] 1 E 1 F 1 [S]
1 COD 5952 CSRE
2 Nr Docto| Emitente|Nome Emitente Valor Total | CSRE
e 378641 4816 NEOGRID SOFTWARE 54 379,96 17,66
a 1co12 45915 [ADWOCACIA ROBORTELLA S/C 4.656.52 216,55
=
s 616 677863 PROJETOS SC LTDA 58.346.67 178532
7 716 677983 PROJETOS SC LTDA 58.346,67 1.783,12
= 816 6775|653 PROJETOS SC LTDA 546.885,60 16.150,57
El a23.582.94 19.696.61
10
11 4376 11021 [INOVATECH SOLUCOES EM INFORMATICA LTDA E 5.320,07 247,58
12 2215 11021 [INOWATECH SOLUGOES EM INFORMATICA LTDA E i5.715.88 730,57
1= aaza 11021 [INOVATECH SOLUCOES EM INFORMATICA LTOA E 553,82 25,75
14 21.593.77 1.004.10
is
16 10289 11288 |SERVINEL COMERCIO E SERVICOS LTDA 8.333,04 387,49
17 1544 11808|FORSALES CONSULTORIA DE SOFTWARE LTDA 2.817.00 130,89
1s
19 iaaz 11887 |PEDUTI SOCIEDADE DE ADVOGADD 1.500,00 50,25
z0 1cass 11857 [PEDUTI SOCIEDADE DE ADVOGADOS 2.753,00 128,06
21 10438 11887 |PEDUTI SOCIEDADE DE ADVOGADOS 2.618,00 121,74
22 10440 11887 |PEDUTI SOCIEDADE DE ADVOGADOS 2.758.00 128,25
23 10441 11887 |PEDUTI SOCIEDADE DE ADVOGADD 3.080,00 143,22
2a 12.510.00 581,72
25
26 Saze 12096|MESQUITA NETO, ADVOGADOS 3.847.06 178,89
27
28 230745 12155 |ToTWE S A 15 228,06 615,10
29 235162 12155[ToTvs 5 A 560,95 26,08
30 o i3.788.99 Gal.as
analitica Apuragio RESUMO FORMECEDOR | alterar vencimento conciliagio | (e .

Broamtn L]

Salvo no diretério: C:\Users\sheila.santos\BELLIZ COMPANY\Areas
Fechamento\1.BELLIZ\2023\4. Retidos na Fonte

Documentos\Fiscal\l.

EMISSAO DO DARF
Emitr o DARF no sistema SICALCWeb disponibilizado no site da Receita Federal:
https://sicalc.receita.economia.gov.br/sicalc/rapido/contribuinte

Processo final
Feito processo acima é impresso os relatérios, as guias e as copias das NF'S enviado para
supervisdo e Geréncia para liberacao do pagamento.

Caso haja divergéncia o supervisor devolve o processo com a inconsisténcia o analista
promove a alteracao e refaz o fluxo acima.
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01

Meméria de calculo,

Documentos\Fiscal\l. Fechamento\1.BELLIZ\2023\4. Retidos na Fonte

3.2 APURAR E RECOLHER IMPOSTOS DIRETOS
A apuracdo é realizada mensalmente apdés o encerramento do més, com base nos relatérios
contabeis, tais como: balancete e razdo. Esta apuracao é utilizada para apropriagdo mensal dos
impostos diretos no resultado da empresa. Para efeito de recolhimento, apuracao da Belliz é realizada
mensalmente, enquanto a da Maestral é realizada trimestralmente.
Os gestores da contabilidade e controladoria validam e aprovam a apuracdo para que sejam gerados
o DARF, apés a geracdo do DARF é realizada a inclusdo do Pedido Emergencial no Fluig, que gera
automaticamente um pedido de compra no TOTVS, que serd validado pelo Gerente Contabil ou
Controller. E apés as validaces finais sera lancado para pagamento do modulo de Recebimento.

4. REFERENCIAS

e N/A

5. RISCOS

e Sancdes Fiscais (Auto de Infracdo, Juros, Multa)

6. CONTROLE DE RISCOS

e |IT-CON-005-XX_APURAR E RECOLHER IMPOSTOS INDIRETOS

7. CONTROLE INTERNOS / KPI’'s

N/A

8. CONTROLE E RASTREABILIDADE

relatérios sdo salvos no diretério BELLIZ COMPANY\Areas -

Identificacdo Responsavel Local Protecao Retencdo | Disposicéo
~ _ANE. https://sig.portalbelliz.com.br/inde
IT-CON ?ﬁié;(?églfﬁéﬁagT%ESCOLHER Contabeis / Fiscal | x.php/2023/12/20/instrucao-de- | BACKUP 365 Eletrénica
trabalho-qualidade-2/

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisdes

Revisédo Data Principais Alteragdes Elaborado por Aprovado por
André Henrique Santos| André Henrique
01 01/09/23 Primeira publica¢éo Rosa Santos Rosa
Ger. Contabil Ger. Contabil
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https://sig.portalbelliz.com.br/index.php/2023/12/20/instrucao-de-trabalho-qualidade-2/
https://sig.portalbelliz.com.br/index.php/2023/12/20/instrucao-de-trabalho-qualidade-2/
https://sig.portalbelliz.com.br/index.php/2023/12/20/instrucao-de-trabalho-qualidade-2/

