INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

Identificagao:
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS IT-\I,:eIr’;ggOZ
01
1. OBJETIVO

Permitir a importacdo dos arquivos de varredura enviados pelos bancos.

2. RESPONSABILIDADES

A execucao das atividades descritas nesta Instrucéo de Trabalho é de responsabilidade do setor Financeiro

3. DESCRICAO

3.1 IMPRIMIR RELATORIO POR PROCESSO

Titulo em aberto do Contas a Pagar.

- Atualizar a data do dia.
06.9.5537 - Classificagdo Documend

tos em Aberto A

\PE - 1.00.00.00¢

—Clazzifica
") Par E stabelzcimentos Formecedor™ encimento
() Por EstabelecimentoYencimento/Farnecedaor
) Par E stabelzcimento/E spéciedencimenta, Fornecedor
() Por Estabelecimento/Grupo Formecedor/Formecedor
() Por EstabelecimentosM atriz/F ornecedaor
() Por Yencimento/Fornecedor
() Por Espéciey encimento/Farnecedar
) Por Formnecedor/encimento

@ Por Bazio Social FormecedorYencimentc

() Paor Matriz/Fornecedar
() Par Conta Contabil/E spécied G rupos Fornecedor
() Por Portadar/Farnecedar

) Par E stabelzcimentosPortadaor Fornecedar

— Totalizagges————
Taotaliza Estabelecimento
Tataliza Matriz
Totaliza Grupo Formecedor
Totaliza Ezpécie Docto
Tataliza Unidade Megdacio

[] Totaliza Fomecedor
[ T ataliza Yencimento
Tataliza Conta Contabil

Tataliza Portadar

[ Imprime Somente Totais

[ ok || cancea |

OBSERVACAO: Utilizar os mesmos parametros das telas acima.

Informar data vencimento e titulo;

Clicar em ok;
06.9.5537 - Demonstrativo Titulos em Aberto - 1.00.00.138
—Wisualizagio —Tipo Espéci
G Por Est.abelecimerjto. Narmal
() Por Unidade Negdcio
Mota Fizcal

T itulos Bloqueados
Titulog n&o Blogueados

[ Titulos estornados que ndo contabilizam

Impto Fetido
Impta T axado

PrevizSo
Provisgo

Antecipagio

Considera Desconto no Saldo —dpresentacdo

Ordem Compra

[ Imprime Fesuma Formecedar

Posiglo en| 10/10/2017

i i Besunie i) Finalidade: LCorente

Imprime R elatdrio

[ Imprime Histérica T itulo

Apresentagio: Comente

—Situagdo Fomecedor

Envia Situagio Yia EDI

Flanilh.
Data Cotagde: 22/01/2015

2y

—Destino Execugdo————————— —Dimensfies———
@ Teminal () Aquive () Impressora @ Orrline () Batch Linhas: 66

[ Irnprirne: Parrmetros Colunas: | 215
‘[ Fecha ][ Imnprime: ][ Cancela ] ‘
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BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:

01

Faixa - Titulos em Aberto do

Contas a Pagar Y

Estab Selec:
Unid Negdcio:
E zpécie:

Formecedor:

I atriz

Grupo Formecedor:

1.2 =]
atér 777
:::] até: EEE:]

[] Considera todos os formecedares da mesma matriz

0 aQ até:[a99099009 [
|

até: 9933

-

-

r)ata Yenciment:

/0172000 § até: [31/12/9933

Moeda:
Titulo:

até: | 7777777
I RF16563 até: |RF1EERIZAAA777 77

Data Emissdo:
Partadar:
Plano Conta

Conta Inicial:

-

010140001 até:[31/12/9393
até: | 225577

até: FAAAI AT

B A I I I I IITIITIS
[15eleciona DARF

Total Normal:

Total Previsio:

Total Provisdo:

Total Nota Fiscal:
Total Imposto Retido:
Total Imposto Taxado:
Tothl Antecipacio:

Total Geral:

3.2 MODO DE CONFERIR

Antes de fazer o encontro de contas no CP devera ser validado os seguintes pontos:

1- Estar com o processo no fisico para validacéo dos valores;
2- Validar se todas as duplicatas integraram o CP;
3- Validar valor por fornecedor;

4- Validar se os valores subiram nas moedas corretas (Reais, Délar, Euro...etc);

5- Validar se os fornecedores integrados estéo corretos;

Regras:

34,00
96,08

3.172,24
1.134,92
631,23
137,35
244,00
1.824,70

106,23

596,82
1.390,70
1.986,72

1,40
9.713,7@
0,00
8,00
0,00
a,00
0,00
9.909,34

-195,64

34,00
299,75

3.172,24
1.134,92
631,23
137,35
244,00
1.824,70

106,23
2.815,14

4.615,73
6.203,38

‘ Cancela Ajuda
Imprimir relatério
BELLIZ
Posicdo em: 22/@8/2017
Fornec Vencto Grp Estab Esp Série Titule /P Port Emissdo Prev Pagto Moeda V1 Original
Fornecedor: 11.721 - HANDLINE TRANSPORTES INTERNACIONAIS SC L
11.721 16/88/2017 18 1 DP 1 RF16563 3 16/08/2017 16/88/2017 Real 34,08
11.721 16/88/2017 18 1 P o1 RF16563 4 341 16/@8/2017 16/88/2017 Dolar 96,00
Fornecedor: 4,316 - MINISTERIO DA FAZENDA
4.316 88/e8/2017 18 1 A0 RF1656302 341 88/08/2017 88/08/2017 Real 3.172,24
4.316 16/08/2017 18 1 DP 1 RF16563 6 341 16/08/2017 16/08/2017 Real 1.134,92
4.316 16/08/2017 18 1 P o1 RF16563 8 341 16/08/2017 16/88/2017 Real 631,23
4.316 16/08/2017 18 1 P 1 RF16563 7 341 16/@8/20817 16/08/2017 Real 137,35
4.316 16/08/2017 18 1 P o1 RF16563 2 341 16/@8/2017 16/08/2017 Real 244,00
4.316 16/08/20817 18 1 DP 1 RF16563 3 34 16/08/2017 16/08/2017 Real 1.824,70
Fornecedor: 13.804 - MINISTERIO DOS TRANSP DEP FUNDO MARINHA
13.004 16/88/2017 18 1 AD RF16563 001  16/08/2017 16/0@8/2017 Real 106,23
Fornecedor: 12,945 - NINGBO RAFFINI IMPORT & EXPORT CO LTDA
12.945 19/12/2016 28 1 AT RF16563 237 19/12/2016 19/12/2@16 Dolar 596,082
12.945 e4/87/2017 28 1 AT RF16563-1 237 84,/07/2017 04/@7/2017 Dolar 1.39@,70
12.945 16/88/2017 28 1 P o1 RF16563 1 237 16/08/2017 16/88/2017 Dolar 1.986,72
Fornecedor: 11.941 - TOKIO MARINE SEGURADORA S.A
11.941 16/088/2017 18 1 opo1 RF16563 5 341 16/08/2017 16/08/2017 Dolar 1,48

4,37

1. Pagamento frete - (HandLine ou Brazil Wind) valor da capatazia devera subir em reais, valor do frete
devera subir em moeda estrangeira, de acordo com o processo pago, caso tenha valor ref. C. E
(Conhecimento eletrénico) 0 mesmo devera ser baixado antes de ser feito o encontro de contas.
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2. Pagamento DI - (Ministério da Fazenda) todas as duplicatas ref. a DI deverd subir em reais.
Podendo ficar em aberto diferenca de centavos, se ficar diferenca em aberto devera seguir o caminho
de baixa informado no manual em: Baixar titulo com saldo.

3. Pagamento Cambio - (Fornecedor Estrangeiro) — O valor devera subir em moeda estrangeira
conforme valor pago no FOB USD/EUR/IEN. Podendo ficar em aberto diferenca de centavos, se ficar
diferenca em aberto devera seguir o caminho de baixa informado no manual em: Baixar titulo com

saldo.

4. Pagamento Seguro - Devera subir em moeda estrangeira;

Fornec Vencto Grp Estab Esp Série Titulo /P Port Emissdo  Prev Pagto Moeda V1 Originel  Valor Saldo  Saldo Apres

Fornecedor: 11.721 - HANDLINE TRANSPORTES INTERNACIONAIS SC L

11.721 16/@8/2017 18 1 DP 1 RF16563 3 341 16/08/2017 16/08/2817 34,00 34,00 34,00

11.721 16/@8/2017 18 1 DP 1 RF16563 4 341 16/08/2017 16/08/2017(0olar 96,080 96,00 299,75
Fornecedor: 4.316 - MINISTERIO DA FAZENDA :

4.316 @8/08/2017 18 1 20 RF1656302 341  08/08/2017 08/08/2017 [Real 3.172,24 3.172,24 3.172,24

4.316 16/08/2017 18 1 DP 1 RF16563 6 341 16/@8/2017 16/08/2017 Real 1.134,92 1.134,92 1.134,92

4.316 16/08/2017 10 1 DP 1 RF16563 § 341 16/08/2017 16/08/2017 Real 631,23 631,23 631,23

4.316 16/08/2017 10 1 DP 1 RF16563 7 341  16/08/2017 16/08/2017 Real 137,35 137,35 137,35

4.316 16/08/2017 10 1 DP 1 RF16563 2 341 16/08/2017 16/08/2017 Real 244,00 244,00 244,00

4.316 16/08/2017 1@ 1 DP 1 RF16563 3 341  16/08/2017 16/08/2017 Real 1.024,70 1.024,7@ 1.024,7@
Fornecedor: 13.0@4 - MINISTERIO DOS TRANSP DEP FUNDO MARINHA

13.004 16/@8/2017 18 1 A0 RF16563 @@l  16/08/2017 16/08/2017 Real 106,23 106,23 106,23
Fornecedor: 12.945 - NINGBO RAFFINI IMPORT & EXPORT CO LTDA

12.945 19/12/2016 28 1 AT RF16563 237 19/12/2016 19/12/2016 ffolar 596,82 596,62 2.015,14

12.945 @4/67/2017 28 1 AT RF16563-1 237 84/67/2017 84/07/2817|Dolar 1.390,70 1.390,70 4.615,73

12.945 16/@8/2017 28 1 DP 1 RF16563 1 237 16/88/2017 16/08/2817 Qolar, 1.986,72 1.986,72 6.203,38
Fornecedor: 11.941 - TOKIO MARINE SEGURADORA S.A

11.941 16/@8/2017 18 1 DP 1 RF16563 5 341  16/08/2017 16/@8/2B17 1,40 1,48 4,37

Total Normal: 9.713,7@

Total Previsdo: 0,00
Total Provisdo: 9,00
Total Nota Fiscal: 0,00
Total Imposto Retido: 0,00
Total Imposto Taxado: 0,00
Totpl Antecipacdo: 9.909,34
Total Geral: 195,64

OBSERVACAO: Neste processo foi identificado um problema com o fornecedor Marinha, atualmente a
Marinha Mercante ndo gera adiantamento AO. Devera ser analisado por qual motivo gerou esse adiantamento
e ser tratado com a area de suprimentos compartilhando com a area contabil.

3.3 ENCONTRO DE CONTAS TOTVS
Vincular Antecipacgéo (Frete)

- Informar fornecedor;

- Informar nimero do documento;

Antecipagdes

E stab:

até:

I

| Formec: |'I1.T-"2'I

| | até:

—_
—_
.
%]
—_

Cat Trans: |01/01./2004 ate: | 3141243999

Ezpécie: I:I
Sénie; I:I

e

Titulo: | 0101906 |

ak
| bt | 1 S0ePZZZZZZZZ |

[ ok

I | Cancela |
| rancela L‘
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Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

Clicar em atualizar

Arquive  Ajuda

B D6.9.5337 - Antecipagdes & Vincular a Duplicatas - 5.01.00.006

O *

&

0o

i i T o

<

1906

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

11.721|HANDLINE

Atuali
‘ | Atualiza § Data Transagdo: [22/06/2017 |
Antecipagtes
Estab  Espécie Sére  Titulo Farc  Fornecedor Mome Abreviada tMoeda “alor Salda | »

Informar Processo/Titulo;

Clicar em ok;
Titulo do Contas a Pagar

(®) Previs Pagto

Data: |01,/01/2000

() Desconta

até: [ 31/12/3333

Estab: |:|

Fomec: 0
E spécie: l:l
Série:

até:

ate: 399.933.933

até:
até: | 22777

| Titulo: [RF18563 |

|Iaté: RF1 SR 777

Portadar:

(®) Fornecedar

ate:

() Matriz Todos

Cancet

Ajuda

Conferir os valores, selecionar;
Clicar no icone desce;
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BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:

01

06.9.5337 - Vinculagdo de Duplicatas - 5.01.00.011

X

Antecipagdo
Estabr 1 [ Fomecedor: 11,721 [ | HANDLINE Moeda: Real
Série: Espécie: a0 Titulo: 0101906 D Data Transag: 22/08/2017

Duplicatas Disponiveis & Vinculagdo

Estab  Espécie Séie  Tituo Parc Walor Saldo Moeda Walor SaldofR$) Dat Tran ~

al

T ]

Duplicatas Selecionadas para Vinculagio

D

[ KIS
=

Estsb  Espécie Série  Titulo Parc “alor Saldo Moeda Dupl Yalor YinculadalR$)

<

~

VI Antecip: 1.005,90 Tot Selec: 0,00 TotVincul: 0,00

oK Cancela

Ajuda

06.9.5537 - Vinculagdo de Duplicatas - 5.01.00.011

X

Série: Espécie: A0

Antecipacio
Estab: 1 (| Fomecedor. 11721 [ HanDLINE Moeda: Real
Titulo: 0101305 i Data Transag: 22/08/2017

Duplicatas Disponiveis a Vinculagio

Estab  Espécie Sére  Titulo Parc WValor Saldo Moeda

Duplicatas Selecionadas para Vinculagio

Walor SaldolR$) Dat Tran A

v
>

Parc Yalor Saldo Moeda Dupl Valor Vinculado[R$) Cotagdo Informada

24

<

Cotag3o Inversa ~

3 34.00 Real 34,00 1,000000000 1,0000000000
4 36, 00|Diolar 300,55 " -

Wl Antecip: 1.005.30 Tot Selec: 334,55 TotVincul: 334 55

FEROE

ok Cancela

Ajuda

IMPORTANTE: No momento da vinculacdo do frete USD 96,00, notem que o sistema utiliza a Taxa Cambial atual
cadastrada no sistema. O usuario devera alterar a taxa da conversao inversa conforme print abaixo, devera ser

informado a mesma taxa que foi utilizada para pagamento, é de extrema importancia digitar corretamente a taxa
para evitar um retrabalho. Verificar se os valores abaixo estdo corretos.

- Clicar em ok.
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BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002
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01

J6.9.5337 - Vinculagdo de Duplicatas - 5.01.00.011 >
Antecipagdo
Estab: 1 ™ Fomecador: 11.721 [ | HENDLIME Moeda: Real
G érier Espécie: 40 Titulo: 0101906 [ Data Transag: 22/08/2017
Duplicatas Disponiveis a Vinculagdo
Estab  Espécie Série  Titula Parc Walor Saldo Moeda Walor Saldo[R$] Dat Tran A
v
< >
Duplicatas Seleci para Vinculagdo
J “alor Saldo Moeda Dupl Y alon Vinculado[R $) Cotagio Informada Cotagdo Inversa Dat T A
|
0
il
il
il v
< >
Wl Antecip: 1.005,90 Tot Selec: 334,55 Tot Wincul: 344,29
Ok, Cancela Ajuda
Vincular DX
- Informar o ndmero do documento que gera a DX;
- Clicar em ok;
Titulo do Contas a Pagar *
®F o (C) Desconto
Data: (01407072000 ateé: | 3141249953
Famec: 0 até: 993,999,933
E zpécie: I:I até:
S érier até: | 25
I Titulo: | 0101506 | | pte: | mo190ezzzZzZZZE |
Partadar: até:
(® Fornecedor () Matriz Todos
|| Cancela Ajuda

- Conferir os valores, selecionar;
- Clicar no icone desce;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E L L I Z Identificagao:
IT-FIN-002
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versio:
01
06.9.3537 - Vinculagdo de Duplicatas - 5.01.00.011 X
Antecipagio
Estab: 1 ) Fomecedar: 11.721 [ Ha&MDLINE Moeda: Real
Série: Espécie: A0 Titwl: 07101906 [ Data Transag: 22/08/2017
Duplicatas Disponiveis & Vinculagdo 0o

Estab  Espécie Sére  Titulo Parz Walor Saldo Moeda Walor Saldo[R$) Dat Tran ~
1 3

~
o

£
<L

Duplicatas Selecionadas para Vinculagdo _.}Eé
J Estab  Espécie Sére  Titulo Parz Walor Saldo Moeda Dupl Valor VinculadofR $) =
i =
i
il
i
il v
< >
Wl &nkecip: 1.005,90 Tat Selec: 0,00 Tat Vincul: 0,00
ak. Cancela Ajuda
- Clicar em ok.
06.9.3337 - Vinculagde de Duplicatas - 5.01.00.011 x
Antecipagio
Estab: 1 s Fornecedor 11.721 [ | HANDLINE Moeda Real
Série: Espécie: a0 Titulo: 0101906 | Data Transag: 22/08/2017
Duplicatas Disponiveis a Vinculagdo
Eztab  Espécie Séne  Titulo Parc alor Saldo Moeda Walor Saldo[R$) Dat Tran »
v
< > '
Duplicatas Seleci las para Vinculagdo A
J Estab  Espécie Sére  Titulo Parz Walor Saldo Moeda Dupl alor Vinculado[R$) ~ =
H 1 D 0101506 B61.61 Real EE61.61 =
il
] ]
g 0
il v
< > |44
Wl Antecip: 1,005,390 Tot Selec: 651,61 TotVincul: 561,51
Cancela Ajuda

- Vincular DI (Ministério da Fazenda)
- Informar fornecedor;
- Informar nimero do documento (Titulo);
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Antecipagdes

E stab:

até:

| Farmec: |4.31 g |

| até: [4.316 |

Dat Trans: {01/01./2004
E zpécie: I:l
Série; I:l

ateé:
até:

| Titulo: [RF16563 |

| Iaté: RFIBSeZZZ7Z777 |

- Clicar em Atualiza;

B 06.9.3337 - Antecipacfes a Vincular a Duplicatas - 3.01.00.006 - O x

Arquive  Ajuda

-0 <

0o

‘ Atualiza i

Data Transagdo: |[22/08/2017 ‘

<

D ata Transacdo

Antecipagdes
Estab  Espécie Sére  Titulo Parc  Formecedor Mome Abreviado Moeda “alor Salda | ~
1 a0 ] 4.31E]MIN & o

- Informar titulo;
- Clicar em ok;
Titulo do Contas a Pagar

D ata: |1./071/2000

(®) Previz Pagto () Desconto

até: [31/412/3333

Estabe I:I

Faomec: 0
E spécie: I:l
Sérnie:

até:
até: 935.999.999
ate:

até:

| Titulo: |RF1E5E3 |

||até: RF1BSE I rrrrr? |

Partadar:

(®) Fornecedor () Matriz Todos

até | T2

Iﬂ OF. I Cancela

Ajuda

- Conferir os valores, selecionar;
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- Clicar no icone desce;

)6.9.5537 - Vinculagdo de Duplicatas - 5.01.00.011 *
Antecipagdo
Estab: 1 | Fomecedor: 4.316 [ MINFAZEMDA Moeda: Real
Série: Espécie: A0 Titulo: RF1E56302 | Diata Trarsag: 22/08/2017
Duplicatas Disponiveis a Vinculagdo 0
Estab  Espécie Sére  Titulo Parc Walor Saldo kMoeda Walor SaldolR$) Dat Tran ~
(4
v
. v]
Duplicatas Selecionadas para Vinculagdo A |_n_
J Estab  Ezpécie Sére  Titula Parz Walor Saldo Moeda Dupl W alar Vinculada(R$) =
i E
] J
v
< > |8
‘ Wl Antecip: 317224 Tot Selec: 0,00 TotVincul: 0,00 ‘
‘ ok Cancela Ajuda ‘
- Conferir Valor Antecip e Tot Selec;
- Clicar em ok;
06.9.3337 - Vinculagde de Duplicatas - 5.01.00.011 bt
Antecipagio
Estab: 1 | Famecedor 4.315 [ | MIN.FAZEMDA, Moeda: Real
Série: Espériz: A0 Titulo: RF1R5E302 | Data Transag: 22/08/2017
Duplicatas Disponfveis & Vinculagdo Yy
Estab  Espécie Sére  Titulo Parc Yalor Saldo Moeda Walor Saldo[RE) Dat Tran a ||
B4
W
£ > v
Duplicatas Selecionadas para Vinculagio A
J Estab  Eszpécie Sére  Titula Parc Walor Saldo Moeda Dupl Walor Vinculado[R §) W=
u 1 DP 1 RF1E5E3 2 244,00 R eal =
1 oP 1 RF1E563 3 1.024.70Real 1.024.70 :]
1 [l 1 RF1E563 E 1.134.92 Real 113492
1 [l 1 RF16563 7 137,35 Real 137.35 &
1 oP 1 RF1E563 8 631,23 Real 631,23 o o
< > o
@,; 317224 j @ 3.1?2,2@ Tet¥ineul: 3.172.20
_—
agK Cancela Ajuda

Notem que ira ficar um saldo de R$ 0,04 em aberto no adiantamento, o valor devera ser baixado na conta contabil

900.112 (Transitéria de Importacao) informando o nimero do processo no historico.

- Vincular Cambio (Pagamento FOB)
- Informar fornecedor;
- Informar nimero do documento (Titulo);
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Antecipagdes

Estab: [1 ate: | 2

Fornec: |12.945 até: |12.944

Drat Trans: | 07/070 /2004 até: | 31/12/9959
E zpécie:; I:I ateé: | 222
S érie |:| até: | ZZ===

Ilm]

ITl’tuID: \RF1E5E3 |

| te: | RF165RIzZZZZZZZ ||

| k. || Cancela |

- Clicar em Atualiza;

B 06.9.3537 - Antecipagdes a Vincular a Duplicatas - 3.01.00.006

Arquive  Ajuda

[m] >

10 &

e

<

0K

Atual
‘ [Atualza | Data Transagio: | 22/08/2017 ‘
Antecipagies
Estab  Espécie Séie  Titulo Parc  Fomecedor Mome Abreviado Moeda “alor Saldo | ~
R Bt
1 Al RF165631 12945 RF Daolar 1.350,701

- Informar titulo;
- Clicar em ok;
Titulo do Contas a Pagar X

(O
[Drata: | 01/00 /2000 até: [ 31/12/9393

Formec: 0 até: 999.999.999
Ezpécie: l:l até:
Série: l:l até: E‘
[T RFTESEs | | tes|F1esezzzzzzzz |
Portadar: 4 até: J

(®) Fomecedor () Matriz Todos

1
1

Ajuda ‘

e

- Conferir os valores, selecionar;
- Clicar no icone desce;
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01

06.9.5537 - Vinculagdo de Duplicatas - 5.01.00.011 X
Antecipagio
Estab: 1 [ Formecedor 12,945 | rF Moeda: Dolar
Séries Espécie: ) Titula: RF16563 | Data Transag: 22/08/2017
Duplicatas Disponiveis a Vinculagdo o
Estab  Espécie Série  Titulo Farc Walor Saldo Moeda Walor SaldofU5 4
1 [op IR 86,72 1.585 4]
4
v
< > |I[v]
Duplicatas Selecionadas para Vinculagdo _.l| Des
Estab  Espécie Séne  Titula Parc “alor Saldo Moeda Dupl Aalor Vinculado[lJS ) A
v
< > |8
Wl Antecip: 596,02 Tot Selec: 0,00 Tot¥incul: 0,00 ‘
oK. Cancela Aijuda ‘
- Conferir Valor Antecip e Tot Selec;
- Clicar em ok;
06.9.5537 - Vinculagdo de Duplicatas - 5.01.00.011 X
Antecipagio
Estab: 1 | Fornecedor: 12,945 9 rF Moeda: Dolar
Série: Espécie: Al Titulo: RF1E5E3 | Data Transag: 22/08/2017
Duplicatas Disponiveis a Vinculagio
Estab  Espécie Série  Titulo Parz Yalor Saldo Moeda “alor Saldo[US$) Dat Tran »
v
£ > '
Duplicatas Selecionadas para Vinculagdo A
Estab  Espécie Séie  Titulo Parc Yalor Saldo Moeda Dupl falor Yinculado[LJS$) L=
1 DF 1 RF16563 1 1.986.72 Dalar E:]
O
v
< 24 ,55
Wl Antecip: 536,02 Tot Selec: 1.936,72 TotVincul 536,02 |
1] Cancela Ajuda ‘

-Existem processos de cambio que irdo apresentar diferenca, nos casos em que a diferenca for referente a Credit
Not devera ter na pasta o documento que comprove (Na falta do documento solicitar a impressao ao responsavel).
Em seguida o valor devera ser baixado na conta contabil (513.201 Descontos Obtidos) informando o nimero do

processo no histarico.

Quando houver diferenca de centavos no cambio o valor devera ser baixado na conta contabil 900.112

(Transitéria de importacdo).

Em caso de diferenca por outros motivos devera ser levado ao Controller, apés decidido o que seré feito,
preencher o formulario de Acerto Financeiro, disponivel no G/CP/Processos Suprimentos/Form. Acerto Financ.,
colher as devidas assinaturas e baixar na conta contébil conforme orientagao.

Modelo Formulario:
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INSTRUCAO DE TRABALHO

ik o

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versao:
01

de Compatibilidade - Ercel

5 Quebrar Testo At

[ Mesclar ¢ Centralizar =

Fonte = Ainhsmerta 3 Winess

cr - £ | 4-Fomecedor: ZHANGIAGANS RICHY IMP AND EXP CO LTD

A B c o E 3 c H 1 ] K a8 28 ac
4 [ |
5
6
7 [3-coed- 15291 |4 - Fornecedor: ZHANGIIAGANG RICHY IMP AND EXP CO LTD 1
& 5 - Transportadora: |
o
0 6~ TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS 7 - OUTROS
11[( ) ERRO DE PRECO () ERRO DE DIGITACAD { ) ERRO DE DIGITACAQ
12 () Falta de Marcadoria () ERRO DO REPRESENTANTE () ATRASO NA ENTREGA DAS MERCADORIAS
13 (x) ouTROS
14
15
16 8 - Parecer (x) P () tmprocedente () Nao Determinada |
17
18 9 - Nota Fiscal: 017908 Valar: USD 10,00 (RS 32,56) ]
19
20 ]
2110 - 12 - crédito:| ]
22

23 [13 - Motiva

Processa RZ13179 cimbio pago em 04/07/2016 no valor de R$ 32,56 ref. compra de papel para teste em tesouras (Depto Qualidade)
impostos foram pagos através de cobranga da Fedex, ndo serd emitida DI para este processo, o valar em aberto serd baixado na conta
44 CONtabi 512.424 (Mats/Servs Cont, de Qualid.  Inspecic).

25
2%

27

FALTA DE MERCADORIA
CODIGO | QTD NF[QTD RECEBIDA [oBSERVACAD
30 | | I
. w| RFBT2 | Tokio | 212028 | M12634 | SOTITI | 5012620 | CA12661 | Lv7028 | NR12693 | RZI3179 | Panihat | Planina2 ® 0
Pronto B @ O - 1 + 100%

3.4 BAIXAR TITULOS COM SALDO

3.4.1 Baixa C. E - O valor ref. C.E devera ser baixado na conta contabil 513.201 antes de ser feito o
encontro de contas Antecipagdo X Duplicatas, validando no documento do fornecedor Marinha
Mercante se consta a informacao.

Utilizar como historico padrao os dizeres abaixo:
Exemplo:
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

- Ir em Alterar Titulos do Contas a Pagar;
- Clicar em Modifica;

B’ 06.9.3337 - Manutengdo de Titulos do Contas a Pagar - 1.00.00.137

- O

x

Arquive  Ajuda
44 b Pijer” D@ (]38 0o
e I
E stabelecimenta: SElls BELLIZ IND.COM. IMP E ExP.EIRELI

Fomecedor: |‘I1?21

| & | HeMDLINE Pais: ER&

Espécie: Q| Duplicata

Sérne: l:l

Moeda: Dalar
Walor Original: 2 655,00
Walor Saldo: 2 655,00

Dezpeza Financera———————
Dias Atr: 0

Multa Atr 0,00
Perc Dia: 0,000000

Fefer: aaHFIZ753
Pagto Blogdo: Mo

Estornado: Mo

Prew Pagte: 06A10/2017
[lltimo Pagto:

Partadar: 341 Situacdn: Liberado YlJuros: 0,00
—Data: —Desconto
Emizsdo: 06M0/2017 Data:
Wencimento: 05/10/2017 Perc: 0,0000

Yalor 0,00

Cadigo Estabelecimento

- Alterar valor do saldo;

- Alterar motivo: sempre BAIXA,;

- Clicar em Rateio valor;

06.8.5537 - Modifica Titulo Contas a Pagar - Base - 1.00.01.108

Estab: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Fomecedor: 11.721 HANDLINE TRANSPORTES INTERMACIOMAIS SC L Pais BRA
Espécie: DP Duplicata Serie: 1
Titule: 2019037 4
—Transaga Oty Nl
Data Transag: | 10/10/2017 Portadar [+ Moeda: Dolar
Referéncia | 171071 Tranu Situagio: | Liberado ~ Original: 2 655,00
—Datas—— — [] Pagto Blogdo “alor Saldo: _2 2,00 -
Emiss&o: | 0E/10/2017
Wencimento: | 0E/10/2017 F Pagte: [CRE
o Pagtz [ FE [ P Mot G
Prev Pagto: | 06/10/2017
5 —Despesa Fin
—Descont
[Tz Vi Diss [0 |
Perc: 00000 Perc Dia: |0,000000
Bésico Sequr/leas I Rateio Walor I Histdrico Cod Barras Ordem Compra| (mpka Het Poko

o Bt

4 % % Ajuda

- Informar a conta contabil;
- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E I- L I Z Identificagao:
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS IT-\I/:elrl;lé(()):OZ
01
06.9.3537 - Inclui ltem Rateio Valores - 1.00.00.105 x

Estabelecimento: 1

Sequéncia: 50

Referéncia: 171011 Trnu

BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI

Tipo Flusa:

Plano Contas: geral

4

%4 Plano de Contas Geral

| Canta Contabi: [513.20

| DESCONTOS OBTIDOS I

Unid Megdcio: T

Plana CCusta: 4

Centra Custe: T

Yalor Aprop Ctil (143,00
— T atal
Saldo a Ratear 143,00 Total Fateio: 143,00
(1] 4 Sakva Cancela Ajuda

- Clicar em ok;
06.9.5537 - Manutengdo Rateio Valores - 1.00.00.0153 >

E ztabelecimento: 1

Sequéncia; R0

Referéncia: 171011 Trinu

BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI

ltens do Rateio de Valores

Flano Ctaz  Conta Contabil Un M Plano CCusgto Centro de Custo Tipo Fluxo ~
gersl 51520 I N R
W
< >
Titulo Impostos Walor Agregado
Total Rateio: 143,00 Total a Ratear: 0,00
Saldo a Ratear: 0,00 JaRateado: 0,00
todifica Elimina Imposto
Cancela Ajuda

- Clicar em Historico;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E L L I Z Identificagao:
IT-FIN-002
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versio:
01
06.9.3537 - Modifica Titulo Contas a Pagar - Base - 1.00.01.108 X
Estab: 1 BELLIZ IND.COM. IMF E EXP.EIRELI
Formecedor: 11.721 HAMDLINE TRANSPORTES IMTERMACIOMNAIS SCL Pais: BRA
Espécier DF | Duplicata Sérnie 1
Titulo: 20719037 4
— Transagao —Outro: — N alor
Data Transag: [ 1041072017 Partadar: o Moeda: Diolar
Referéneia: (171011 Trnu Situacdo: | Liberada v Original: 2 655,00
—Data [] Pagto Blogda Walor Saldo: | 2.512,00
Emiss3o: |06/10/2017
Motivo: | Baiga w
Yencimento: | 06/10/2017 Forma Pagto: aQ

Part Movta: h
Prev Pagto: | 06/10/2017

—Despeza Financeira

—Desconto o
[ tartérn ¥ alor Implantag 3o 25 t'-[l

Data: | /7 Multa.-’-‘n.tr:
Perc: 0,0000 Perc Dia: | 0,000000

Bazico Segur/Leas R ateio W alor Cod Baras Ordem Compra,  |mpko Bet Fato

oK Salva Cancela 4 W B Ajuda

- Digitar histérico;
- Clicar em ok;
06.8.5537 - Informa Histérico do Movimento - 1.00.00.012 >

Histérica Padréo: I:I L

219037 - USD 143,00 ref. C.E [Conkhecimenta eletrénica), salor sobe como baze
do impozsto porém o mesmo ndo & recolhido, valor serd baikado na c.c. de
dezcontos obtidos 513,201,

Complemento

Cancela Ajuda

- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:

01

06.9.5537 - Modifica Titulo Contas a Pagar - Base - 1.00.01.108

Referéncia: | 171011 Tmnu

Situagdo: | Liberado

—Data:

Emissdo: 0610520017
Yencimento: | 06/10/2017
Frev Pagto: | 06/10/2017F

[ Pagto Blogda

i

Forrna Pagto: [}

Estab: 1 BELLIZ IMD.COM. IMP E ExP.EIRELI
Formecedor: 11.721 HaMDLIME TRAMSPORTES INTERMACIOMAIS SCL Pais: BRA
Espécie: OP  Duplicata Série; 1
Titule: 21119037 4
— Transagdo —Dutro Y alor
[rata Transzag: [1010/2017 Partadar: Q Moeda: Dolar

Original 2. 655,00

Walor Saldo: | 2.512,00

Mativo: | B aixa v

Part Mavta: e

—Desconto

—Deszpesa Financeira

Data:| / /

[ Mantém Yalar Implantagia

Dias Alr: EI
Mults Atr:
Perc Dia:

Perc: 0,0000
el 000 Vs
B asico Segur/Leas R ateio Walor Cod Barras Ordem Compra| |mpto Fet Pato
oK Salva Cancela 4 % b Ajuda

3.4.2 Baixa Credit Note - O valor ref. credit note devera ser baixado na conta contabil 513.201 depois
que for efetuado o encontro de contas o saldo em aberto da duplicata devera ser o mesmo do
documento arquivado na pasta, devera ser validado no documento as informac8es para em seguida

efetuar a baixa.

Utilizar como histérico padrao os dizeres abaixo:
Exemplo: ZU19037 Valor referente a parcela sem cobertura cambial. Controladoria solicitou a baixa na
conta contabil 513.201 Desconto Obtidos.

Tom NG Dos:

crptone Guamniity Unh Price
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

- Ir em Alterar Titulos do Contas a Pagar;

- Clicar em Modifica;

Arquivo  Ajuda

m 7 06.9.3337 - Manutengdo de Titulos do Contas a Pagar - 1.00.00.137 -

[m] x

N4V IIERFZ 0@ AB

no

Espérie Q | Duplicata

Estabelecmentt "o97ic2 [y | B (117 IND.COM. IMP £ ExP EIRELI
Fomecedor Qlzu Pafs: ExT
seie1 |

Deespesa Financ

Moeda: Dolar Refer. 94HF92080 Dias &tr: 01

Walor Original: 77,886 57 Pagta Blagds: Mo Multa Atr: 0,00

Walor Salde: 5.812,06 Estomado: N30 Perc Dia: 0,000000
Portador: 341 Situacdo: Liberado WlJuros: 0,00

—Dat —Descarls

ErmissBo: 08/10/2017 Data:

Wencimento: 06/10/2017 Perc: 0,0000

Prev Pagto: 06/10/2017 Walor: 0,00

Ultime Pagto:

Codigo. Nome Abreviado ou ID Federal do Fornecedor

- Alterar valor do saldo;
- Alterar motivo: sempre BAIXA,;

- Clicar em Rateio valor;
06.9.3537 - Modifica Titulo Contas a Pagar - Base - 1.00.01.108

—Data

Emissdo: |06/10/2017
Wencimenta: | 06/10/2017
Prev Pagto: | 06/10/2017

[ Pagta Blogdo

Farma Pagta: Q

Estab: 1 BELLIZ MD.COM. IMP E EXP.EIRELI
Formecedar: 11.883 ZUNA CORPORATION Pais: EXT
Espécies DP | Duplicata Série: 1
Titula: 2119037 1
—Transagao —Outro: Y alor
Data Transag: Partador: Q Moeda: Diolar
Referéneia 171011 Tbag | Siuagin |Lberada v Original: 77.586,57

Port Movta: G

—Despeza Financeira

—Diescont

O

Dias &fr: III

Perc: 0,0000
B &sico Segur/Leas I R ateinalor Hizstdrico Cod Baraz Ordem Compra,  |mpta Fet Pgio

| tancee | 1) 5] B

Ajuda

- Informar a conta contabil;

- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

ik o

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versio:
01
06.9.5537 - Inclui ltem Rateic Valores - 1.00.00.103 >
Estabelecimento: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E ExP.EIRELI
Referéncia: 171011Thgg
Sequéncia: 10
Tipo Fluso: %
Plano Contas: geral 4 Plano de Contas Geral
I Conta Contabil: | 513,200 @ DESCONTOS DBTIDDSI
Unid Negdcio: e
Plano CCusto: %
Centra Custa: LY
“Walor Aprop Ctbl: |5.812.06
—Total
Saldo a Ratear: 5.812,08 Total Rateio: 5.812,06
QK Salva Cancela Ajuda
- Clicar em ok;
06.9.5337 - Manutengdo Rateio Valores - 1.00.00.015 Y
Estabelecimenta: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E ExP.EIRELI

Referéncia: 171011 Thag

Sequéncia: 10

Itens do Rateio de Valores
Flano Ctas  Conta Caontabil Un M Plano CCusta Centro de Custo Tipa Fluxa M

v
< >
—Titula Impostas Valor Agregado
Total Rateio: 5.812,06 Total a Ratear 0,00
Saldo a Ratear: 0.00 JaRateado: 0,00
M odifica Elirina Impozta
kK Cancela Ajuda

- Clicar em Historico;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

06.9.5537 - Medifica Titule Contas a Pagar - Base - 1.00.01.108

Fieferéncia: |171011Tbgg

—Data

Emissdo; |06/10/2017
Yencimento: | 06/10/2017
Prev Pagto: | 061042017

Situagdo: | Liberado

[ Pagto Blogdo

£

Forma Pagto: Q

Estab: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Fornecedar: 11.883 ZUNA CORPORATION Pais: EXT
Espécie: DP Duplicata Série: 1
Titulo: 21013037 1
— Tranzagio —Outro: alor
Data Transag: Partador: (&% Moeda: Dalar

Original: 77.285.87

Motivo: | Baiza ~

Part Mavta: %

—Desconte————————————
[ Mantém Y alor Implantacdo
Data: | £/

Perc: 0,0000
Walor: 0,00

—Dezpeza Financeira

Dias &t EI
Mulka Atr:
Perc Dia:

EB&sico Segur/leas Fiateio Yalor Histdrico Cod Barras

‘ ()3 Salva Cancela

Ordem Compra| | Impte Ret Pgto

£ Histdrico do Titulo i

Ajuda

- Digitar historico;
- Clicar em ok;

06.9.5537 - Informa Histérico do Movimento - 1.00,00.012

Histérica Padria: I:I L

baixa na conta contabil 513,207 Dezconto Dbtidos.

119037 Walar referente a parcela sem cobertura cambial. Controladona solicitou a I

Complementa

I Cancela

Ajuda

- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

06.9,5537 - Medifica Titulo Contas a Pagar - Base - 1.00.01.108

Referéneia: | 171011 Thgg Situacdo: | Liberada ~

—Data ] Pagta Blogdo

Emigso: | 0BA0/2017
Yencimenta: | 06/10/2017 Forma Pagta: Q

Estab: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Fornecedor: 11.823 ZUMa CORPORATION Paiz EXT
Espécie: D Duplicata Série: 1
Titulo: ZLI19037 1
— Tranzagdo —Dutro: W alor
Dt Tlansac: F'oltador: Q, Moeda: Dalar

Original: 77 886,67

Motivo: | Baixa ~

Port Mawta: %

Prev Pagto: | 0B/10/2017
— D espeza Financeira

—Desconto
. - Dias &tr:
[ tantém Walor Implantacio 133 A E

Data: _ Multa dtr:
Perc: 00000 Ferc Dia; |0,000000

B azico Segur/leaz Fiateio Walor Cod Earraz

Ordem Compra)  Impto Fet Foio

‘I 0K I| Salva | Cancela 4 % B

Ajuda

| Salva k

3.4.3 Baixa Diferenca de centavos - O valor ref. as diferengas de centavos deveram ser baixados na

conta contabil 900.112.
- Ir em Alterar Titulos do Contas a Pagar;
- Clicar em Modifica;

# ' 06.9.5337 - Manutengdo de Titulos do Contas a Pagar - 1.00.00.137
Arquive  Ajuda

= O X

M4 ppifepZ @ 1@

0o

—T
Estabeleciment% BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI

Fomecedor:|4318 |Q MIMN.FAZENDA
Espécie:[40 | Q| ADIANT OUTRAS DESPES

Titulo: [MH1828307 [ ]

Fais: BRA

Série: l:l

Despesa Financeira———————

Moeda: Real Refer: 17100540zt Diaz At 0

Walor Original: 54.315,26 Pagto Blogdo: N3o Mulka Atr: 0,00

Walor Saldo: 0,02 Estomado: M3o Perc Dia: 0,000000
Portador: 341 Situagdo: Liberada WlJuros: 0,00

—Data —Desconto

Emizsdo: 0510/2017 Data:

Yencimento: 05/10/207 Perc: 00000

Prev Pagto: 05/10/2017 Yalor: 0,00

[lltimo Pagto: 054042017

Cadigo Estabelecimento

- Alterar valor do saldo;
- Alterar motivo: sempre BAIXA,;
- Clicar em Rateio valor;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

06.9.5537 - Medifica Titulo Contas a Pagar - Base - 1.00.01.108

Referéncia: | 171011 Thin Situacio: | Liberado

hatas—— [] Pagto Blogda

Estab: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXF EIRELI
Fomecedor. 4316 MINISTERIO DA FAZEHDA Fais: BRA
Espécie: 40 ADIANT.OUTRAS DESPES Série:
Titule: MH1828301
—Tranzagdo —Outro: Walo
Data Transag:' Portadar: 341 T Moeda: Feal

Original: 54.315.26

| Valor Saldo: (0,00

Emisso: 05/410/2017

Vencimento: 05/10/2017 Forma Pagta: #
Prev Pagte: 051042017

Mativo: B aiva

Port Movta: 9%

—Despesa Financei

[ Descont
[1Mantém Valar Implantagio Ditsiie E‘

Datar Multa Atr
Perc: 0,0000 P s

Bésica Segur/Leas I Riateio Walar I Histérico

Cod Barras Ordem Compra)  Impta Flet Pata

‘ 0K Salva Cancela 4 % | 3

Ajuda

- Informar a conta contabil;
- Clicar em ok;

06.9.5537 - Inclui ltem Rateio Valores - 1.00.00.105

E stabelecimenta: 1

Refergncia: 171011 Thin

BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI

Conta Contabil: | 900.112

Unid Negdcio: %Y
Plano CCuste: L%

Centro Custo:

‘Walor Aprop Ctbl:

3

Sequéncia: 0
Tipa Flusa: 4
Plano Contas: geral %4, Plano de Contas Geral

TRANSITORIA DE IMPORTACAD

— Total
Saldo & Ratear: 0,02

Total Rateio: 0,02

I oK I Salva Cancela

Ajuda

- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

ik o

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versao:
01
06.9.5537 - Manutengdo Rateio Valores - 1.00.00.015 -
Estabelecimento: 1 BELLIZ IND.COM. IMF E EXP.EIRELI

Referéncia: 171011 Thin

Sequéncia: 0

Itens do Rateic de Valores

Plano Ctaz  Conta Contabil Un M Plano CCusto Centro de Custo Tipo Fluxo ~
EEREIE I S I EE
]
< >
— T itulo Impostos Yalor Agregado
Total Rateio: 0,02 Total a Ratear: 0,00
Saldo a Ratear: 0,00 JaRateado: 0,00
Modifica Elimina Irmpiosta
I Ok I Cancela Ajuda
- Clicar em historico;
06.9.5537 - Modifica Titulo Contas a Pagar - Base - 1.00.01.108 x
Estab: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E ExP.EIRELI
Fornecedor: 4.316 MIMISTERIO D FAZENDA, Pais: BRA
Espécier 40 ADIAMT.OUTRAS DESPES Série:

Titule: MH1828301

— Tranzagao —Outro W alor

Data Transag: | 10/10/2017 Partadar: 341 % Mozda: Real
Referéncia | 171011 Thin Situag3a: | Liberada “ Original: 54.315,26

—Drata ] Pagta Blogda “alor Saldo:

Emissdo: 05/10/2017

Motivo:  Baiza

Wencimento: 05/10/2017 F Pagto: !
orma Fagio b Part Movto: l:l (&%
Prew Pagte: 051042017

5 —Despesa Financeira
—Desconta
. . Diaz Afr:
[ Mantém valor Implantagsn as Al EI

Data: Fulta Atr:

Pere: 0,0000 Perc Dia:

Histdrico de Titulo

Basica Seqgur/Leas Rateia Yalor Cod Barras Ordem Compra  |mpte Bet Pota

Ajuda

‘ 1] Salva Cancela 4

- Digitar historico;
- Clicar em ok;

DE.S.553T - Informa Histarice do Movimento - 1.00.00.012 s

Histarico FadrEa: (=%
IMH1 EELE] I

Complementa

=1 carcea i

- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E I_ I_ I Z Identificagéo:

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS IT-FIN-002

Versao:

01

06.9.5337 - Medifica Titulo Contas a Pagar - Base - 1.00.01.108 x

Estab: 1 BELLIZ [ND.COM. IMF E EXF.EIRELI
Fomecedor: 4,316 MINISTERIO D& FAZENDEA, Pais: BRA
Espécie: A0 ADIAMT.OUTRAS DESPES Série:
Titula: bH1828301

Transagso Outros “alor

Data Transag: |10/10/2017 Partador: 341 (5% Moeda: Real
Referéncia: | 171011 Thin SituacEe: Liberado ) Original: 54.315.26

Datas []Pagta Blogdo Yalor Saldo:

Ermissdo: 051072017

Motiva: Eaiza
Wencimenta: 05/10/2017 Farma Pagh %
B > PUrtMuvtu.l:l Q
Prev Pagto: 05/10/2017
Despesa Financeira
Desconto —_
[ Mantém Yalor Implantasio a8 “'EI
Date: Mults At 0,00 |
Perc: 0,0000 Ferc Dia: |0,000000
ko 0.0 Vidwos[o0 |
Bésica Segur/Leas Rateio Yalor Cod Barras Ordem Compra. Impto Fet Pato
Salva Cancela é % § Ajuda

3.5 INCLUSAO MANUAL DE TiTULOS
Existem processos que devido um erro de parametro no Totvs no passado ndo geram duplicatas no CP.
(Parametro foi corrigido)
Porém a alteracao s6 se aplica a processos criados apds esta mudanca, ou seja, a pedidos feitos senéo
me engano a partir de Maio/17, como 0 nosso leadtime médio é de 6 meses s6 desfrutaremos da
alteracdo quando as Notas Fiscais de Entrada destes pedidos forem emitidas, ou seja, no final este ano
ou inicio do ano que vem.
Segue orientagdo a ser feita nesses casos:
Informar na planilha disponivel no G/CP/Processos Suprimentos/Processos com Divergéncia

Data |Processo [ |Usudric ~ [Valor - |Agdo ~ |Status E{
08/06/2017  [ZU16949  |Camila USD 52.077,49 Credit note baixar c.c 513.201 descontos obtidos concluido
30/06/2017  |OL15960 |Camila USD 123,00 Taxa C.E baixa na c.c 513.201 descontos obtidos concluido
Credit note baixar c.c 513.201 descontos obtidos - quantidade de mercadoria a maior, ficando saldo em
06/07/2017 RF14408 Camila USD 1.230,01 aberto da duplicata de USD 1.230,01 concluido
13/07/2017  [LY14884  |Camila USD 10.131,09 Credit note baixar c.c 513.201 descontos obtidos concluido
14/07/2017 HZ16912  |Camila USD 1.656,95 Credit note baixar c.c 513.201 descontos obtidos concluido
14/07/2017 IT16821 Camila USD 11.494,60 Credit note baixar c.c 513.201 descontos obtidos concluido
14/07/2017 KS16906 Camila UsD 10.560,66 Credit note baixar c.c 513.201 descontos obtidos concluido
14/07/2017  [zU17511  |Camila USD 7.499,93 Credit note baixar c.c 513.201 descontos obtidos concluido
17/07/2017  [5016460  |Camila USD 5.236,00 Credit note baixar c.c 513.201 descontos obtidos concluido
17/07/2017 5015943 Camila USD 5.236,00 Credit note baixar c.c 513.201 descontos obtidos concluido
17/07/2017  [1P17482  |Camila USD 240,00 Taxa C.E baixa na c.c 513.201 descontos obtidos concluido
24/07/2017 5016942 Camila UsD 5.236,00 Credit note baixar c.c 513.201 descontos obtidos concluido
26/07/2017 EN18914 |Camila \Valor Duplicatas Duplicatas ndo subiram para o CP. Titulos serdo implantados manualmente pelo Contas a Pagar. concluido

Validar com a area contabil e aguardar e-mail com os valores das duplicatas que deverdo ser
implantadas: Conforme print abaixo
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ enicacis

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS IT-FIN-002

Versao:

01

Camila Ferreira Munhoz

12363
583225
1

: 3102

Valor

Nome Abreviado | Deserigto bespesa
5 | MIN.FAZENDA IMPOSTO DE IMPORTACAO 21.574,76
;[ main rAzenDA [TAXA SiscomEx 350.20]
721 [ HANDLINE FRETE INTERNACIONAL 53118
HANDUNE ChvaTAZIA
TOKIO MARIE _[SEGURO
16 [MiN FAZENDA (11 A RECOLHER
16 MIN FAZENDA [ PIS A RECOLHER
3316 | MIN.FAZENDA | COFINS A RECOLIER
o3 | cuanazinou | roa
Ta5375.95
Fernanda da Silva
BELLIZ

As despesas deverdo ser langadas corretamente na conta contabil 900.112 de acordo com suas
respectivas moedas e taxa cambial (Conforme DI e e-mail Contabil)

Emitente: 13035
Documento: 565133 Processo EN17457
serie-docto: 1
Nat Operacio: 3102 26294933
Forn Desp|Nome Abreviado | Descrigio Valor Despesal
4316 MIN_FAZENDA IMPOSTO DEIMPDRTAC;\‘D 32.073,43
4316 MIN.FAZENDA TAXASISCOMEX 214,50
11721|HANDLINE FRETE INTERMACIONAL 6.807,69
11721 |HANDLINE CAPATAZIA 504,00
11941 | TOKIC MARINE SEGURD 118,69
4316[MIN.FAZENDA IP1 A RECOLHER 31.538,87
4316 MIN.FAZENDA PIS ARECOLHER 2.741,83
4316 MIN.FAZENDA COFINS A RECOLHER 17.194,34
13035 NAHAI FOB 170.355,32
Emitenta: 13035
Documento: 565131 Processo EN17324
serie-docto: 1
Nat Operagio: 3102 229.682,84
Forn Desp|Nome Abreviado | Descrigio Valor Despesal
4316 MIN.FAZENDA IMPOSTO DEIMPDRTAC.&D 28.012,41
4316 MIN.FAZENDA TAXASISCOMEX 214,50
11721|HANDLINE FRETE INTERMACIONAL 6.807,69
11721 |HANDLINE CAPATAZIA 904,00
11341 | TOKIC MARINE SEGURD 103,60
4316 MIN.FAZENDA IP| ARECOLHER 27.545,54
4316 MIN.FAZENDA PI§ ARECOLHER 3.268,13
4316 MIN.FAZENDA COFINS A RECOLHER 15.017,78
13035 MAHAI FOB 147.80%9,19

DI: Valores deveram ser implantados em reais;

Frete: Valor devera ser implantado em dolar (Utilizar taxa DI) /Capatazia em reais;
Céambio: Valor devera ser implantado em dolar conforme DI, (Utilizar taxa DI);
Sequro valor devera ser implantando em doélar (Utilizar taxa DI);
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificacéo:

IT-FIN-002

Versao:

01

Camila Ferreira Munhoz

Fernanda Sitva

Camila Ferreira Munhoz
RES: Processo TB17972

quara-feira. 11 de outubro de 2017 15:43

Fernanda da Silva

b

BELLIZ

company

11 2397-0608
Betz Ind. ¢
beilizeompany.com.be

Imp, @ Exp. Eireli

De: Camila Ferreira Munhoz

Enviada em: quarta-feira, 11 de outubro de 2017 14:19

Para: Fernanda Silva <fernanda. silva@bellizcompany.com.br>
Assunto: RES: Processo TB17972

Bz Feh.

Obrigads

Alta
[Emitente: 12363
Documento: 583225
serie-docto: 1
Nat O So: 3102
Valor
Forn Desp | Nome Ab: Despesa
4316 | MIN.FAZENDA | IMPOSTO DE IMPORTACAO 21.574,76
4316 | MIN.FAZENDA | TAXA SISCOMEX 350,20
B 11721 | HANDUNE FRETE INTERNACIONAL 6.531,18
11721 | HANDUINE CAPATAZIA 1.010,00
11941 | TOKIO MARINE | SEGURO 69,65
4316 | MIN.FAZENDA | 1P1 A RECOLHER 5.326,43
4316 | MIN.FAZENDA | PIS A RECOLHER 2.205,40
4316 | MIN.FAZENDA | COFINS A RECOLHER 10.904,41
12363 | GuANGZHHOU | FOB 97.407,92
145.379,98

Validar os valores com a DI, ap6s validacao iniciar as inclus6es manuais, todas duplicatas deverdo
ser langadas na conta contabil 900.112 (Transitéria de Importacéo).

moszzgy/- 27/03/27 18537 OATS
TB1797 L

— 00025; LLIZ

&1 28/09/17

file:///Lo/Siscex/EMAILMV032217.HTM

Pigina 1 & 13

27/09/2017
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

VIX - TB17972 - Ellas Informatica Pagina 2 de 13

48.072,69

Complemento

filesii1:/Siscex EMATL/MYU322 71TTM 27/09/201"

*Implantacéo DI: Os titulos deverdo ser implantados em reais na c.c 900.112.

- Ir em Registrar Titulo no Contas a Pagar;

- Clicar em Inclui;
# ' 06.9.5537 - Implantagdo Titulos - APB - 1.00.01.051

Arquive  Ajuda

N T ECas@ v

Incl
E stabelecilmormon Q,

Referéncia: l:l =

Data Tranzagao:

Primeira Dcornréncia da Tabela

Total Mavimenta: 0,00 Total Infarmado: 0,00
Origern:
Itens Lote Impl; o de Titulos APB
Est Seq Fomecedor Espécie Sére  Titulo Parc Moeda Walor Titulo Dt Yencto DA
v
£ >

- Informar data e valor a ser integrado;
- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E L L I Z Identificagao:
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS IT-\I/:Jrl;lé-(()):OZ
01
06.9.5537 - Inclui Lote Implantagdo Trtulo APBE - 1.00.00.023 X

Estabelecimento[1 | @ | BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Referéncia: [ 171016T gbm

Eata Tranzagao: [11/10/201 il

ol Movimeria 532641 ] |

Cancela ﬁ Ajuda

- Clicar em movimentos;
B 06.9.5537 - Implantacde Titulos - APB - 1.00.01.051 - O X

Arquive  Ajuda

N e |
M4 PRI BROEINE 5 @ ¢ 0 @
E stabelecimenta: dlovimentos | oM. IMP E EXPEIREL
Referéncia: =

Data Transagdo: 11/10/2017

Total Movimento: 5.326,43 Total Informado: 0,00
Origem: APE
Itens Lote Impl cdo de Titulos APB
Est Seq  Fomecedor Espécie Sére  Titulo Parc Moeda Walor Titulo Dt Yencto 0a
v
£ >

0K

Cadastrar: Nome do fornecedor;

Forma de Pagamento: Boleto;

Espécie: DP;

Titulo: Informar referéncia do processo TB17972;

Data emisséao;

Data vencimento deverd ser igual data de emisséo;

Prev Pagto devera ser igual data de emissao e vencimento;
- Clicar em rateio;
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company

INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

06.9.5537 - Inclui ltem Lote de Implantagdo Titulo - 1.00.03.15%

X

| Estab: (o} Sequéncia: || Pagta Padrﬁo:l:l (o} |

| PagtoHepetitivo:l:I (o} |

IFomecedor: 4316 I Q4 | MINFAZEMDA Pais BRA | Q4
IForma Pagta: [BOL §I BOLETOS PROPRIO BANCO
—Titul — ——Desconto
spécie: [DP
3 Emissgic: [11/710/2017 | || Dater| / / |
S érie
Wencimento: | 11/10/2017 Perc: 0,0000
| i TE179723 | [ ] oroe Pacter D va
rev Pagto: alor: 0,00
Moeda: |Real (&%

Cotagdo R$: 10000000000 —Despesa Financeira
Cotaga R$: 1,0000000000

Walar: Dias Abraso: EI
Portador: Q Multa Atr:

Perc Dia: | 0.000000

Fiateio ' alor Segur/leas Histdrico Previsdo Provis&o

Wincula Mota |.Fetida 2 Impta Taxada [, Pagto Cartéo

Antecipagio Cod Barras

Ordem Campra | | F eSocial

o Concela | 48]

Ajuda ‘

- Informar conta contabil;
- Clicar em ok;

16.9.3537 - Inclui ltem Rateio Valores - 1.00.00.105

Estabelecimenta: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Feferéncia: 1710167 gbm

Sequéncia 10

Tipo Fluko: Q | saidas

PFlano Contas: geral 4 Plano de Contas Geral

I Conta Contabik | Q| TRANSITORIA DE IMPORTACRD

Unid Negdcic: 0 74 Geral

Plana CCusta: 4
Centro Custa: g
“alor Aprop Cibl | 5.326,43
Tatal
’7 Saldo a Flatear 532643 Total Rateio: 5.326,43 ‘
‘I ak Il Salva I Cancela Ajuda ‘
- Clicar em ok;
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company

INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

06.9.5537 - Manutencdo Rateio Valores - 1.00.00.015 x
Estabelecimento: 1 BELLIZ IMD.COM. IMP E EXP.EIRELI
Referéncia 171016Tabm
Sequéncia 10
Itens do Rateio de Valores
Flano Ctas  Conta Contabil Un M Plano CCusto Centro de Custo Tipo Fluso ~
v

<

Titulo

Total Rateio: 532643
Saldo a Ratear: 0.00

Impostos Yalor Agregado————————————
Total a Ratear: 0,00

J&Rateado: 0,00

>

Modiica Elimina

Imposta

I [a] 4 I Cancela Ajuda ‘
['ok
. . R
- Clicar em histérico;
06.9.3337 - Inclui ltem Lote de Implantagdo Titulo - 1.00.03.739 X
| Estab: 1 74 Sequéncia 10 | | Pagta Padida: 4 || Pagta Hepetlhvn'l:l aQ |
Fornecedar: | 4316 Q4 MINFAZENDA Paiz: BR& | Oy
Faorma Pagto: <3 | BOLETOS PROPRIO BANCO
- Titule - Data Desconto
Espéci= |DP KL E [11702m7 | Data:[ / /
mizsan: ata:
sei| |
“encimento: | 11/10/2017 Perc: 0,0000
Titulo: | TB179723 [ ] P v
Tev agtn' alar: 0,00
s 1@
CotagZa A%: [ 1.0000000000 —Despesa Financ
Cotagdn R$: | 1.0000000000
\alor |5 926,43 Diag Atraso: EI Perc Dia:

Segur/Leas Previz5o Provisio
Vincula Mata |.Retida E Impta Ta| Histérico Padrio Paato Cartdo

Antecipacio Cod Baras

Ordem Compra | | F eSocial

‘ Ok Salva Cancela

A

Ajuda ‘

- Informar historico;
- Clicar em ok;

06.9.3537 - Informa Histérico do Movimento - 1.00.00.012

Histdrico Padriom:

TB17372 Duplicata ref. 1Pl ndo integrou o CP, titulo serd implantado manualmente.

Complemento

Cancela

Ajuda

- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

Identificagao:
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versio:
06.9.3537 - Inclui Item Lote de Implantagdo Titulo - 1,00.03.139 x
Estab: 1 74 Sequéncia 10 | | Pagto Padrdo: 4 H Pagta F\epet\tivo:l:l (o} |
anecednr Q, | MIN.FAZENDA Pais: BRA | G
Foima Pagto: € | BOLETDS PROPRIO BANCD
—Titulor —Dat, Desconto
Espécie: DP 44 X
Emisso: [11/10/2017 | || Datar| 7/ |
Sélia:l:l X
Wencimento: [11410/2017 Perc: 0,0000
Titulo: | TB17972-3 [ ]
Prev Pagta: Walor: 0,00
omss s ] @
Colagao R$: [1,0000000000 r—Despesa Financ:
Cotagdo R$: |1.0000000000
Vilor. [5.325.43 Dias Atrascr [0 Pec Dia: [ 0,000000
Rateio %alor Segur/leas Previs&o Proviz5o Antecipagio Cod Baras
Yinoula Mota | | |.Retida g Impta T axada 1A Pagta Cartdo | | Ordem Compra || [~ \eSocial
Salva Cancela ¥ Ajuda ‘

[ L
- Clicar em sim;

Questdo - (5219) x

9 Fornecedor possui antecipagdao em aberto. Confirma ?
——hjuda

0 fornecedaor do titulo pozsui antecipagdo em aberto que ndo foi informada para
abatimenta do titulo implantado. Caso zeja confirmado, o sistemna ird permitic &
incluzdo. Cazo degee informar, ezcolha ndo ou cancela e informe a antecipagao
no botdo de antecipaciies.

- Clicar em ok;

06.9.5537 - Implantagdo de Titulos - APB - 1.00.00.028 X

BELLIZ IND.COM. IMF E EXP.EIRELI
Referéncia: 171016T gbm
Tatal Movimenta: 5.325.43

Estabelecimenta: 1
Data Tranzagao: 111042017
Total Informada: 5 326,43

() Par Sequéncia () Por Espécie () Por Formee () PorVencto () Par Titula

Itens Lote Implantacdo de Titulos
Parc Moeda

Est Seq Fomecedor Espécie Séne  Titulo Walor Titulo Dt Wencto -~

Inclui Elimina Detalhe Faiva Filtra

Modifi
o] el > e

- Clicar em atualizar;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

ik o

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versao:
01

B 06.9.5537 - Implantagdo Titulos - APB - 1.00.01.051 — O *

Arquive  Ajuda

HdDPPIBPWT E D@6 B 0o

Atuallza k
E stabelecimento: D Q| BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.ETRETT
Referéncia: | 171016Tgbm | o=

[ata Transagdo: 11042017

Tatal kMovimento: 532643 Tatal Informado: 5,326,423
Origem: APB
ltens Lote Implantagdo de Titulos APB
Est Seq Fomecedor Ezpécie Séne Titulo Farz Moeda Walar Titulo Dt Vencto [
t6DP | 1617 Rea | sasesiingeg

<

1].9

- Clicarm em sim;
1.00.01.051 .

o Confirma Atualizagdo do Lote 7

Sim Mio Cancelar

Lancar as demais despesas da mesma forma, s6 devera alterar o valor.
Fim.

*Implantacdo Cambio: Valor devera ser implantado em moeda estrangeira na c.c 900.112.

- Ir em Registrar Titulo no Contas a Pagar;
- Clicar em Inclui;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS IT-\I/:EI',’:é-goz
01
B | 06.9.3537 - Implantagdo Titulos - APB - 1.00.01.031 — O x

Arquive  Ajuda

NdWMEPTBECaae @ v ke

Estabeleci% (%
Referéncia: I:l o=

[rata Tranzsagao:

Tatal kovimenka: 0,00 Tatal Infarmado: 0,00

Origern:

ltens Lote Implantacdo de Titulos APE
Ezt Seq Fomecedor Ezpécie Sére  Titulo Farz Moeda Walor Titulo Dt Wencto 0w

< >

Primeira Ocorréncia da Tabela

- Informar data e valor a ser integrado em moeda estrangeira;
- Clicar em ok;

06.9.5537 - Inclui Lote Implantagde Titulo APE - 1.00.00.023 >

Estabelecimentr 1| @ | BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIREL|
Referéncia: | 171016T 2dr

Data Transacio: |11/10/2017 |
[Towlovinertz 30.753.24 ||

Cancela _‘@ Ajuda

- Clicar em movimentos;

32/52




INSTRUCAO DE TRABALHO

B E L L I Z Identificagao:
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS IT-\I/:(:‘Irl;lé-(()):OZ
01
B 06.9.5337 - Implantagdo Titulos - APB - 1.00.01.051 - O .

Arguive  Ajuda

44 DDl =T

Esiehelesmme: d Movimentos | rou e £ Ep EIREL
Referéncia: | 17101 6T sdr Ad]

[Data Tranzagdo: 11.10/2017

0o

Total Movimento: 30,753,298 Total Informade: 0,00
Origem: APE

ltens Lote Implantagdo de Titulos APB

Ezt Seq Fomecedor Ezpécie Sére  Titulo Parz Moeda Walar Titulo Dt Yencto Do

W
L4 >
1] 4

Cadastrar: Nome do fornecedor;

Forma de Pagamento: Boleto;

Espécie: DP;

Titulo: Informar referéncia do processo TB17972;

Moeda: Do6lar/Eeuro/len;

Cotacdo USS: Taxa conforme DI

Data emisséao;

Data vencimento deverd ser igual data de emisséo;

Prev Pagto devera ser igual data de emissao e vencimento;
- Clicar em rateio;
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|NSTRUQAO DE TRABALHO
B E I. I. I Z Identificagao:
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS 'T'\'/:e'r’;‘égoz
01
*

06.9.3337 - Inclui tem Lote de Implantagdo Titulo - 1.00.03.159

Q| Sequéncia | | Pagto Padrio l:l o} | | Pagto Hepetit\vo:l:l o} |

| Estab:
ornecedar: | 12363 QB i - Q
Q4 | BOLETOS PROPRIO BANCO
—T itul —Data: —Descontor

spéoie: |DP | Q4
_| Emigs3o: (11102017 Data:| / /
Série:
encimento: | 114102017 Perc: 0,0000

Titulo: | TB17972 [ ]
Prev Pagto: _11.-"1 02017 Walor: 0,00
Moeda: |Dolar | ‘ Q,

Cotagdo R$: [0.3157163604

ICDIBEED US$: 131674000000 I
Yalor [30.753 28 Diaz Atraso: EI Peic Dia

Partador:

| —Despeza Financei

Antecipagio Cod Barras

I Segur/Leas Histdrico Previsdo Provisdo
Wincula| Rateio Valor Ho g Impta Taxado 128 Pagto Cartdo || Ordem Compra ﬂe&mial

ook [eoe | coek | A

- Informar conta contabil;

- Clicar em ok;
06.9.5337 - Inclui ltem Rateie Valores - 1.00.00.105 X

Ajuda ‘

Estabelecimento: 1 BELLIZ IND.COK. IMP E EXP.EIRELI

Referéncia 171016 T sdr
Sequéncia: 10

T\pnFqun' T, | Saidas

4  Plano de Contas Geral

Plano Contas: geral
| Conta Contabi: | g TRANSITORIA DE IMPDHTA%D I
Unid Megdcio:
Plano CCusto: i
Centra Custo: s

‘alor Aprop Cthl: | 30.753,28

Total
’7 Saldo a Ratear: 30,753,238

I ok I Cancela

- Clicar em ok;
*x

06.9.5337 - Manutencio Rateio Valores - 1.00.00.015

Total Rateio: 30.753.28 ‘

Ajuda ‘

BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI

Estabelecimento: 1

Referéncia: 1710167 sdr

Sequéncia: 10

ltens do Rateio de Valores

Plaho Ctaz  Conta Contabil Un M Plano CCusto Centro de Custo Tipo Fluko ~
geral EE]
v
< >
Titulo Impostos Walor Agregado—————————————

Total Rateio: 30.753.28 Tatal a Ratear: 0,00

Ja Rateado: 0,00

Saldo a Ratear: 0,00

Modifica Elimina Imposta
’i Ok I Cancela

Ajuda

- Clicar em histoérico;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E I- L I Z Identificagao:
IT-FIN-002
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versao:
01
06.9.3337 - Inclui ltem Lote de Implantagde Titulo - 1.00.03.15% >
Estab: 1 ©4 Sequéncia 10 Pagto Padrio: W, Pagto Hepetitivn:l:l Q,
Fu:urnec:edur:|115l4'l | L | TOKIO MARIME Pais: [}
Farma Pagto: T4 BOLETOS PROPRID BANCO
—Titulo —Data Deszconto
Espécie: 0P _|lied E mi 11402017 Data:| 7/
Série: I:I )
Wencimento: | 11/10/2017 Perz: 10,0000
Titdl: |TB1?S?2 " Presw P 1140/2017 Y al
rev Fagta: alar: 0,00
Cotacio Fig: |n,31 7163604 —Despesa Financeira
Cotagdo USE: |3,‘| E74000002
Valo:[21.39 Diss Atrasa: [0 | Perc Dia: | 0,000000
Partadar: Q Multa Atr: Wl Juros: |EI,EID |
Segur/Leas Previzdo Provisao Antecipagao Cod Barraz
Wincula Mota |.Retido E [mpto T# Histérico Padric h Fagto Cartdo | Ordem Compra ﬂesmial
ak Salva Cancela 3@ Ajuda
- Informar histérico;
- Clicar em ok;
06.5.3537 - Informa Histérico do Movimento - 1.00.00.012 Lo

Higtdrico Padrao:

B17972 Duplicata ref. cmbio ndo integrou a CP, titula seré implantada
anualmenite.

Complementa

Cancela

ok |

Ajuda

- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

Identificagao:
com IT-FIN-002
pany BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versao:
01
06.9.3337 - Inclui ltem Lote de Implantagdo Titulo - 1.00.03.159 >
Estab: 1 4 Sequéncia; 10 Pagto Padrdo: T Pagto Hepetitivn:l:l L
Fu:urneu:edu:ur:|12353 | Q, TE Pais: 0,
Forma Pagto: €y | BOLETOS PROPRIO BANCO
—Titulo —Data Desconto
Espécie: DP_ %4 Emi 11A0/2017 Data:| /7
Série; I:I
Yencimento: | 111052017 Perz: 00000
itule |TB1?9?2 ” | Prev P 11A0/2017 " al
rev Pagto: alor: 000
Cotacso R: |D,31 7163604 | —Despesa Financeira
Cotacio US$: |3,1 E74000000 |
Valor [20.753.20 | Diss Atrasa: [0 | Perc Dia: | 0,000000
Partadar Q uilta Atr: Wl Juros: |EI,EIEI |
R ateio % alar Segur/Leas Hiztdrico Previzaon Provizao Antecipacdo Cod Baraz
Winzula Mota | Retido ﬁ Irmpta T axado I Fagto Cartdn | Ordem Compra ﬂeSmm]
‘ Cancela 3&3 Ajuda

- Clicar em sim;

Questdo - (4800} e
9 Existe imposto obrigatdrio ndo inf do. Confirma ?
Ajuda

Existem impostos vinculados ao formecedor que s8o obrigatdrios e ndo foram
informados. Confirma’?

[

- Clicar em sim;
Questdo - (5219) s

9 Fornecedor possui antecipagdo em aberto. Confirma ?

Aijuda

0 forecedor do titulo poszui antecipagio em aberta que ndo foi informada para
abatimento do titulo implantado. Caso seja confimado, o sistema ird permitir &
incluz&o. Caso deseje informar, escolha ndo ou cancela e informe a antecipagio
no botdo de antecipagiies.

- Clicar em atualizar;
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BELLIZ

INSTRUCAO DE TRABALHO

Identificagao:
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS TR D02
01
8 7 06.9.3537 - Implantagdo Titulos - APB - 1.00.01.051 - O =

Arquive  Ajuda

NI PIIPRD @ 0E & B[] nle)

Estabelecimento:[1 | @ | BELLIZ IND.COM. IMPE EXP Atualiza |
Referéncia: | 171016T edr =0

Data Tranzagdo: 1110/2017

Tatal Movimento: 30,753,280 Total Informade: 30,753,258
Origem: APE
Itens Lote Impl cao de Titulos APB
Est Seq Formecedor Espécie Série  Titulo Parc Moeda “alor Titula Dt Wencto O~
jor| e T

v
< >
DK

- Clicar em sim;
1.00.01.051 *

o Confirma Atualizagdo do Lote 7
Sim Nao Cancelar
Fim.

Implantacéo Seguro: Valor devera ser implantado em moeda estrangeira na c.c 900.112.

- Ir em Registrar Titulo no Contas a Pagar;

- Clicar em Inclui;

B " 06.9.5537 - Implantagdo Titulos - APB - 1.00.01.051 - O
Arquive  Ajuda

K4 M[PRT B Nac @«

0O

Inclui
E stabeleci (&%

Referéncia: I:I =1

Drata Tranzagdo:

Total Movimento: 0,00 Total Informado: 0,00

Origern:

ltens Lote Implantagdo de Titulos APB

Est Seq Fomecedor Espécie Sére  Titula Parz Moeda Walor Titula Dt Wencta

<

Primeira DOcoréncia da Tabela

- Informar data e valor a ser integrado em moeda estrangeira;
- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E L L I Z Identificagao:
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS IT-\I/:Jrl;lé-(()):OZ
01
06.9.5537 - Inclui Lote Implantagdo Titulo APB - 1.00.00.023 >

E stabelacimento: @, | BELLIZ IND.COM. IMF E EXF.EIRELI
Referéncia: [171016Tvwpb

Diats Transacdo: | 11102017
Total Movimentao: | 21,99
I 0K, Il Salva | Cancela _0@ Ajuda

- Clicar em movimentos;
B 06.9.5537 - Implantagdo Tiulos - APB - 1.00.01.051 - O s

0o

Arquive  Ajuda

44 PPl 2w

. | Movimentos |
Estabelecimenta: al -£0M. IMP E EXPEIRELI
Feferéncia: | 171016Tvph | &0

Data Transagdo: 11/10/2017

Total Movimento: 21,93 Total Informado: 0,00
Qrigem: APB
ltens Lote Implantacdo de Titulos APB
Est Seq Fomecedor Espécie Séne  Titulo Parc Moeda ‘alor Titula Dt Vencta (Y
v
£ >
0K

Cadastrar: Nome do fornecedor;

Forma de Pagamento: Boleto;

Espécie: DP;

Titulo: Informar referéncia do processo TB17972;

Moeda: Dolar/Eeuro/len;

Cotacdo USS: Taxa conforme DI

Data emisséo;

Data vencimento devera ser igual data de emisséo;

Prev Pagto devera ser igual data de emissédo e vencimento;
- Clicar em rateio;

38/52




INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

06.9.3537 - Inclui ltern Lote de Implantacde Titulo - 1.00.03.159

ey

‘ Estab: - Q Saquéncla:- | | Pagto Padrio: l:l Q ‘ |

Pagto Repstitivo: l:l Q |

Fomecedor (11341 | | Q| TOKIO MERINE
Forma Pagto @, | BOLETOS PROPRID BANCD

Pais: Q,

—T itk —Data | Descont

E spécie: I@E
u,_? Emizsdo: | 11/10/2017
Série:
- Yencimenta: | 11/10/2017

|—| Piev Pagta: | fl
toeda: | Dolar Q,

Data| /¢

Perc: 10,0000
Walor 0,00

S—
Cotagdo R | 03157163604 —Llespesa Financera

N Cotago US$: [ 2,1674000002 |

Walor: M Dias Abrago: EI
Partadar: Q tulta dtr:

Perc Dia: | 0,000000

Sequr/Leas Histdrico Frevisao Frovis&o Antecipacio Cod Baraz
Vincul do 2 Impta Taxzado [ Pagta Cartda || Ordem Compra ﬂeSmla]
‘ Ok Cancela F Ajuda
- Informar conta contabil;
- Clicar em ok;
06.9.3337 - Inclui ltem Rateio Valores - 1.00.00.105 X
Estabelecimenta: 1 BELLIZ IND.COM, IMP E EXP.EIRELI
Referéncia: 171016Tvpb
Sequénciz 10
TpoFwes (83 [[@ Saidas
Plano Contas: geral i Plano de Contas Geral
IEDnIa Contabi || €4 | TRANSITORIA DE IMPORTACRD I
Unid Megdcio: 0 ‘4 Geral
Plano CCusta: G
Centro Custor “y
Walor &prop Ctbt:
Tolal
r Saldo a Ratear: 21,93 Total Rateio: 21,99
|| [i3 I Salva Cancela Ajuda ‘
- Clicar em ok;
06.9.5537 - Manutencdo Rateio Valores - 1.00.00.015 X
Estabelecimento: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Referéncia: 171016Tvpb
Sequéncia: 10
Itens do Rateic de Valores
Flano Ctaz  Conta Contabil Un M Plano CCusto Centro de Custo Tipo Fluxo -
geral
v
£ >
Titulor Impostos Walor &gregade————————
Total Rateio: 21,93 Total a Ratear: 0,00
Saldo a Ratear: 0,00 J&Rateado: 0,00

Modifica Elirmina Imposto

Ajuda

Cancela |

- Clicar em histérico;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:

01

06.9.3337 - Inclui ltem Lote de Implantagdo Titule - 1.00.03.159

X

% ‘4

S

| ‘ Pagto Padrio:

Estab: 1 Sequéncia 10

Pagto Hepetitwu:l:l Q |

Fornecedor: | 11941 &, | TOKIO MARINE

Forma Pagte: O | BOLETOS PROPRIO BANCO

Pais: Q

Dias Alraso: E

Multa Atr:

Portador:

—Titulor —Dat Desconto
Espécie: DP ©4
Emissao: [11710:2017 | Data| 4 ¢ |
séie| |
Wencimenta: [11/10/2017 Perc: 0,0000
Titulo: [ TE17972 []
Prev Pagto: (111042017 Walor 0,00
Cotag3o Rd: |0,2157163604 r—Diespesa Financei
Cotagda U5$: | 31674000002
Perc Dia:

Segur/Leas Previzdo Provis&o Antecipagio Cod Banas
Vincula Nota | Retida 2 Impta T# Histérico Padrio i Pagto Cartin | Ordem Compra ﬂgsmia]
‘ OK Salva Cancela f'i} Ajuda ‘
- Informar historico;
- Clicar em ok;
0695537 - Informa Histérico do Movimento - 1.00.00.012 *
Histdrico Padria: l:l 0,
—
TE17972 Duplicata ref. zegurd ndo inteqrou o CF, titulo zera implantado
manualmerite.
Complemento
Ajuda ‘

i EanCE|a

- Clicar em ok;
06.9.5537 - Inclui ltem Lote de Implantagdo Titulo - 1.00.03.158

X

‘ Estab: 1 74 Sequéncia 10 || Pagto Padrio G

| | Pagta Hepetitivn'|:| [o% |

Fomecedor: [11941 Y | TOKIO MARINE

Forma Paglo: €4, | BOLETOS PROPRIO BANCD

Pais: Q

— Titulo —Data Desconts
Espécie: DP 74
= Emisse: [11A0/207 Datw| /7 |
Série:
l:l Wencimenta: | 110/2017 Perc: 0,0000
Titulo: [ TE17472 [ ]
Prewv Pagto: | 11/10/2017 Valor 0,00

—Diezpesa Financ

Dias Abrago: III
Multa Atr:

Cotagdo R$:
Cotaga USE:
Portador: Q

Peic Dia:

Rateio Valar Segur/leas Histérico Previs8o Provis8o Antecipagio Cod Banas
WinculaMata | | |.Retido g Impto Taxado W/ Fagto Catdo | Ordem Compra ﬂeSmla]
Ajuda ‘

—

- Clicar em ok;
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BELLIZ

INSTRUCAO DE TRABALHO

company

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:

01

06.9.3537 - Implantagdo de Titulos - APB - 1.00.00.028

Estabelecimenta: 1

Referéncia: 171016Tvpb
Total Movimento: 21,93

BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI

Data Transagdo: 11/10/2017
Tatal Informada: 21,33

Itens Lote Impl gao de Titulos
Est Seq Fomecedor Espécie Sére  Titula Parc Moeda Yalor Titulo Dt Yencto -~
1154DP | ___[TB CEE

v
< >
Inchi Modifica Elimina Detalhe Faiza Filtra
el | 4| (o D s ||
- Clicar em atualizar;
® 7 06.9.5337 - Implantagdo Titulos - APB - 1.00.01.031 - [m] X

Arquive  Ajuda

MAd P BT E D@

0o

Referdneia: | 171016Twph | o=t

Estabelecinento @ BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.E[ Atualiza

Data Transacdo: 1141042017
Tatal Movimento: 21,93

Total Informade: 21,99

Origer: APB
Itens Lote | do de Thulos APB

Est Seq  Fomecedor Espécie Sée  Titulo Farc Moeda Walor Titulo Dt Vencto (Y

131DP [ [TB1772 | [Dolar | 21,39/11/10/2017
w

< >

0K
- Clicar em sim;

1.00.01.051

o Confirma Atualizagdo do Lote ¥

Cancelar

Fim.

Implantacéo Frete: Valor devera ser implantado em moeda estrangeira na c.c 900.112.

- Ir em Registrar Titulo no Contas a Pagar;

- Clicar em Inclui;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E I- L I Z Identificagao:
IT-FIN-002
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versio:
01
B 06.9.5337 - Implantagdo Trtulos - APB - 1.00.01.051 - O X
Arquive  Ajuda
d—h
A PPt DT B DE S 3 ¥ ke
E stabele Inclui Q
Referéncia: l:l 0
[ata Tranzagio:
Total Movimento: 0,00 Total Informado: 0,00
Origem:
ltens Lote Implantagédo de Titulos APB
Est Seq Fomecedor Espécie Série  Titulo Parc Moeda Walor Titulo Dt Wencto DA
v
< >
Primeira Oconéncia da Tabela
- Informar data e valor a ser integrado em moeda estrangeira;
- Clicar em ok;
06.9.3337 - Inclui Lote Implantagdo Titulo APE - 1.00.00.023 hd
Estabelecimento:[1 | @ | BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Feferéncia: | 171017 Tgbm
Data Transacdao: (11/10/201
Total Maovimento: | 2.062,000
I Ok, I | Salva | Cancela J@ Ajuda
| R |
- Clicar em movimentos;
B 06.9.5537 - Implantagdo Titules - APB - 1.00.01.051 — O X

Arquive  Ajuda

MAd P EGuOlEINE & B ¥ 0o

Estabelecimente: @ Movimentos 1 £ exp EIREL
Referéncia; | 171017 Tabm | <=

Data Transagdo: 1141042017

Total Movimento: 206200 Total Informado: 0,00
Origem: APB

Itens Lote Implantacdo de Titulos APE
Est Seq Fomecedor Espécie Sére  Titulo Parc Moeda “Walor Titulo Dt Yencto 0a

< >

Cadigo Estabelecimento

Cadastrar: Nome do fornecedor;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E l. I. I Z Identificagao:
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS 'T'\'/:e'r’;‘égoz
01

Forma de Pagamento: Boleto;

Espécie: DP;

Titulo: Informar referéncia do processo TB17972;

Moeda: Doélar/Eeuro/len;

Cotacao USS: Taxa conforme DI

Data emisséo;

Data vencimento devera ser igual data de emisséo;

Prev Pagto devera ser igual data de emissao e vencimento;
- Clicar em rateio;

0695537 - Inclui Item Lote de Implantagao Titulo - 1.00.03.159 X
T
” Estab: 1 4 Sequéncia: 10 ‘ Pagto Padido %, H Pato Repetitvr || @ ‘ ‘
|
Fomesedor | 11721 4 | HANDLINE Pais: [}
IFoima Pagto: [0 | & | BOLETOS PROPRID BANCO
—Titu] —Dat —Desconto
IEspécle DP f
Emisséo [ 11/10/2017 | Data | / / |
Série:
Wencimento: [11/10/2017 Perc: 01,0000
Titulo: | TE17572
[ ] ] Prev Pagto:[11/10/2017 Yalor: 0,00
[eeta ooer 1| @
Colago RY:[0,7157163604 | | Rl
[Eotacio US$: 31674000002 | |
00 Diss Atrasor [0 | Ferc Dia | 0,000000

Rateio Walor Segur/Leas Histdrica Previsgo Proviso Antecipacio Cod Banas

Vinculahola | | |Retido |E% | Impla Tasada A, Paglo Catio | Ordem Compra || (“]eSocial
| T3 Cancela A Ajuda |

- Informar conta contabil;
- Clicar em ok;

06:9.3537 - Inclui ltem Rateio Valores - 1.00.00.105 X

Estabelecimenta: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Refergncia: 171017Tgbm

Sequéncia: 10

TpoFluso:(83 || G saias

Plano Contas: geral 4 Plano de Contas Geral
| Conts Cortabit (300 112 |E§} TRANSITORIA DE IMPORTACAD |
Urid Negécio: 0 %4 Geral
Plan Clust 7
Centra Custo: ‘4

Walor Aprop Ctbl: | 2.062,00

Total

Saldo aRatear: 2.062,00 Total Rateia: 2.062,00 ‘

I oK I Salva Cancela Ajuda |

- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

B E I- L I Z Identificagao:
company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS IT-\I/:elrl;lé(()):OZ
01
06.9.5537 - Manutengdo Rateio Valores - 1.00.00.013 X
Estabelecimenta: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E ExP.EIRELI

Referéncia 171017 Tabm

Sequéncia: 10

ltens do Rateio de Valores
Plano Ctaz  Conta Contabil Un N Plano CCusto Centro de Custa Tipo Fluso M

2.9

v
< >
Titulo Impostoz Valor Agregade—————————————————
Total Rateio: 2.062,00 Tatal a Ratear: 0,00
Saldo a Ratear: 0,00 Ja Rateada: 0,00
Madifica Elirina Impasta
Cancela Ajuda ‘
[al's L
- Clicar em historico;
06.9.5537 - Inclui Item Lote de Implantagdo Titulo - 1.00.03.15% X
‘ Estab: 1 “4 Sequencia 10 | | Pagto Padizo: i || Pagto Repetitivo; l:l Q | ‘

Formecedar [ 11721 € | HANDUINE Pais

Farma Pagh Q| CREDITO EM CONTA CORRENTE
—Titulo —Dat Desconto

Fopéoie|DP |l Emissio: | 11/10/2017 | Data [ / / |

Série:
] Wencimento: [11/10/2017 Perc: 0,0000
Titule: [TB17572 [ ]

Prev Pagte:[11/10/2017 Valor. 0,00

ot 032 @
Catag&o R$: |0.3167163604 —Despesa Financs
Cotag3o LIS$: | 31674000002

Valar. [2.062.00 Diaz Airaca: 0| Peic Dia

Rateio Y alor SegulfLeasI Histarico ' Previsdo Provisdo Anlecipagao Cod Barras

WinculaMota | | 1.Retido zz Impto T# Histérico Padrio i Faglo Catéo | Ordem Compra ﬂgsmla]
| Ok Cancela F Ajuda |

- Informar histérico;
- Clicar em ok;
06.9.3537 - Informa Histérico do Movimento - 1.00.00.012 *

Histdrico Padrdo: I:I Q

B17372 Duplicata ref. frete ndo integrou o CF. titulo serd implantado

Camplementa

I 0k I Cancela Ajuda

- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:

01

06.9.3537 - Inclui ltem Lote de Implantacde Titulo - 1.00.03.159

Espécie: DP | ¥4 Emissdo: [11/10/2017 Data:| / /
Série:l:l
Wencimento: [11/10/207 Perc: 00000
Titulo: | TB17372 [ ]

Prev Pagto: [11/410/207 Walor: 0,00

>
Estab: 1 74 Sequéncia 10 ‘ | Pagto Padr&o: T ‘ ‘ Paato Hepetitivo:l:l Q, ‘
Fomecedor:| 11721 | & | HanDLINE Pais: [BRA| @
Forrna Pagto: € | BOLETOS PROPRIO BANCO
— T itulo —Data: Diezcont

Cotagdo R$: | 0.3157163604 —Despesa Financeira
Cotaggo US$: | 3.1674000000
alor: | 2.062.00 Dias Atrazo: E Perc Dia: | 0,000000

Rateio Walor Segur/Leaz Histdrico Frevizio Frovizao Antecipagdo Cod Barras
Yincula Maota |. Retida g Impta Taxado [, Faagta Cartda | Ordem Cornpra ﬂeSQma]
I Ok ' I Salva | Cancela 3—:} Ajuda ‘
M~ 1
- Clicar em sim;
Questdo - (3219) 4

9 Fornecedor possul antecipagdo em aberto. Confirma ?

——A&juda

0 farmecedor do titulo pozsul antecipacao em aberto que ndo foi informada para
abatimento do titulo implantado. Cazo geja confirmado, o sistema itd permitic a
incluzdo. Cazo deseje informar, escolha ndo ou cancela & informe a antecipagao
no botdo de antecipagies.

- Clicar em ok;
06.9.5537 - Implantagdo de Titulos - APB - 1.00.00.028 *
Estabelecimenta: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Referéncia: 171017Tgbm Data Transagdo: 11/10/2017
Taotal Movimento: 2.062,00 Total Informado: 2.062,00
() Por Sequéncia () Por Espécie () Por Fornec () PorVencto () Paor Titulo

Itens Lote Implantacido de Titulos

Est Seq Fomecedor Eszpécie Série  Titulo Parc Moeda Walor Titulo Dt Yencta ~
P | ie oo

W
< >
Inclui Modifica Elimina Detalhe Faixa Filtra
‘ I 0K, I Cancela 4 S Ajuda
|

- Clicar em Atualiza;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

ik o

company BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS Versao:
01

B 06.9.5537 - Implantagdo Titulos - APB - 1.00.01.051 - O X

Arquive  Ajuda

4 PPl BT B D@E S B e

Estabelecimento: Q| BELLIZ IND COM. IMP E EXP B |
Fieferéncia: =

Diata Transagio: 1140/2017
Total Movimento: 2.062,00 Total Informade: 2.062,00

Origem: APE

Itens Lote Impl; cdo de Titulos APB

Est Seq Fomecedor Espécie Séie  Titulo Farc Moeda

oo

v
£ >
OK

- Clicar em sim;
1.00.01.051 *
0 Confirma Atualizagdo do Lote ?
Sim MNao Cancelar
Fim.

Implantacéo Capatazia: Valor devera ser implantado em reais na c.c 900.112.
- Ir em Registrar Titulo no Contas a Pagar;

- Clicar em Inclui;
"' 06.9.5537 - Implantagdo Titulos - APB - 1.00.01.031 - m} x

Arquive  Ajuda

KWW T BECacE ¥ 0o

Inclui
Estabeleci : Q

Referéncia: l:l =

Drata Transagdo:

Tatal Movimenta: 0.00 Total Informada: 0,00
Qrigem:
Itens Lote Imp ¢do de Titulos APB
Est Seq Fomecedor Espécie Séne  Titulo Parc Moeda Walor Titulo Dt VYencto D~

<

Oltima Oconréncia da Tabela

- Informar data e valor a ser integrado em moeda estrangeira;
- Clicar em ok;
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

06.9.5537 - Inclui Lote Implantagdo Titulo APB - 1.00.00.023 x
Estabelecimento: 4, | BELLIZ IND.COM. IMF E EXP.EIRELI
Referéncia: [ 171017 Thic
Data Transagao: [11/10/20017
‘ Mo | Cancela &) Ajuda ‘
- Clicar em movimentos;
# ' 06.8.5337 - Implantagde Titulos - APB - 1.00.01.051 - O *®

Arguive  Ajuda

M4 PP BROIEDNG S @ ¢

M

Referéncia: [ 17101 7Thic =

ovimentos §
Estabelecimento: e oE T COM. IMP E EXPEIREL

Data Transagdo: 11410/2017
Total Movimento: 1.010,00
Origem: APE

Total Informada: 0,00

Itens Lote Impl gdo de Titulos APE

Est Seq Fomecedor Espécie Série  Titulo Parc Moeda

Walor Titulo Dt Yencto )

v
< >
Cddigo Estabelecimento Titulo Contas a pagar
Cadastrar: Nome do fornecedor;
Forma de Pagamento: Boleto;
Espécie: DP;
Titulo: Informar referéncia do processo TB17972;
Data emisséo;
Data vencimento deverd ser igual data de emisséo;
Prev Pagto devera ser igual data de emissao e vencimento;
- Clicar em rateio;
06.9.5537 - Inclui ltem Lote de Implantagdo Titulo - 1.00.03.159 X
‘ Estah' Q Sequéncia‘ | | Pagta Padrao I:l Q, | | Pagta Hepetitivn'|:| Q |
Fomeoedor | 11721 @ | HAMDLINE Pais: [BRA| Q
Foma Pagto: |[BOWS| €, | BOLETOS PROFRIO BANCO
—Titul —Dat. Descort
w e Emiss&o: [11/10/2017 Das[ /4 |
Serie encimento: | 110/2017 Perc: 0.0000
MM—"—I Prev Pagto: | 1141042017 Walor: 0,00
rev Pagho: alor:
Mosdas[Fesl | @ = '
Cotag3o R$: 1,0000000000 Ut il
CotagBio R$: 1,0000000000
\alor Dias Alraso: III Peic Dia:
Paortadar: Q RNE ke
| Segur/leas Histérico Previsdo Provizio Antecipagio Cod Barnas
VincL1 Rateio Valor it\do E Impto Taxado W, Pagto Cartdo | Ordem Compra ﬂeSmla]
‘ ok Cancela A Aiuda ‘
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INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

company

BAIXA DO PROCESSO DE SUPRIMENTOS

Identificagao:

IT-FIN-002

Versao:
01

- Informar conta contabil;
- Clicar em ok;

06.9.5537 - Inclui ltem Rateio Valores - 1.00.00.105 X
Estabelecimenta: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Referéncia 171017 Thic
Sequéncia: 10
Tipo Fluso: T4 | Saidas
Plano Contas: geral 4, Plano de Contas Geral
I:onta Contabil |SDD.1 12 TRANSITORIS DE IMPDHTAI;&EI

Unid Negdeic: 0 %4 [Geral

Plano CCusta: %

Centro Custo: %

W alor Aprop Ctbl:
— Tatal
Saldo & Ratear 1.010,00 Total Rateio: 1.010,00
Salva Carcela Ajuda

—
- Clicar em ok;
06.9.3537 - Manutencdo Rateio Valores - 1.00.00.015 x

Estabelecimento: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Feferéncia: 171017 Thic
Sequéncia: 10
Itens do Rateio de Valores
Flano Ctaz  Conta Contabil Un M Plano CCusto Centro de Custo Tipo Fluxo ~

geral

Impostos YWalor Agregado

Titulo
Total Rateio: 1.010,00

Saldo a Ratear: 0,00

Total a Ratear: 0,00
J& Rateada: 0,00

Modiica Elimina

Impozto

I or, I Cancela

Ajuda

- Clicar em historico;
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06.9.5537 - Inclui ltem Lote de Implantagdo Titulo - 1.00.03.159

x

Estab: 1 %4 Sequéncia 10

| | Pagto Padrio: {“@ | | Pagto Repetiiva I:I Q |

Fornecedor: | 11721 Q,  HANDLINE

Forma Pagte: @, | BOLETOS PROPRIO BANCO

Pais: Q

—Titulo

Moeda: Q

Partadar: Q

Cotagao Rg: [ 1.0000000000
Cotagdo R$:|1.0000000000
alor:[1.010,00

—Drata: Desconto
Espécie:| DP g Emisso: [11/10/2017 | Datar| / / |
migEa0: ala:
Série:l:l
Wencimento: | 1141042017 Perc: 0,0000
Titulo: [ TB17972 [ ]
Prey Pagto: | 11/10/2017 Walor 0,00

—Despesa Finance

Dias Ataso: IE'
Multa dir:

Perc Dia 00000

Segurileas n Prowizdo Antecipagio Cod Barras
f g Histérico Padrd B i
Wincula Mota |.Retido E Impta Fagio Cartdo | Ordem Compra ﬂeSmm]
‘ 0K Salva Cancela B Ajuda ‘
- Informar historico;
- Clicar em ok;
06.9.5537 - Informa Histérice do Movimente - 1.00.00.012 >
Histdrico Padro: l:l Q
TE17972 Duplicata ref. frete ndo integrou o CF, titulo eerd implantado I
Complemento
‘ I Ok I Cancela Ajuda ‘
- Clicar em ok;
06.9.3537 - Inclui ltem Lote de Implantagde Titulo - 1.00.03.159 X
‘ Estab: 1 4 Sequéncia: 10 | ‘ Pagto Padria: oY ‘ ‘ Pagta Repetitiva: I:I Q, ‘

Fomecedon: |11?21

| @ | HanpLINE

Forma Pagto: @ | BOLETOS PROPRIO BANCO

Pais: Q

—Titulo

—Data

Descont

Espécie: DP %4

Série: l:l
Maoeda: Q

Portador: [}

Titulo: [TB17972 |:|

Cotag3o R4: |1,0000000000 r—Despesa Financeira
Cotagdo Rg: [1.0000000000
Walor: |1.010,00

Emissdo: | 11410/2017
Wencimenta: | 11/10/2017 Perc: 0,0000
Prew Pagto: | 111042017 Walor: 0,00

Diaz Atrasa: EI
ulta Atr:

Perc Dia: | 0.000000

Fiateio Yalor Sequr/leas Previzio Provizio Antecipagdo Cod Barras

Wincula Mota |.Retido ﬁ Impta Taxado [y Fagta Cartdo | Ordem Compra ﬂesoma]

‘I (0].8 I Salva

2l

Ajuda

| oK k

- Clicar em sim;
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Questdo - (3219) x
9 Formnecedor possui antecipagdo em aberto. Confirma ?
——Ajuda
0 fornecedor do titulo posszul antecipagdo em aberto que ndo fol informada para
abatimenta do titulo implantado. Cazo seja confirmado, o sistema ird permitic a
inclusdn. Cazo deseje informar, escolha ndo ou cancela e informe a antecipacio
no botdo de antecipaces.
- Clicar em ok;
06.9.3537 - Implantagde de Titulos - APB - 1.00.00.028 *
Estabelecimento: 1 BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.EIRELI
Referéncia: 171017 T hic Data Transagio: 11/10/2017
Total Movimento: 1.010,00 Total Informada: 1.010,00
(O Por Sequéncia () Por Espécie () Por Fomes (O PorYencta () Por Titulo
Itens Lote Impl cdo de Titulos
Est Seq Fomecedor Espécie Sére  Titulo Parc Moeda Walor Titulo Dt Wencto ~

210

10100011

v
£ >
Inclui Modifica Elirnita Detalhe Faixa Filtra
Cancela 4 % » Ajuda ‘
- Clicar em Atualiza;
B 06.9.5537 - Implantagdo Titulos - APB - 1,00.01.051 — O X

Arquive  Ajuda

44 P ERTE E S B[F

Atualiza f

. | Snl—
Estabelecimentor il | Q| BELLIZ IND.COM. IMP E EXP.ETREL
Referéncia; | 17101 7T hic =0

Data Transagdo: 1141042017

Total Movimento: 1.010,00 Total Informade: 1.010,00
Origem: APE
Itens Lote Impl; ¢do de Titulos APB
Est Seq Fomecedor Espécie Sére  Titulo Farc Moeda Walor Titulo Dt Vencto DA
0 e | SR oot

<

0K

- Clicar em sim;
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1.00.01.051 X

o Confirma Atualizagdo de Lote 7

MNao Cancelar

Apos efetuar a implantagéo de todas as duplicatas, gerar um novo relatério e conferir se os titulos

integrados estdo corretos, se sim efetuar o encontro de contas.

Fornec Vencto Grp Estab Esp Série Titulo /P Port Emissdo  Prev Pagto Moeda V1 Original ~ Valor Saldo  Saldo Apres
Fornecedor: 12.363 - GUANGZHOU TIANBA BEAUTY
12.363 31/03/2017 20 1 Js 1817972 237 31/03/2017 31/03/2017 Dolar 8.909,07 8.909,07 28.313,02
12.363 11/@9/2017 28 1 IAI L 9721 22 1/00/2017 11/09/2017 Dolar 21.844.20 21.844.20 £7.585,95
12.363 11/10/2017 20 1 DP 1817972 237 11/19/2917 11/10/2917 Dolar 20,7532 30.753.2 97,407,94)
Fornecedor: 11.721 - HANDLINE TRANSPORTES INTERNACIONAIS SC L
11,721 11/10/2017 18 1 oF 8170 AT 1171072007 11/10/2017 Dolar 7.063,00 7.062,00 5.531, 1.
11.721 11/1e/2@17 18 1 DP 1817972-1 341 11/10/2@17 11/1@/2017 Iﬁl 1.0168 E 1.010 @ 1.010 a
Fornecedor: 4.316 - MINISTERIO DA FAZENDA
4.316 28/09/2017 10 1 A0 TB_1797282 341 28, 99{2917 28{99{2917 Real 40.361,20 40.361,20 40.361,20
4.316 11/16/2017 16 1 P TB17072-1 341 11/10/2017 11/10/2017 Real 356,20 350,20 356,20
4.316 11/18/2017 10 1 DP TB17972-3 341 11/1@/2017 11/10/2017 Real 5.326,43 5.326,43 5.326,43
4.316 11/16/2017 16 1 P TB17972-4 341 11/10/2017 11/10/2017 Real 2.205,40 2.285,48 2.285,40
4.316 11/18/2017 10 1 DP TB17972-5 341 11/1@/2017 11/10/2017 Real 16.9e4,41 10.904,41 10.904,41
4.316 11/16/2017 16 1 P TB17972 341 11/10/2017 11/10/2017 Real 21.574,76 21.574,76 21.574,76
Fornecedor: 1 - LNE SEG A
11.941 11/1e/2017 16 1 DP 1817972 341 11/10/2017 11/10/2017 Dolar 21,99 21,99 69,651
Total Normal: 145.379,97
Total Previsdo: 0,00
Total Provisdo: 0,00
Total Nota Fiscal: 0,00
1 Total Imposte Retide: 0,00
Total Imposto Taxado: ,e8
Total Antecipacdo: 136.260,17
Total Geral: 9.119,80

Apo6s as baixas dos adiantamentos x duplicatas segue procedimentos que deverao ser feitos:

e Validar aguia nao devera ter pendéncias em aberto
e Enviar planilha para area de importacéo e contabil com posi¢do dos processos;

e Baixar todas as DX em aberto no sistema dentro do més, mesmo sem o0 processo ter sido

atualizado.

Baixa Processo Fornecedor DC Logistics em casos de retencéo de IR

qua 14/03/2018 12:37

FS Fernanda Silva
TAXA CE
Para Camila Ferreira Munhoz; Vanderlei de Oliveira Salvador; Rildo Rodrigues de Oliveira; Patricia Fernandes Diegues

Cc  Tayana Verdegay Déu; Claudio Chaves Laranjo; André Henrigue Santos Rosa

Pessoal, bom dia!

Referente a despesa CE temos processos onde a Belliz arca com o pagamento e processos que o Fornecedor & o responsdvel, e ambas sdo base de imposto para DI.
CE - Paga pela Belliz

No momento da baixa verificar se houve pagamento [AO) e realizar o encontro de contas com a DP originada da DI (NF nacionalizagio).

CE — Paga pelo Fornecedor

Se ndo houver pagamento (AO) realizar a baixa da DP que ird subir pela DI (NF nacionalizagio) na conta 513.201 — Descontos Obtidos, como j4 realizamos hoje.

Att,,
Fernanda da Silva

BELLIZ | oo
company

Belliz Ind. Com. Imp. e Exp. Eireli
beflizcompany.com.br
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- Se 0 pagamento foi efetuado abatendo o IR o encontro de contas devera seguir a seguinte ordem de
baixa:

1° - Vincular o Adto a DX;

2° - Vincular o Adto com frete (Délar);

3° - Vincular o Adto com a capatazia;

Ao fazer a vinculacdo com a capatazia ira zerar o saldo do adto e ficara em aberto o saldo da DP no
mesmo valor do IR, devera ser feito o formulario de acerto financeiro colher todas as assinaturas e
seguir com a baixa.

DX ref. pagamento do processo MH 23518 néo integrou o CP.

Quando ocorrer esse tipo de situagdo segue abaixo como dever ser feito o procedimento para
correcgao.

1° - Se o pagamento foi conciliado, sera necessario desconciliar.

2° - Em seguida eliminar o titulo do border®é;

3° - Excluir o adiantamento;

40 - Alterar o status do titulo do monitor deixar em aberto;

50 - Atualizar novamente o adto para o APB;

6° - Pagar, baixar e efetuar o encontro de contas.

4. CONTROLE DE REVISOES
Controle de Revisfes
Revisédo Data Principais Alteragdes Elaborado por Aprovado por
1 13/11/2023 Primeira publicagédo Jullan_a NICOI.a Patricia Diegues
Ana. Financeiro Ger. Financeiro
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