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1. OBJETIVO 
Orientar a equipe do armazém na realização da atividade de embalagem dos itens Belliz para serem 
embarcados nos veículos de transporte 

2. RESPONSABILIDADES 
Logística operacional 

3. DESCRIÇÃO 
3.1 EMBALAGEM  

Os coletivos já conferidos são destinados a embalagem para o correto acondicionamento na caixa de 
papelão, garantindo que todos os itens caibam sem serem danificados. 

 
 
Ao receber a caixa plástica o embalador deve primeiramente bipar a folha de separação em seguida 
deve transferir corretamente os produtos da caixa plástica para a caixa de papelão, alocando-os 
devidamente para evitar danos aos produtos 
 
Ele deve sempre conferir o tipo/tamanho de caixa informada na etiqueta (P, M e G), pegar uma caixa 
*pré-montada com o tamanho indicado.  
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Após colocar os produtos na caixa de papelão, o embalador deverá preencher os espaços vazios da 
caixa com almofadas de ar caso necessário. 

 
 
Ao término deve-se bipar a etiqueta finalizando assim a transferência dos produtos. 
 
OBS: Ao utilizar o plástico bolha o embalador deve estar atento aos excessos utilizados dentro das 
caixas  evitando o “estufamento” das caixas de papelão, conforme Imagens a seguir:  
 

 
 

Em caso de dificuldades ou dúvidas entre em contato com o gestor da área.  
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OBS:*As caixas pré-montadas são confeccionas preventivamente e armazenadas na ilha de caixas, 
separadas por tamanhos e disponéveis para os embaladores. 

  
 
Fechar com fita gomada e colar as etiquetas, nos locais indicados na caixa. 
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Para volumes que contenham produtos das linhas Elétricos é necessário a aplicação da terceira 
etiqueta, com a informação de “FRÁGIL”. 

 
 
Após finalizada a embalagem é feita a leitura da etiqueta novamente, para finalizar a mensuração da 
produtividade. 
E a caixa deve colocada na esteira de retorno para o agrupamento de carga.  
 
17.7 AGRUPAMENTO DE CARGA  
Após o fechamento da caixa, colocá-la no box/palete referente a transportadora indicada na etiqueta, as 
caixas devem ser segregadas por transportadora e destinadas ao box específico dela. 
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Nota: O mesmo processo de agrupamento de carga é feito para as caixas máster, que são separadas 
nos pickings. 
Após a separação, a carga deverá ser colocada juntamente com as separadas no flow rack, agrupadas 
as que constam o mesmo box virtual e mesma transportadora na etiqueta. 

 
4. CONTROLE DE REVISÕES 
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