PROCEDIMENTO

BELLIZ

Identificagado:
company COLOCAR PEDIDO PR%;Z;?OM
01
1. OBJETIVO

Este documento estabelece as etapas de execucao das atividades de inclusdo de pedidos (Importados) no

sistema.

2. RESPONSABILIDADES

MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

Responsavel (aquele que executa)

Consultado (Especialista ou outros Colaboradores)
Informado (Devera ser informado apds a decisao ou acao)

Entregavel / Nome da Tarefa

BELLIZ

company

Observacao

Cargo e Nome
dos
integrantes
do processo

IMPORTACAO

3.1 |Pedidos Importados

3.1.1 | Encaminhar pedido ao fornecedor

3.1.2 | Proforma Invoice

3.1.3 | Alterar dados do Exportador

3.1.4 | Ficha de aprovacao

3.1.5 | Set de documentos

3.1.6 | Método com Nota de Crédito

3.1.7 | Envio do pedido para aprovagao

3.1.8 | Fechamento de Cambio

3.1.9 | Processo de Aprovagao

3.1.10 | Fornecedor sem pagamento de primeiro cambio

3.1.11 | Negociag¢do do Pedido

3.1.12 | Manutengdo do processo de importagao

3. DESCRICAO

Uma vez integrado ao TOTVS, o pedido deve ser alinhado com o fornecedor. E muito importante garantir
que as condicdes de pagamento, prazos de entrega e producdo sejam acertadas antes do inicio da
producdo. Uma vez acertadas ambas as partes devem aprovar a Proforma Invoice, para que o primeiro

cambio seja pago e a producgédo se inicie.

O processo de colocacdo de pedido inicia apdés analise das necessidades de compra de cada item

realizado pela area de PCP.

E muito importante pois trata-se do alinhamento e confirmacgéo entre a empresa e o fornecedor sobre
todos os aspectos e especificagbes do pedido (quantidades, valores, prazos, forma de pagamento). O
ideal é que esta atividade leve em torno de 30 dias por se tratar de um processo bastante delicado, que

pode garantir o bom andamento de todo o pedido.
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3.1 PEDIDOS IMPORTADOS
Apds a analise de necessidades, a planilha Analise de Pedidos (Localizada no diretério: BELLIZ
COMPANY\Areas - Documentos\Suprimentos\2. IMPORTACAO\02 - IMPORTADOS\01) com as
guantidades que deverado estar em cada pedido € disponibilizada na rede pelo PCP e o pedido criado
no GTPLAN é integrado ao TOTVS.

A area de importacdo valida as informacdes considerando:

3.1.1 ENCAMINHAR O PEDIDO AO FORNECEDOR

Quantidade minima (Caso nédo seja a correta, acionar a equipe de PCP para corrigir)

Cadastro correto do produto no TOTVS (Caso haja divergéncia realizar ajuste no sistema)
Estufagem de container
Confiabilidade de preco
Especificidades dos fornecedores (Ex: Faturamento minimo ou minimo container fechado)

Deve-se imprimir o pedido através da tela ESCC0010 em PDF e encaminhar ao fornecedor dos
itens por e-mail.

3.1.1.1 IMPRIMIR PEDIDO DO TOTVS.
Para impresséo do pedido no formato PDF para envio ao fornecedor, ainda na tela CC0300. Na
seta verde, ir para o pedido e em seguida clicar na impressora.

[ [ 06.9.5625 - CCO300 - 2.00.00.067 - Manutencdo de Pedidos - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E ExP... =l E3

Arquivo  Ajuda

[ rEEE o E O fEaE 2 Gl=E]0 0)

Pedido: [13.371 I~ | Pedido Ermeraencizl Data Pedido: |26/08/2016
Fomecedor: [14379 [ce isEnTD
I Natureza: | Compra vI Siua;So:IIn-.pressa 'I
{ Ordens I
Prego Forn|Situago -
| 0,20000|Confirmada
118.331613 acosta 576.0000 0,17500 Confirmada
118.34 1616 acosta 2.016,0000 0,18300 Confirmada
118.35 277 acosta £.480,0000 0.40000 Confimada
118.36 281 acosta 1.152,0000 0,15800 Confirmada
118.37 282 acosta 4.032,0000 016100 Confirmada
=
Inelui I Modificar I Eliminar I Imgortag3o I Desconto Gera Desp I Elimina Despl
Maodificar

Na aba “Sele¢do” confirmar o “Pedido” e clicar em “Executar”.
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[N Imprimir Pedido de Produtivos - ESCCO010 - 12.1.5.000 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPOR.... Bl [=] B3

| selecto | Paiseicenn | e | |
i I Peddu:|13.371 14 (7] |13.371 I
Process: [0 4 BEEEES [
[N 06.9.5553 - UT-RELAT - 3.00.00.001 - Relatérios Rel... Sl E3 ||Y
Imprimit Pedido de Produti & !
06.9.5553 - UT-RELAT - 3
- |
é I l
| Fecha Entre os dados ou pressione ESC para sair.
| Destino de Impress3o do Relatério i
company !
PURCHASE ORDER REGISTER INFORMATION
CODE 11033 DATE 26-3go-16 PO% Ni13370
TOTAL AMOUNT 7.953,84 LEAD TIME (DAYS) O
PAYMENT TERMS A vists 30% BALANCE AGAINST DOCS. 70%
DOWN PAYM. DATE 25/05/2016 TOTAL CARTONS 1939
ESTIM. SHIPMENT DATE 22/12/2016 TOTAL UNITS 31245
CURRENCY USD VOLUME 256
INCOTERMS NET WEIGHT KG 1535.76 T SHIP VIA
LOADING PORT NINGBO DISCHARGE PORT VITORIA | Rodoviario

NAME JSIU BEAUTY CO LTD

ADDRESS 3F. BUILDING, 12 XINTIANDI, NORTH SHUI

PROVINCE ESTRANGEIRO

CTY EXTERIOR
COUNTRY CHINA TELEPHONE
Z1P CODE 00000000 MOBILE

CONTACT PERSON YOUNG

EMAIL YOUNG 2JSIU COM COM

| MANUFACTU

RER | IATIO

NAME JSIU BEAUTY CO LTD

ADDRESS 3F. BULDING, 12 XINTIANDI, NORTH SHUI

PROVINCE ESTRANGEIRO
CITY EXTERIOR

|

NAME JSIU BEAUTY CO LTD

ACCOUNT # 2491-5271123-538

SWIFT CODE HSBCHKHHHKH
MAIN BANK HSBC HONGKONG
BANK ADDRESS 1 QUEENS ROAD CENTRALH.K.

| LOCAL BANK

IMPORTER INFORMATION
NAME BELLIZ IND. COM. IMP._ E EXP. EIREU - TESTE

CNPJ 05.920.040,/0001-08

ADDRESS AV ACESSO RODOVIARIO, 5/N. QD2/MODSSS

CONTACT PERSON ANDRE COSTA

PROVINCE ES

COITY SERRA

COUNTRY BRASIL

TELEPHONE 2357-0658

ZIP CODE 29161376

SKYPE ANDRE_COSTA3S

BELLIZ

cempany
CIPORTCR. 55U CLAUTY 50 1D T cowTact_vousz 1 [T 1 45603]  CATE rimsicy | [T
EESY ey
WEICHT £C] WEICHTIE | NET WEISHT | NET WEHT TOTAL
INcLok DEEePiEh | we  Jomvmiees owarvemw emrems] s ATnTas w1 Tota | wsuwT | keToTAL | cameeTM
a7 T -1 33130000 st 1) 43 e 21830 3 .5¢c) e 3. 213 LEcer
frety LY-M 3290209 IT:) i [E}H 23178 5 %4 5 siaf o0asiz
PO e
Eeird CLAsSI00 SwCx Feald L - M 31021520 23018 1) 139 Q118 #_833.04 i, 248128 3. LB 001262
or PR E Ty s FIETIE] s H 4] (i) [ SLiss D [ [T
Joma] FTVEE) T T35, 156,78 505
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3.1.2 PROFORMA INVOICE
A Proforma Invoice é “rascunho” da fatura comercial, onde consta as informagdes produtos, preco,
dados do fornecedor etc.
O fornecedor devera enviar a PROFORMA INVOICE, como aceite do pedido. A PROFORMA
INVOICE deve ser analisada e corrigida pela equipe de informacao a fim de cumprir todas as
exigéncias da RFB (Receita Federal do Brasil) e garantir que o fornecedor se comprometa em
cumprir o acordado. Caso a proforma esteja com algum ponto incoerente com 0s requisitos, o

fornecedor deve ser notificado para enviar a devida corregdo do documento.

3.1.2.1 EXIGENCIAS DA RFB PARA A PROFORMA INVOICE
A analise da Proforma INVOICE enviada pelo fornecedor é determinante para fundamentar as
negociacdes e os tramites dos pedidos. Portanto, a proforma devera obter os pontos abaixo e
durante a analise deveré ser verificado se as informagdes declaradas pelo exportador atendem
as requisicoes da Belliz:

Titulo do documento: proforma invoice;

Numero e Data da Proforma invoice;

Porto de origem e destino;

Incoterm;

Dados completos Exportador / Fabricante / Beneficiario;
Data da disponibilizacdo da mercadoria para embarque;
Assinatura; carimbo e indicacdo de quem assinou;

Itens, quantidade e precos estdo em conformidade com o pedido enviado.

3.1.3 ALTERACAO DE DADOS DO EXPORTADOR
Em caso de alteracéo dos dados do fornecedor direciona-se para o gerente do produto (MKT).

3.1.4 FICHA DE APROVACAO
A ficha de aprovagdo tem também como objetivo a previsdo de gastos de cada processo. Assim,
devemos utilizar a melhor informacao disponivel para o dolar, frete, impostos, armazenagem,
servigos de despachante. Utilizar as tabelas de pregos vigentes na data é uma boa opcéo.

O provisionamento dos gastos do pedido é realizado através dos custos previamente cadastrados
(conforme tabela dos fornecedores) nas despesas CD2565. Apdés o cadastro, devera ocorrer
manutenc¢do a cada alteracdo dos valores negociados.
Uma vez que os valores previstos estejam devidamente cadastrados nas despesas, deve-se
executar a funcdo de alocar os gastos previstos na tela CC0300. Entdo a impresséo da Ficha de
aprovacao devera ser feita pela tela ESCC0011.

Para gerar os gastos previstos no pedido devera executar a rotina abaixo, na tela CC0300.
Ja como pedido na tela clicar em “Gera Desp.”.
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I [N 06.9.5625 - CCO300 - 2.00.00.067 - Manutencdo de Pedidos - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E ExP... ISl E3

| POﬁdﬂiI13.3?1 I~ |Bedids Emergencial Data Pedido: |26/08/2016
Fomecedor:[14379  [CP JISENTO
Ndn.lcza:ll:mla e SIMB&'S\IIImplessn 'I
¢
0,20000|Confimada

118.321613 acosta 576.0000 0.17500 Confirmada

118.34 1616 acosta 2.016,0000 0,18300 Confirmada

11835277 acosta £.480.0000 0,40000 Confimada

118.36 281 acosta 1.152,0000 0,15800 Confirmada

118.37 282 acosta 4.032,0000 0,16100 Confirmada

Inclt || Modficar | Efminas || ImporacZo Desconto | | GeraDesp | Eimina Desp)

Modificar

Aparecera uma mensagem para confirmar a geragao dos custos, clicar em “Sim”.
W 06.9.5625 - CCO300 - 2.00.00.067 - Manutencdo de Pedidos - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E ExP... 9 ] 3

Arquivo  Ajuda

X ERErE = B EEDE

Peddo:l‘lam I™ [Pedido Emeraencial Data Pedido: (26/08/2016
Fomecedor: 14379 |cP JISENTO
Ndueza:ICompla v I Siuac!otllmp:esso v I
Oidens |
| Ordem| [Comprador_| Qtde] Prego Forn|Situagss | a
1 112 V18172 anncta 1 NN2 NNNN N 20000 Confirmada
Pergunta : (27100) imada
()  CONFIRMA GERACAD DE DESPESAS? i
irmada
5 imada
Ajuda -
Despesas sero geradas para o item/pedido, visualizados no IMOD10. ;I Gera Desp §Elimina Desp
L
| =
acosta 2.016,0000
acosta 6.480,0000
“ m Trace acosta 1.152,0000
acosta 4.032,0000

A confirmacédo de que as despesas se ddo apos o término da agdo o sistema gera um arquivo em
txt. Apds a confirmagéo da geracao das despesas podera ser impressa a “Ficha de Aprovacédo” do
pedido.

Apo6s aparecer a mensagem devera confirmar a execugdo da impressao da “Ficha de Aprovacéao”
em “Executar”.
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X 06.9.5625

CCo300

2.00.00.067

Manutencao de

Pedidos

BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E xp... =] E3

|

—Enlm os dados ou pressione ESC para sair.
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BELLIZ l

company

[raxa wss DATA INICIO [FrocEssO
APROWA; NsCLAL 1 1 30/08/2016 1 ADI33ITS
DaDos oe
FomMECEDOR [ADACHI INDUSTRY CO._, LTD.
Pass iarac
FRODUTO / Fasaiua TEsouRmas
TARIO ADACHI INDUSTRY CO__ LTD._
UCENCA INPORTACLO Sine auarT| a
[ComTEmER ;7 acL ac Zo- [r=u
NTIDADE o o 0.4
IJ" saL
VALO® FOB 1 Tesoooc.00 S 33040
ANTECPACKO) 1 €20 000, 00 == z30.=0] 100.00%]
1
=3 ERL |
FRETE INTERNACIONAL (MAARITIMO) S-S 2= FEET) oozl
CasaTama 28 033 54 S0s_00)|
sEcuRc sos.79| 1o.00]
ToTaL arF 1 o= 72s 22| ss 15765
[mrosvos oe ereTRADA = BEL
imPosTO D& seroRTACKD 207 Sro, 5= = s== 3= 218 oo
= 2148 c8a 0a)] & 530 00/ 12 Se%%)
s 3= vas.3a] 1 23071 2 27%|
cCoFms iv= oas =5 > 7av 2= 2o.az3%]]
TAXA SISCOMEX T S5=.55 z22a o0
TOTAL MAPOSTOS DE ENTRADA Fas 0378 2= 10037
i Il.ll. | |
23 FES. 81 s80.353]
58,75 z3_ 20|
101 Sas. =5 EX T ]
asss>. Tois ==
27 =82 o= S0C oo
=) 188 763 as S o093 23
TOTAL CUSTO IMPORTACAD = os0. @< asa a3 63 5%
TAvANA WERDESAY
cemacho ; i
FaBmIcso racRo
sy To) i L

[AnND®RE GUIDOULN
ras
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3.1.5 SET DE DOCUMENTOS
Se a PROFORMA INVOICE atender todos os requisitos necessarios e estiver conforme o pedido, o
setor de importacdo prepara um set de documentos que irdo compor a solicitacdo de fechamento de
cambio.

Pedido de compra (P.O) (PDF);

Proforma Invoice;

PDF de analise de PCP e validador (Pedido final);

Ficha de aprovacéo.

OBS: Todos os documentos devem ser em formato PDF

Caso haja alguma outra informagéo relevante, avaliamos a alteracdo e anexamos a solicitacdo ao
mesmo. Seguem alguns exemplos:

v' Solicitagdo dos fornecedores/gerente de produtos para alteragdo nas quantidades do
pedido devido a MOQ);

v" Ajuste do pedido para otimizagéo de fretes;

v' Ajustes nas quantidades dos itens por alteragdo na caixa master;

v' Alteracdo de prego.

3.1.6 METODO COM NOTA DE CREDITO
Para os casos de pedidos com Nota de Crédito de Qualidade ou Consolidacdo de Pedidos,
devemos solicitar ao fornecedor uma nota de crédito assinada e carimbada com os valores definidos
e abater do valor principal da ordem.

Para solicitar as notas de crédito assinada e carimbada ao fornecedor, com os valores definidos
para abater do valor principal da ordem, este comunicado ao fornecedor é feito através de um e-
mail.

OBS: Uma Vez a Nota de crédito assinada pelo fornecedor deve ser langada no monitor do TOVS.

3.1.7 ENVIO DO PEDIDO PARA APROVAQAO
A aprovacédo do pedido passara por quatro niveis de aprovacéo, sendo a primeira aprovagao pelo
responsével da colocagédo do pedido, porém a primeira aprovacao trata-se apenas da liberacéo do
pedido para as demais etapas.
. A primeira aprovacéo do pedido é técnica direcionada via teams.
. A segunda aprovagdo € feita pelo Gestor (a) de importacdo realizando uma validagdo
técnica dos itens de importacgao;
. A terceira aprovacdo é feita pelo Gerente de suprimentos analisando a cobertura de
estoque;
o A quarta aprovacdo é realizada pelo Diretor de operag¢des verificando os custos do
processo

A partir do segundo nivel de aprovagéo todas as fases ocorrem na tela MLA0O301 do TOTVS

O aprovador deve realizar a autenticagdo com “Usuério” e “Senha”.
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D1720

2.00.00.010 - A

SELLIZ IND. COM. IMPORT. E

Para aprovar, o pedido deverd ser selecionado como pedido com duplo clique e depois devera

executar o] botao “Aprova

08 - BLZ - BELLIZ

|26/08/2016 HUZHOU CHEER DAYBR
26/08/2016 DORCO CO.,LTD |

7.781.76
36.956,93

|26/08/2016 NINGEO RAFFINI IMPOR’
26/08/2016 ZAFIRA INDUSTRIAE CC

14438511
0.00

133??1 NIN3377
13.3?8‘#.\\‘13373
13.373 AD13373

GIJJCB.-'ZMB EHINDES WAP INDUST F,

mms PT. INTERNATIONAL BE:
| 26/08/2016 ZAFIRA INDUSTRIA E CC
02/0/2016 JSIU BEAUTY COLTD
02/09/2016 ADWIN KOREA CORPOR
|31/06/2016 ADACHI INDUSTRY CO.,|

28654395

284.386.33

12415054
24386219
1691472

286.543,95 tverdegay
284.386,33 Iverdegay
12415054 tverdegay
243.862,19 tverdegay

16.914,72 tverdegay

=

x

e eewgeee
gy

PECIDO APROVADD

Em os dados ou pressione ESC para sair.
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3.1.8 FECHAMENTO DE CAMBIO

Para iniciar o processo de fechamento de cambio é necessario realizar a consulta de aprovacao

no sistema conforme tela MLA0201 seguinte:

Na tela MLA0201 clique na “Seta Verde” e insira o codigo pedido.

{| 21 06.9.7222 - MLAD201 - 2.00.00.001 - Consulta de pendéncias - 1 - BELLIZ IND. COM, IMPORT. EE.. [ = | =1 s3]

1 Arquive Ajuda

4 b Ml@E @mo e 2500

Documento: 7 Pedido de Compra - Total

Nr Pedid
Chave: 57967

I Pendéndias I Histdrico |

Transacio Situacdo Motivo Valor Doc Mo
106.426|Aprovado - Pedido gerado pelo GTPlan 308.779,70
106.616/Aprovado - Pedido gerado pelo GTPlan 308.779,70
106.664 Aprovado - Pedido gerado pelo GTRlan 308.779,70

< >
Marrativa Detalhe o | Consulta: ~

Enter data or press ESC to end.

Para fechamento do cambio ir a tela IMOO50 localizar o pedido e clicar em “Cambio”.

£ 06.9.5506 - IM0O050 - 2.00.00.019 - Manutencdo dos Processos de Importacio - BLZ - BELLIZ IND. ... ISl E3
Arquivo  Ajuda L
14 4 B P &= =R EEDNE
E i 1 [RF12694 4
Codigo ltinerrio: [171  |RF - VITORIA - 105 DIAS
Ponto Embarque: [3 |EMBARQUE MERCADODRIA
Ponto Nacicnalizag3o: [ [REGISTRO DI
Distancia totak [0 Dias de transporte total: izdl] )
p— I Etapa: [EM PRODUCAD =
Seq|Pto Conti] Descrico Previso__ |UkPrev  |Efetiva __ |DiferencalVeiculo Transp =
30 3EMBARQUE MERCADORIA  25/09/2016 22/12/2016 24/08/2016 -32
a5 53 RECEBIMENTO DO BL 25/09/2016 24/08/2016 32
100 10 CAMBIO SALDO 25/09/2016 24/08/2016 -32
105 26 RECEB. DOCS DRIGINAIS  25/03/2016 24/08/2016 -32
110 4 ATRACACAD VITORIA 18/1172016 18102016 -32
115 44 DESDVA MERCADORIA 18/11/2016 181042016 32
120 43 DEVOLUGAD CONTEINER V& 18/11/2016 18/10/2016 32
125 54 L-SOLICITACEO LI-POS  19/11/2016 18/10/2016 32 -
« Ll_l
Inclic | Modiicar |  Eiiminar Cambio Status: [EM PRODUGED =l

Confirmar o “Processo Importagéo” e clicar em “Modificar”.
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ml_anl_:ametus de cambio - ESIM0016 - 2.00.00.000 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. EIR... !E E |
Arquivo Ajuda
I4d b pled
I Processo Importacdo: |AF12694
Cédigo Exportador: [12945 RF
Data Pedido: [28/04/2016
NCM:|9603.30.00 |PINCEIS ESCOVAS, P/APLIC PRO
Valor FOB: [32.383.47 UsD Salda Aberta: [0,00
Pagto I
PAGO 31/08/2016 Salde  USD 22,668,43 Sim
inchic | Modiicar | Elminar Emii
| Relatorios relacionados

Todos os processos de importagéo ja criam uma “sugestdo” de pagamento conforme a condigédo de
pagamento cadastrada na tela CD2576 para cada fornecedor. Entretanto, devera ter manutencao
em cada solicitacdo de pagamento, mesmo que ja venha do sistema.

Para concluir a solicitacdo de fechamento de cambio devera ser selecionado/alterados os campos:
“Modalidade” - a modalidade de fechamento de cambio;
“Condicao” - a condicao;
“Valor Pagto” -;
“Data Lim. Fech” -;

» Anexar os documentos que comporao o set de documento (Ficha de aprovacdo e Proforma
Invoice) necessarios para fechamento;

* “Solic. Pagto” - selecionar o campo para que a solicitagdo seja emitida.

E em seguida clicar em “OK”.

X Manutencio dos lancamentos de cambio - ESIM00164 - 2.00.00.000 - BLZ - BELLIZ IND... JRJE] E3 [§

Estabelecimento: |1

Status: | PAGD pr

Condicao: | Antecipagio IVdnr Pagto: |9.715,04

Data Pagto: |22/08/2016

| Mosda i O
il Nio.Invoice:
Conhec Master | | —SPX
I Corl'nc.sta:l
-
teste if  H]

Observago:

|Anteeipagiu. Cobranga ou Remessa.
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Apds a manutencgdo da solicitagdo de pagamento devera ser executado a agdo de “Emitir”, pois a
solicitacdo sera encaminhada ao gestor do departamento de importacdo e na sua auséncia a
aprovacao podera ser feita pela Gestédo de suprimentos.

[N Lancamentos de cai l]l).DI].l]L BLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. EIR... !

| Arquivo  Ajuda
ldd b bldm =300
Processo prutaqﬁu:]ﬁﬂm f
Cédign Exportador: [12945 [rF T

Data Pedido: |28/04/2016
NCM:]%D&Q].M [PiNCElS,ESCOVAS, P/APLIC PRO

Valor FOB: |32.383 47 UsD Saldo Aberto: IUI‘J

31/08/2016 Saldo  USD 22.668.43 5m

Inchir | Modficar | Elini'mrl Emiti I

[Entre os dados ou pressione ESC para sair.

3.1.9 PROCESSO DE APROVACAO
Ao concluir a emissdo do cambio, é encaminhado ao Gestor de importacdo para aprovagédo do
pagamento e liberacdo para a equipe financeira.
A aprovacéo pelo Gestor de importacéo € realizada na tela ESIM0020 conforme print abaixo.

£ 06.9.7777 - ESIMO020 - 3.00.00.001 - Aprovagdo de Cambio/Despesas e Impostos - 1- BELLZ IN...[ .= | &1 3]

Arquivo  Ajuda
& N4 haA= EZ6H0
Cambio I Pagtos | Cale. DI
¥ Est Proc Imp Dt.Trans Dt.Pedido Dt Pagto Usuario V| Pagto Status
< >
Lprova Rejeita Marca Todos @ =

Enter data or press ESC to end.

3.1.10 FORNECEDOR SEM PAGAMENTO DE PRIMEIRO CAMBIO.
Ha também os casos em que a condicdo de pagamento do fornecedor ndo exige o pagamento do
primeiro cambio. Portanto, nestes casos, a producédo inicia com a confirmacdo da PROFORMA
INVOICE JUNTO ao fornecedor. Entretanto o pedido deve ser encaminhado para as etapas de
aprovacdo do pedido e provisionamento dos custos. Os documentos que compordo o set de
documentos séo:
e Pedido de compra (P.O) (PDF);
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e Proforma Invoice;
e PDF de anélise de PCP e validador (Pedido final);
e Ficha de aprovacéo.

3.1.11 NEGOCIAGAO DO PEDIDO.

Na etapa de aceitacdo do pedido pelo fornecedor, pode haver algumas discordancias como a
renegociacdo de precos ou a solicitacdo de MOQ — Minimum order quantity por item ou pelo
tamanho do pedido:

e Caso o fornecedor exija um preco diferente para algum item, o caso é enviado
diretamente ao gerente de marketing responsavel pelo item para renegociagdo do preco.
Nesse caso 0 gerente tem 30 dias para finalizar a negociagdo para que a area de
suprimentos possa dar andamento no pedido com o minimo de prejuizo ao
abastecimento dos estoques.

e Caso a negociagdo com o fornecedor tenha sido estruturada como FCL — Full Container
Load o fornecedor nédo aceitard um LCL — Less Container Load.

e Caso a quantidade minima de compra informada pelo fornecedor projete cobertura de
estoque igual ou menor a 6 meses € aprovado automaticamente, se ela for menor que 12
meses e maior do que 6 meses é aprovado pelo gerente de suprimentos. Se for maior
gue 12 meses é aprovado pelo gerente de produto responsavel.

MODELO DE APROVACAO DE MOQ.

Para
=

Enviar

| e

Assunto Aprovagdo MOQ item 1234 - Fornecedor ABCD - Ciclo MES.ANQ)

0la,
0Os itens abaixo, do fornecedor Xx estdo no pedido de compras do ciclo e geraram os seguintes MOQs/coberturas. Aguardamos validag8o para seguirmos com o pedido de compras
Obs: o pedide XXX encontra-se on hold até recebermos a validagio. Aguardamos um retorno em até 2 semanas.

o S MésPrevistode | Quantidade | Cobertura prevista na chegada Cobertura prevista na chegada (TR
m escricdio
“ Chegada (moa) sem a colocago do pedide  com a colocagdo do pedido

a. Oitem estd no caminho de ser descontinuado nos proximos meses?
b. Existe algum cendrio de troca/substituigio do item (artes, novos fornecedores, novos itens, etc)?
¢ OMOQestdcoma Tagd Cabe mais. 8o com o dor?

Obrigado!!

Horado Neto

lista d o / I
B E L L I Z i;: \itlasaillir\gpsuggagau Import Analyst

3.1.11.1 ALTERACOES NOS PEDIDOS DE COMPRA.

Quando houver necessidade de algum ajuste no pedido de compras, podemos ter duas
situacdes:

+12 SITUACAO — Alteragéo na quantidade/preco dos itens do pedido.
Para essa situacdo devemos entrar na tela CCO0300(Manutencdo de pedidos),
escolher/selecionar uma ordem e clicar em “Modificar” o campo necessario.
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Arquivo  Ajuda

HdPpidm (ot =Z680HO

Pedido: 1.977 ! Pedido Ei
Fomecedor: 14153 JOATE
Natureza: Compra v

Data Pedido: 08/04/2016
67.702.647/0001-36
Situago: Impresso v

mergencial

0d
301840,01|CB.001

1 3013940.06 CB.003 compras.RH

1 301340.10 CB.004 ‘compras.RH
1 301940.15 CB.005 compras.RH
1 301940.21 CB.006 ‘compras.RH

1.,0000 457,10000 Recebida

1.,0000 29,40000 Recebida
1.,0000 189,35000 Recebida
1.0000 55,65000 Recebida

‘ Inchuir lModi'I:al l Eliminar ‘ Importagdo

Na aba “Parcelas” alterar

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

0 campo de quantidade.

v

Pedido: 1.977 Fomecedor: 14159 JOATE
Ordem: 301940.01 Item: CB.001 ACHOCOLATADO
Ordem Parcelas Cotagao |Nanaﬁva |
| Pac Qtde UnRef  Entiega A
1,0000/UN 08/04/20
Parcela: 1

Qt Saldo Fom: 0,0000 Ur%' Fom: UN
Data Entrega: 08/04/2016 e:
Referéncia: Ped Cliente:

s

Situagao: Recebida v Sequiéncia: 0

< >

Qtde Ordem: 1,0000 E=

= T—— v &
| Inclir | Aterar | Eliminar J Qtde Parcela: 1,0000 X L@'_
3 Savar | Cancelar | Confimar | Auda

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Na aba “Cotacao” alterar

0 campo “Pre¢o Fornecedor”.

Pedido: 1,977 Fomecedor: 14159 JOATE
Ordem: 30194001 ltem: CB.001 ACHOCOLATADO
Ondem  |Parcelas | Cotoge0 | Nanativa |
Uridade Medida: [] Frete Inclusa |
T I
Prego Fomecedor: | 108,85000 Tara Finan(: 1
oe: [¥] Encargos Financeitos
Cotagac: 1,0000 Dias Taxa Financeiia: | 30 |
[ iPtincluso % Desclo:|0,00000 | |
Aliquota IPL: 0,00 | Walor Desclo: 0,0000 ]
ICMS: | Consumo v Frazo Entega: [0 |
Aliquots ICMS: 0,00 Preco Urit Fomec: 10885000 |
Aliquota I55: 0,00
Contato:
[ ok | savar | Corcelwr | Corfima Apuda
Entre os dados ou pressione ESC para sair.
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22 SITUACAO — Inclus&o de itens no pedido.
Para essa situacdo devemos entrar na tela CC0301(Tarefas Movimentacdo Ordens Compra), e
incluir uma ordem de compra com o item necessario.

Arquivo  Ajuda 1
M4 b pla@a|Bak T 7@ =300
|’ Ordem: 908 Data Emiss3o: 03/06/2014
Item: 3075 PAPEL ISOLMANTA 9430 C/36VERTIX
—
Paic Otde Un Data Entrega Clisnte Ped Ci Seq Situagio Alieragio Qlde ~

504,0000]un |08/10/2014 0 Recebida ES

< >
Inciir Modificar Eliminar

Na aba “Ordem” realizar o cadastro de “ltem” e “Qtde”.

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Ordem Requisitante I Tipo Despesa I Nanativa I |
|
—— Situagia — i
Ordem: 3006 .25 ® Nao Confimada
Item: 2241 STOJO PRESENTEAVEL SECRET LI § ‘
Confirmada |
E stabelecimento:| 100 MAESTRAL COMERCIAL IMP. E EXP. EIRELI B ‘
2 otada
Processo: Data Emissio: 17/06/2016
. 1" 1 Elminada ‘
Niimero Contrato:| 0 0 | ‘
[ 0 1000000 | AT v] || G EmEeteste ‘
Loc Entiega: Estabelecimento Teminads }
(] Drdem Emitida }
Expectativa ‘
\
o || sova || Conom N
J

Na aba “Requisitante” cadastrar/marcar os campos:
» “Requisitante”;
* “Comprador”;
* “Imprime Ficha de Cotagao”;
* “ICMS”.
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| Ordem | Requisitante. Tipo Despesa Narrativa l
Requisitante: ebettoni Eduarda Pugliessa Bettoni
Comprador: | ebettoni Eduardo Pugliessa Bettoni
Ordem Invest: 0
————Natureza Origemn  ————
7l Imorime Fi &
I (¥ mprime Ficha Cotago I | (®) Compra ® Manual
() Servico Dependente
@ () Beneficiamento Independente
it

0Kk || Savar || Concels

|

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Na aba “Tipo Despesa”, cadastrar o “Tipo Despesa” de saida e o “Depésito”, o qual sera utilizado na

entrada do material assim que chegar aos centros de distribuicdo (Belliz/Maestral).

I.T'poDeepesa I Nariativa

[ orden Requistante |

Ordem Servigo: 0
Conta:
Centro Custo:

Operaco: 0

| Depésior|ENT | Entiada | |
Estab Gestor:
Uridade Negécio:
| 0K || Sava || Cancels Ajuda |

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Depois da Ordem criada iremos vincular a ordem ao pedido de compras, ele é feito através da

transacdo CC0300.

Iremos localizar o pedido e entrar no icone “Relacionar Ordens”.

Arquive  Ajuda

M4 bpidm Powo=di]ze =sD0

Pedido: 1.977 | Pedido Emergencial Data Pedido: 08/04/2016
Fomecedor: 14159 JOATE £7.702.647/0001-36
Natweza: Compra SituagBo: Impresso
Ordens I
Ordem ltem Comprador Qtde Prego Forn Situag3o Y|
30194055 CB.0M7 compras AiH 1.0000 17.85000 Recebida
| 301940.66 CB.OT0 compras.AH 1.0000 49,00000 Recebida
| 301940.78 CB.OTS compras. AH 1.0000 47.95000 Recebida
1301940.91 CB.O12 compras RH 1.0000 35,35000 Recebida
1301941.05CB.013 compras.AH 1.0000 260,40000 Recebida
1301941,20CB.OT4 compras AH 1.0000 2065000 Recebida

Incluir Modificar | Eliminar Importac3o
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Na tela aberta selecionar a ordem no campo “Ordens sem Pedido” e unir ao pedido, confirme telas

de demonstram da operacao.
T 06.9.5625 - CC9019 - 2.00.01.022 - CCI019 - MAE - MAESTRAL COMERCIAL IMP. E EXP... G |

Pedido: 1.977 ® Compra Servigo Beneficiamento
Fomecedor: 14159 JOATE
Ordens sem Pedido Ordens do Pedido
(Uder Ltem - [Lde Ordem Item Pedido Situagd A
34.97|REH.002 45,0000] 301340.01 CB.OO1 1.977 Recebic
301940.03 CB.002 1.977 Recebic
» P | 301340.06 ce.003 1.977 Recebic
301940.10 CB.004 1.977 Recebic
30194015 CB.00S 1.977 Recebic
301940.21 CB.00G 1.977 Recebic
301940.28 CB.008 1.977 Recebic
4« 301940.36 CB.01S 1.977 Recebic
v 301940.45 CB.009 1.977 Recebic +
< > < >
0K Cancelar Ajuda

Entre os dados ou pressione ESC para sair.

Nota: Para a Ordem sem pedido aparecer vinculada ao fornecedor, todas as informac¢des do pedido

devem estar iguais ao cadastro do item, tais como:

+ Condicao de pagamento;
* Transportadora;
* Deve estar selecionado o campo “cotagao automatica”;

+ Os campos devem estar com 100% compra para o devido fornecedor.

Essas informagfes encontram-se nas telas: CC0105/CC0531/CD0401/CC0313/CC0312.

3.1.12 MANUTENCAO DO PROCESSO DE IMPORTACAO.

Apos a aprovacéo do pedido, € necessario realizar a manutengdo nos pontos de controle na tela
IMO050 — “Manutengao de processo”, selecionado a linha de cambio antecipado, clicar em

“Modifica” e no campo “Data Efetiva” inserir a data informada no contrato de cambio.

M 06.9.5506 - IMOO50 - 2.00.00.019 - Manutenc3o dos Processos de Importacdo - BLZ - BELLIZ2 IND. ... [EiJE] B3 I

Arquivo  Ajuda

FFENELE] B EEE B @)
Estabelecimento: [T Processo :JRF13391

Cédigo ltinersrio: [171 [RF -VITORIA - 105 DIAS

Ponto Embarque: [3 |EMBARQUE MERCADORIA

Ponto Noa'ondza-;&l:ls REGISTRO DI

Dis&u:iah:ﬂd:ll] Dias de transporte total: [ 240
Pto Contr | lEIapa !PEDIDD EM ANDAMENTO 'II |

ANTECIPADO 04/10/2016|04/10/2016|

AMETD SALDD
17 12 FOLLOW UP

18 22 FOLLOW UP 15/11/2016 15/11/2016
19 32 FOLLOW UP 068/12/2016 06/12/2016
58 DOCUMENTOS APROVADOS 08/12/2016 08/12/2016
13 LI- SOLICITACAD U PRE 08/12/2016 08/12/2016
32 LI- EXIGENCIA 08/12/2016 08/12/2016
14 LI- SOLICITACAD SUB 08/12/2016 08112/2016

Incluir Modificar | Elminr | Cambio
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- IMOD50A - 2.00.00.011 - Manutencao dos Processos de Importacdo - BLZ - BELLIZ IND. COM.... B3

Estabeuhenlo:h IBELLIZINDA COM. IMP. E EXP. EIRELI - TESTE

Processo Importag&o: [RF13391 o

Codigo tnerdio [171  [RF -VITORIA - 105D1AS
Seq |5

[ Porto Contiole: |1 [CAMBIO ANTECIPADD

Preyisan Oriaina

047107201

Data Efeﬁva‘.lU4lﬂBi201S

EIculo T ransp

T ToT T

B

. emoTr

[Enlre os dados ou pressione ESC para sair.

o) T T T T T T T I 7 AT E T T T 27 T T

[N 06.9.5506 - IMOO50 - 2.00.00.019 - Manutenc3o dos Processos de Importagdo - BLZ - BELLIZ IND. ... !Em

Arquivo  Ajuda

CECEE B BN EELE
Estabelecimento: [ Processo Importag3:[CP11983
Cadigo liner#io:[135 [CP -VITORIA - 90 DIAS
Ponto Embarque: [3 [EMBAROUE MERCADORIA
Ponto Nacionalizag3o: [6 |REGISTRO DI
Disténciatotab[0 Dias de ansporte totak [225

Pto Contr | ENEEEE

2 182:FOLLOWLP 03/06/2016 03/06/2016 16/05/2016 18
25 19 32 FOLLOW UP 21/06/2016 07/06/2016 14
30 53DOCUMENTOS APROVADOS 23/06/2016 03/06/2016 18
3 13U-SOLCITACADLIPRE  23/08/2016 0/06/2016 14
0 2U-EXGENCIA 23/06/2016 09/06/2016 14
45 14L1-SOLICITACAD SUB 23/06/2016 03/06/2016 14
50 30U SDLlﬁ\TAI;Kﬂ co 23/06/2016 09/06/2016 14
»
| Modicar | Eiminar | combio | Fm EM PRODUGAD -

A atividade de colocar pedido se encerra com o0 pagamento do cambio de adiantamento — que
significa que o fornecedor ird comecgar a producao (e compra de insumos) a colocacgao do pedido se

da na confirmacao da Profoma Invoice.

4. REFERENCIAS

e How to export to BELLIZ (Como exportar para Belliz)
¢ Modelo da Proforma Invoice

5. RISCOS
e Compra errada

6. CONTROLE DE RISCOS

Validador da analise de compra
Controle de due date
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e Planilha de acompanhamento de processos

7. CONTROLES INTERNOS / KPIs

e Controle do PC1

8. CONTROLE E RASTREABILIDADE

Identificacéo

Responsavel Local

Protecao

Retencdo | Disposicao

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de RevisGes

Revisédo Data Principais Alteragdes Elaborado por Aprovado por
Primeira publicagéo Tayana Verdegay Weslei Melato
01 01/09/2023 Sup. Importagdo Suprimentos
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