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1. OBJETIVO

Orientar os colaboradores nas etapas de execucédo das atividades de nacionalizacéo de itens importados.

2. RESPONSABILIDADES

MATRIZ DE RESPONSABILIDADES cargo € Nome
integrantes
do processo

Responsavel (aquele que executa) B E I_ I_ | Z §
c
s al company 5
Consultado (Especialista ou outros Colaboradores) - g
Informado (Devera ser informado apds a decisao ou acao) 'g 2
+ (Vp]
L 5|
Entregavel £ 5
/ Nome da g
Tarefa Observagao o
[}
O
3.1 Tratamento Administrativo
3.2 Pagamentos
3.3 Priorizacao
3.4 Registro da DI
3.5 Parametrizagao
3.6 Desembraco (Cl)

3. DESCRICAO

Esta etapa tem como objetivo a liberacdo do processo junto & RFB cumprindo todas as fases que o
processo de desembaraco aduaneiro.

Nessa etapa ocorre a nacionalizagcdo dos itens importados de acordo com as normas e leis da Receita
Federal Brasileira. Antes da nacionalizagdo é necesséario pagar as pendéncias (como frete e AFRMM -
(adicional ao frete para renovacdo da marinha mercante) para que as retencdes do SISCARGA sejam
liberadas. Em seguida, deve-se registrar a DI (Declaragdo de Importacao) e aguardar a analise dos
fiscais. Apos a andlise, o Cl (Comprovante de Importacéo) € liberado e a carga pode ser retirada.

A etapa de Nacionalizacdo do pedido inicia com a confirmacéo/efetivacio da data de atracacdo no TOTVs.

3.1 TRATAMENTO ADMINISTRATIVO.
Antes (15 dias) da atracacédo do processo solicitamos o Licenciamento de importacdo nos casos em
gue a NCM exige o tratamento administrativo dos 6rgdos ANVISA e INMETRO. Nos processos em
gue temos tratamento administrativo para o érgao anuente MAPA (Ministério da agricultura, pecuaria e
abastecimento) a solicitacdo ocorre ap6s a confirmacado da atracagéo do processo.

3.2 PAGAMENTOS.
ApOs a confirmacdo da atracacdo o processo devera ter o AFRMM (adicional ao frete para
renovacdo da marinha mercante) e Frete internacional pago para que as retencdes do SISCARGA
sejam liquidadas. Ap6s inseridos no TOTVS, todos os pagamentos passam por aprovacdo do (a)
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gestor (a) de importacdo para entdo seguir para o setor de Contas a Pagar. Dado isto, devera ser

programado o registro da DI — Declaracéo de Importacéo junto a Comissaria de despacho.

3.3 PRIORIZACAO.

A programacao dos registros das Dls deve seguir a planilha de priorizacdo, que é feita uma vez por
semana. Nessa planilha temos quais processos sdo prioritarios para registro de acordo com a
guantidade de itens com estoque baixo e de itens novos em cada processo. Em alguns casos
podemos tomar a decisdo de registrar todas as Dls possiveis, independente da priorizagéo. Isso é util
se estivermos antecipando alguma greve na RFB, no porto etc. Assim garantimos que todos os
processos ja estdo desembaracados e ndo sofrerdo atraso por conta de alguma greve ou problema,
mesmo que a remoc¢ao ndo seja tdo imediata.

3.3.1 PLANILHA DE PRIORIZACAO — PROGRAMAR REGISTRO DAS DIS.

A Planilha de Priorizagdo e Registro é alimentada da seguinte forma:
Alimentar Planilha Excel PC4PC5 com os relatérios atualizados (a) ESIM0007; (b) Relatério de
Processos Despachante; (c) Priorizacédo — BI:

RAQUETE FLEX  BELLIZ ESCOVAS E PENBELLIZ COLLECTIO
MID FLEX BELLIZ ESCOVAS E PENBELLIZ COLLECTIO
) RAQUETE FLEXS VERTIX ESCOVAS E PENVERTIX VERTIX

ESIMO007 | DESPACHANTE | Bl - COBERTURA | |

AT ey eI a

Atualizar a aba Mascara, filtrar processos por “Em Transito” e “Atracado” para fazer a analise do
gue sera priorizado com base em sua data de atracacdo e cobertura de estoque. Processos com
menor cobertura sdo priorizados frente a processos com cobertura maior. Enviar e-mail com a
programacéo para (a) Despachante, para programacao de envio de drafts de DI para registro; e
(b) Financeiro Belliz, para programagédo de liberagao financeira:

Modelo de e-mail para Despachante:
She boa tarde,

Segue abaixo os processos que iremos registrar nos proximos dias:

DATA DE
PROCESSO VALORDADI REGISTRO

BG50043 RS 36.441,33 04/04/2022
HL50608 R$ 21.634 47 01/04/2022
IM50054 RS 18.011,51 01/04/2022
PB50062 RS 39.336,03 04/04/2022
RZ50066 R$ 30.123,17 01/04/2022
SP50622 RS 30.548,88 01/04/2022
XY49438 RS 72.117,30 04/04/2022

3.4 REGISTRO DA DlI.

Uma vez que o registro é programado, o draft da DI devera ser encaminhado pela Comissaria de
Despacho no dia anterior ao pretendido para registro. Sendo assim o draft sera analisado de forma
critica para garantir que as exigéncias da RFB sejam cumpridas no ato do registro. Os pontos abaixo

devem ser analisados:
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¢ NCM cadastrada dos itens com a NCM no draft
e Aliguotas de impostos conforme NCM do item
e Valor FOB unitario
e Peso bruto/liquido total
e Base para impostos: Valores FOB, de frete, de capatazia e de seguro
e Casto tenha Antidumping, conferéncia do valor - USD 11,98/Kg (peso liquido) - Apenas para os

casos de escova de cabelo e papel aluminio da china

Entédo devera ser providenciada uma solicitacdo de pagamento da DI O set de documentos devera
ser composto por:
DRAFT DI (COMISSARIA DE DESPACHO) / DRAFT TOTVs;

3.5 GERA PENDENCIA DE DI
Para solicitar o débito dos valores de impostos de uma Declaracdo de Importacdo, devera gerar uma
pendéncia de aprovagéo através das telas IM0400 ou IM0100.
Na aplicacdo IM0400, apds a pesquisa da DI, ir na aba “Impostos” e clicar em “Gera Pend”.

[N 06.9.5506 - IM0400 - 2.00.00.019 - Manutencao Declaracdo Importacao - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EX... WS E3

Arquivo  Ajuda 1
ddpriaarided PRALE=ER O *=5HO|
DeclaragBo de ImpottagBo EMS: [T DI Siscomesc [16/0051278-1 Etapa: [ENTREGUE
Estabelecimento:[T  DatadaDL:[11/01/2016 sm.@— Elopa/Stalos
Pincipal | Basicas | | Tianspone | | Caiga 1 | tineisio: | Despesas f Impostos  Jvaleres - |

!l Gera Pend I
Imposto Base Célculo Suspenso A Recolher Outros F

L [s:683.0184 [0.0000 1.549,2829 0.0000 P
L [112959.4464 [0.0000 5.647,9700 0,0000

PIS/PASEP 36830184 [o.0000 2033434 ,0000 o
COFINS  [gga30184 [0.0000 1.031.2415 0000 H
ItMs [22.083 5600 [3754.2100 0,0000 .0000 3
Total [3.754.2100 8.431.8378 0000 <

[
Realizar as selegdes e clicar em “Gera Pend DI”.

FFEXNEERE FREEEY. B EPARFIEETNE
Declaragio de ImportagBo EMS: 13375 DI Siscomesc [45/5454545-4 Etapa: |EM NACIONALIZACAD

Estabelecimento: 1 Dita da DI:[30/08/2016 Status [EMNACIONALIZACAD. Eteporstatu
Piincipal | Basicas | Transports | | Caiga | e | Despssas | Impostos | valores |
‘ :

[N ESIMO019 - ESIMOD19 - 2.00.00.000 - BLZ - BELLIZ IND. COM. IMPORT. E EXPORT. EIRELT 9 [=] |
Arquiva  Ajuda
T

44 » bl
E:labeleciunhnch IBEI.LIZ IND. COM. IMF. E EXP. EIRELI - TESTE

Processo ImpotagSo: LY13375

Despesas I

i orn Desp|Mome Abreviado|DespesalD esciicio
[ 4316|MIN.FAZENDA 1/IMPOSTO DE IMPORTAGAD

B 4316 MIM.FAZENDA 435 TAXA 5ISCOMEX ——
4316 MIM.FAZENDA 527 FIS 42 R$ 1.651.20 30/08/16 —
r 4316 MIN FAZENDA 628 COFING 42R$ 7587 67 30/08/16
Inchir Modificar Elirninar Marca/Desm. GeraPend DI

COMPR
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3.6 PARAMETRIZACAO.

Apbs a confirmacao do registro da DI enviada pela comissaria de despacho ocorrera a parametrizacéo
da DI, indicando qual o canal e qual sera o nivel de analise da RFB sobre a DI. Posteriormente devera
ser efetivada a data de registro da DI no TOTVs. As parametrizacdes sao:

VERDE: Liberacédo automatica;
AMARELO: DI passara por anélise documental;

3.7 DESEMBARACO (Cl).

VERMELHO: DI passara por analise documental e fisica;
CINZA: DI passara por analise documental; fisica e conferéncia do valor da mercadoria;

A liberagdo da mercadoria se da com a emissao pela RFB do Cl — Comprovante de Importacao. Apés
a emissdo e envio do Cl pela Comissaria de despacho o processo devera ter a data de liberagao
efetivada no TOTVs para que o processo seja liberado para a proxima etapa.

. REFERENCIAS

¢ Normas e Leis da Receita Federal

e Invoice e Packing list Final

o Certificado de origem (Se necessario)
e Infoconsult

. RISCOS
e Multas
Atraso

[ ]
¢ Ruptura
e Impactos financeiros

. CONTROLE DE RISCOS

e Planilha de controle registro de DI

e Planilha Gestdo semanal de liberagfes
e Parametrizacéo do sistema TOTVS

. CONTROLES INTERNOS / KPIs
e Controle do PC4

. CONTROLE E RASTREABILIDADE

Identificacdo Responsavel Local

Protecao

Retencéo

Disposicéo

. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisdes

Revisédo Data Principais Alteracdes Elaborado por Aprovado por
_— N Weslei Melato
o1 01/09/2023 Primeira publica¢éo Tayana Verdegay Ger. De
Sup. Importados Supri
uprimentos
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