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1. OBJETIVO

Orientar os colaboradores na execucdo das atividades pertinentes a demandas juridicas da Belliz
Company.

2. RESPONSABILIDADES

MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

Entregavel / Nome da Tarefa Observagdo

Cargo e Nome

Responsavel (aquele que executa) B E I_ I_ | Z

company

Consultado (Especialista ou outros Colaboradores)
Informado(Devera ser Informado apds a decisdo ou agao)

Juridico

Advocacia externa

3.1

Analisar contratos

3.2

Receber e entender demandas processuais

3.3

Analisar e elaborar diagndstico do problema

3.4

Definir estratégias para demandas

3.5

Acompanhar Etapas das demandas

3. DESCRICAO

3.1

3.1.

ANALISAR CONTRATOS

O procedimento da analise contratual é realizado pelo juridico e tem o propésito de auxiliar os diversos
departamentos da companhia na prevencéo de passivos e no estabelecimento de direitos e obrigacdes
justas para ambas as partes contratantes no que se refere a pre¢os, prazos e eventuais multas e
indenizacdes que possam ocorrer durante a apds o vinculo trabalhista, comercial e/ou operacional.
Atualmente, as solicitacdes séo recebidas através de e-mails direcionados ao juridico, no qual todos
passam por uma triagem de complexidade e avaliagdo de tempo de resposta para o solicitante.
Contratos com maiores quantidades de paginas tem tendencias a serem mais complexos e terem seu
tempo de analise estendido. Assim como contratos com menores nimeros de pagina tendem a ser mais
simples de analisar com tempo de resposta menor. (OBS: existem excec¢des a depender do tema)

Todo o procedimento é realizado de forma sistémica utilizando-se o Fluig para a abertura da analise e
para o controle dos SLA’s que variam de 4 a 6 dias uteis a partir do recebimento da demanda e de
acordo com o grau de complexidade citado acima.

Os SLA’s de atendimento sé@o controlados na planilha de atendimento e para o arquivamento das
informacgdes que serdo processadas posteriormente em diversas formas, podendo culminar tanto no
arquivamento fisico, como no input de dados no TOTVS para o pagamento dos contratos.

1 REALIZAR AS ANALISES CONTRATUAIS
Para o inicio do processo, o solicitante devera acessar o FLUIG
https://bellizindustrial39219.fluig.cloudtotvs.com.br/portal/home e preencher o formulario de validacdo
e anexar os documentos (minutas, anexos, propostas e tudo que compor o contrato em questédo que
esta sendo sujeito a andlise sujeitos a analise juridica. Conforme os passos abaixo.

Entre no menu principal ao lado esquerdo da tela e clique na opgao “Processos”
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© [JAbertura de chamado

(+) D Juridico
(+ 2 Suprimentos

Iniciar a solicitagcéo

Clique na opgao “contratos” e logo apds clique em “Validagao de Contratos”

©@ [JAberura de chamadeo
@ 1 Juridico

¥+ Validacdo de Contrato

@ [ suprimentos
© (O Tarefas Gerais
© [OSem Categoria

Validagdo de Contrato

Selecione as opc¢des a seguir:

¢ Cliente

e Fornecedor
¢ Representante Comercial

e Qutros

ApOs o preenchimento o juridico sera notificado para realizacéo da analise. De acordo com o parecer

pode haver duas situacdes distintas:

Reprovacao do contrato com ressalvas: O solicitante recebera notificagao para que possa realizar
as alterag8es sugeridas.
Ap6és as alteracdes terem sido feitas, o juridico aprova o contrato com ou sem ressalvas.

Observagao:

Juridico Aprova Contrato ?

Aprovacdes do contrato:

No caso de contratos aprovados com ressalvas, é chancelado em vermelho.
No caso de contratos aprovados sem ressalvas, é chancelado em preto.
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CTNFY CTNFY

Insc. Estadual Insc. Estadual

Pais Brazil Pais

Telefone +55 (11) 3371-9599 Telefone

Fax - Fax

Email joao.novicov@bellizcompany.com.br Email do Departamento

A atencdo de

de Contas a Pagar.™

Jodo Pedro Novicov

Atengdo do
Departamento de Contas
a Pagar

Assinatura

Data

Nome
Cargo

A compra de servigos pelo cliente estd sujeita aos Termos e Condi¢des da Mintel: Standard - V 090915 Brazil

(Portuguese), disponivel online em www.mintel.com/legal ou por solicitagdo. Proposta valida até 31/Ago/2021.

Este valor € correspondente a uma assinatura com desconto de pagamento unico (por exemplo, precos de
copias individuais) e sujeito a um acordo de renovacdo automatica. Favor verificar o periodo de aviso prévio.

Material confidencial da Mintel. Complete este formulario e o envie por fax para +55 (0)11 395 80454, A

Atencdo de Talita Prado. * Obrigatorio.

el

§ ‘f/
. O,
I Yo

Ap6s a chancela dos contratos, eles sdo encaminhados para recolhimento das assinaturas via
Clicksign, na sequéncia € incluido novamente no Fluig para encerramento.

O arquivo de digitalizagdo devera ser salvo no FLUIG, em campo especifico para o contrato, conforme

abaixo.
- @ Anexos -
6 Anexos

Apos digitalizacéo é feito um flag no sistema indicando o tipo de contrato e o0 seu envio para coleta de
assinaturas.

=

Solicitagdo: 11641

&/

30 Observagdes

©

Coletar assinatura Belliz/Maestral e anexar contrato (Em progressc)
Responsével: Para o Grupo grupo de logistica para anexar contrato - Ver Usudrios

Praza: Até 02/09/2021 17:03:36

*(‘* Aprova Contrato ? 26/08/2021 17:03:36 - 22 horas atrés
2 Tarefa Automatica
@ Tarefa Automatica: Decisdo tomada conforme condicdo 1 Atividade Destino: Aprova Contrato 2.
Andre Felipe Vetorazzi Saragioto 26/08/2021 17:03:36 - 22 horas atrés
Mavimentou a atividade Analise Juridica para a atividade Aprova Contrato ?
®
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O departamento realiza as cobrancas periddicas e alerta a area/gestor dos riscos do nao cumprimento
desta parte.

3.1.2 ASSINATURA DE CONTRATOS
3.1.3 CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE PRODUTOS E SERVICOS
Apos selecionado esse tipo de contrato no FLUIG, o sistema encaminhara uma notificagéo para
controladoria.

Q n

-

A controladoria acessa o FLUIG para que seja visualizado o contrato e insere as informac¢des no
TOTVS.

Central de tarefas

il Q Q sz

Nesse caso, 0s contratos sdo encaminhados via e-mail com a liberacdo de assinatura via
plataforma CLICKSIGN e os fornecedores irdo assinar os contratos diretamente nesta plataforma.
ApOs a finalizagdo das assinaturas, o juridico recebe uma via final da CLICKSIGN para arquivo.

Observacédo: Para contrato de clientes e representantes o processo de assinatura de contrato
devera ser o mesmo citado acima, porém com as tratativas especificas para cada funcéo e
solicitante.

3.2 RECEBER E ENTENDER AS DEMANDAS PROCESSUAIS
As demandas Judiciais sao os atos pelos quais os fornecedores e ou clientes levam a justica os
conflitos que precisam ser solucionados e decididos pela Justica (Poder Judiciario). As demandas
extrajudiciais sdo acdes intermediadas por advogados, que ndo séo levadas para a justica, ou seja, sdo
resolvidas de forma conciliatéria, ou amigavel, como exemplo as analises de contratos, consultas e
solicitacdes de pareceres.

O recebimento das demandas pode ocorrer via e-mail, fisicamente e por correio. Assim que o juridico
recebe a demanda, o advogado busca identificar os seguintes itens:

¢ Qual o problema que deu origem a notificacéo ou solicitagdo?
¢ Qual o departamento envolvido?
¢ Qual é a area do direito e se ha prazos a serem cumpridos?

Apb6s a compreensao acerca da demanda, é realizado o agendamento dos prazos para cumprimento.
Os dados para o caso sdo levantados e é verificado o tipo de resposta que sera enviada ao solicitante.
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3.2.1 ACOES JUDICIAIS POLO ATIVO

A demanda vem de qualquer departamento ou diretoria que questiona a possibilidade e/ou
necessidade de ingressar com acéo judicial a fim de buscar solucdes e resultados via judicial, ja se
considerando que houve a inviabilidade e/ou impossibilidade de uma solugdo amigavel.

ApOs o recebimento da solicitagdo e estudo do caso, o departamento juridico aciona o escritério
especializado na area para analisar a viabilidade de ingresso da acédo, estratégias a serem adotadas,
probabilidade de éxito ou nao, riscos envolvidos, custas processuais e honorarios.

3.2.2 ACOES JUDICIAIS POLO PASSIVO

Recebimento de notificagbes/intimacdes judiciais e administrativas de processos movidos contra as
empresas, na Matriz da empresa no Espirito Santo, na filial em Sao Paulo ou diretamente na Maestral,
pela recepcionista (Belliz SP, Maestral e Belliz Serra).

O receptor enviara primeiramente via e-mail o0 documento scaneado, e em seguida enviara via
correio/malote o documento original das notificagBes/intimacdes para o departamento juridico, que
fard a sua andlise e tomara as providéncias necessérias.

As demandas séo organizadas por &rea, tipo de processo e/ou parceiros e armazenadas no diretorio:
BELLIZ COMPANY\Areas - Documentos\Juridico\2- CONTENCIOSO

3.3 ANALISAR E ELABORAR O DIAGNOSTICO DO PROBLEMA

ApOs a identificacao do tipo de demanda recebida, o advogado procura analisar o problema
adequadamente antes de seguir em frente. Os pontos sdo alinhados com a area solicitante, com o
intuito de mapear as causas e as partes envolvidas. Em posse de todas as informagdes relevantes, o
advogado tem condi¢8es de direcionar uma tratativa apropriada para a demanda.

3.3.1 ANALISE DE CONTRATOS

Apbs o recebimento do contrato ou proposta comercial, cabe ao departamento juridico analisar as
clausulas, apontar os riscos e sugerir modificagdes. No caso de sugestdes de alteragdo no contrato,
devera ser encaminhado e-mail ao gestor do contrato apontando as sugestfes de alteracao.

Apbs o aceite do gestor nos valores e escopos negociados ele encaminha o contrato para andlise do
departamento juridico e assinaturas que se fazem necessérias.

Quanto a adequacédo da LGPD os contratos/aditivos foram ajustados e s&o controlados em planilha
disponivel no diretério:

BELLIZ COMPANY\Areas - Documentos\Juridico\5- CONTRATOS\99 - BASE

A principio todos os documentos podem ser assinados eletronicamente, contratos e pegas judiciais.
Podem ser usados o0s seguintes programas: CLIKSIGN (link de acesso -
https://app.clicksign.com/?session_expired=true#signers).

3.3.2 ACOES JUDICIAIS POLO ATIVO

Apbs obter a andlise do escritério especializado, o departamento juridico emite seu parecer ao gestor
da area e diretoria sobre a viabilidade de ingressar com a¢éo judicial. Neste momento sao
comunicados sobre: possibilidades de perda ou éxito, estratégias que podem ser utilizadas, riscos
envolvidos, custas processuais e honorarios.

Utilizada a tabela abaixo como referéncia para aprovagéo dos orgcamentos:
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Pedidos de Compra Emergencial

Supervisor DeR$ 0,00 aR$S 4.000,00
Gestdo De RS 4.000,01 aR$ 15.000,00
Gest3o Nacional / Controller De RS 15.000,01 2 RS 40.000,00
Diretoria De RS 40.000,01 & RS 150.000,00
Presidéncia >RS 150.000,01
Contratos

Supervisor DeRS0,00aRS 10.000,00
Gestdo De RS 10.000,01 a RS 30.000,00
Gestdo Nacional / Controller De RS 30.000,01a RS 75.000,00
Diretoria De RS 75.000,01 a R$ 250.000,00
Presidéncia »R$ 250.000,01

3.4 DEFINIR ESTRATEGIA PARA AS DEMANDAS.

3.4.1 ENVOLVER O ESCRITORIO EXTERNO DE ACORDO COM A AREA E DEFINIR ESTRATEGIAS

(POLOS ATIVOS E PASSIVO).

As demandas judiciais sdo enviadas para os escritérios especializados de advocacia (trabalhista,
civel, tributario, entre outros) via e-mail. Ao receber, o escritério faz uma analise sobre o problema,
questiona o juridico acerca de algum ponto que nao ficou claro e pode solicitar documentos
necessarios para a defesa do caso. Para responder os questionamentos do escritdrio, o advogado
aciona o gestor da area envolvida, para obter maiores dados e definir a estratégia que sera usada no
caso. A formalizacao da estratégia é realizada via e-mail entre as &reas participantes.

34.11 AQC)ES JUDICIAIS POLO ATIVO

Ap6és receber a autorizagcdo da diretoria para ingressar com agdo judicial, o departamento
juridico ir4 definir juntamente com o escritorio especializado, as estratégias a serem adotadas,
bem como providenciard os documentos necessarios a propositura da acgao.

3.4.1.2 ACOES JUDICIAIS POLO PASSIVO

O departamento juridico devera realizar uma analise juntamente com o escritério responsavel e
diretoria, se for o caso, para que possam ser discutidas todas as estratégias de defesa da acéo,
bem como as possibilidades de composi¢cdo amigavel no processo.

3.4.2 ELABORAR E APRESENTAR A DEFESA OU PEDIDO INICIAL.

Com a estratégia definida, o escritorio de advocacia externo elabora a defesa ou o pedido inicial,
montando um roteiro com as pontuacdes, a ordem de seus argumentos e a construcdo do discurso.

Esta defesa ou pedido inicial quando recebidos, séo validados pelo advogado da Belliz, que inclui
suas consideragdes, caso sejam necessarias. Estando validado, o protocolo de defesa ou pedido
inicial € encaminhado a justigca pelo escritério de advocacia externo.

Assim, o juridico interno atua dando suporte tanto dos fatos como documental ao escritério externo

nas demandas, e sempre faz a validacao final dos argumentos/defesa que serdo encaminhados ao
judiciario.
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3.4.2.1 ACOES JUDICIAIS POLO ATIVO

3.4.2.2

O escritdrio responsavel pela propositura da acdo enviara e-mail ao juridico contento o rol de
documentos e informacdes necessarias para a elaboracdo da peca inicial.

A seguir e-mail (exemplo) do escritério parceiro solicitando alguns documentos.

De: Aline Daniela Alves <aline@ggadv.com.br>

Enviada em: quinta-feira, 19 de agosto de 2021 17:51

Para: Andre Felipe Vetorazzi Saragioto <andre.saragioto@bellizcompany.com.br>; Adriana Cristina Di Girelame Moreira
<adriana.moreira@bellizcompany.com.br>

Assunto: Solicitagio de documentos - Rt: Fabricio Aparecido Monteiro Dos Santos em face de _Maestral - Processo n 0010153~
24.2021.5.15.0096

*confirmar recebimento®

Ref.: Reclamacdo Trabalhista proposta por Fabricio Aparecido Monteiro Dos Santos em face de

Maestral Comercial, ITmportadora Exportadora ETRFLT- Processo n® 0010153
24.2021.5.15.0096- 32 Vara do Trabalho de Jundiai/SP.

Prezados, boa tarde:

Documentos da Admissdo:

* contrato de trabalho assinado;

Lembrando que ndo ha exatamente um rol taxativo dos documentos a serem juntados no
processo.

O juridico fara o levantamento de documentos e informacgdes junto ao gestor da area. Apos
reunir toda a documentacédo e informacgdes pertinentes ao caso, o juridico as enviara ao
escritério especializado para que tome as devidas providéncias.

ACOES JUDICIAIS POLO PASSIVO

ApOs o envio das informacdes necessérias para a confecgdo da defesa, cabera aos advogados
a leitura e validacao da peca enviada pelo escritdrio, podendo realizar consideraces e
modificacdes anteriores a apresentacao da defesa na audiéncia ou juntada ao processo.

Vide e-mail (exemplo) a seguir:

RES: PROCESSO FABRICIO - PARTE 3 DE 3

. : . €5 Responder | % ResponderaTodos | —> Encaminhar
@ Aline Daniela Alves <aline@ggadv.con - P - P G

Para @ Andre Felipe Vetorazzi Saragiote qua 08/09/2021 22:24
(i) Acompanhar. Data de inicio: quinta-feira, 9 de setembro de 2021, Data prevista para conlusio: quinta-feira, 9 de setembro de 2021,

Vocé encaminhou esta mensagem em 03/09/2021 03:39.

@ Fabricio Ap Monteiro dos Santos - desv func, plr, dano moraldocx
2ME

Bom dia André,
Segue anexo defesa do caso para apreciagio e eventuais ajustes antes do protocolo, conforme solicitado.
Permanego a disposigdo para demais esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Att.,

Aline Alves

Griinwald e Giraudeau Advogados Associados
Av. $80 Luis, 112 — 152 andar

Sdo Paulo/SP — CEP 01046-000

Tel. 55.11.2253-4554

Cel. 55.11,94781-2908

aline@ggady.com.br
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A aprovacdo da defesa sera realizada por e-mail enviado pelos advogados. Em seguida os
advogados protocolam a defesa e nos encaminham uma c6pia do protocolo.
Vide e-mail (exemplo) abaixo:

RES: PRAZO: 25/08/2022 - Sugestdo de Processo Administrativo de Nulidade - Marca: Rick C...

. . . €5 Res d %5 Respond Todos E inh i
@ Fabio Maia | BVA - Barreto Veiga Advc 2 esponder 2 Respondera fode 7 Encaminhar o

Para @ Andre Felipe Vetorazzi Saragioto; © Adriana Cristina Di Girolamo Moreira qua 24/08/
Cc ‘Danniel Barbosa Rodrigues | BVA - Barreto Veiga Advogados ';
'Otdvio Carvalho de Barros | BVA - Barreto Veiga Advogados’; +3 outros

companhar, Data de inicio: quarta-feira, 24 de agosto de 2022, Data prevista para conclusdo: quarta-feira, 24 de agosto de 2022,

Esta mensagem faz parte de uma conversa contralada, Clique aqui para localizar todas as mensagens relacionadas ou para abrir a mensagem

sinalizada original.

Protacalo -Pracessa Administrativa de Nulidade Na. 3202.pdf
W) 7MB

André, boa tarde.

Enviamaos em anexo o protocolo do Processo Administrative de Nulidade contra o registro da marca Rick Cosméticos (mista),
processo n? 520290337 na NCL 35.

Manteremos vocés informados do caso.
Obrigado.

Fabio Maia

Intellectual Property, Tech & Legal Marketing

fabio.maia@bvalaw.com.br
+55 11 4081-1900

3.4.3 SOLICITAR ORIENTACAO AO ESCRITORIO EXTERNO DE ACORDO COM A AREA

(EXTRAJUDICIAIS).

Apb6s a compreensao da demanda extrajudicial, dependendo da complexidade, o advogado necessita
entrar em contato com o escritério de advocacia externo. Esta interagdo com o advogado especialista,
tem o intuito de buscar a melhor solucdo para a demanda, de acordo com a area do direito.

Cabera aos departamentos ou aos diretores encaminhar ao juridico as solicitagdes ou dividas, que
deverdo ser esclarecidas mediante pesquisa de doutrina/jurisprudéncia e legislacdo aplicavel ao caso
analisado. Para a emisséo de pareceres mais complexos ou especificos, o departamento juridico
conta com o suporte de equipes terceirizadas nas diversas areas do direito.

ApOs o recebimento do questionamento, o advogado consolidara as informagdes fornecidas pelo
solicitante do parecer. Ndo restando dividas com relacao as informag6es recebidas do departamento
ou diretoria, 0 advogado incluira a solicitacdo no SLA de acordo com a complexidade do caso.

As informacgdes sdo armazenadas em: BELLIZ COMPANY\Areas - Documentos\Juridico

Apos inclusdo no SLA, o advogado encaminharé formalmente, por e-mail, o questionamento aos
escritérios prestadores de servigos. Caso ndo seja necessaria a consulta aos escritérios, o
departamento juridico estudara o caso e emitira o seu parecer via e-mail.

Os escritorios prestadores de servigos realizardo a pesquisa relacionada ao assunto questionado e
encaminhardo um parecer legal ou resposta formal sobre o assunto em tela. Dependendo do
prestador de servigos contratado, ndo ha cobranca de honorarios pela consultoria realizada.

Esse parecer devera ser salvo na pasta criada somente para arquivo de pareceres (BELLIZ

COMPANY\Areas - Documentos\Juridico\2- CONTENCIOSO\8- Pareceres), pois além de manter o
registro das informacdes, evita retrabalho, novas consultas sobre o mesmo tema.
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3.4.4 ENTENDER E AVALIAR A ORIENTAGCAO DO ESCRITORIO EXTERNO (EXTRAJUDICIAIS).

O escritério externo envia a orientacédo que foi elaborada, para a avaliagdo do advogado da Belliz. O
advogado compreende as questdes legais enviadas, resume o texto, traduz a orientacéo técnica, para
uma linguagem simples e lista os riscos que envolvem a demanda.

ApOs o recebimento do parecer ou resposta pelo prestador de servigos, o advogado realizara uma
analise, formando assim o seu convencimento sobre o assunto, e, se necessario for, pedira maiores
esclarecimentos a respeito do tema.

3.4.5 EMITIR PARECER PARA A SOLUGAO OU MINIMIZACAO DO PROBLEMA INTERNO

Com a solucéo ou a mitigagéo do problema definida, o advogado envia o parecer para a area verificar
qual caminho pretende seguir, ficando disponivel para elucidar eventuais davidas que possam surgir.
Quando as solicitagbes envolvem contratos, o advogado aponta os riscos e, caso haja algum risco,
sugere as altera¢des das clausulas.

Ao receber a resposta do fornecedor ou cliente, a area solicitante envia o retorno do aceite ou ndo
das alteracdes sugeridas e envia para o advogado validar novamente o contrato. Caso as sugestfes
do advogado sejam aceitas, o contrato é carimbado com um visto e liberado ao gestor, para a coleta
das assinaturas. Caso as sugestdes do advogado ndo sejam aceitas, o contrato € liberado com
ressalvas e carimbado na cor vermelha.

Ap6és realizada a analise, o advogado repassara ao departamento solicitante o parecer ou resposta
em uma linguagem acessivel, podendo acrescentar sua opinido acerca do assunto, possiveis
sugestdes e estratégias a serem consideradas.

3.5 ACOMPANHAR ETAPAS DAS DEMANDAS JUDICIAIS
3.5.1 TOMAR AGCAO ESTRATEGICA DE ACORDO COM A FASE PROCESSUAL

ApOs o protocolo de defesa ou pedido inicial ser encaminhado a Justica pelo escritorio de
advocacia externo, inicia-se a fase instrutoria com a realizag&o da audiéncia, onde podem ser
realizadas a produc¢do de provas (pericias e depoimento de testemunhas e das partes), quando for
o caso. No decorrer desta fase, 0 escritério pode sugerir o encerramento do processo por meio de
acordo, mediante prévia autorizacdo do advogado da Belliz e da diretoria. Caso 0 processo nao
tenha acordo, ele seguira para a sentenga do juiz.

Da sentenca do juiz da 12 instancia cabe recursos ao Tribunal de Justica e aos Tribunais
Superiores. Esgotados os recursos e transitada em julgado a sentenca inicia-se a fase de
execucao. Iniciando a fase de execuc¢éo € possivel propor recursos como (ex: impugnagao ao
cumprimento de sentenga, agravos, apelacdo...). Lembrando que todos os recursos confeccionados
pelos escritérios parceiros serdo validados pela Belliz antes de serem juntados aos autos. Nesta
fase de execucdo, também pode ocorrer acordo judicial dando fim ao litigio.

O departamento juridico deverd acompanhar todas as fases processuais, decidindo suas
estratégias juntamente com a diretoria e escritério especializado em cada etapa processual.
Assim que for proferida uma deciséo, os advogados deverdo encaminhar e-mail para a Diretoria
informando as perdas e ganhos no processo. Se o processo for julgado procedente, os advogados
deverao sugerir ou ndo a interposicao de recurso e/ou outras medidas judiciais cabiveis com o
objetivo de obter, se possivel, a reversdo da decisdo, ou no minimo diminuir o prejuizo do referido
caso.

3.5.2 ACOMPANHAR A DEMANDA ATE FINALIZACAO DO PROCESSO

O escritorio recebe a sentenca, e transmite para o advogado o seu parecer a respeito da viabilidade
da apresentacdo do recurso. O advogado analisa a sentenca, verifica 0s pontos que séo
suscetiveis a ganhos aliados ao valor econdmico do processo e emite seu parecer para a diretoria
decidir sobre a apresentacdo ou ndo do recurso. Caso seja decidido pela apresentacdo do recurso,
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0 escritério apresentara o recurso no tribunal competente e, a partir deste ponto, aguardaremos a
decisao do tribunal. Com a deciséo do colegiado, o escritério ira verificar se ha matéria para
apresentacao de recurso para a terceira instancia. A partir desta fase, nao cabe mais recursos e a
decisao final deve ser cumprida pela Belliz ou pela parte contraria.

Os processos judiciais sdo incluidos na planilha de IDs que mensalmente sdo reportados a diretoria
com a atualizagdo de todos os processos. Nesta planilha temos varios filtros com informacdes
robustas e necessarias para atender a todos os panoramas judiciais.

Mensalmente os escritorios especializados enviam relatérios dos processos judiciais contendo os
andamentos processuais atualizados. Vide e-mail (exemplo) abaixo:

Relatério de marcas atualizado - Julho - 2022 D 1gar

2 €5 Res | %5 Res | Todos — E hi ]
@ Otévio Carvalho de Barros | BVA - Barn 2 responder 2 Tespondera Tode neaminhr | | 9

Para Adriana Cristina Di Girolamo Moreira; @ Andre Felipe Vetorazzi Saragioto qua 03,
Cc ‘Danniel Redrigues | BYA - Barrete Veiga Advogados’; ' ‘Trademarks';
'Fabio Maia | BVA - Barreto Veiga Advogados'

) Acompanhar, Data de inicio: sextafeira, 5 de agosto de 2022, Data prevista para conclus3o: sexta-feira, 5 de agosto de 2022,
Vocé respondeu esta mensagem em 08/08/2022 09:10.

Relatério de Pl Belliz - Atualizado_Julho_2022.xlsx -
133KB

Boa tarde, Adriana, tudo bem?

[*]

[+]

Segue anexo relatdrio atualizado referente ao més de julho, e atualizado até a data de hoje.
Em caso de dividas, ficamos & disposigio.

Abs.,

Otévio Carvalho de Barros
INTELLECTUAL PROPERTY & TECH
otavio@ bvalaw.com.br

+55 11 4081-1900 ]

BV/A ...

Abaixo o formato do relatério com as informacdes gue precisamos sobre a demanda.

NOME DO
Egggll'll%oDlgo ADVOGADO Autor Réu UF Tipo Natureza Objeto
RESPONSAVEL
Expectativa de Previsdo de
Valor da Causa . Perda paraa Fase Processual despesas Andamento da
. Valor Atualizado - ; ) . " . ~ .
Original - . Belliz (Provavel, | (Inicial, Instrucéo,| processuais e Acdo (atualizar OBS
; Estimado y ;
Envolvido Possivel e Recursal) recursais para mensalmente)
Remoto) 2022

Este arquivo é salvo no diretério: BELLIZ COMPANY\Areas - Documentos\Juridico\2-
CONTENCIOSO\7- Relatérios\Ibrahim e Lourenco\Relatdrios_ AAAA\Més

Para que a Diretoria visualize o relatdrio dos processos, atualizamos o template com as seguintes
informacdes:
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Disponivel em: BELLIZ COMPANY\Areas - Documentos\Juridico\1- ADM\3- IDs\2022

3.6 CONTROLE DE USO DE IMAGEM
3.6.1 CONTROLE DO USO DE IMAGEM PELO DEPARTAMENTO JURIDICO.

A cada nova contratacdo de modelos para criagcdo de campanhas publicitarias os departamentos
envolvidos seguem a politica POL-JUR-001-XX USO DE IMAGEM.

A area de comunicacgéo é a responsavel pela coleta das assinaturas e envio do termo assinado
para o juridico analisar e aprovar, apds aprovagédo o setor juridico fica responsavel pela gestéo
assim como a armazenagem destes documentos no formato eletrénico.

3.6.2 PLANILHA DE CONTROLE DE USO DE IMAGEM

A planilha de controle uso de imagem é um documento utilizado para manter o controle dos prazos
de vigéncia do uso das imagens (coluna C).

Assim que a modelo assina o termo FOR-JUR-001-XX- TERMO: AUTORIZACAO DE USO DE
IMAGEM o setor de comunicac¢éo insere os dados na planilha de controle de uso de imagem,
permitindo assim o monitoramento das informacdes e os prazos dos contratos vigentes.

Esta planilha esta disponivel na pasta: BELLIZ COMPANY\Publico — Documentos
(1)\Juridico/USO DE IMAGEM.

O setor Juridico terd acesso as informacdes contidas na planilha para fazer a gestéo dos prazos
vigentes e os termos deverdo ser armazenados pelo setor juridico pela mesma razdo na pasta:
BELLIZ COMPANY\Publico — Documentos (1) \Juridico/Contratos/USO DE IMAGEM.

3.6.3 DESUSO DAS IMAGENS APOS O SEU PERIODO DE VIGENCIA:

E muito importante que os prazos de vigéncia dos contratos sejam analisados e monitorados
durante o seu uso, evitando assim descumprimentos de acordos e possiveis transtornos as partes
envolvidas.

Visando garantir que ndo haja uso indevido de imagens apds o periodo de vigéncia do contrato, o
setor juridico em sua rotina mensal ir4 avaliar a planilha de controle de uso de imagem a fim de
garantir gue ndo haja utilizagdo de imagens com datas de termos vencidos.

Para isso a planilha gerara um grafico com uma visédo futura de até 90 dias dos termos a vencer e
com isso o setor juridico alerta a &rea de comunicacéo sobre a necessidade de iniciar o processo
de desuso da imagem.

4. REFERENCIAS
o N/A

5. RISCOS

¢ Ac¢Bes judiciais com impacto financeiro;
¢ Contratos parados com perda de negocios
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6. CONTROLE DE RISCOS

¢ Planilha de controle de demandas
¢ Planilha de controle dos termos de uso de imagem

7. CONTROLE INTERNOS / KPI’'s

e Controle de solicitacdes (SLA)

8. CONTROLE E RASTREABILIDADE

Identificacao

Responsavel

Local

Protecéo

Retencdao |Disposicéo

FOR-JUR-001-XX- TERMO DE
AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM, VOZ

E OUTRA AVENCAS

Juridico

https://sig.portalbelliz.com.
br/index.php/2023/09/22/fo

rmularios-do-juridico/

Backup

365

Eletrénico

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisbes

Revisao Data Principais Alteracbes Elaborado por Aprovado por
o o Adriana Cristina Luis Fem‘"‘.“d"
01 13/07/2023 Primeira publicacao Advooad Cabrini
gada
Controller
Alterggéo dos sgg_uintes Iten;: _ o Luis Fernando
02 04/09/2024 3.1.1- Altera~dos os itens de andlise das assinaturas. Adriana Cristina Cabrini
3.3.1 - Inclusdo do Link de acesso a plataforma CLIKSIGN. Advogada Controller
3.1.1- Retirada da citacdo a plataforma DOCSIGN.
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