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	FORMULÁRIO

	
	TERMO DE RESPONSABILIDADE 
	Identificação:
FOR-TI-007

	
	
	Versão:
01



[bookmark: _Toc280189189]Pelo presente Termo de Responsabilidade, a empresa MAESTRAL COMERCIAL IMPORTADORA E EXPORTADORA LTDA devidamente inscrita no CNPJ 11.670.333/0001-44, entrega ao colaborador, para uso exclusivo em atividades de trabalho, os seguintes itens/equipamentos:

	☐ Notebook
Marca:
Modelo:
Service Tag:
	☐ Desktop
Marca:
Modelo:
Service Tag: 

	☐ Celular
Marca:
Modelo:
Linha:
IMEI: 

	☐ Outro: 
Marca:
Modelo:
Service Tag: 




Acessórios do celular, caso disponibilizado: 
☐ Carregador		☐ Fone de ouvido	☐ Película de vidro        ☐ Capa protetora de celular
☐ Cartão SD		☐ Cabo USB                     ☐ Chip	                

Acessórios para computador, caso disponibilizado:
☐ Mouse S/Fio		☐ Head Set           	☐ Monitor	☐ Suporte para notebook   ☐ mouse c/Fio      
☐ Mouse Pad                 ☐ Teclado                        ☐ Mochila        ☐ Carregador                     	
☐ Outros ________________________________________________________

Eu NOME DO COLABORADOR, portador da cédula de identidade RG nº xx.xxx.xxx-xx, CPF nº xxx.xxx.xxx-xx, declaro que recebi nesta data, em perfeitas condições de uso, funcionamento, conservação e segurança, o equipamento e acessórios de uso permanente ou temporário, constantes na relação que compõe este Termo, para uso exclusivo da minha função.
Comprometo-me a:
1. Zelar pela integridade dos equipamentos e acessórios recebidos, conservando-os em perfeito estado de conservação e condições de uso.
1. Jamais transferir a posse dos equipamentos e acessórios para terceiros, ainda que temporariamente;
1. Utilizar os equipamentos mencionados exclusivamente para fins profissionais, seguindo os padrões éticos definidos pela empresa, assumindo as consequências por qualquer uso inadequado;
1. Não efetuar qualquer alteração, modificação, agregação de componentes, acessórios ou programas/aplicativos diversos daqueles fornecidos pela empresa;
1. Não utilizar internet, exceto quando estiver utilizando o sistema Belliz;
1. Comunicar prontamente a chefia imediata, qualquer deficiência do equipamento e/ou acessório que comprometa a utilização, solicitando a substituição, se for o caso, mediante devolução;
1. Responsabilizar-me por qualquer sinistro causado, por imprudência, imperícia ou negligência, estando nesta implícita perda ou furto, ou ainda por danos provocados na ocorrência de dolo ou mau uso do equipamento e/ou acessórios. Excluído o desgaste sofrido pelo uso normal;
1. Sujeitar-se às penas de advertência / suspensão pelo descumprimento das normas do presente Termo e na reincidência estar-se-á sujeito a demissão por justa causa, nos termos do artigo 482, alínea “e” da CLT;
1. Autorizar, nos termos do artigo 462, §1º da CLT, o desconto (no salário ou rescisão) do dano causado, em valores atualizados a época do efetivo pagamento;
1. Restituí-lo de imediato e em perfeito estado de conservação e limpeza como recebeu, salvo desgastes naturais, quando da extinção do contrato de trabalho ou promoção a outro cargo que não necessite da utilização do equipamento e/ou acessórios abaixo descritos.
1. A não devolução em um dia útil constante no item dez, acarretará ao desconto na importância do valor R$ 900,00 (Novecentos Reais), o portador não será reembolsado após descrito acima.
1. O aparelho que for devolvido para nós com senha ou qualquer tipo de bloqueio de tela, gerará custo para a equipe de T.I – Suporte técnico, caso ocorra, será descontado (no salário ou rescisão) do empregado o valor de R$ 100,00.

_____________________________________, _____ de ____________________ de 20XX.


________________________________________________                  ________________________________________________________________
                           Colaborador                                                                                                        Departamento TI 
                                                                                                                      MAESTRAL COMERCIAL IMPORTADORA E EXPORTADORA LTDA
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