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1. OBJETIVO

Estabelecer e orientar a execucdo das atividades de entrada no CD, tanto para importados como para

nacionais.

2. RESPONSABILIDADES

MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

Responsavel (aquele que executa)

BELLIZ

company

Consultado (Especialista ou outros Colaboradores)
Informado (Devera ser informado apds a decisao ou acao)

3.1 | PROGRAMACAO DE ENTREGA DE MATERIAIS AO CD

3.2 | CONFERENCIA E LANGAMENTO DAS NOTAS FISCAIS

3.3 | GERAGAO DA CONFERENCIA CEGA

Cargo e Nome dos

integrantes do

processo

Logistica
PCP
Importacgdo
Fiscal

3.4 | RECEBIMENTO DA MERCADORIA NO CD

3.5 | ARMAZENAMENTO

3.6 | DISPONIBILIZAR PRODUTOS PARA INSPECAO DE QUALIDADE

3. DESCRICAO

A etapa de dar entrada no CD (Centro de distribuicdo) € fundamental para o abastecimento do estoque.

O processo se inicia com a entrada da nota fiscal, que acontece dois dias antes da entrada fisica. Ap6s a
entrada da NF os itens sdo recebidos no WMS, que gera o enderecamento e as etiquetas de pallets.
Entéo acontece o recebimento fisico, onde o veiculo é descarregado e os itens sdo montados nos pallets,

conferidos e guardados nos enderecos.

3.1 PROGRAMACAO DE ENTREGA DE MATERIAIS AO CD
O recebimento é feito diariamente mediante a agendamento prévio das areas de Importacédo e PCP.
Importados faz a programacédo de acordo com os veiculos que estdo sendo liberados para coleta no
porto, j& o setor de PCP que mantém contato periddico com os fornecedores nacionais e de posse da
informac&@o da movimentacdo dos veiculos dos fornecedores, envia um e-mail para o recebimento do
CD para informar quais veiculos/produtos estdo sendo direcionados.
Essa atividade prevé conferir certa antecedéncia das informac¢8es de entrega de itens no CD para que
o time de recebimento possa se planejar de maneira a realizar as atividades de Recebimento e

Armazenagem com eficiéncia.

3.2 CONFERENCIA E LANGCAMENTO DAS NOTAS FISCAIS

Essas atividades séo do setor Fiscal JK e antecedem a chegada da mercadoria no CD.

No caso de itens nacionais, o dep. fiscal recebe a NF emitida pelo fornecedor, e verifica se todas as
informacdes e calculos de impostos estdo corretos, jA a importagdo garante que 0 preco e

quantidades estdo de acordo
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Feitas as analises a NF é lancada e vinculada ao pedido de compras que imediatamente é encerrado.
Caso o pedido seja entregue parcialmente, o saldo do pedido ficara em aberto para que seja entregue

posteriormente.
Em seguida é feito o controle da qualidade e armazenamento do material entregue.

3.3- GERACAO DA CONFERENCIA CEGA
ApOs a entrada da nota fiscal no Totvs, é gerado a conferéncia cega no WMS de acordo com a IT-
LOG-007-XX_GERAR CONFERENCIA CEGA, onde constam todas as informacdes com os cddigos e
quantidades referente ao recebimento.

A geracao da conferéncia cega é obrigatéria, no entanto, ndo é necessaria a impressdo deste
documento. Porém é necessario a formalizacdo do lancamento via e-mail ao time de logistica

operacional

3.4 RECEBIMENTO DE MERCADORIA NO CD
Essa atividade consiste em realizar o recebimento fisico das mercadorias que sdo entregues nas

docas do CD Belliz.

O time de recebimento descarrega os veiculos e realizam a montagem dos pallets por referéncia de
lote para que os produtos ndo se misturem e no caso de um desvio seja facil a identificag&o do lote e
realizado o rastreamento corretamente.

3.4.1 ASSOCIACAO DE NUMERO DE PALLET
No momento do recebimento, € necessario atribuir um nimero de identificacéo para cada pallet. Este
namero € Unico, gerado através de numeragéo do sistema impresso antecipadamente e ndo pode ser
reaproveitado. Através deste nimero é possivel por meio do cédigo de barras identificar qual o
endereco em que o produto deve ser armazenado. Este processo esta descrito na Segue 0 processo
da IT-LOG-012-XX_RECEBIMENTO FiSICO

3.5 ARMAZENAMENTO

No momento do descarregamento do veiculo, os pallets deverdo ser montados exatamente de acordo
com a normatizacdo de cada item. Quando o pallet estiver completo, etiquetado e enderecado, ele
devera ser encaminhado 5% de sua quantidade para o endereco de Qualidade e o restante para o

endereco de estoque. De acordo com a IT-LOG-012-XX_RECEBIMENTO FiSICO.

O operador de empilhadeira devera guardar cada pallet no endereco correspondente. Por este
motivo, é necessaria a maxima atencdo para que o pallet ndo seja armazenado em local incorreto.
Segue o processo da IT-LOG-012-XX_RECEBIMENTO FISICO.

3.6 DISPONIBILIZAR PRODUTOS PARA INSPEQAO DE QUALIDADE
A quantidade a ser inspecionada é determinada no cadastro do item.

Sempre que ocorrer a chegada de itens novos o setor de qualidade é acionado para preencher a ficha
cadastral do item, onde é informado todas as caracteristicas das embalagens do item. O setor de
logistica em posse das informacfes atualizar os dados de embalagem dos itens em Totvs e em
seguida finaliza o cadastro do item em WMS.

3.6.1 GERACAO DE ETIQUETAS DE PALLET.

As etiquetas de pallet sdo impressas sob demanda através da opgao Etiquetas - Céd. De barras no
WMS, conforme imagem abaixo. Para impresséao ou reimpressao s6 € permitido mediante de acordo e
insercdo de senha da lideranca operacional.
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$r WMS INOVATECH - Verslo:2.2 674 - - 5 x
8 aterar ~ @ Sair Depésita | 058400400001-08 - BELLIZ IND. COM. IMF. E EXP. EIRELH K|

|Data Opseragia: 25092024
b Geragha de Neta Fiscal
* Gerencismento Correlos
» Liberag#o de Divergéncias
¥ NFe Complemernitar
+ Pré-Romaneio
» Relat /Etiq. PickingFacking I
» Relutdrios Separagho/Expedicho
¢ Saids Diversas
» Saida Fiscal

B Agendamento/Portaria

0 Tabelas

& [Des)Blogueio de Enderegas i Impressio de Etquatis
v Acertos de Estogue
» Confirmacho de che

| Palet

Pallet |

Validaghe de Mivel de Usuiric

—qua Etiquetas —

’ Mlpluumm

¢ Registro de Contagens Simplificad
+ Sintegra

» Status de Pedide

b Troea Enderega

+ Troca Late/val/Fabr.

+ Troca Tipo Estoque Opgles da @ |
b Visho geral de documentos " Impressdo Locs| ZEBRA BOX 3 2 '
B interfaces @ Impressdo Remota

‘medc |7|& MMW‘

» Carga nigial

¢ Cansults Log

v Interface De/Fara

v Interfaces

b Processas Arguive Pedido
B Ridio Frequénds

» Admin R

& Contingéncis - Pallet ProdugBo

+ Contingéncia - Receb [ Exped.
B Qualidade
O Inwenbirio Ws
O Resbastedmento

v
I

3.6.2 GERACAO DE RELATORIO DE PRODUTOS TOTVS
O relatério de produtos do TOTVS deverd ser gerado sempre que houver alteracdes nas
dimensdes e informacgdes dos produtos ou quando ocorrer a chegada de itens novos.
Antes de gerar o relatério, as informacdes do produto devem estar atualizadas no programa
TOTVS na manutencao Item x Dimenséo x Peso (ESCDO03707).

Para a geragéo do relatério acessar TOTVS, no menu “Logistica”.

Ir na guia “Relatdrios” a opgao “Relatério Item x Dimensé&o x Peso” (ESCD 0308) e clicar em
“Executar”.
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O e T

€ & C [)1921680132:60% v =
U Apps ay' TMS MAESTRAL py' TMSERZ [ MUNTARPDF < GTPLAN [fj QUALTOR @ QlkView

S ——E E R S

o TOTVS  Fravoritos
o S x a +
DE [— ¥ Nome v ouedue ([ B
Listagem de Clientea Parm o TMS L=l Faturamanto
Listagem Salda Fisoo Hens celBg Esloque
Listagem Saldos Tervsinos rel508 Recabimentia
Movmentagho de Saida ssfiitf aafiilf Faturamanio
Pasa por Nota Fiscal sftD0T Faturamants
Peslabiri Chantas por Representanta sor005 Faturamanio
Cadastros Gorais I Felaiiiric Hism x Dimenséo x Peso &uﬂa Faluramenio
“Saidn Fisico I8ns [EXF) ‘secettz Esioque

amente em “Executar”

Manter o preenchimento apresentado e clicar nov

" Relatorio ftem « D ——)
Selecio I PaiBmelros | Impress8o |
Estabelecimento: f] |4 p ==
Iterc 4 M
Giupo Estoque: 0 4 M =
Fam Material 4 M |
Fam Comerciak 4 M
Nat Despesa 0 4 M s
Conta Apicagho: 4 M
Conta Conkahit: 4 M
=] ) )
Entre 0s dados ou pressione ESC para sair. |

Seré gerado em tela um relatério em Excel.
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@ Pastal - Excel
n PAGINABNCIAL | INSERR  LAYOUTDAPAGINA  FORMULAS  DADOS  REVISAO  EXIBKGAO  DESENVOLVEDOR
- .
At -Is AN =5 ¥+ 5 QuebrrTeto Automaticamente | Geral -
Co.'ﬂ ~ NI S- S-A- EEE &8 Mesclar e Centralizar = B.gm B
Area de it Fonte " Alohasento 6 teimeo
B -k 3w A
8 Ji || ESCRICCA MODELADORA C VENTILACAO AMPLA

[___1o1]esc cca woceraponra ¢ venTeacao aupa

=

E
s i S
Tabela = Céhuda ~

e Cétutas

Inserie Excluir

Condicions! = 4

e-

7 m -8 X

Jerstson Costa de Ofveira =

- A
72Y“

Classificar Localizar e
eFiltrar = Selecionas -

Edicko ~

104[ESC RECA TEEN ROCK RACKET

106[ESC RICCA TEEN POP RACKET

116]E5C RICCA MODEL OVAL € BASE ALMOF E CERDAS DE METAL

111]ESC RCCA MODELADORA OVAL € BASE ALMOFADADA
T

15 2n)|

16 114[ESC RCCA POP KISS OVAL
17 115|PENTE RCCA COLORS DENTES FNOS

18 116]ESC RCCA COLORS KOS BEEZ
19 117]€SC RECA COLORS KOS PUPPY.
2 118]€SC RECA FLEX HAR

Planl ®

Salvar o relatério em \\Areas\RECEBIMENTO renomeado

B30 Salvar come

@Qvl I. » Rede » zelo » Areas » RECEBIMENTO » ~ [ 43| [ Pesquisar reCea o
Organizar ~ Nova pasta Bz - L2 |

/%8 BELLIZ206 “  Mome - Data o
% BELLIZ207 |
P — ). ETIQUETA RECEBIMENTO o408/

| :“! BELLIZ209 =) WEIDCIL s 04,08/
:! el o ) KPL 14/06/4
- Bﬂml Ji NF CANCELADAS. 16/10/4
’! BELL]ZZI4 )i Nova pasta 22/02/4
’! BELL]ZZIS J! Procedimento Recebimento 14/06/4
’! BELms J! RELATORIO CONSOLIDADG 02/08/4
’! CPRO-ISIS | @7] RELATORIO TOTVS.csv 27/07/4
g -
1% zelo 1=

kR i

I MNome do arquivo: RELATORIO TOTVS.csv

| Tipo: | CSV (separado por virgulas) (*.csw)

Autores: Jenilson Costa de Oliveira

~ Ocultar pastas Ferramentas ~

Marcas: Adicionar uma marca

Sahv. J| [ cancelar |

Nota: Substituir o arquivo existente.
Salvar o] relatério em

Iuome do arquivo:  RELATORIO TOTVS.xisx

[ Salvar como
(O[3 Rede v 2elo » Aress » RECEBIMENTO » o] [Fe
Organizar »  Nova pasts
MW BELLZ06 - Nome :
% BELLZ07 4 NF CANCELADAS 1671
)i Nova pasta 21
J. Procedimento Recebimento 14/
Ji RELATORIO CONSOLIDADO o
G CONFERENCIA DE SINISTROxisx u/
@' FORMULARIO INSPEGAO dsx 2718
B NAO INSPECIONADOS dsx 27
7 PRIORIDADE LIBERAGAO.disx 2!
18 MACPRO-ISIS G Recebimento € ndo conformidades.dsx 10/
1 zelo [8]  @" ReLaTORIO TOTVS Mt (Ve
= i )

[ Do TPasta de Trabsiho do bl Ut

Autores: Jenilson Costa de Oliveira Marcas: Adicionar uma marca

7] Salvar Miniatura

o | T |

= Ocultar pastas

Nota: Substituir o arquivo existente.

IIbellizcompany.sharepoint.com/sites/Areas-ES/Documentos
Compartilhados/RECEBIMENTO renomeado como: “RELATORIO TOTVS.xIsx”.
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3.6.3 CADASTRO E ATUALIZACAO DE PRODUTO NO WMS.

Ap6s a atualizacdo do arquivo “RELATORIO TOTVS.xlsx” com alteragdo no cadastro do produto
iniciamos também a atualiza¢do dos dados do produto no WMS.

Para importamos essa atualizacdo para o WMS utilizamos a planilha de “upload de embalagens
wms.xlsm” localizado em: \\bIz03\WMSBOX_PRODUCAO\UPLOAD EMBALAGENS.

Dentro da planilha upload embalagem WMS na aba “cédigos” digitamos o item ou os itens que desejamos
atualizar o cadastrar, executamos a macro “‘EXECUTAR” e depois de executada a planilha gera o arquivo
em Excel upload de embalagem com todos os necessarios para o processo de armazenagem do produto.

Imagem da planilha upload embalagem WMS.

[ EXECUTAR ]

GERAR
ARQUIVG

GERAR ARQUINWO
MDLS

PMIDDLE Planz2 BASE TABELA CODIGOS Plan3 MODELO WALIDACAC

Para importar as informac8es atualizadas abrimos o WMS, executamos 0 passo a passo: Selecionamos a
funcdo “interfaces”, “importar arquivo “xIs”, selecionamos o botdo com trés pontos (...), que abrird uma
janela para buscar a planilha no endereco \blz03\WMSBOX PRODUCAO\UPLOAD EMBALAGENS,
apos localizar o arquivo deve-se clicar no arquivo e apés anexado, clicar na fungéo “confirmar” no WMS,

conforme imagem abaixo.
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Tr WMS INOVATECH - Versio:2.2.674 - X
&2 Alterar = [G]  Sair Depdsito | 06940040/0001-08 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. EIRELI

Data Operaci: 15/ 102024 pr— "
Cadastros

Recebimento e Gera\sl Importagio Arquivo XLS ILug Processamenta

Expedigio

Agendamento/Portaria i

Tabelas ™ Embalagens

Relatorios | m——
E Movimentagso [ I [

> (Des|Blogueio de Enderecos
» Acertos de Estoque

+ Confirmagio de Movimentacio

» Consulta Estoque .

» Consulta Produto Estoque B Abrie X

» Eiquetss -Cod. Barras 2 | « WMSBOX_PRODU... > UPLOAD EMBALAGENS v & Pesquisarem UPLOAD EMBA.. £

» Formacdo Embalagem

» Mapa do Depésito Organizar = Nova pasta B~ M o

» Registro de Contagens Simplificado B

» Sintegra == operacaoes () *  Nome Data de modificagdo

Status de Pedid ’

: TIO;SE;M;Q" = DATSULEZ) UPLOAD EMBALAGEM091024-1630.x1s| 09/10/2024 16:31 Pla

+ Troca Lote/Val/Fabr. Baitis o ! Rede UPLOAD EMBACAGEMUSTOZ- To2o.xTs 08/10/2024 16:29 Pla

+ Troca Tipo Estoque J‘ J‘ SELLZES #3 UPLOAD EMBALAGEMDS1024-1102.xls 09/10/2024 1102 Pla

+ Visgo geral de documentos o 7] UPLOAD EMBALAGEMUOR1024- 122015 08/10/2024 1224 Pla
E Interfaces UPLOAD EMBALAGEMOTI0N-1717.xls 07/10/2024 1720 Pla

v Carga I"""a' BELLIZ206 2 UPLOAD EMEBALAGEM250924- 1438 15 25/00/2024 1439 Pla

Col ta
» Consultalog BELLIZ2AS 2 UPLOAD EMBALAGEMZ50924-122.x1s 25/09/2024 1325 Pla
BELLIZAZ2 H55 UPLOAD EMBALAGEM240924- 1641 xls 25/08/2024 10:12 Pla
BELLIZAZS #59 UPLOAD EMBALAGEM240924-1230.xls 24/08/2024 1230 Pla

Radio Frequéndia SELLZMT H55 UPLOAD EMBALAGEM190524-1221.xls 19/08/202412:21 Pla
Qualidade BELLIZASS &1 UPLOAD EMBALAGEM160924-1711.xls 16/09/2024 17:11 Pla
nventario WS B57] UPLOAD EMBALAGEM100924-1232.xIs 10/09/2024 12:33 Pl
Reabastecmento blz03 v i< >

Nome: |UPLOAD EMBALAGEMOS1024-1630x1: | [ Microsoft Office Excel Files ("

1) 16:38 l FSIMOES Dep6sito:06940040/0001-08 - BELLIZ IND. COM. IMP. E EXP. EIRELI | Banco de Dados: SQLSERVER

. 15/10/2024

i Interfaces e

Informacoes Gerais Importagdo Arguive XLS | Log Processamento I

Interfaces xls
[® Embalagens

IHHbIzDSHWMSBDK_PFlDDUD&D"-.UF' Oab CrhdnAl ACERICAIDL OaD CRADALAGER]T B 024-1350. 21
WHS Mensagem >

Processado com sucesso

v

LConfirma Waolta
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4. REFERENCIAS
e N/A
5. RISCOS
e Nao recebimento da mercadoria;
e Falta de produtos na linha;
e Produtos no CD e ainda nédo disponiveis para venda;
e Dificuldade de rastreamento da mercadoria;
e Erro de estoque
6. CONTROLE DE RISCOS
e N/A
7. CONTROLES INTERNOS / KPIs
e NA
8. CONTROLE E RASTREABILIDADE
Identificacdo Responsavel Local Protecdo |Retencdo |Disposicao
https://sig.portalbelliz.com.
IT-LOG-007-XX_GERAR . br/index.php/2023/09/18/in .
CONFERENCIA CEGA Logistica strucoes-de-trabalho-de- Backup 365d Eletronico
logistica/
https://sig.portalbelliz.com.
IT-LOG-014-XX_ARMAZENAGEM. | Logistica |Prindex.php/2023/09/18/n 5. \\n | 3654 | Eletronico
strucoes-de-trabalho-de-
logistica/
https://sig.portalbelliz.com.
IT-LOG-012-XX_RECEBIMENTO . br/index.php/2023/09/18/in o
FiSICO. Logistica strucoes-de-trabalho-de- Backup 365d Eletrénico
logistica/

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisdes

Revisao Data Principais Alteracfes Elaborado por Aprovado por
o1 01/11/23 Primeira publicagc&o Lenllsor) Rlbelro BrunO, Meale
Logistica Logistica
1 - Excluséo de atividades néo pertinentes
2 — AtualizagBes de novas atividades Lenilson Ribeiro Bruno Meale
02 11/09/24 | 3 — Organizacgdo da ordem das atividades P e
- Fabio Simdes Ger. Logistica
4 — Input de rastreabilidade
5 — Riscos atualizados
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