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1. OBJETIVO 
Orientar os colaboradores no processo de solicitação de compras realizada via sistema FLUIG 

2. GERAR SOLICITAÇÃO DE COMPRAS NO FLUIG 
2.1 REALIZAR SOLICITAÇÃO DE COMPRAS  
Para realizar este processo acesse o sistema FLUIG, na tela de acesso insira seu LOGIN e SENHA: 

 

Na tela inicial clique em “Processos” conforme indicado no quadro abaixo 

  

https://bellizindustria139219.fluig.cloudtotvs.com.br/portal/home


 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO  

GERAR SOLICITAÇÃO DE COMPRAS   

Identificação: 

IT-COMP-002 
Versão: 

01 

 

2/5 

 Em seguida clique em “Iniciar Solicitações”: 

 

Em seguida, na tela “Processos Cadastrados” clique em “Suprimentos” e depois em “Solicitações 
de compra e/ou Cotação” conforme indicado abaixo. 

  

 

Selecione a opção “Compra” 
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Preencha os campos indicados na figura abaixo: 

 

 

Após inserir todas as informações clique em ENVIAR. 
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O Setor de compras irá receber a sua solicitação e dar andamento no processo de análise de compras, 
cotação, geração de pedido e finalização no processo. 

Após a finalização o solicitante receberá uma mensagem via FLUIG com o número do pedido que foi 
gerado no TOTVS. 

Assim que apertar o enviar será disparado um e-mail com Número do pedido gerado no TOTVS 

 

Pedido gerado no TOTVS 
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2.2 CONSULTAR SOLICITAÇÕES  
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