BELLIZ

INSTRUCAO DE TRABALHO

Identificagao:
company GERAR SOLICITACAO DE COMPRAS 'T'C\Z:\f;fooz
01
1. OBJETIVO

Orientar os colaboradores no processo de solicitagdo de compras realizada via sistema FLUIG

2. GERAR SOLICITACAO DE COMPRAS NO FLUIG
2.1 REALIZAR SOLICITACAO DE COMPRAS
Para realizar este processo acesse o sistema FLUIG, na tela de acesso insira seu LOGIN e SENHA:

® ToTVS Fwis

( ACESSAR )

Esqueceu sua senha?

Na tela inicial clique em “Processos” conforme indicado no quadro abaixo
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https://bellizindustria139219.fluig.cloudtotvs.com.br/portal/home
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Em seguida clique em “Iniciar Solicitagdes”:

VOLTAR

vi Mt

Iniciar Solicitaces

Listar Tarefas

Filtros de Processos

i <

Central de Tarefas

Em seguida, na tela “Processos Cadastrados” clique em “Suprimentos” e depois em “Solicitacdes
de compra e/ou Cotagdo” conforme indicado abaixo.

Processos cadastrados

O Favoritos

[ @ CIsuprimentos |

¥ Cadastro de Fornecedores w @
¥ Inclusdo de Item & B
¥ Pedido Emergencial 7w B
%+ solicitacao de Compra e/ou Cotagdo | 7w B

=

Solicitacao de Compra e/ou Cotagao

Selecione a opgao “Compra”

=) SOLICITAGAO DE COMPRA

BELLIZ

company

4+  Enviar ~

O QUE DESEJA FAZER?

S cotacio ® & COMPRA
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Preencha os campos indicados na figura abaixo:
Verifica se a empresa esta correta: Verifique se esta correto *Nova funcéo
= Belliz ES ou selecione o aprovador C?Iocaf valor
= BellizJK correspondente a compra disponivel para a
=  Maestral l compra
' )
Empresa requisitante: Local de entrega: Codigo Aprovador: Aprovador: Valor Budget:*
MAESTRAL W MAESTRAL v Q | R$ 300000
*Nova funcdo Data de abertura:
Prioridade:* Baixa (e Media Alta Muito Alta |-— Colocar qual o nivel de
urgéncia da compra

Descrigdo:

Compra de MATERIAL DE LIMPEZA

“Nows ungao o=
Para pesquisar o item o~ tidad
. swonissse |
digite o0 nome ou 'g1t€ a guanticace
namero e aperte o Tab @ Nao achou o item desejado? Clique aqui para cadastra-lo!
no seu teclado.
- Item:* 1 Descrigio: Medida:* Qud:* Entrega Sugerida:* *Nova fungdo
] 5124031000001 2 054002002 s *| Colocar a data limite
para entrega do material
Conta Contabil: Centro Custo: Marrativa:*
a I 026
— Iterm:* Descrigdo: Medida:* Qtd:* Entrega Sugerida:*
m 5124031000010 10 05/09/2022 j
Conta Contibil: Centro Custo: Narrativa:*
[ Q 10 FARDOS DE PAP IES
| Digite a narrativa do produto
ApOs inserir todas as informac6es clique em ENVIAR.
ITENS
@ Né&o achou o item desejado? Clique aqui para cadastra-lo!

Enviar Vv
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O Setor de compras ira receber a sua solicitacdo e dar andamento no processo de andlise de compras,
cotacao, geracao de pedido e finalizacdo no processo.

Apos a finalizagao o solicitante receberd uma mensagem via FLUIG com o ndmero do pedido que foi
gerado no TOTVS.

Assim que apertar o enviar sera disparado um e-mail com Nimero do pedido gerado no TOTVS

Pedido Emergencial Finalizado

. < -
Alerta Fluig 2% &
Para @ Roger Lemos de Souza 16:24

@ Se houver problemas com o modo de exibicdo desta mensagem, clique aqui para
exibi-la em um navegador da Web,

BELLIZ

company

0Ola,

A soliditacdo de Pedido Emergendial 0 foi finalizada com sucesso.
Solicitante: roger.zof
Niumero do Pedido:Eﬁ

Ir para central de tarefas

"Esta mensagem, juntamente com qualquer outra informagdo anexada, é
confidencial e protegida por lei, e somente os seus destinatarios s8o
autorizados a usa-la. Caso a tenha recebido por engano, por favor, informe o
remetente e em seguida apague a mensagem, observando que n3o ha
autoriza¢do para armazenar, encaminhar, imprimir, usar, copiar o seu
conteddo.”

Pedido gerado no TOTVS

W] 06.9.5625 - CCO00 - 2,00.00.077 - Manutengéo de Pedidos - 1 - BELLIZ IND. COM. IMPORT.E.. (= |[ & |[(&2]
Arquivo  Sjuda
=it =
N4 P hidE DPLRI2ER Rl 3800
Pedidu:lss.ssz I Pedido Emergencial Data Pedido: 12/09/2022
Fornecedor: 13737 GOOGLE 06,990,590/0002-0¢
Matureza: Compra Situagdo: |MEo Impresso
Ordens |
Ordem Ttem Compradaor Qtde Prego Forn Situagdo -
5124183000002 |compras.iprd -.:.c-nﬁr‘rna-:la
v
Modificar® Eliminar* | Imparkacdo Desconta Gera Desp | Elimina Desp
Enter data or press ESC to end.
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2.2 CONSULTAR SOLICITAGOES )
Danieli Carla Nascimento Lemos Consultar SOllCItagoes | Digite Solicitacdo de Compra e/ou Cotacdo
danvel lemos@bellizcomparty.com br
> de
& u cessos rtir desta data 2 Coloque a data da solicitagdo
ou

v de Processos | 30551 o N° da Solicitagio do FLUIG

Q  Consukar Solicitacs Status: Abertas Finalizadas [ Canceladas

o So ) Queinicializei () Que participei () Que participei como gestor/substituto () Sob minha Geréncia ® Todas as solicitades @
Depois de clicar na e v -

~ Clicar em BUSCAR e a

opg¢do processo. Nor o

Seleciona Consultar
Solicitacdes.

solicitagdo ira aparecer
abaixo na pesquisa

8 Monitoramento de Ta. ortar
Controle de Revisfes
Revisdo Data Principais AlteracGes Elaborado por Aprovado por
WESLEI
01 22/01/2025 PRIMEIRA PUBLICACAO ROCGOEGP';EAMSOS MELATO
SUPRIMENTOS
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