INSTRUCAO DE TRABALHO

BELLIZ

Identificagao:
company CADASTRAR NOVO ITEM INDIRETO FLUIG IT-COMP-005
01
1. OBJETIVO

Orientar os colaboradores no processo de criacdo de cadastro novo item FLUIG.

2. COMO CADASTRAR NOVO ITEM INDIRETO NO FLUIG

2.1 REALIZAR SOLICITAGAO DE CADASTRO DE NOVO ITEM

Para realizar este processo acesse o sistema FLUIG, na tela de acesso insira seu LOGIN e SENHA:

® ToTVS Fuc

ACESSAR

Esqueceu sua senha?

Na tela inicial clique em “Processos” conforme indicado no quadro abaixo
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@ Home

@ Intranet

f} Store

ﬂ’ Favoritos

"'f;"‘ Processos

@ Central de Tarefas
E[ Lixeira

[3  social

@ Fluig

1 paginas de comunidades.

Classificar por: Comentarios recentes v

Em seguida clique em “Iniciar Solicitacdes”:

VOLTAR

vi Mt

Iniciar Solicitagdes

i <

Listar Tarefas

Filtros de Processos

Central de Tarefas

Em seguida, na tela “Processos Cadastrados” clique em “Suprimentos” e depois em “Inclusdo de
item” conforme indicado abaixo.
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Processos cadastrados

O Favoritos

[ @ CIsuprimentos

¥ Cadastro de Fornecedores w B
[ ¥ inclusdo de item | & B
# Pedido Emergencial & @
¥ Solicitacao de Compra e/ou Cotagdo w B

A

Solicitacao de Compra e/ou Cotagao

Clicar em Adicionar

éEl INCLUSAO DE ITEM

+ Enviar ~

B E I— I— | Z DADOS DA souangﬂo

company

(*)Campos ocbrigatérios

Cadastro de Itens Improdutivos

Preencha os campos indicados na figura abaixo:

Os campos descricdo, unidade de medida, preco, conta contabil e NCM devem ser obrigatoriamente

preenchidos.

No campo adicionar, é possivel solicitar o cadastro de véarios itens em uma Unica solicitacéo.
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Cadastro de Itens Improdutivos

B

Descrigao:*

CAIXA DE PAPELAO P - 392 X 292 X 268

Conta Contabil:*

410003 - MATERIAL EMBALAGENS

Medida:*

Unidade

NCM:* EX:

4815.10.00

Ap6s inserir todas as informagdes clique em ENVIAR.

2.2 Como Consultar a sua solicitacdo

Preco:*

R$ 1.50

Na tela inicial clique em “Consultar Solicitagées” conforme indicado no quadro abaixo

Debora Almeida Mathias Ferreira
debora.ferreira@bellizcompany.com.br

VOLTAR

Iniciar Solicitagdes

Listar Tarefas

Filtros de Processos

Consultar Solicitacdes

il O«

Central de Tarefas

Digite Solicitacdo de Compra e/ou Cotacao, coloque a data da solicitacdo ou o N° da solicitacdo do
FLUIG, cligue em "BUSCAR" e a solicitacdo sera exibida abaixo na pesquisa
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company CADASTRAR NOVO ITEM INDIRETO FLUIG 'T'C\gx'; -005
01
PROCESSOS EGNSULTARSOUClTA;aES

Consultar solicitacdes

Por processos

A partir desta data:

A partir da solicitacdo:

}

v I Digite a descrigdo do processo para procurar...

28/12/2024 Até: | 27/01/2025

<+
0 Até: | 97991 <

Status: Abertas Finalizadas Canceladas
Solicitagdes: O Que inicializei O Que participei O Que participei como gestor/substituto (O Sob minha Geréncia ® Todas as solicita;ﬁes@
Controle de Revisdes
Reviséo Data Principais Alteracbes Elaborado por Aprovado por
WESLEI
01 22/01/2025 PRIMEIRA PUBLICAGCAO Rogggpf:gos MELATO
SUPRIMENTOS

5/5



