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1. OBJETIVO

Orientar os colaboradores no processo de gestao das solicitagfes de compras FLUIG.

2. GESTAO DAS SOLICITACOES DE COMPRAS NO FLUIG

2.1GESTAO DAS SOLICITACOES DE COMPRAS

Para realizar este processo acesse o sistema FLUIG, na tela de acesso insira seu LOGIN e SENHA:
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No menu de Acesso rapido Mostra as atividades pendentes de acdes.
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https://bellizindustria139219.fluig.cloudtotvs.com.br/portal/home
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Na tela inicial clique em “Central de tarefas” conforme indicado no quadro abaixo
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No menu central de tarefas, os icones serdo exibidos conforme o status das solicitacdes, conforme indicado na

figura abaixo
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Iniciar Nova Solicita¢do
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2.2 CONSULTAT SOLICITACOES DE COMPRAS

Na tela inicial cligue em “Processos” conforme indicado no quadro abaixo
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Em seguida, na tela “Filtro de processos” conforme indicado abaixo.

<«
>

fi] <

VOLTAR

Iniciar Solicitagdes

Listar Tarefas

Fi

ros de Processos

Central de Tarefas

Digite Solicitagéo de Compra e/ou Cotagéo, coloque a data da solicitagéo ou o N° da solicitacdo do FLUIG,
cligue em "BUSCAR" e a solicitagéo seréa exibida abaixo na pesquisa
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PROCESSOS EONSULTARSOUC”AQ&ES

Consultar solicitacdes I

Por processos v I Digite a descrigdo do processo para procurar... I
A partir desta data: 28/12/2024 Até: | 27/01/2025 <
A partir da solicitagdo: | o Até: | 97991 ‘
Status: Abertas Finalizadas Canceladas
Solicitagdes: O Que inicializei O Que participei O Que participei como gestor/substituto (O Sob minha Geréncia ® Todas as solicitacGes @

L=

Controle de Revisdes

Revisdo Data Principais AlteracGes Elaborado por Aprovado por
WESLEI
01 22/01/2025 PRIMEIRA PUBLICACAO R > MELATO
SUPRIMENTOS
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