PROCEDIMENTO
B E |. I. I Z Identificacéo:
ppbpedd COMPRAS DE INDIRETO NACIONAIS PRO-COMP-04
(CAIXA DE PAPELAO) Ve(r)sléo:
1. OBJETIVO

Orientar os colaboradores nas etapas do processo de compras de materiais caixas de papelao.

2. RESPONSABILIDADES

MATRIZ DE RESPONSABILIDADES
BELLIZ

Cargo e Nome

company dos integrantes
do processo

Responsavel (aquele que executa)

A (%]
Consultado (Especialista ou outros Colaboradores) § a
Informado (Devera ser informado apds a decisdo ou a¢ao) % 33_

8
egave ome da Tarerta Observacao
3.1 | Realizar solicitacdo ao compras
3.2 | Avaliar Critérios da Solicitacao
3.3 | Cotar Fornecedores / Solicitar Orcamento A
3.4 | Analisar Orcamentos e Definir fornecedores A e B

3.5 | Solicitar Mockup A

3.6 | Solicitar Faca Digital A

3.7 | Elaborar documentagao e enviar informagdes ao PCP

3.8 | Alterar se necessdrio fornecedor “A” pelo “B”

3. DESCRICAO
A realizacdo da compra de caixas de papeldo ocorre mediante a necessidade identificada no langcamento
de um novo produto ou em casos especificos através de uma solicitacdo enviada pelas areas participantes
deste processo.

3.1.REALIZAR SOLICITACAO AO COMPRAS

Para iniciar este processo a area de P&D deve enviar uma solicitacdo via e-mail a area de compras
informando os itens abaixo:

e Enviar anexo a Planilha de dados para cotacdo preenchida(conforme exemplo abaixo);

e Previsdo de producéo;
e Fornecedor terceiro que ird executar a compra e fabricagéo.

1/5



PROCEDIMENTO

BE I-I-I Z COMPRAS DE INDIRETO NACIONAIS Pl;cj)engg?\(/;lagm

compan
pany Versao:

(CAIXA DE PAPELAO) o

E-mail enviado pelo P&D

Arquivo Mensagem  Ajuda

° B O v & W@ fg R OMBA H 9

« - s
Qe Excluir Arquivar | Relatar © Responder a Todos  be3 Compartilhar | Todos os Etapas Mover ~Marcas  Edicdo  Avancada = Traduzir  Zoom  Responder com a Consulta  Insights
© v —> Encaminhar 0~ noTeams  Aplicativos ~ Rapidas v v M v v v de disponibilidade do Viva

Excluir Relatar Responder Teams Aplicativos  Etapas Répi... & Idioma Zoom Localizar Horario Adicionarem Y

PROJETO HIT SOLAR

Paulo Rogerio Augusto [@ ‘ €) Responder | %) ResponderaTodos | —> Encaminhar J @
i Para @ Roger Lemos de Souza qui 29/02/2024 16:48

(&) Esta é a versio mais recente, mas vocé fez alteragdes em outra cépia. Clique aqui para ver as outras versdes
Acompanhar. Data de inicio: sexta-feira, 1 de marco de 2024. Data prevista para conclusio: sexta-feira, 1 de margo de 2024.
Vocé respondeu esta mensagem em 08/03/2024 12:39,

Dados para cotagao caixa master - HIT SOLARpdf
poF 126 KB

Boa tarde, Roger.

Segue em anexo dados para cotagao de caixa master.

Att,

Paulo Augusto
B E L L I Z Técnico de P&D / Research & Development
+55 11 2397-0632
company  +55 11 96420-1259 -

Planilha com os dados para cotacdo

DADOS PARA CAIXA MASTER.

PROJETO:HIT SOLAR

ORCAMENTO ORCAMENTO
mowpua PEMANDA | COBERTURADE |  VOLUME1® | QUANTIDADE POR QUANTIDADE DE QUANTIDADE DE MEDDASDA BANTIOADE DE on
= MENSAL 1* PEDIDO PEDIDD COLETVA/DISPLAY COLETIVAS DA DEMANDA  COLETIVAS NA 5 5 nll e T
gt (unidades) [— (unidades) {umidudes) 1° PEDIDO funidade]  MASTER [unidades) == R (= )
PROTETOR SOLAR FPS50 EM BASTAD a0 2000 s 32000 ]

3.2.AVALIAR CRITERIOS DA SOLICITAGCAO

Nesta etapa sdo avaliados os seguintes pontos:
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PROCEDIMENTO
B E |_ I_ I Z Identificagado:
ppbpedd COMPRAS DE INDIRETO NACIONAIS PRO-COMP-04
(CAIXA DE PAPELAO) Veésléo:

3.2.1.BASE BELLIZ DE FORNECEDORES
Acessar a Base Belliz de fornecedores homologados
(https://bellizcompany.sharepoint.com/sites/Publico/Documentos Compartilhados/Compras
Indiretos) e verificar se j& existe cadastrados fornecedores homologados na Belliz que atendam a
demanda. Deve-se também avaliar com o terceiro se ele possui fornecedores homologados que
atendam a essa demanda.

3.2.2.DADOS DO FORNECEDOR
Na avaliacdo do fornecedor deve-se considerar 0s seguintes aspectos:
e Consulta dos dados sociais e financeiros do fornecedor (verificar legitimidade das
informacdes);
o Porte do fornecedor (Lote minimo para venda);
e Localizacé@o geogréfica (Custo do frete).

OBS:A quantidade de minima de fornecedores para analise deve ser de 3 fornecedores, caso a
guantidade de fornecedores homologados na base Belliz para esta atividade seja menor que 3
deve-se incluir novos fornecedores.

3.2.3.CONSULTA DOS DADOS SOCIAIS E FINANCEIROS DO FORNECEDOR
Para a verificacdo dos dados sociais e financeiros a &rea de compras deve entrar em contato
com a area de compras do terceiro, solicitar informac¢des sociais e conferir da situacéo das
empresas garantindo assim legitimidade das informacdes:

e SERASA
e RECEITA FEDERAL
SINTEGRA

3.3.COTAR FORNECEDORES / SOLICITAR ORCAMENTO
Nesta etapa a area de compras preenche o formulario FOR-COMP-002-XX RFQ REQUEST
FOR PROPOSAL e o envia para os fornecedores. O fornecedor deve retornar com o orgamento
com prazo maximo de 05 Dias Uteis.
OBS: O SLA previsto para a realizagao das etapas 3.2.2, 3.2.3 e 3.3 é de até 10 dias.

3.4.ANALISAR ORCAMENTOS E DEFINIR FORNECEDORES A E B
Apébs receber o orgcamento a area de compras deve compilar informacfes dos orgcamentos
recebidos e enviar a area de P&D para escolha do fornecedor A e B. Apés a definicdo dos
Fornecedores A e B a area de P&D deve retornar a informagéo via e-mail para area de compras
gue em seguida solicitara o fornecedor o envio do Mockup.

3.5.SOLICITAR E APROVAR MOCKUP
ApOs receber a informagéo da definicdo dos fornecedores “A” e “B” a area de compras deve
notificar os fornecedores escolhidos e solicitar a eles o envio dos “Mockup”.

Ao receber este material a area de compras deve encaminhar para a area de P&D que é
responsavel pela andlise e aprovacao deste material.

Em casos de reprovagcdo sera necessario solicitar ao fornecedor que realize os ajustes no
Mockup, para isso ele deve ser enviado novamente ao fornecedor as informagées no documento
Protocolo do Mockup. O SLA previsto para esta etapa de aprovacédo € de até 10 dias.

3.5.1.ARTES DE IDENTIFICACAO

ApoOs aprovagdo do MOCKUP a &rea de P&D comunica a aprovagdo e envia para a area de
compras as artes de identificacdo das caixas, sdo elas:
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https://www.serasa.com.br/limpa-nome-online/?gad_source=1&gclid=Cj0KCQiAkoe9BhDYARIsAH85cDOy_nwhOlhgwM83wP3kIIUzwIkYOTRQi-Z3YB_oOgH73vAix6n_obEaAozFEALw_wcB
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br
http://www.sintegra.gov.br/
https://sig.portalbelliz.com.br/index.php/2023/06/30/its-instrucoes-de-trabalho-de-compras/
https://sig.portalbelliz.com.br/index.php/2023/06/30/its-instrucoes-de-trabalho-de-compras/

PROCEDIMENTO
B E L I_ I Z Identificagado:
Sfeeiah COMPRAS DE INDIRETO NACIONAIS PRO-COMP-04
(CAIXA DE PAPELAO) s
e Nome do produto;
e Peso liquido e bruto;
¢ Quantidade de unidades por caixa coletiva e master;
e cadigo de barras das caixas coletiva e master.

3.6.SOLICITAR E APROVAR FACA DIGITAL

A Faca digital € um documento visual onde é possivel visualizar o produto e suas dimensdes. Ao
receber a aprovacdo do Mockup a area de compras deve solicitar ao fornecedor selecionado como
opcdo A o envio da Faca Digital para analise, ao receber este material deve-se encaminhar para a
area de P&D que é responsavel pela andlise e aprovacdo deste material.

OBS: Caso o material seja reprovado a area de compras deve retornar ao fornecedor “A” solicitando
0s ajustes necessarios. O SLA previsto para esta etapa de aprovacéo € de até 10 dias.

3.7.ELABORAR DOCUMENTACAO E ENVIAR INFORMAGCOES AO PCP

Com o Mockup e Faca digital aprovados pela area de P&D, a area de compras elabora um “dossié”
com toda a documentacdo do processo obtida e formaliza & area de PCP via e-mail enviando assim
todas as informacdes necessarias para realizacdo do pedido de compra.

3.8.ALTERAR SE NECESSARIO FORNECEDOR “A” PELO “B”

Alterar o fornecedor “A” para “B”, é gerada caso no momento da colocagdo pedido de compras o
fornecedor “A” ndo atender o pre¢o, prazo ou lote minimo negociado no momento do desenvolvimento
do projeto.

O processo consiste em atualizar a proposta comercial do fornecedor “B”, e caso as condi¢des
comerciais atendam a demanda, custo e prazo do projeto damos sequéncia no processo de
homologacéo.

4. REFERENCIAS

Politica interna de compras

5. RISCOS

Exposicdo da marca;

Descarte do material;

Impossibilidade de utilizag&do das caixas;

Atrasos no cronograma do projeto;

Impactos financeiros;

Impactos na Qualidade do produto;

Indisponibilidade de tempo para correcéo de desvios.

6. CONTROLE DE RISCOS

Seguir estritamente todas as etapas descritas no procedimento.PRO-COMP-004-XX_COMPRAS DE
INDIRETO NACIONAIS- CAIXAS DE PAPELAO sem que haja a supresséao de nenhum ponto.

7. CONTROLE INTERNOS / KPI's

e SLA de atendimento

8. CONTROLE E RASTREABILIDADE
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PROCEDIMENTO

BELLIZ

company

COMPRAS DE INDIRETO NACIONAIS

(CAIXA DE PAPELAO)

Identificagado:

PRO-COMP-04

Versao:
01

Identificacéo

Responsavel

Local

Protecao

Retencdo | Disposicao

9. CONTROLE DE REVISOES

Controle de Revisdes

Revisao Data

Principais Alteracdes

Elaborado por

Aprovado por

01 01/06/2023

PRIMEIRA PUBLICAGAO

Roger Lemos
Analista de Compras

Weslei Melato
Ger. Suprimentos
e Gestédo
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